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HABILIDADES E IDIOMAS 

“MEJORAR, INNOVAR, HACER CON EFICIENCIA Y 
EFICACIA LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS, 
CRECER EN LO LABORAL Y COMO PERSONA”. 
 

EXPERIENCIA PROFESIONAL  

EDUCACIÓN 

UABC, FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES Y POLÍTICAS 

LICENCIADA EN ADMINISTRACIÓN PÚBLICA Y CIENCIAS POLÍTICAS 1986-1990 

Español • TRABAJO EN EQUIPO 

• TOMA DE DECISIONES  

• LIDERAZGO 

•  

Software : Excel, Word, 

PowerPoint, Outlook, Windows 10, 

Sistema de Seguimiento de Obra, 

Sistema de Recursos Federales 

Transferidos. 

 

Inglés 

Mexicali, México 

C.E.T.I.S. No.75, MEXICALI, B.C. 

 

 

PREPARATORIA TÉCNICA EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 1983-1986 
Mexicali, México 

• ASESORAR NORMATIVAMENTE A LOS EJECUTORES DE OBRA PÚBLICA 
MUNICIPAL SOBRE LA ELABORACIÓN DE PROPUESTAS, PROGRAMAS 
DE OBRA Y ACCIONES A DESARROLLAR. 

• ANALIZAR PROPUESTAS DE INVERSIÓN DE DEPENDENCIAS Y 
ENTIDADES EJECUTORAS PARA LA REALIZACIÓN DE LA OBRA PÚBLICA 
MUNICIPAL. 

• INTEGRAR EL PROGRAMA ANUAL DE OBRA PÚBLICA MUNICIPAL. 

• REVISIÓN DE EXPEDIENTES TÉCNICOS DE OBRA PÚBLICA. 

• ACTUALIZACIÓN DEL MANUAL DE OPERACIÓN DE LA OBRA PÚBLICA 
MUNICIPAL 

• ELABORACIÓN DEL CIERRE Y PUBLICACIÓN DE LA OBRA PÚBLICA 
MUNICIPAL. 

• ELABORACIÓN DEL ANEXO DE OBRA PÚBLICA PARA EL INFORME DE 
GOBIERNO. 

• INFORMAR TRIMESTRALMENTE A LA SECRETARIA DE BIENESTAR 
SOCIAL Y AL GOBIERNO DEL ESTADO EL ESTATUS QUE GUARDAN LAS 
OBRAS QUE EJECUTA EL MUNICIPIO DE MEXICALI. 

 

COMITÉ DE PLANEACIÓN PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL DE 
MEXICALI COPLADEMM 

 

1993 – a la fecha 
Mexicali, México 
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• DIPLOMADO EN ADMINISTRACIÓN DE LA OBRA PÚBLICA. 

• FONDOS III Y IV, NORMATIVIDAD APLICABLE Y PROCESOS DE 

PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN DE OBRAS Y 

ACCIONES. 

• MECANISMOS DE COORDINACIÓN FISCAL Y SUBSIDIOS PARA LA 

SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL. 

• MECANISMOS DE COORDINACIÓN FISCAL Y SUBSIDIOS: PARA LA 

SEGURIDAD PÚBLICA MUNICIPAL, RESCATE DE ESPACIOS 

PÚBLICOS Y HÁBITAT. 

• CONTABILIDAD Y AUDITORÍA GUBERNAMENTAL. 

• HACIENDA PÚBLICA MUNICIPAL 

• LIDERAZGO DE VIDA. 

• ORTOGRAFIA Y REDACCIÓN. 

• MANEJO DE LA PAGINA WEB. 

• PRESENTACIÓN DE CUADROS ESTADÍSTICOS Y GRÁFICAS. 

 

1990-1992 

Mexicali, México 

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL I.M.S.S. 
 

• CONTROL DE ASISTENCIAS 

• PAGO A EMPLEADOS DEL IMSS 

• INVENTARIOS 
 

CURSOS ADQUIRIDOS DURANTE SU EXPERIENCIA LABORAL 


