
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

MARIA DEL ROCIO 
FONCERRADA ROJAS 

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN DE 
DOCUMENTOS PÚBLICOS 

HABILIDADES E IDIOMAS 

TRABAJAR CON PROFESIONALISMO BUSCANDO SIEMPRE LA MEJORA CONTINUA Y 
OPTIMIZAR LOS RECURSOS DISPONIBLES. 
 
 

EXPERIENCIA PROFESIONAL  

EDUCACIÓN 

UABC FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS 

CARRERA TRUNCA LICENCIADO EN CONTADURIA 2014-2016 

Español  Manejo del estrés 

 Solución de problemas 

 Trabajo en equipo 

Software: Excel, Word, 

PowerPoint, Outlook Inglés 

  

Mexicali, México 

UABC FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS 

 

LICENCIADO EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 1999-2003 
Mexicali, México 

Cbtis 140 

 

PREPARATORIA 1995-1998 
Mexicali, México 

 Coordinación con asesores fiscales y jurídicos 

 Facturación, cobranza. 

 Captura de contabilidad 

INGENIERÍA Y EDIFICACIÓN VERSUM S DE RL DE CV Marzo. 2018 – Sep. 2021 

20XX Mexicali, México Administrativo 

 Movimientos de personal ante IMSS 

 Assesoria al personal en temas relacionados al IMSS 

Coordinación con asesores jurídicos en temas referentes a  IMSS 

VALUTECH OUTSOURCING SA DE CV Oct. 2015 – Jul. 2017 
Mexicali, México Especialista de RH  

 Movimientos de personal (altas, bajas, modificaciones de salario) ante IMSS 

 Captura y dispersion de nómina. 

CANTELLANO CONSULTORES SC Feb. 2012 – Sep. 2015 
Mexicali, México Especialista RH  


