
 

ANALISTA CONTABLE 
 

 
Datos Personales: 

 

Nombre: FELICIANA SAUCEDA COVARRUBIAS   
 

Carrera: CONTADOR PUBLICO 
 
 
 Objetivo Profesional:  
 

DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES ASIGNADAS APLICANDO MIS CONOCIMIENTOS 

PARA LLEVARLAS A CABO CON RESPONSABILIDAD Y COMPROMISO A FIN DE OBTENER 

RESULTADOS SATISFACTORIOS Y ASÍ COLABORAR EN EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA 

ENTIDAD. 
 

 
Educación académica 

 

Escuela: UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA Licenciatura: CONTADOR PUBLICO 
 
  Generación: 1997-2002 
 
 
  Resumen de habilidades:  
 
 Habilidades Profesionales:   

• COMPRENCION Y ASIMILACION DE PROCESOS DE INFORMACION 

• RESPONSABLE CON EL CUMPLIMIENTO DE METAS Y OBJETIVOS LABORALES. 

• CAPACIDAD DE TRABAJO EN EQUIPO 

• MANEJO DE HERRAMIENTAS DIGITALES, SISTEMAS CONTABLES, SISTEMA DE NOMINA, 
PAQUETERÍA MICROSFT OFFICE 

 
Experiencia Profesional: 

 
Empresa: CONSTRUCTORA LA MEJOR, S. DE R.L. DE C.V.  

 

  Puesto: A U X I L I A R  C O N T A B L E       Período: 2009  
 

  Actividades: 
- ELABORACIÓN DE CEDULAS DE INGRESOS Y EGRESOS, 
- MANEJO DE CUENTAS POR PAGAR, 

CONTABILIDAD EN SISTEMA WINCONT,  
POLIZAS DE INGRESOS, EGRESOS Y DIARIO, 

- ELABORACIÓN DE PRESUPUESTOS,  
- ATENCIÓN A CLIENTES, ELABORACIÓN DE ORDENES DE SERVICIO, 
- PAGO A PROVEEDORES, 
- ELABORACIÓN DE DECLARACIONES MENSUALES, PARA ENTERO DE RETENCIONES, 
- NOMINAS. 

 

 
 

Empresa: AGUA TUTULI, S. DE R.L. DE C.V. 
 

  Puesto: A U X I L I A R  A D M I N I S T R A T I V O  Período: 2007-2009
 

  Actividades:   
- MANEJO DE CUENTAS POR PAGAR, 

CONTABILIDAD EN SISTEMA CONTPAQ, 
POLIZAS DE INGRESOS, EGRESOS Y DIARIO,  

- ATENCIÓN A CLIENTES, ELABORACIÓN DE ORDENES DE SERVICIO, 
- FACTURACION. 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

Empresa: CADENA COMERCIAL OXXO, S.A. DE C.V. 
 

  Puesto: C O M I S I O N I S T A  Período: 2003-2006
 

  Actividades:   
- MANEJO DE PERSONAL, 
- ATENCION A PROVEEDORES, 
- ATENCION A CLIENTES, 
- INVENTARIOS, 
- MANEJO DE EFECTIVO, 
- NOMINAS, 
- FACTURACION. 

 
 
 

 

Cursos adquiridos durante su Experiencia Laboral 

 

• DIPLOMADO EN ARMONIZACION CONTABLE 

• CURSO LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA 

• ADMINISTRACION Y REGISTRO DE BIENES PATRIMONIALES 

 


