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Glosario

» ASF: Auditoria Superior de la Federacion.

« Bienestar: Secretaria de Bienestar.

» Cl: Cédula de Inicio.

» CS: Cédula de Seguimiento.

» CC: Cédula de Conclusion.

» CPS: Comité de Participacion Social.

» CVyS: Cédulas de Verificacion y Seguimiento.

« DGDR: Direccion General de Desarrollo Regional.

« Enlace FAIS (FISE/FISMDF): Es |la persona servidora publica encargada de coordinarse con
la DGDR para tratar lo relacionado con el FAIS en su entidad federativa o gobierno local,
con las responsabilidades descritas en los Lineamientos FAIS 2022.

» FAIS: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social.

« FISE: Fondo de Infraestructura Social para las Entidades.

» FISMDF: Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarca-
ciones Territoriales del Distrito Federal.

» Gobiernos de las entidades federativas: El poder ejecutivo en las entidades federativas
de la Ciudad de México.
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» Gobiernos locales: El gobierno de los municipios y de las demarcaciones territoriales de la
Ciudad de México.

* LCF: Ley de Coordinacion Fiscal.

« LDFEFM: Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

» LFTAIP: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

* LGCG: Ley General de Contabilidad Gubernamental.

* LGDS: Ley General de Desarrollo Social.

* LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

e Lineamientos FAIS: Lineamientos para la Operacion del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social 2022.

 Manual MIDS: Manual de Usuario y Operacion de la Matriz de Inversion para el Desarrollo
Social.

» MIDS: Matriz de Inversion para el Desarrollo Social.

« RISB: Reglamento Interior de la Secretaria de Bienestar.

» ZAP: Zonas de Atencion Prioritaria.
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Introduccion

El FAIS constituye uno de los ocho fondos de Aportaciones Federales que integran
el Ramo 33 y que estan establecidos en el articulo 25 de la LCF. Estas aportaciones son
recursos que la Federacion transfiere a las haciendas publicas de las entidades federativas,
municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, cuyo gasto esta condicio-

nado al cumplimiento de lo que dispone dicha Ley.

En este caso, de acuerdo con el articulo 33 de la LCF, parrafo primero, se establece que
las Aportaciones Federales que con cargo al FAIS reciban los Gobiernos de las entidades
federativas y los Gobiernos locales, se destinaran exclusivamente al financiamiento de
obras, acciones sociales basicas e inversiones que beneficien directamente a poblacién
en pobreza extrema, localidades con alto o muy alto nivel de rezago social conforme a lo
previsto en la LGDS, y en las ZAP. Asimismo, de conformidad con el apartado A de dicho

articulo, se establece que los recursos del FAIS se invertiran de la siguiente manera:
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I. FISMDF: agua potable, alcantarillado, drenaje y letrinas, urbanizacion, electrifica-
cion, infraestructura basica del sector educativo, infraestructura basica del sector salud,
mejoramiento de vivienda, asi como urbanizacion, conforme a lo sefialado en el catalogo
de acciones establecido en el Manual MIDS que emite la DGDR.

Il. FISE: obras y acciones que beneficien preferentemente a la poblacién que habite en
las ZAP, ya sean urbanas o rurales y en los municipios o demarcaciones territoriales con los
dos mayores grados de rezago social, o bien, utilizando el criterio de pobreza extrema.

De igual forma, el articulo 33, apartado B, fraccion Il, inciso d) de la LCF se establece que
las entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México,
deberan proporcionar a la Secretaria de Desarrollo Social (ahora Bienestar), la informacioén
gue sobre la utilizacién del FAIS le sea requerida.

Por otra parte, en el RISB, articulo 16, fracciones lll y IV se establece que corresponde a
la DGDR: “Requerir a las entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales
de la Ciudad de México, informacion sobre la utilizaciéon del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social” y “Dar seguimiento al uso de los recursos del Fondo de Aportacio-
nes para la Infraestructura Social, de conformidad con la Ley de Coordinacién Fiscal y los

Lineamientos que para tal efecto expida la Secretaria”, respectivamente.
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Es asi que el 25 de enero de 2022, Bienestar publicé en el DOF los Lineamientos FAIS,
los cuales establecen, en su numeral 3.1.2 “Responsabilidades de los Gobiernos Localesy de
las Entidades Federativas”, fraccion XVI, que en materia de verificacién y seguimiento los

Gobiernos locales y de las entidades federativas deberan, al menos:

a) Colaborar con la DGDR, en las acciones de verificacion y seguimiento de la planeacién de

las obras registradas en la MIDS.

b) Llevar a cabo el registro trimestral de las cédulas de verificacion y seguimiento de los pro-

yectos planeados en la MIDS.

c) Las cédulas de verificacidon y seguimiento de obra del FAIS deberan contar con la firma

electrénica del enlace.
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Aspectos normativos
de las cédulas de seguimiento
y verificacion de obra

A lo largo de este apartado, el lector podra identificar distintos elementos normativos que
le serviran como base para realizar el proceso de captura de las cédulas de verificacidon y
seguimiento. Asimismo, se le orientara sobre los motivos que justifican el llenado de las Cédulas,
y las responsabilidades que tienen los diversos actores que intervienen en el proceso de verifica-

cidn y seguimiento de las obras realizadas con recursos del FAIS.
1.1 Objetivo General

El objetivo de la presente guia es orientar al Enlace FAIS en el registro de las CVyS de las obras
realizadas por los gobiernos de las entidades federativas y los gobiernos locales, a fin de llevar a

cabo la verificacidon y seguimiento de los proyectos del FAIS.
1.2 Objetivos Especificos de la guia

I. Proporcionar informacioén sobre el llenado y registro de las CVyS en la MIDS.

Il. Orientar a los Enlaces FAIS en el registro de las CVyS, para obtener informacion relevante, sufi-
ciente y pertinente para el seguimiento y verificacion de los proyectos registrados en la MIDS.
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Ill. Brindar a los Gobiernos de las entidades federativas, asi como de los Gobiernos locales,
informacién de apoyo para utilizar el médulo habilitado para el registro de las CVyS de
obras del FAIS.

1.3 Marco Normativo

El disefio de las CVyS, asi como el tipo de informacidn solicitada, se fundamentan bajo
los siguientes instrumentos normativos:

* LCF.

« LGDS.

* RISB.
 Lineamientos FAIS.
 Manual MIDS.

1.4 Actores Participantes

 Bienestar: las y los servidores publicos de oficinas centrales que dan seguimiento al
uso de los recursos del FAIS, a través de la DGDR.

» Gobiernos de las entidades federativas: el poder ejecutivo en las entidades federativas
y la Ciudad de México.

10 cCédulas de verificacion y sequimiento de obra 2022



» Gobiernos locales: el gobierno de los municipios y de las demarcaciones territoriales
de la Ciudad de México.

» Enlace FAIS: es |la persona servidora publica encargada de coordinarse con la DGDR
para tratar lo relacionado con el FAIS en su entidad federativa o gobierno local, con

las responsabilidades descritas en los Lineamientos FAIS 2022.
1.5 Responsabilidades

Los Lineamientos FAIS! establecen que las responsabilidades en el ambito de la veri-
ficacion y seguimiento en el uso de los recursos del FAIS corresponden a Bienestar, los

Gobiernos de las entidades federativas y los Gobiernos locales.
1.5.1. Responsabilidades de Bienestar:

V. Dar seguimiento al uso de los recursos FAIS, con base en la informacién sobre la planea-

cion de los proyectos de obras y acciones que reporten los gobiernos locales en la MIDS.

VILI. Solicitar a los gobiernos locales, la informacion adicional que se requiera para el segui-
miento sobre el uso de los recursos del FAIS.

1 Revisar Lineamientos FAIS 2022 publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 25 de enero de 2022, (DOF - Diario Oficial de la
Federacion)
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X. Dar seguimiento trimestral sobre el uso de los recursos FAIS y su incidencia en los in-
dicadores de situacién de pobreza y rezago social sefialado en el Informe Anual de
Pobreza y Rezago Social, a través de la MIDS, misma que debera contener informacion
al menos sobre el tipo de proyectos y acciones, cédulas de verificacidn y participacion

social.

Xl. Revisar que los municipios o demarcaciones territoriales lleven a cabo el registro de las

cédulas de verificacién y seguimiento de los proyectos.

1.5.2 Responsabilidades de los Gobiernos de las entidades federativas
y los Gobiernos locales:

Ill. Llevar a cabo la planeacidon y seguimiento de los proyectos que se realicen con los re-
cursos FAIS, tomando en cuenta los indicadores de carencias sociales y de rezago social
identificados en el Informe Anual de Pobreza y Rezago Social, y conforme al Catalogo FAIS

contenido en el Manual de operacion MIDS.

VIIl. Proporcionar a BIENESTAR, a través de la DGDR, la informacion adicional que ésta
requiera para el seguimiento sobre el uso de los recursos y la elaboracién del Informe
trimestral a la Comision de Desarrollo Social de la Camara de Diputados del Congreso

de la Unidén.
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X. Proporcionar a BIENESTAR, a través de la DGDR, la informacién adicional que ésta
requiera para la integracion de la MIDS, con el fin de contar con elementos para el analisis
de incidencia de los proyectos realizados con los recursos FAIS en los indicadores de situa-
cion de pobreza y de rezago social identificados en el Informe Anual de Pobreza y Rezago
Social, conforme al Catalogo del FAIS.

XI. Mantener registros especificos del FAIS, en sus dos componentes, FISE y FISMDF,
debidamente actualizados, asi como la documentacion original que justifique y com-
pruebe el gasto ejercido, conforme a lo establecido por la LGCG, la LGTAIP y la LFTAIP
respecto del ejercicio de los recursos federales.
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Cédulas de verificacion
y seguimiento

Las CVyS son el instrumento por medio del cual la DGDR da seguimiento al desarrollo de

las obras de infraestructura social financiadas con los recursos del FAIS.
En este sentido el presente apartado tiene como objetivo que el lector conozca:

a) El alcance de las CVyS.
b) El objetivo particular de cada cédula.
¢) Temporalidad en el que deben ser llenadas.

d) Informaciéon que se solicita al momento de su llenado, asi como las evidencias que

deberan registrar para completar las CVyS.

e) Estructura de las CVyS.
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2.1 Objetivo de la Verificacion y Seguimiento del uso de recursos del FAIS

De acuerdo con los Lineamientos FAIS, apartados 3.1.1 Responsabilidades de BIENESTAR,
numeral V y el 3.1.2 Responsabilidades de los gobiernos locales y de las entidades fede-
rativas, numeral XVI, las CVyS son el mecanismo con el cual la DGDR corrobora que la
informacion de la planeacidon registrada en la MIDS, coincida con los trabajos realizados
durante la construccion de la obra.

Asimismo, recaban informacion para el seguimiento en el uso de los recursos del FAIS
y permiten identificar los factores de riesgo o situaciones que retrasan la ejecucién de las
obras.

Las CVyS deben ser registradas por el Enlace FAIS, en tres momentos distintos: Inicio;
Seguimiento y Conclusion. Estas etapas son estratégicas y permiten identificar el estatus
de avance de la obra, su correcta ejecucioén, asi como su finalizacién y entrega.

2.2 Cédulas de Verificacion y Seguimiento de Obra del FAIS

Para realizar la verificacidn y seguimiento de las obras, la DGDR establecié la elaboracion
de tres tipos de cédulas: inicial, seguimiento y conclusion, las cuales corresponden con las
etapas estratégicas de la ejecucién de la obra.
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El Enlace FAIS debera supervisar las obras o acciones realizadas con recursos del FAIS,
mediante visitas de campo que le permitan corroborar los avances y recabar la evidencia

documental y fotografica necesaria que respalde el cumplimiento de los trabajos.

2.2.1 Cédula inicial

Objetivo: corroborar que los trabajos de inicio de la obra coincidan con lo registrado en la

MIDS durante el proceso de planeacién.
Descripcion: se compone por un cuestionario de cuatro preguntas generales, en las cuales,
el Enlace FAIS proporcionara informacion sobre el inicio de los trabajos de la obra y su con-

cordancia con lo planeado en la MIDS.

Temporalidad: debera realizarse en un plazo maximo de 10 dias naturales después de inicia-
da la obra, o con un avance fisico entre el 1% y el 30%. Solo se requiere registrar una cédula.

A continuacién, se enlistan y describen las preguntas que debera responder el Enlace FAIS:
I. ¢tEn qué fecha se realizo la visita a campo? Se registra el dia, mes y afio de la visita al

predio, inmueble o propiedad en donde se realizara la obra. Cabe mencionar que la visita
puede realizarse el mismo dia en el que el o los miembros del CPS acudan a corroborar el
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inicio de la obra, siempre y cuando no se excedan los tiempos ni porcentajes del avance
fisico establecidos en la Temporalidad.

Il. ¢La obra inicié conforme a la fecha registrada en la MIDS? Se corrobora la fecha de inicio
reportada en la MIDS. En caso de que haya alguna modificacion en los tiempos estableci-
dos en la planeacion, el Enlace FAIS debera especificar el motivo por el cual no coinciden
las fechas.

lll. ¢Existié alguna modificacién respecto a la planeacién registrada en la MIDS? Se co-
rrobora que los campos mandatorios del proyecto no hayan sido modificados después de
haber finalizado su proceso de revisidn y solventacién de observaciones. En caso de que se
presente algun cambio en los campos mandatorios, el Enlace FAIS debera senalar la mo-
dificacion realizada. Por lo anterior, sera necesario que el Enlace FAIS elimine el proyecto

registrado en la MIDS para generar uno nuevo que contenga las adecuaciones.

IV. El predio en donde se ubica la obra, ¢Cuenta con algun documento legal que acredite
su propiedad o legitima posesion? Se valida si el predio, inmueble o propiedad cuenta
con los permisos vigentes y necesarios para realizar la obra. En caso de que exista alguna
irregularidad o que los documentos no sean los pertinentes, el Enlace FAIS debera cance-
lar el proyecto. Esta pregunta se complementa con las declaratorias aceptadas en el apar-
tado Factibilidad del Proyecto de la MIDS.
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V. Evidencia documental y fotografica: Al final de la CI, el Enlace FAIS debera cargar eviden-
cia documental y fotografica que validen los trabajos de inicio, asi como la existencia del
predio, inmueble o propiedad e inicio de la obra. En lo referente a la evidencia documental,
se debera tener en consideracion lo siguiente:

Los documentos deberan estar en formato PDF y ser legibles.
Los documentos que se pueden cargar son:

e Convocatoria; o
e Fallo de la licitacion; o,

« Contrato de asignacion.

En cuanto a la evidencia fotografica, se deberan tener las siguientes consideraciones:

» Debera ser panoramica* para que facilite identificar la ubicacién del proyecto a realizar.
e Debera estar enfocada y bien definida.

e Debera estar en formato JPG y no superar 3 MB de peso.

* Fotografia Panoramica se refiere a una vista completa o total del lugar donde se en-

cuentra el predio, inmueble o propiedad. La imagen panoramica servira para visualizar la

ubicacién en donde se construira la obra.
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2.2.1.1 Flujo de decisiones del cuestionario de la Cédula inicial

> ¢Existié alguna modificacion
Cédula de .I ¢En qué fecha se realizé 6 respecto a la planeacion @
Inicio la visita de campo? registrada en la MIDS?

El proyecto ha sido modi-

Cambios en la ubicacién ficado en uno de los

Registro de la fecha de la visita. geografica del proyecto. campos mandatorios de

identificacion. Es nece-

Cambios en Rubro. sario cancelarloy volver a

cargar la informacion en

Cambios en subclasificacion la Matriz de Inversion

del proyecto. para el Desarrollo Social

e (MIDS) como un nuevo

2 ¢La obra inicio conforme a la @ Carmlsies an meekl iR proyecto, para que sea
fecha registrada en la MIDS? asignado otro folio.

. . PP El predio en donde se ubica la obra,
6 ('_PCIJF Cfiuehrazon_ la obra n°| Inicio S ¢cuenta con algun documento legal
en la fecha registrada en la MIDS? que acredite su propiedad o legitima

posesion?

Pasar a .
3 Retraso en la compra/entrega de materiales. e @

Retraso en los tiempos de ejecucion de la obra.

Procesos administrativos internos de los

gobiernos locales y estatales. Para la correcta ejecucion de la obra, es nece-
sario que el asentamiento cuente con todos
Cambio de administracion estatal y municipal. los permisos vigentes y necesarios. Se requie-

re cancelar el proyecto y cargar la informacion
en la Matriz de Inversion para el Desarrollo
Social (MIDS) para generar un nuevo proyec-
to, y obtener otro folio de identificacion.

Fendémenos naturales.
Retraso en entrega de recursos.
La falta de atencién a esta recomendacion

Otro motivo (especificar). puede derivar en responsabilidades adminis-
trativas civiles o penales.

Pasar a
3 4 Evicencias
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2.2.2 Cédula de seguimiento

Objetivo: conocer el nivel de avance de la obra de acuerdo a la planeacién registrada en
la MIDS.

Descripcion: se compone por un cuestionario de cuatro preguntas generales, en las
cuales, el Enlace FAIS asentara la continuidad del avance fisico que ha tenido la obra de
acuerdo a la planeacién de la misma.

Temporalidad: debera realizarse durante el periodo de ejecucién de la obra, o con un
avance fisico entre el 31% y el 70%. Solo se requiere registrar una cédula.

A continuacion, se enlistan y describen las preguntas que debera responder el Enlace FAIS:

I. tEn qué fecha se realizoé la visita a campo? Se registra el dia, mes y afio de la visita al pre-
dio, inmueble o propiedad en donde se esta realizando la obra, con la finalidad de conocer
su avance fisico. Cabe mencionar que la visita puede realizarse el mismo dia en el que el o
los miembros del CPS acudan a corroborar la obra, siempre y cuando no se exceda el por-
centaje del avance fisico establecido en la Temporalidad.
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Il. ¢Los avances de la obra son consistentes con la planeacion registrada en la MIDS?
Se identifica si la obra ha presentado algun contratiempo que limite o retrase su
desarrollo, y si las causas o motivos de retraso son factores externos no controlables a la
administracion de los Gobiernos estatales y locales.

lll. ;:Cudl es el porcentaje de avance de la obra al momento de la visita de campo?
Se registra el porcentaje de avance fisico de la obra a la fecha de la visita de seguimiento.
Con esta informacion, se corrobora si los avances son consistentes con el tiempo mencio-

nado en la plataforma MIDS.

IV. Enliste en qué consisten los avances del proyecto al momento de la visita a campo.
Se deberan registrar y detallar los avances, actividades o acciones que se han desarrollado,
desde el inicio de la obra y hasta al momento en que se realizd la visita de seguimiento.
El objetivo es que el Enlace FAIS pueda corroborar el avance logrado contra el avance es-
perado que se registré en la plataforma MIDS.

V. Evidencia fotografica: Al final de la CS, el Enlace FAIS debera cargar evidencia fotogra-

fica que valide los avances fisicos de la obra. Se deberan tener las siguientes considera-
ciones para las fotografias:
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« La fotografia del terreno o de la ubicacién debera ser panoramica* para que facilite
identificar la localizacién del proyecto que esta siendo ejecutado.

 La fotografia debera estar enfocada y bien definida.

» Debera estar en formato JPG y no superar 3 MB de peso

* Fotografia Panoramica se refiere a una vista completa o total del lugar donde se en-

cuentra el predio, inmueble o propiedad. La imagen panoramica servira para visualizar la

ubicacién en donde se construira la obra.
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2.2.1.1 Flujo de decisiones del cuestionario de la Cédula inicial

Cédula de ] ; -
o 'I (_En.c!ue fecha se realiz6 Registro de la fecha de la visita.
Seguimiento la visita de campo?
¢Los avances de la obra son
e consistentes con la planeacién @

registrada en la MIDS?

CCLA : ¢Por qué motivo los avances de
ACLEl Sodlseresinle cle Retraso en la compra/entrega w211 la obra no son consistentes con la
avance de la obra al momento . .

de materiales. planeacién registrada en la MIDS?

de la visita de campo?

Retraso en los tiempos
de ejecucion de la obra.

Procesos administrativos
internos de los gobiernos

30% - 40%
locales y estatales.

41% - 50% Cambio de administracién
estatal y municipal.

51% - 60%
Fenémenos naturales.

% - 70%
e To% Retraso en entrega de recursos.

4 Enliste en qué consisten los avances
del proyecto al momento de la visita.
Registro de la fecha de la visita. ‘ 5 e

Otro motivo (especificar).
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2.2.3 Cédula de conclusion

Objetivo: constatar que los trabajos de la obra han sido concluidos, asi como la entrega

del documento comprobatorio (Acta-Entrega o equivalente).

Descripcion: se compone por un cuestionario de tres preguntas generales, en las cuales,
el Enlace FAIS reportara la conclusion de la obra, asi como su entrega por parte del contra-
tista a las autoridades estatales o locales.

Temporalidad: esta debera realizarse en un plazo maximo de 10 dias naturales después
de concluida la obra o cuando el avance fisico sea del 100%. Solo se requiere registrar una
cédula.

A continuacioén, se enlistan y describen las preguntas que debera responder el Enlace:

I. :En qué fecha se realiz6 la visita a campo? Se registra el dia, mes y afo de la visita al pre-
dio, inmueble o propiedad en donde se realizé la obra. Cabe mencionar que la visita puede
realizarse el mismo dia en el que el o los miembros del CPS acudan a corroborar la con-
clusiéon de la obra, siempre y cuando no se excedan los tiempos ni porcentajes del avance
fisico establecidos en la Temporalidad.
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Il. ¢ La obra esta concluida? Se verifica la finalizacién de la obra, de acuerdo a lo planeado y
registrado en la MIDS. Es de vital importancia mencionar que la opcién No se ha concluido
la obra sdélo debera utilizarse para los proyectos cuya conclusion rebase al 31 de diciembre
de 2022, en ese caso, el Enlace FAIS debera especificar los motivos por los cuales la obra no
se finalizé en los tiempos del actual ejercicio fiscal y apegarse a lo dispuesto en el articulo
17 de LDFEFM, ademas de especificar la fecha en la que se espera concluir la obra.

lll. Al finalizar la obra ;Se entregé el acta Entrega-Recepcion? En caso de que la obra haya
terminado de acuerdo a las fechas establecidas durante la planeacidn, se verifica si el con-
tratista otorgo la respectiva acta Entrega-Recepcidn a las autoridades estatales o munici-
pales. En caso de no contar con el acta, el Enlace FAIS debera especificar los motivos por
los cuales no fue entregado el documento.

IV. Evidencia documental y fotografica: al final de la CC, el Enlace FAIS debera cargar la evi-
dencia documental y fotografica que validen los trabajos de conclusién o permitan iden-
tificar la obra concluida. El propdsito de este apartado es corroborar que los trabajos han
sido finalizados, y que el acta y la placa de conclusion han sido entregadas. En lo referente
a la evidencia documental, se debera tener en consideracion lo siguiente:

e El documento sera el acta Entrega-Recepcion.

» Debera estar en formato PDF y ser legible.
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En cuanto a la evidencia fotografica, se deberdn tener las siguientes consideraciones:

» Fotografia de la obra concluida

» Debera ser panoramica* para que facilite identificar la localizacién de la obra concluida.
En caso de que la obra no se haya finalizado al momento de llenar la cédula, es necesa-
rio anexar una fotografia en donde se observe el estado en el que se encuentre la obra.

» Fotografia de la placa

e Debera ser una imagen centrada que permita distinguir por lo menos, estos tres ele-
mentos: fecha, municipio y nombre de la obra.

« Deberan estar enfocadas y bien definidas.

e Deberan estar en formato JPG y no superar 3 MB de peso.
* Fotografia Panoramica se refiere a una vista completa o total del lugar donde se en-

cuentra el predio, inmueble o propiedad. La imagen panoramica servira para visualizar la

ubicacién en donde se construira la obra.
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2.2.3.1 Flujo de decisiones del cuestionario de la Cédula de conclusién

¢Cual es la causa por la cual la obra 3 Al finalizar la obra, ise entregdé
[ol=Ye [T] EXe =) -I ¢En qué fecha se realizé no se concluyé en el tiempo planeado? el Acta de Entrega-Recepcién?
la visita de campo?

Conclusion

Retraso en la compra/entrega @ @
de materiales.
Retraso en los tiempos
de ejecucion de la obra.

El . | ¢Cual es el motivo por el
EEMENE G5 ITEEUIER que no se entreg6 el Acta?

¢La obra L .
2 ;sté concluida? Procesos administrativos
. internos de los gobiernos

locales y municipales.

Registro de la fecha de la visita.

Por retraso en la entrega

Cambio de administracion o] AleEuEE:

estatal y municipal.
No se ha 4 P
concluido. Porque se encuentra
Fendmenos naturales. en proceso de firmas.
Retraso en entrega de recursos. Porgue se encuentra en tramite.
B } } Otro motivo (especificar). Otro motivo (especificar).

Se concluyo enla De conformidad con el articulo 17 de la Ley de Disciplina
fecha registrada. Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, se

establece: “.. las Transferencias federales etiquetadas que, al
) 31 de diciembre del ejercicio fiscal inmediato anterior se
Sfevconcluyo hayan comprometido y aquéllas devengadas pero que no
anticipadamente. hayan sido pagadas, deberan cubrir los pagos respectivos a 2 2 ¢En qué fecha se planea
més tardar durante el primer trimestre del ejercicio fiscal O concluir la obra?
siguiente, o bien, de conformidad con el calendario de

Se concluyé ejecucion establecido en el convenio correspondiente”.
con retraso.
En caso de hacer caso omiso de esta advertencia, los
funcionarios y responsables de la obra deberan asumir las . - : :
- . ; R Registro de fecha de conclusion. Evicencias
responsabilidades legales derivadas de esta situacion.
Pasar a Pasar a
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Proceso de llenado
de Cédulas de verificacion
y seguimiento

A lo largo del apartado tres se orientara al lector sobre la arquitectura del mdédulo (inter-
faz de usuario) de las CVyS, con el que debera interactuar al momento de llenar y cargar
las CVyS. Asimismo, esta breve guia le ayudara a identificar los apartados y contenidos del
maodulo, a la vez que le proporcionara informacion sobre el proceso de llenado de las CVyS
y la carga de evidencias.

Cabe destacar que esta herramienta es disenada y operada por Bienestar, y permite el
registro sistematizado de las CVyS. El mdédulo es una extensién de la MIDS, pues se en-
cuentran interconectadas para verificar y dar seguimiento a los trabajos y acciones planea-
das por los Gobiernos estatales y locales, permitiendo observar el avance fisico de las obras
financiadas con los recursos del FAIS.
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3.1 Caracteristicas generales

El Modulo CVyS, es una extension de la MIDS que tiene como objetivo verificar y dar segui-
miento a las obras o acciones planeadas. Algunas propiedades generales de mdédulo son:

a) Disponibilidad: el médulo CVyS estara habilitado para cargar informaciéon y evidencias
las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana (incluso en los cierres de fin de trimestre),
desde su apertura hasta su cierre a finales del mes de diciembre. La DGDR se encarga
de tener comunicacion con los enlaces estatales sobre las fechas importantes y los avan-
ces en la captura de informacidn, a fin de que ellos informen a su vez a los enlaces muni-

cipales.

b) Acceso: el acceso al mdédulo CVyS se encuentra habilitado en la MIDS. Para acceder,
es necesario que Enlace FAIS (previamente asignado por el Gobierno estatal o local) cuen-
te con su clave y contrasefa de acceso a dicha plataforma. Estos elementos son vitales
para que el Enlace FAIS pueda acceder al médulo, de lo contrario, el proceso de llenado y

carga de informacién no se podra realizar.

En caso de requerir mas informacién respecto a las responsabilidades que tienen los
Enlaces FAIS como usuario de la MIDS, se sugiere consultar el Manual de Usuario y Opera-
cion de la Matriz de Inversiéon para el Desarrollo Social, asi como los Lineamientos FAIS 2022,
documentos disponibles en la Normateca Interna de la Secretaria de BIENESTAR.
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3.2 Proceso de ingreso y captura de las cédulas de verificaciéon

Para acceder al mdédulo de CVyS, el Enlace FAIS debera ingresar al sitio web de la MIDS
(fais.bienestar.gob.mx) con el usuario y contrasefa previamente otorgadas por la DGDR.
Una vez situado en la pagina principal de la MIDS, debera identificar el recuadro con la le-
yenda Cédulas de Verificacion; posteriormente, debera colocar el cursor y dar clic en él para

poder acceder al mddulo.

‘same navegador pr heome

ISMDF

CEDULAS DE VERIFICACION
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http://fais.bienestar.gob.mx

Después de realizar esta acciodn, se redirigira al Enlace FAIS a otra ventana en la cual
podra visualizar el listado de proyectos registrados en la MIDS. Cada proyecto cuenta con
un ID, vigencia y el nombre del proyecto. Asimismo, podra identificar tres columnas cuyo
encabezado dicen: Inicial; Seguimiento; Concluidas, las cuales serviran para poder car-
gar la informacién correspondiente a cada una de las tres cédulas que debera capturar.
Es importante sefalar que los proyectos que aparecen en la pagina principal son un reflejo
de los que estan cargados por el Enlace FAIS en la MIDS, por lo que cada uno debera contar

con sus tres cédulas correspondientes (Cl, CSy CC).

Ceédula de verificacion y supervision de obra
para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

Proyectos FISMDF

1 128 o1/01/2022- & - c ‘- ] CONSTRUCCION DE TRES CUARTOS PARA BANO
r Eliminar Ult. Cédula
2010112022 AGUASCALIENTES
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Para cada cédula, en su respectiva columna, el Enlace FAIS podra identificar el icono de
registro ( V4 ), el cual, al darle clic, lo redirigira a la pantalla de inicio de captura de informa-
cion. Asimismo, encontrara el icono de firma ( c.P) que debera utilizar una vez finalizado el
llenado de las CVyS. Por ultimo, también visualizara el recuadro con la leyenda Eliminar Ult.
Cédula (E“"""’”‘-“““‘“ ) que sirve para eliminar una cédula en caso de que se haya cometido

un error en el proceso de captura (ver apartado 3.5).

Cédula de verificaciéon y supervisiéon de obra
para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

Proyectos FISMDF
Cac dProyecto Vigencio inicial Seguimlento Concluidas  Solicifudes de cambio Nombre del proyecio
Justificocksn
1 128 01/01/2022- & - )d Elninar it G CONSTRUCCION DE TRES CUARTOS PARA BARIO

200012022 I ' - i AGUASCALIENTES
L Eliminacion de cédulas

Registro de cédulas

Firma de cédulas
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3.3 Registro de las Cédulas de verificaciéon y seguimiento de obra del FAIS

El registro de las CVyS se realiza de manera secuencial, esto significa que, tras registrar

la primera cédula, serd posible registrar la segunda y posteriormente la tercera,y no en otro

orden. Para poder reportar las CVyS, es necesario dar clic sobre el icono de registro ( Y 4 )

posteriormente aparecera una ventana para iniciar la captura de informacion.

3.3.1 Cédula Inicial

A lo largo de la CI, el Enlace FAIS
tendra que proporcionar informacién
sobre el inicio de los trabajos de la
obra. En la primera preguntal. ;En qué
fecha se realizé la visita a campo?
se debera ingresar de forma manual la
fecha en la que se realizé la visita.
Asimismo, se podran visualizar los
apartados de e.Firmay Fecha de firma,
los cuales apareceran vacios y en color
azul. Cabe mencionar que estos se
lenaran de forma automatica, una vez
que el Enlace FAIS proceda a firmar la
cédula.

Cédula de Inicio

Avance sugerido dela obraentreel 1y 30% 0
en un plazo maximeo de 10 dias naturales
después de iniciada la obra.

Campose llenara de forma

1. {En qué fecha se realizo la visita a campo?: Campode captura editable.Se
‘ deberd ingresarlafechadela
Shsn visitade campo
eFirma: Campose llenaradeforma
‘ automaticaunavez finalizadala
capturade lainformaciény
§ firmadaen el apartadode firma.
Fechade fima:

automatica unavez finalizadala
capturade la informaciény
firmadaen el apartado de firma.
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Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro Siguiente () para continuar
con la pregunta dos.

En la pregunta 2. ;La obra inicié conforme a la fecha registrada en la MIDS? El Enlace
FAIS podra elegir una de las opciones disponibles. Para esto debera hacer clic en la flecha
del recuadro para desplegar las opciones.

2. ¢ La obra inicié conforme a la fecha
registrada en la MIDS?:

Flecha de activacion del
Si (v ) ‘ menu desplegable.

Seleccione una opcion
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En caso de que se elija la respuesta No, aparecera una segunda pregunta 2.1 ;Por qué

razén la obra no inicié en la fecha registrada en la MIDS? El Enlace FAIS debera elegir del

menu de respuestas, la que defina mejor el motivo por el cual la obra no inicié en la fecha

registrada en la MIDS. Si ninguna de las respuestas explica las causas, se tendra que elegir

la opcién Otro motivo. En este ultimo caso, se debera escribir en el cuadro de texto el o los

motivos que expliquen por qué las fechas no coinciden.

2. {La obra inicio conforme a la fecha registrada en la MIDS? :
No -

2.1 ¢ Por qué razén lo obra no inicid an lo fecha registrada en la Flecha de

Mps?; activacion
et g | Retraso en ko compra/enirega de matencles gl - del menu

Seleccione Una epcion desplegable

opciones_ Refraso en la compra/entrega de matenales
Solo se | Refrazo enlos empos de ejecucidn de cbra
Procesos administrativos internos de los gobeernos locales y estotales]
puede Cambio de odnnstrocion estatel y municipal
elegir una Fendmencs naturales

Retraso en entreqa de recursos:
Otro maotiva

opcion,

Anterion Siguiente

2. Lo obrg inickd conforme o la fecha regisiroda en lo MIDST .

MNa

v

2.1 ¢ Por gqueé rapon ko obra no micic on i lecha regatrado enlo

MIDS?

Citro rrsfive

Especihicar otro matwo

eoee

Campo para
Jjustificacion
de motivos

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro Siguiente () para continuar

con la pregunta tres.
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En la pregunta 3. { Existié alguna modificacion respecto de la planeacién registrada en
la MIDS? El Enlace FAIS deberd indicar si existié alguna modificacién en los campos man-
datorios de la obra, después de haber culminado el proceso de revision y resolucidon de
observaciones. Al igual que en las preguntas anteriores, se debera dar clic en la flecha para
desplegar el menu de respuestas.

3. ¢ Existio alguna modificacién respecto a la planeacion
registrada en la MIDS? :

Flecha de activacion
No (v‘ ) - del menu desplegable.

Seleccione una opcion
Si
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En caso de que la respuesta seleccionada sea Si, el Enlace FAIS debera elegir la respuesta
gue indique el campo mandatorio que fue modificado. En caso de que esto ocurra, se de-
bera cancelar y generar un nuevo proyecto, integrando las modificaciones realizadas.

3. (Existio alguna maodificacion respecto a la planeacion
registrada en la MIDS? :

Si -

El proyecto ha sido modificado en uno de los campos
mandatorios de identificacion. Es necesario cancelarlo y volver a
cargar la informacion en la Matriz de Inversion para el Desarrollo
Social (MIDS) como un nuevo proyecto, para que sea asignado
otro folio. La falta de atencién a esta recomendacion puede

derivar en responsabilidades administrativas, civiles o penales. . .
Flecha de activacion del menu

M er_‘ ude B Especificar modificacion: d | bl
opciones. 1 - esplegable.
Seleccione una opcion v
Solo se = i |
Seleccione una opcion
puede - Cambios en la ubicacidn geografica del proyecto

elegi runa Cambios en Rubro
opcion. Cambios en subclasificacion del proyecto
Cambios en modalidad del proyecto

seo0® Gl saak
Anterior Siguiente ||

e |

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro Siguiente ( )para continuar

con la pregunta cuatro.
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En la pregunta 4. El predio en donde se ubica la obra, ;Cuenta con algun documento
legal que acredite su propiedad o legitima posesién? El Enlace FAIS debera reportar si el
predio cuenta con los papeles de propiedad necesarios. Para esto, se tiene que dar clic en
la flecha para desplegar el menu de opciones y elegir la correspondiente.

4. El predio en donde se ubica la obraq,
¢Cuenta con algun documento legal que

acredite su propiedad o legitima posesion? Flecha de activacién del menu
Si . - desplegable.

Seleccione una opcion
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En caso de que la respuesta que se elija sea No, aparecera una leyenda de advertencia
indicando que, de no contar con los documentos legales, es necesario eliminar el proyecto.

4. El predio en donde se ubica la obrqg,
¢Cuenta con algun documento legal que
acredite su propiedad o legitima posesion?

No ~

Para la correcta ejecucion de la obraq, es
necesario que el asentamiento cuente con
todos los permisos vigentes y necesarios. Se
requiere cancelar el proyecto y cargar la
informacién en la Matriz de Inversion para el Nota de
Desarrollo Social (MIDS) para generar un :
nuevo proyecto para que sea asignado otro e a dvertenCIa *
folio. La falta de atencion a esta
recomendacion puede derivar en
responsabilidades administrativas, civiles o
penales.

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro Siguiente () para continuar
con la ultima seccién.
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Una vez contestadas las cuatro preguntas, el Enlace FAIS sera redirigido al apartado
de evidencias, en donde se integra la informacién que respalde los inicios de la obra.
Como primera instancia, se le solicitara informacion documental referente a la asigna-
cidon o contratacién del proveedor o desarrollador de los trabajos. En este aspecto, debera
adjuntar uno de los tres documentos solicitados o, en caso de que asi lo decida, los tres

documentos que aparecen enlistados.

Apartado de evidencias

Documental

Favor de adjuntar por lo menos uno de los
documentos solicitados. Los documentos
deberan estar en formato PDF y ser legibles.

Convocatoria Seleccionar
archivo T,
Fallo de la licitacion o Seleccionar

documento de asignacion archivo .‘T,
directa

Contrato Seleccionar

archivo T,
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Para cargar o adjuntar los documentos, serd necesario que el Enlace FAIS situe el

. . Seleccionar . . .
cursor en el recuadro con la leyenda Seleccionar archivo ( achve, )Yy después dar clic en él.
Inmediatamente aparecera una ventana con las indicaciones para agregar el o los docu-

mentos correspondientes.

Ingresar archivos de evidencia de convocatoria *

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: | 23/06/2022 |(Por default es HOY, se puede cambiar)

2. Elige el archivo: [ Seleccionar archivo ] Ninguno archivo selec.

3.Da chc| Adjuntar |

ARCHIVOSADJUNTOS

Eliminar ] 17/06/2022 128 Documento 7.pdf

N

documento de asignacion  archivo, T,
directa

Confrato e ionar

archivo T,
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Como primer paso, se tiene que ingresar la fecha en la que se cargé el archivo.

Ingresar archivos de evidencia de convocatoria x

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: 123!0&"2022 |(Por default es HOY, se puede cambiar)
2. Elige el archivo: | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

3. Da clic| Adjuntar

ARCHIVOSADJUNTOS

Eliminar | 17/06/2022 128 Documento 7.pdf

N
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A continuacion, tendra que identificar el punto 2. Elige el archivo: y situar el cursor en el

recuadro que tiene la leyenda Seleccionar archivo (| Seleccionar archivo |) y dar clic en el mismo.

Una vez realizado esto, se desplegara una nueva ventana en la que tendra que seleccionar

el documento correspondiente. Al elegir el documento, el Enlace FAIS tiene que dar clic en
el recuadro Abrir ( ) para que el documento sea registrado.

X Bs de verificacian »
+ ‘ » Esteequipo » Descargas ] O Buscar en Descargas tpo_operacion=1
Organizar Nueva carpeta > M @
W Escitoie # ] Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamato A
o

{' Descargas « Hoy (3)
= >
Mt 8 Guia sin formato v3 Documento deMi..  2075KB ) )
=] Imagenes  # B module ced_verit Présentacion de .. P To — Lista de posibles

120522 GF1 Presentacién Indicadores_ VF Presentacicn de .. 37538 archivos a seleccionar

Cédutas deverifi | per (1) 1

) i [&] Dist-FIMSDF-2022-280122- TOMO-I-Ext 22/06/2022 ¢7:13 p. m, Documiento Adcb... 115 KB

Leyes federales ~

~ Al principio de esta semana (1)
@& OneDrive 51 Presentacién Indicadores Sadi_v3 21/06/202205:59 p.m.  Presentacién de 3400 K8
EY mex 16/06/2022 02:42 p. m, Documento de Mi.. 15038 KB ¥
b Red v ¢ B g = Xl A 5
Mombre de archive: [l vl [ Todes los archives -
cmd’
H
| Efminar | 17.06/:2022 128 Documento 7.pdf

Boton para adjuntar el archivo
seleccionado

documento de asignacion  archivo, T

directa

Contrato
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Por ultimo, se debera posicionar el cursor en el recuadro con la leyenda Adjuntar, y dar

clic sobre él. Con esto, el documento quedara registrado en la plataforma y podra visuali-

zarse en la parte inferior de la pantalla.

Ingresar archivos de evidencia de convocatoria

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

Botén para 1. Teclea la fecha que tiene el documento: |_W|(pm default es HOY, se puede cambiar)
adjuntar el 2. Elige el archivo: | Seleccionar archivo | Ninguno archive selec

archivo Adjuntar | |
seleccionado

ARCHIVOSADJUNTOS

Botén para
| Eliminar | 17/06/2022 128 Documento 7.pdf

eliminar el
documento

=

Lista de
documentos
adjuntos

Cabe mencionar que, en caso de haber adjuntado por error un documento que no

corresponde a lo solicitado, este se podra eliminar mediante el recuadro con la leyenda

Eliminar ( ), permitiendo adjuntar otro documento.
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Para realizar la carga de la evidencia fotografica, el procedimiento a seguir es similar.
Para esto, el Enlace FAIS debera identificar la leyenda Ingresar fotografia de inicio de obra,
en la pantalla de evidencias. Después, se requiere colocar el cursor en el recuadro de Selec-

. R Seleccionar N
cionar archivo ( aenve,t, )y dar clic.

Consulta de la cédula inicial

Fotografia

Se debe adjuntor una fotografia
pancramica del avance de la obra
Serefiere ala coptura de un
pancrama completo a través de
una fotografio, es decir,

una vista completa o total del lugar
donde se encuentra ka obra. El uso
de una imagen panoramica sirve
para definir la ubicocion del sifio en
construccion.

Considerociones de lo fotogrofia:

- La fotografia debe ser del terreno
0 de la ubicacion para que se

fociire identificar la localizacion del
proyecto a rechzar.

- La fotografia debe ser clara y
enfocada.

- Deben ser imagenes en formato
JPGy no superar 3 MB de pesa.

Ingresar fotografia de inicio Vinculo para
de obra Seleccionar - 5e|eccionary

archive T, adjuntar imagenes
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Al realizar esta accidn, nuevamente aparecera una ventana con las indicaciones para

adjuntar la imagen correspondiente.

Ingresar fotografia de inicio de obra x

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: |24.’06:‘2022 |(Por default es HOY, se puede cambiar)
2. Elige el archivo: [ Seleccionar archivo ‘ Ninguno archivo selec.

3. Daclic [ Adjuntar |

ARCHIVOSADJUNTOS

Eliminar | 17/06/2022 128 rep.pkg_anexar archivos - 2022-02-03T130336.683 . pdf

M i
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Como primer paso, se tiene que ingresar la fecha en la que se cargé el archivo.

Ingresar fotografia de inicio de obra x

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: | 24/06/2022 (Por default es HOY, se puede cambiar)
2. Elige el archivo: E‘,eleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

3. Da clic | Adjuntar

ARCHIVOSADJUNTOS

Eliminar ] 17/06/2022 128 rep.pkg_anexar archivos - 2022-02-03T130356.685 pdf

A\
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A continuacion, tendra que identificar el punto 2. Elige el archivo: y situar el cursor en el

recuadro que tiene la leyenda Seleccionar archivo (| Seleccionar archivo |) y dar clic en el mismo.

Una vez realizado esto, se desplegara una nueva ventana en la que tendra que seleccionar

el documento correspondiente. Al elegir el documento, el Enlace FAIS debera dar clic en el
recuadro Abrir ( ) para que el documento sea registrado.

@ abnr X s de venificacion ®
# & » Esteequipo » Descargas v |8 £ Buscar en Descargas tpo_operacion=1
Organizar « Nueva carpeta ==~ M o
fitorie o Momibre Fecha de modificacién  Tipo Tmaio
I Escritori 1 = Py
o+
b oo ~ Hoy (3)
%] Documentos # auis i o
- B85 Guia sin formate v3 Documento de Mi.. 2076 KB x
B Imégenes 4 @*) modulo ced_verif Presentacién de 400K = Lista de
120522 G* Presentacién Indicadores_VF Presentaciéin de 37538 posi bles
Cédulas de verifi v Aver i
er {1 .
e yertl) archivos a
(&) Dist-FIMSDF - 2022- 2801 22- TOMO- - Ext 22/06/2022 0713 p.m.  Documento Adob... n5K8 §
Leyes federales i seleccionar
~ Al principio de esta semana (1)
& OneDrive %] Presentacion Indicadores Sadl_v3 21/06/2022 0558 p. m.  Presentacién de .. 3403 K8
3 Este equipo e
85 mex 16/06/2022 02:42 o. m. __Documento de Mi.. 15036 KB ¥
o Red v € : »
uumhuaemhivo:“ v| Tados los archives =
| | o |
H
| Eliminar | 17/06:2022 128 Documento 7 pdf

Botdn para adjuntar el
archivo seleccionado

documento de asignacion gmnm._‘t,

directa

Contrato
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Por ultimo, se tiene que posicionar el cursor en el recuadro con la leyenda Adjuntar, y dar
clic sobre él. Con esto, la imagen o fotografia quedara registrada en la plataforma y podra

visualizarse en la parte inferior de la pantalla.

Ingresar fotografia de inicio de obra ®

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: |24!0612022 {(Por default es HOY. se puede cambiar)

Bo.tén para 2. Elige el archivo: | Seleccionar archivo lNInguno archivo selec.
adjuntar el : -

; 3. Da clic | Adjuntar ||
archivo

seleccionado

ARCHIVOSADJUNTOS

Botén para
eliminar el Eliminar | 17/06/2022 128 rcp pkg_anexar_archivos - 2022-02.03T130356.685.pdf Lista de
documento )
- imagenes
adjuntas

ad

Cabe mencionar que, en caso de haber adjuntado por error una imagen o fotografia que

no corresponde a lo solicitado, esta se podra eliminar mediante el recuadro con la leyenda
Eliminar ( ), permitiendo adjuntar otra imagen o fotografia.
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Una vez adjuntada la evidencia (documental y fotografica), el Enlace FAIS estara en la
posibilidad de finalizar el registro de la Cl. En caso de que considere necesario revisar
las respuestas registradas, podra situarse y dar clic en el recuadro con la leyenda Anterior
( adtedor ) para regresar a las ventanas previas y corroborar cada una de las preguntas.
Este ejercicio de revision es altamente recomendado antes de finalizar el proceso. En caso
de que esté conforme con la informacidén reportada, podra situar su cursor en el recuadro
con la leyenda Terminar () para dar por concluido el registro de la Cl.

Es importante considerar que, si no se carga la documentacion y fotografias solicita-
das, aparecera una ventana indicando que el proceso no fue satisfactorio, por lo que la
informacidon capturada no quedara registrada en la plataforma, y se tendra que llenar la Cl

nuevamente.

Proceso NO satisfactorio

La solicitud NO fue grabada correctamente
Numero de solicitud: 128
Fecha: 24/06/2022

Usuario:PRA_FISMDF
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En caso de que se haya realizado de forma correcta el llenado, aparecera una ventana

avisando al Enlace FAIS que el proceso se realizé de forma satisfactoria.

Proceso satisfactorio

La solicitud fue grabada correctamente
Numero de solicitud: 128
Fecha: 23/06/2022

Usuario:PRA_FISMDF

Una vez que se haya visualizado la pantalla de finalizacion (Proceso satisfactorio),
se debera firmar la Cl capturada (ver apartado 3.4). Por lo anterior, el Enlace FAIS debera
cerrar la ventana de finalizaciéon del proceso, para regresar a la pantalla principal del mé-
dulo de CVysS.
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3.3.2 Cédula de seguimiento

A lo largo de la CS, el Enlace FAIS debera proporcionar informacién sobre el avance

fisico de los trabajos de la obra. En la primera pregunta 1. ¢ En qué fecha se realizé la visita a

campo? se debera ingresar de forma manual la fecha en la que se realizé la visita. Asimis-

Mo, se podran visualizar los apartados de e.Firma y Fecha de firma, los cuales apareceran

vacios y en color azul. Cabe mencionar que estos se llenaran de forma automatica, una vez

gue el Enlace proceda a firmar la cédula.

Cédula de Seguimiento

Avance sugerido de la obra entre el 31 y 70%.

1. ¢, En qué fecha se realizo la visita a campo?:

17/06/2022

eFirma:

K3Ula7sFnmF43ygRCimoS10QYcVwhQ86ugc

Fecha de firma:

17/06/2022 11:55:19

@

1l

Siguiente

Campo de captura editable. Se debera
ingresar la fecha de la visita de campo

Campo se llenara de forma automatica
una vez finalizada la captura de la
informaciony firmada en el apartado de
firma.

Campo se llenara de forma automatica
una vez finalizada la captura de la
informacion y firmada en el apartado de
firma.

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro Siguiente (‘) para continuar

con la pregunta dos
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En la pregunta 2. ;Los avances de la obra son consistentes con la planeacidén registrada
en la MIDS? El Enlace FAIS podra elegir una de las opciones disponibles. Para esto debera

hacer clic en la flecha del recuadro para desplegar las opciones.

2. . Los avances de la obra son consistentes
con la planeacion registrada en la MIDS?:

Flecha de activacion del
Si ¥ ) - menuU desplegable.
Seleccione una opcion
Si
No
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En caso de que se elija la respuesta No, aparecera una segunda pregunta 2.1 ;Por qué

motivo los avances de |la obra no son consistentes con la planeacién registrada en la MIDS?,

el Enlace FAIS debera elegir del menu de respuestas, la que defina mejor el motivo por el

cual los avances de la obra no son consistentes con la planeacién registrada en la MIDS.

Si ninguna de las respuestas explica las causas, se tendrd que elegir la opcién Otro motivo.

En este ultimo caso, se debera escribir en el cuadro de texto el o los motivos que expliquen

por qué los avances no se han realizado conforme a lo planeado.

2. ;Los avances de la obra son consistentes
con la planeacion registrada en la MIDS?:

No v

2.1 ¢ Por qué motivo los avances de la obra no
son consistentes con la planeacion
registrada en la MIDS?:

Seleccione una opcion ' b j

Flecha de
activacion del
menu

Seleccione una opcién desplegable.
: Refraso en la compra/entrega de materiales
Mer?.u de Refraso en los tiempos de ejecucion de obra
opciones. Procesos administrativos infernos de los gobiernos locales y estatales
Solo se Cambio de administracion estatal y municipal
puede Fendémenos naturales
elegir una Retraso en enfrega de recursos
opcién. Otro motivo

Anterior

Siguiente

2. ;Los avances de la obra son consistentes
con la planeacion registrada en io MIDST

No v

2.1 ¢ Por qué motivo los avances de la obra no
son consistentes con la planeacian
registrada en la MIDST;

Otro motivo -l
2.1.1 Otro motive:

Justifique Campo para
justificacion de
motivos

@®e

1
el > |
L)

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro Siguiente () para continuar

conla pregunta tres.
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En la pregunta 3. ;Cual es el porcentaje de avance de la obra al momento de la visita
de campo? El Enlace FAIS deberd indicar el porcentaje de avance fisico al momento de
realizar la visita, con el fin de verificar el avance de la obra. Al igual que en las pregun-
tas anteriores, se tiene que dar clic en la flecha para desplegar el menu de respuestas
disponibles. Asimismo, en el recuadro de texto que aparece en la parte inferior de la
pregunta, se deberan enlistar los trabajos o actividades que se han hecho desde el inicio de
la construccidon de la obra, hasta el momento en el que se realizé la visita de seguimiento.

Avance fisico de la obra
Avance fisico de la obra

3. ¢Cudl es el porcentaje de avance de la obra

3. $Cudl es el porcentaje de avance de la obra al momento de la visita de campo?:
al momento de la visita de campo?: - FI":"E_Cha Fd’e déi 41-50% v
) | 41-50% o ac IVE’ICIOI“I e =
Menu de S — menu ENNISTE BN qUE CONSISTEN 105 GVaNces ael
opciones. 30-40% pe desplegable. proyecto al momento de la visita a campo:
Solo se 166362 mefros cuadrados de frazo y nveiaciondel Campo para
puede 2‘ ?g;{: - ter Tena pora desplante de Esiruclu.ru incluye ‘ justificacion
elegir una L i . materiales mano de obra v herramienta. de motivos
opcic’m moteriales mano de obra y herramienta 505.15 metros cubicos de excavacion o maquinag en
' *505.15 metros cubicos de excavacion a magquing en rrcteridllyenseco de 0.00 4200l deproimdidad.
“

material b en seco de 0.00 a 200 mts. de profundidad

L)
PO L e e

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro Siguiente () para continuar
con la dltima seccion.
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Una vez contestadas las tres preguntas, el Enlace FAIS serd redirigido al apartado de
evidencias, en donde se integra la informacién que respalde los avances de los trabajos de
la obra. Se debe mencionar que, en la CS, unicamente se adjuntara evidencia fotografica.
Para cargar o adjuntar imagenes o fotografias, sera necesario que el Enlace FAIS situe
el cursor en recuadro con la leyenda Seleccionar archivo ( m ), y después debera dar
clicen él.

Consulta de la cédula de seguimiento

Apartado de evidencias

Fotografia

Se debe adjuntar una fotografia panorémica del avance
de la obra. Se refiere a la captura de un panorama

completo a traves de una fotografia, es decir,

una vista completa o total del lugar donde se encuentra la

Ejemplo de obra. El uso de una imagen panoramica sirve para definir
fotografia de la ubicacion del sitio en construccion.
seguimiento. Consideraciones de la fotografia:

- La fotografia debe ser del terreno o de lo ubicacion para
que se facilite identificar la localizacion del proyecto a

reqlizar.

La fotografia debe ser clara y enfocada.
- Deben ser imagenes en formato JPG y no superar 3 MB

de peso.

Ingresar fotografia de avance de la cbra
Seleccionar archivo T,
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Inmediatamente aparecerda una ventana con las indicaciones para agregar la fotografia

correspondiente.

Ingresar fotografia de avance de la obra

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: |24106}2022 KPor default es HOY, se puede cambiar)
2. Elige el archivo: | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

3.Daclic | Adjuntar

ARCHIVOSADJUNTOS

Eliminar | 17/06/2022 128 Consideraciones de placa FAIS (1).pdf
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Como primer paso, se tiene que ingresar la fecha en la que se cargé el archivo.

Ingresar fotografia de avance de la obra

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: | 24/06/2022 (Por default es HOY. se puede cambiar)

2. Elige el archivo: [ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

3. Da clic | Adjuntar |

ARCHIVOSADJUNTOS

Eliminar | 17/06/2022 128 Consideraciones de placa FAIS (1).pdf
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A continuacion, tendra que identificar el punto 2. Elige el archivo: y situar el cursor en el

recuadro que tiene la leyenda Seleccionar archivo (| Seleccionar archivo |) y dar clic en el mismo.

Una vez realizado esto, se desplegara una nueva ventana en la que tendra que seleccionar

el documento correspondiente. Al elegir el documento, el Enlace FAIS debera dar clic en el
recuadro Abrir ( ) para que la imagen o fotografia sea registrada.

@ Abrir

T ¥

B Escritonie 4
& Descargas #
[#] Documentos #

= Imigenes o

Organizar » e,

X Be de verificacion

Este equipo » Descargas v O Z  Buscar en Descargas tpo_operacion=1
3 carpeta = T @
1 Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio A

~ Hoy (3)

B Guia sin formate v3
0% modulo ced_verif

Documnente de M.

Presentacién de

120522 G%) Presentacién Indicadores VF Presentacién de
Cedulas de venfi « Ayer (1)
i (E) Dist-FIMSDF-2022-200122-TOMO-1-Ext  22/06/2022 07:13 p Documento Adab.. 115 K8
Seselotes ~ Al principio de esta semana (1)
& Onedrve 07 Presentacion Indicadores Sail_v3 21/06/2022 0559 p.m.  Presentacién de 3,403 KB
| Este equipo e p———————————
o Red =8 Bl mex 02:42 6. m Dacurments de Mi.. 15,036 k):a L
Hombre de archives | | [ Todos los archives - =
Yo
[ Etiminar | 17/06/2022 128 Documento 7pdf

4

Boton para adjuntar el archivo
seleccionado

documento de asignacion m

directa

Contrato

Seleccionar
archivo T
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Por ultimo, se tiene que posicionar el cursor en el recuadro con la leyenda Adjuntar, y dar

clic sobre él. Con esto, la imagen o fotografia quedara registrada en la plataforma y podra

visualizarse en la parte inferior de la pantalla.

Ingresar fotografia de avance de la obra

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

Boton para 1. Teclea la fecha que tiene el documento: | 24/06/2022 {Por default es HOY, se puede cambiar)
adjuntar el 2. Elige el archivo: | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

archivo - :
seleccionado _ B. Da clic| Adjuntar ||

ARCHIVOSADJUNTOS

Boton para

22’;";';2;:!0 (Eliminar | 17/06/2022 128 Consideraciones de placa FAIS (1).pdf Lista de
lmagenes
- adjuntas
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Una vez adjuntada la evidencia fotografica, el Enlace FAIS estara en la posibilidad de
finalizar el registro de la CS. En caso de que considere necesario revisar las respuestas
registradas, podra situarse y dar clic en el recuadro con la leyenda Anterior ( Adteior ) para
regresar a las ventanas previas y corroborar cada una de las preguntas. Este ejercicio de
revision es altamente recomendado antes de finalizar el proceso. En caso de que esté con-
forme con la informacién reportada, podra situar su cursor en el recuadro con la leyenda
Terminar () para dar por concluido el registro de la CS.

Es importante considerar que, si no se carga la fotografia solicitada, aparecera una ven-
tana indicando que el proceso no fue satisfactorio, por lo que la informacién capturada no

quedara registrada en la plataforma, y se tendra que llenar la CS nuevamente.

Debe existir la fotografia de la conclusion de la obra

Proceso NO satisfactorio

La solicitud NO fue grabada correctamente
Numero de solicitud: 128
Fecha: 24/06/2022

Usuario:PRA_FISMDF
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En caso de que se haya realizado de forma correcta el llenado, aparecera una ventana

avisando al Enlace FAIS que el proceso se realizé de forma satisfactoria.

Proceso satisfactorio

La solicitud fue grabada correctamente
Numero de solicitud: 128
Fecha: 23/06/2022

Usuario:PRA_FISMDF

Una vez que se haya visualizado la pantalla de finalizacion (Proceso satisfactorio),
se debera firmar la CS capturada (ver apartado 3.4). Por lo anterior, el Enlace FAIS
debera cerrar la ventana de finalizacidon del proceso, para regresar a la pantalla principal del
modulo de CVyS.
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3.3.3 Cédula de conclusion

Alo largo de la CC, el Enlace FAIS tendra que proporcionar informacién sobre la conclusiéon
y entrega de la obra. En la primera pregunta 1. { En qué fecha se realizé la visita a campo? se
debera ingresar de forma manual la fecha de en la que se realizé la visita. Asimismo, se po-
dran visualizar los apartados de e.Firma y Fecha de firma, los cuales apareceradn vacios y en
color azul. Cabe mencionar que estos se llenaran de forma automatica, una vez que el Enlace

FAIS proceda a firmar la cédula.

Cédula de Conclusiéon

Avance al 100% o teniendo como plazo
maximo 10 dias naturales después de
concluida la obra

1. ¢ En qué fecha se realizd la visita a campo?

Campo de captura editable. Se debera
ingresar la fecha de la visita de campo

01/03/2022

eFirma:

Fecha de firma:

Campo se llenard de forma automatica una vez
finalizada la captura de la informacion y firmada
en el apartado de firma.

Campo se llenara de forma automatica
una vez finalizada la captura de la
informacién y firmada en el apartado de
firma.

Siguiente

111

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro Siguiente () para continuar
con la pregunta dos.
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En la pregunta 2. ¢ La obra esta concluida? El Enlace FAIS podra elegir una de las opcio-
nes disponibles. Para esto debera hacer clic en la flecha del recuadro para desplegar las

opciones.
2. ¢ La obra esta concluida?
: : o Flecha de
Seleccione una opcion > 4 ' £ a
- activacion del
Menu de : -
5 Seleccione una opcion ment
gp]clones. Si, se concluyod en la fecha registrada desplegable.
olase = | Si, se concluyd anticipadamente.
pueqe Si, se concluyo con retraso
elegir una No se ha concluido
opcion.

B
®
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En caso de que se elija cualquiera de las respuestas afirmativas, se podra avanzar con la
tercera pregunta 3. Sin embargo, si se selecciona la respuesta No se ha concluido, aparece-
ra la pregunta 2.1 ;Cual es la causa por la cual la obra no se concluyé en el tiempo planea-
do? El Enlace FAIS debera elegir del menu de respuestas, la que mejor defina el motivo por
el cual la obra no se concluyd en los tiempos planeados. Si ninguna de las respuestas ex-
plica las causas, se tendra que elegir la opcion Otro motivo. En este ultimo caso, se debera
escribir en el cuadro de texto el o los motivos que expliquen por qué la obra no se concluyé

conforme a lo planeado.

Sptctimens pmaan 2.1 ¢Cudl es la causa por la cual la obra no se
No se ha concluido v . .
concluyé en el tiempo planeado?

De conformidad con el articulo 17 de la Ley de Disciplina |
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, se Otro motivo I
establece: ". las Transferencias federales etiquetadas que, al 31
de diciembre del ejercicio fiscal inmediato anterior se hayan 2
comprometido y aquéllas devengadas pero que no hayan sido Otro motivo:
pagadas, deberdn cubrir los pagos respectivos a mds tardar

durante el primer trimestre del sjercicio fiscal siguiente, o bien, de NULL
conformidad con el calendario de ejecucion establecido en el Campo para
convenio correspondiente ". En caso de hacer caso omiso de - justificacion de

esta advertencig, los funcionarios y responsables de la obra motivos
deberan asumir las responsabilidades legales derivadas de esta
situacion.

2.1 ¢(Cudl es la causa por la cual la cbra no se concluyd en el 4
tiempo planeado? Flecha de

; ! activacion del

| Otro motivo (?I) - N =

Seleccione una opcion despleqable.

Retraso en la compra/entrega de materiales

Retraso en los tiempos de ejecucion de obra

Proceses administratives internos de los gobiernos locales y estatales

Cambio de administracion estatal y municipal

Fenomenes naturales

Retraso en entrega de recursos

Mend de
opciones.
Solose
puede -
elegir una
opcién,
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Por ultimo, se tendra que responder la pregunta 2.2 ; En qué fecha se planea concluir la
obra? la cual se respondera al colocar y dar clic con el cursor, sobre el recuadro en blanco.
Al realizar esta accidn, aparecera un calendario digital en donde el Enlace FAIS podra
ingresar la fecha de conclusiéon de la obra. En este caso, se debe considerar que la finaliza-
cion de la obra no podra excederse del 31 de marzo de 2023, de conformidad con el articulo

17 de la LDFEFM.

2.1 ;Cudl es la causa por la cual la obra no se Seleccion de ano
concluyé en el tiempo planeado?
Ofro motivo v
Seleccion de . . se L.
Otro motivo: mes anterior 4—— O ‘ 2022 v| O —p  Seleccion F!e
B N mes anterior
NULL ¥

1 2 3 - 5

Seleccion 6 7 8 "] 10 11 12
| - —
N dedia 13 {14 @8 a6 a9 48 a9
2.2 ;En qué fecha se planea concluir la obra?: 20 21 22 23 @ 25 26

2% 2Bl 25 230

a7

Posteriormente, deberd dar clic en el recuadro Siguiente () para continuar
con la seccién de evidencias. En caso de que ocurra la situacién ejemplificada, el Enlace
FAIS debera integrar en la seccidn de Evidencias, una fotografia de la obra en donde se

pueda apreciar el avance maximo que se tiene, al momento de hacer la CC.
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Por otro lado, si se eligié una de las tres respuestas afirmativas, se podra responder la
tercera pregunta 3. Al finalizar la obra ¢Se entregé el acta Entrega-Recepcién? en donde
el Enlace FAIS tendra que especificar si al concluir la obra se proporcioné el acta

Entrega-Recepcidn. Para esto, debera hacer clic en la flecha del recuadro para desplegar
las opciones.

3. Alfinalizar la obra ¢Se entrego el acta
Entrega-Recepcion? Flecha de activacion

del menu
Seleccione una opcién v - desplegable.

Seleccione una opcién

-
& ‘_.5?
i

= i
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Si se elige la respuesta No, aparecera la pregunta 3.1 ;Cual es el motivo por el que no se
entregod el Acta? El Enlace FAIS debera seleccionar del menu de respuestas, la que defina
mejor el motivo por el cual el acta Entrega-Recepcidén no ha sido entregada. Si ninguna de
las respuestas explica las causas, se tendra que elegir la opciéon Otro motivo. En este ultimo

caso, se debera escribir en el cuadro de texto el o los motivos que expliquen por qué no ha

sido entregada el acta.

2. ;La obra estda concluida? )
2. Lo obra estd concluida?

Si, se concluyo en la fecha registrada v

<

Si, se concluyd en la fecha registrada

3. Alfinalizar la obra ;Se entregé el acta

3. Alfinalizar la obra (Se entreg6 el acta Entrago-Recapian?
Entrega-Recepcion? Mo v
No ¥ 3.1 $Cudl es el motvo por el que No se
entregt el Acta?
3.1 ¢ Cudl es el motivo por el que no se Ofro v
Meni de __eniregé el Acta? ) Flecha de Ofra causa:
opciones. Otro thlwaao‘n NULL Campo para
: el meaenu justificacién
Solose Seleccione una opcion desplegable # J .
puede pleg de motivos
- Por retraso en la entrega del documento
ele‘%'_’ una Porque se encuentra en proceso de firmas.
opcion. Porque se encuentra en tramite.
Otro

Posteriormente, hay que dar clic en el recuadro Siguiente () para continuar

con la seccién de evidencias.
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Una vez contestadas las preguntas, el Enlace FAIS sera redirigido al apartado de eviden-
cias, en el cual, debera integrar la informacién que respalde la conclusién y entrega de la
obra. Como primera instancia, se le solicitara el acta Entrega-Recepcidon que otorga el
proveedor o constructor de la obra, a los Gobiernos estatales y locales una vez finalizados los
trabajos. Este es el Unico documento que se debera integrar. En caso de que el proveedor o
constructor de la obra otorgue un documento similar o equivalente, debera ser considerado
como evidencia. Asimismo, si el municipio, a través de la Direccidn de obras u otra entidad
similar, fue responsable de construir la obra, sera necesario considerar como evidencia el do-
cumento equivalente al acta Entrega-Recepcion.

Apartado de evidencias

Documental

Favor de adjuntar por lo menos uno de los
documentos solicitados. Los documentos
deberdn estar en formato PDF y ser legibles.

Acta Enfrega-Recepcion  Seleccionar

(contratista al municipio)  archivo .1‘,
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Para cargar o adjuntar el acta Entrega-Recepcion, serda necesario que el Enlace FAIS
Seleccionar
situe el cursor en recuadro con la leyenda Seleccionar archivo ( achive,t, ),y después debera

dar clic en él. Inmediatamente aparecera una ventana con las indicaciones para agregar el

o los documentos correspondientes.

Ingresar acta de entrega-recepcion x

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: |24!06!2022 |(Por default es HOY, se puede cambiar)
2. Elige el archivo: | Seleccionar archivo ] Ninguno archivo selec.

3. Da clic| Adjuntar

ARCHIVOSADJUNTOS

Eliminar | 17/06/2022 128 rcp pkg_anexar_archivos pdf
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Como primer paso, se debera ingresar la fecha en el que se cargo el archivo.

Ingresar acta de entrega-recepcion

PROCEDIMIENTO PARAADJUNTAR ARCHIVOS

l 1. Teclea la fecha que tiene el documento: | 24/06/2022 (Por default es HOY. se puede cambiar) I
2. Elige el archivo: | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

3. Da clic | Adjuntar |

ARCHIVOSADJUNTOS

Eliminar | 17/06/2022 128 rcp.pkg_anexar_archivos.pdf
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A continuacion, tendra que identificar el punto 2. Elige el archivo: y situar el cursor en el
recuadro que tiene la leyenda Seleccionar archivo ( | Seleccionar archivo ]) y dar clic en el mismo.

Una vez realizado esto, se desplegara una nueva ventana en la que tendra que seleccionar
el documento correspondiente. Al elegir el documento, el Enlace FAIS debera dar clic en el
recuadro Abrir ( ) para que el documento sea registrado.

@ Abrir X Bs de verificacian *
4 4 > Esteequipo > Descargas v O > Buscar en Descargas tpo_operadon=1
Organizar = Nueva carpeta B~ T @
Bl Escritorio # ] Nombre Fechs de modifchcin Tigo Tam -
& Descargas #

~ Hoy (3)
!_" Guda sin formato v3
Q¢ module ced verif

) Documentos #
- Decumente de M.
= Imigenes

Lista de posibles archivos a

Presentacion de ..

120522 GF Presentacién Indicadores VF Presentacicn de .. 1733 K8 *_ seleccionar.

Cédudas de verd w Ayer (1) 'l

Factums (R Dist-FIMSDF-2022-200122-TOMO-I-Ext. 22/06/20220%13 p.m.  Documents Adob.. 115 KB

byl “« Al principio de esta semana (1)
& Onelrive B Presentacién Indicaderes Sadl_v2 N/OG202 0559 p.m.  Presentacidn de.. 3403 KB
H Este equipo S Bl b L e g
& Red 3 e 85 mex. 1610672022 02:42 5., Documente de M., 15036 ;E v
Hombre de archive: || | Todos los archivos. >
Abrir Cancelar

[ Eliminar | 17/0672022 128 Documento 7.pdf ‘

Botdn para adjuntar el archivo

seleccionado
|
documento de asignacion  archivo T
directa
Contrato Seleccionar

archivo, T,
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Por ultimo, se debera posicionar el cursor en el recuadro con la leyenda Adjuntar, y dar

clic sobre él. Con esto, el documento quedara registrado en la plataforma y podra visuali-

zarse en la parte inferior de la pantalla.

Ingresar acta de entrega-recepcion

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: |24!05J'2022 K‘Por default es HOY. se puede cambaar)

Boton para
eliminar el 2. Elige el archivo: | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec
documento — |3. Da clic | Adjuntar |

ARCHIVOSADJUNTOS

Boton para
adjﬁ.ntar el _ Eliminar | 17/06/2022 128 rcp.pkg_anexar archivos pdf
archivo T

Lista de documer

seleccionado |
- adjuntos

EN

Cabe mencionar que, en caso de haber adjuntado por error un documento que no

corresponde a lo solicitado, este se podra eliminar mediante el recuadro con la leyenda
Eliminar ( ), permitiendo adjuntar otro documento.
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Para realizar la carga de las evidencias fotograficas (una fotografia de la obra concluida;

una fotografia de la placa), el procedimiento a seguir es similar. Para esto, el Enlace FAIS

debera identificar la leyenda Ingresar fotografia de avance de la obra, en la pantalla de

evidencias. Después, se requiere colocar el cursor en el recuadro de Seleccionar archivo

Seleccionar .
( acnive,t, )y dar clic.

Fotografia

Ejempilo de fotografia de

conclusion

Se debe adjuntar dos fotografias;

Una fotografia de la cbra concluida. Se refiere a la captura de un pancrama
completo a través de una fotografia, es decir, una vista completa o total del
lugar donde se encuentra la obra. El use de una imagen panoramica sirve
para definir la ubicacion del sitio en construccion.

Una fotografia de la placa relacionada a la accion realizada parcial o
totalmente con recursos del FAIS.

Consideraciones de la fotografia:

- La fotografia debe ser del terreno o de la ubicacion para que se facilite
identificar la localizacion del proyecto a realizar.

- Lo fotografia debe ser clara y enfocada.

- Deben ser imagenes en formato JPG y no superar 3 MB de peso.

Ingresar fotografia de avance de la obra Seleccionar

archivo T,

Ingresar fotografia de la placa Seleccionar archivo T,

=5
=

Acceso para adjuntar fotografia de
avance

Acceso para adjuntar fotografia de la
placa
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Al realizar esta accidon para adjuntar cualquiera de las dos evidencias, nuevamente

aparecera una ventana con las indicaciones para adjuntar la imagen correspondiente.

Ingresar fotografia de avance de la obra

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: | 24/06/2022 (Por default es HOY, se puede cambiar)
2. Elige el archivo: | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

3. Da clic| nqumarT— B

ARCHIVOSADJUNTOS

Ingresar fotografia de la placa

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: | 24/06/2022 hPor default es HOY, se puede cambiar)
2 Elige el archivo: | Seleccionar archivo | Ninguno archive selec
3. Da clic | Adjuntar |

ARCHIVOSADJUNTOS
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Como primer paso, se tiene que ingresar la fecha en el que se cargd el archivo.

Ingresar fotografia de avance de la obra

PROCEDIMIENTO PARAADJUNTAR ARCHIVOS

1. Teclea la fecha que tiene el documento: |24!08i2022 |(Por default es HOY, se puede cambiar)

2. Elige el archivo: | Seleccionar archivo ]Ninguno archivo selec.

3. Da clic| Adjuntar |

ARCHIVOSADJUNTOS
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A continuacion, tendra que identificar el punto 2. Elige el archivo: y situar el cursor en el

recuadro que tiene la leyenda Seleccionar archivo ( | Seleccionar archivo ]) y dar clic en el mismo.

Una vez realizado esto, se desplegara una nueva ventana en la que tendra que seleccionar
la imagen o fotografia correspondiente. Al elegir, el Enlace FAIS debera dar clic en el recua-

dro Abrir ( ) para que el documento sea registrado.

@ Abeir X s de verificacitn *®
1+ ¥ » Esteequipo » Descargas v 0 Buscar en Descargas lrpo_qge[aqpn:]
Organizar = Nueva carpeta =+ ™ @
I Escritono & ] Nombre Fecha de modificacién Tipa Tamade A
& Descarges | Hoy (3)
"| Decumentes & 2 - L -
Sl 8] Guia sin formato v3 23/ 20509 p.m. Documento de Mi-. 2075 KB . .
= Imigenes  # '} @) modulo ced vesif STam  Presentacionde wne E Lista de posibles
120522 81 Presentacion Indicadores NF 23/06/2002 10:08 . Presentacibn de 3,753 KB il archivos a
Cédulas de verifi s " 5 i
|l L) e seleccionar.
[ ist-FIMSDF-2022-280122-TOMO-I-Ext 22/06/202207:13p.m. Documents Adeb.. 115 KB
Leyes federales A
~ Al principio de esta semana (1)
s OricDirive @%) Presentacién Indicadores Sail v3 262020559 p. m.  Presentacion de 3,403 KB
= quip s
B5 me 16/D6/2022 0242 5, m Dot 4o de Mi. 15.035 KB ¥
‘ Red T o, oL UMmen . 3
Nombre de archiv: || v| Todos los archivos v
EE
=
[ Etiminar | 17/06:2022 128 Documente 7.pdf
Boton para adjuntar el archivo
seleccionado
¥

documento de asignacion  archivo /T
directa

Contrato Seleccionar
archivo T,
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Por ultimo, se tiene que posicionar el cursor en el recuadro con la leyenda Adjuntar, y

dar clic sobre él. Con esto, la imagen o fotografia quedara registrada en la plataforma y

podra visualizarse en la parte inferior de la pantalla.

Ingresar fotografia de la placa

PROCEDIMIENTO PARA ADJUNTAR ARCHIVOS

Botén para 1. Teclea la fecha que tiene el documento: | 24/06/2022 {(Por default es HOY, se puede cambiar)
2 _Elige el archivo: | Seleccionar archive | Ninguno archivo selec

eliminar el
documento -BI Da clic | Adjuntar | |

ARCHIVOSADJUNTOS

Boton para

z:iél;ir:;?r el - Lista de
- fotografias

seleccionado .
adjuntas

A

Cabe mencionar que, en caso de haber adjuntado por error una imagen o fotografia que

no corresponde a lo solicitado, esta se podra eliminar mediante el recuadro con la leyenda
Eliminar ( ), permitiendo adjuntar otra imagen o fotografia.
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Una vez adjuntada la evidencia (documental y fotografica), el Enlace FAIS estara en la
posibilidad de finalizar el registro de la CC. En caso de que considere necesario revisar las
respuestas registradas, podra situarse y dar clic en el recuadro con la leyenda Anterior
(A7 ) para regresar a las ventanas previas y corroborar cada una de las preguntas.
Este ejercicio de revision es altamente recomendado antes de finalizar el proceso. En caso
de que esté conforme con la informacidén reportada, podra situar su cursor en el recuadro
con la leyenda Terminar () para dar por concluido el registro de la cédula de

conclusion.

Es importante considerar que, si no se carga la evidencia fotografica solicitada, la infor-
macién capturada no quedara registrada en la plataforma, por lo que se tendra que llenar
la CC nuevamente. En caso de que se haya realizado de forma correcta el llenado aparecera
una ventana avisando al Enlace FAIS que el proceso se realizé de forma satisfactoria.

Proceso satisfactorio

La solicitud fue grabada correctamente
Numero de solicitud: 128
Fecha: 23/06/2022

Usuario:PRA_FISMDF

79  Cédulas de verificacion y sequimiento de obra 2022



Es importante considerar que, si no se carga la documentacién y fotografias solicita-
das, aparecera una ventana indicando que el proceso no fue satisfactorio, por lo que la
informacion capturada no quedara registrada en la plataforma, y se tendra que llenar la CC

nuevamente.

Proceso NO satisfactorio

La solicitud NO fue grabada correctamente
Numero de solicitud: 128
Fecha: 24/06/2022

Usuario:PRA_FISMDF

Una vez que se haya visualizado la pantalla de finalizacion (Proceso satisfactorio),
se debera firmar la CC capturada (ver apartado 3.4). Por lo anterior, el Enlace FAIS debe-
ra cerrar la ventana de finalizacion del proceso, para regresar a la pantalla principal del
modulo de CVyS.
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3.4 Proceso de firma de Cédulas de Verificacion y Seguimiento

Para poder realizar el proceso de firma de las cédulas, el Enlace FAIS debera revisar y
culminar adecuadamente el proceso de llenado de cada una de las CVyS (ver apartados
3.3.1; 3.3.2; y 3.3.3). Posteriormente, deberd situarse en la pagina de inicio del moédulo de las
CVyS; una vez ubicado en la pagina inicial del moédulo, debera situar su cursor en el icono
de firma (:c.P ), para dar clic y habilitar la ventana que le permitira integrar la e.Firma.

Cédula de verificacion y supervision de obra
para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

Proyectos FISMDF

Csc idProyecio Vigencia Inicial Seguimienfo Concluidas Solicitudesdecambio  Nombre del proyecto
Justificacion

1 128 01/01/2022- & N 1
101/ . Eliminar Ult. Cédula

20/01/2022 _

fcono para firmar la
cédula capturada

CONSTRUCCION DE TRES CUARTOS PARA BANO
AGUASCALIENTES
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En la nueva ventana, se debera identificar la leyenda Certificado, y posteriormente situar

el cursor en el recuadro con la leyenda Seleccionar archivo ( _Seleccionar archivo ).

Generar Firma

Certificado:
| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Liave:
I Seleccionar archivo l Ninguno archivo selec.

Contrasena:

Contrasena
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En cuanto aparezca la ventana de selecciéon de archivos, se debera elegir el documento

correspondiente al certificado de la e.Firma.

€ Abrir X ps de vesificacion x
L e ¥+ » Este equipe » Descargas v O £ Buscar en Descorges tpo_operacion=1
Organizar = Nueva carpeta . M @
[ Escritorio * Mombre Fecha de modificacion Tipe Tamafio ~
.‘ Descargas v Hoy (3)
[ Documentes # =% .
@° Guia sm formato v3 Docurnento de Mi 2076 KB . . .
= Imigenes  # &) moduls ced vesif Priaeniacitn de.. aoke = Lista de posibles archivos
120522 J°) Presentacion Indicadores_VF Presentasion de .. 3753 K8 4
) ) I seleccionar.
Cédulas de verifi i Ayer (1) L
Pastins [ Dist-FIMSDF-2022-280122-TOMO--Ext  22/06/20220713p.m.  Documento Adob... 115 K8
Leyes federales L e i
~ Al principio de esta semana (1)
& Onelrive @) Presentacién indicadores Sadl_v3 2/06/20220559 p.m.  Presentacion de 3403 KB
[ Este equipo B
& mex 6/06/202202:42 o, m.__ Dercurmento de Mi 15036 KB ¥ |
’ Red o b 5
Nornbre de archive: [| «| | Todos los archivas <

=] FSs=

T—
| Eliminar | 17/06:2022 128 Documento 7.pdf

Boton para adjuntar el archivo
seleccionado

documento de asignacion  archive T
directa

Contrato Selecciongr
archivo T,

Posterior a esto, se debera identificar la leyenda Llave y posicionar el cursor en el
recuadro con la leyenda Seleccionar archivo (_Seleccionar archivo |). En cuanto aparezca la ven-

tana de seleccidon de archivos, se debera elegir el documento correspondiente a la Llave o

Archivo Key.
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Por ultimo, debera identificar la leyenda Contrasena y, en el cuadro de texto disponible,

ingresar la contrasefna correspondiente a la e.Firma.

Generar Firma

Certificado:
| seleccionar archivo |[Ninguno archivo selec.

Llave:
| Seleccionar archivo

]Linguno archivo selec.

Contrasefa:

Contraseria

SS
m—

Recuadro para ingresar la
contrasefa de la e.Firma

Recuadro para firmar y finalizar
la Cedula Inicial

Una vez cargados los documentos, y capturada la contrasefa, se podra dar clic en el

recuadro con la leyenda Firmar. Con esto, se dara por concluido el proceso de firma de

cualquiera de las tres CVyS.
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3.5 Proceso para la eliminacion de cédulas de verificaciéon y seguimiento

El médulo de CVyS permite la eliminacién de la ultima cédula que se tiene registrada
para un determinado proyecto. Esta herramienta puede ser utilizada en caso de que el
Enlace FAIS haya registrado mal la informacién referente a una de las tres CVyS.

Para eliminarla, lo primero que se tiene que hacer es identificar, en la tabla de proyectos
registrados, el recuadro con la leyenda Solicitudes de cambio Justificacidon. En este recua-
dro, se debera ingresar el motivo por el cual se quiere eliminar una de las CVyS.

Cédula de verificacion y supervision de obra
para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

Proyectos FISMDF

Csc idProyecto Vigencia Inicial Seguimiento Concluidas Soliciltudesdecambic  Nombre del proyecto
Justificacion Campo editable para escribir la

_ justificacion por la que se

requiere eliminar la cédula

CONSTRUCCION DE TRES CUARTOS PARA BANO
20/01/2022 S AGUASCALIENTES

of

. B 1 :
v olovz202- ER R Y Eliminar Ult. Cédula
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Después de escribir la o las razones para realizar el cambio, se tendra que colocar el
cursor sobre el recuadro con la leyenda Eliminar Ult. Cédula (Emm@tmm ') correspondiente
al proyecto del cual se quiere borrar la cédula, por lo que sera necesario situar el cursor y
dar clic en él. Una vez realizado esto, es necesario actualizar/refrescar la pagina; con esta
accion, en el recuadro de proyectos aparecera el icono de firma ( :c.f) debajo del recuadro
con la leyenda Eliminar Ult. Cédula, por lo que serd necesario dar clic para realizar el proce-
dimiento de firma (ver apartado 3.4).

Cédula de verificacioén y supervision de obra
para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social

Proyectos FISMDF

CONSTRUCCION DE TRES CUARTOS PARA BANO
AGUASCALIENTES

1 128 01/01/2022- & - ic.fi
o
20/01/2022

‘ Eliminar Ult. Cédula

cof

En caso de que se requiera eliminar una o mas cédulas previamente cargadas, se debera
repetir el proceso descrito.
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Preguntas mas frecuentes
sobre Cédulas de verificacion
y seguimiento

Temas en general

i. ¢Durante qué periodo estara habilitado el médulo de cédulas para cargar informaciéon?
El mdédulo de CVyS estara habilitado desde el dia de su apertura hasta el 31 de diciembre,
inclusive, se podran cargar las cédulas en los tiempos en los cuales la carga de proyectos
se encuentra suspendida conforme al Anexo 2 de los Lineamientos del FAIS.

ii. ¢Cual es la fecha de carga para cada una de las cédulas?
La fecha de carga depende de cada tipo de cédula. La de inicio se debera cargar en el
modulo en un plazo maximo de 10 dias naturales después de iniciada la obra, o con un
avance fisico entre el 1% y el 30%; la de seguimiento se tendra que cargar durante el
periodo de ejecucion o cuando el avance se encuentre entre el 31% y 70%; por ultimo, la
de conclusion se tiene que cargar en un plazo maximo de 10 dias naturales después de

concluida la obra o cuando el avance fisico sea del 100%.
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iii. ;Quién firma las cédulas?
Las cédulas deben ser firmadas por el Enlace FAIS, de conformidad con los Lineamientos
del FAIS, apartado 3.1.2 fraccion |l

iv. ¢Qué tipo de fotos no se deben subir?
Las fotografias que se carguen de manera adjunta a cualquier tipo de cédula, deberan
de tomar en consideracién lo establecido en los apartados de evidencia documental y

fotografica de los numerales 2.2.1,2.2.2y 2.2.3.

Es por ello, que no se deberan cargar fotografias que sean tomadas de algun programa

o aplicacién de mapas, como Google Maps.

V. (Se emiten observaciones a las cédulas?
No, la DGDR no emite observaciones a las cédulas; sin embargo, es importante senalar
que la carga de las CVyS de obras es una responsabilidad de los Gobiernos estatales y
locales, ademas de ser informacién requerida por entidades fiscalizadoras al momento

de realizar alguna auditoria referente al FAIS.

vi. ¢ Puedo finalizar la captura de una cédula sin adjuntar evidencia?
No, ya que el sistema reconoce cuando se intenta terminar la carga de una determinada
cédula sin haber adjuntado alguna evidencia solicitada, ya sea el documento o la

fotografia.
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vii. ¢Es posible eliminar alguna CVyS?
Si es posible, el médulo esta habilitado para eliminar cualquier CVyS en caso de que se
haya cometido algun error de captura o de carga de evidencias. Para mayor detalle vea el
apartado 3.5.

viii. ;Cuantas cédulas deberan ser cargadas?
Para cada tipo de cédula, solo se debera cargar una de estas, a diferencia del afio pasado,

en el que se podrian registrar mas de una en las correspondientes al seguimiento.

ix. En caso de que un proyecto se integre por mas de una accién de una sola subclasifica-
cion (por ejemplo; calentadores solares, techos firmes, electrificacion) y que, por ende,
tenga mas de un marcador en el apartado de ubicacién geografica ¢Cémo se debe ad-
juntar la evidencia fotografica?

Se puede adjuntar un archivo pdf en el que se recaben diferentes fotografias que acredi-
ten la realizaciéon de las acciones o bien, adjuntar solo una fotografia y las demas guardar-
las en el archivo de obra.
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Temas de la cédula de inicio

i. Si la obra tuvo alguna modificaciéon en la localizacidn, rubro, subclasificacion o moda-
lidad, ;Qué debo hacer?
Si se realizé una modificacidén en esos campos de un determinado proyecto, este se debe-

ra eliminar para después, cargar uno nuevo que contenga las modificaciones realizadas.

ii. ¢Es necesario realizar la visita de campo de manera conjunta con el CPS?
No es obligatorio, pero si es recomendable para que el CPS dé cuenta de los trabajos que

estan siendo realizados y de cuyo seguimiento son participes.

iii. ¢Cuales son los documentos de evidencia que se solicitan en la CI?
En la Cl, ademas de adjuntar una fotografia de inicio, se solicita por lo menos, algunos de
los siguientes documentos: Convocatoria; fallo de licitacion o documento de asignacion

directa o bien, el contrato.
Temas de la cédula de seguimiento

i. ¢Como enlistar los avances de la obra?
Los trabajos tendran que ser enlistados de manera clara de principio a fin, es decir, ten-
dran que describir las actividades que se han realizado desde el inicio hasta el momento

de la visita.
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Temas de la cédula de conclusion

i. Si ya terminé mi obra, pero aiin no cuento con el acta Entrega-Recepcion, ;Debo en-
viarla a la DGDR en cuanto la tenga?
No necesariamente, esto se pone a consideraciéon del Enlace FAIS dado que es posible que
las entidades fiscalizadoras lo tomen en cuenta al momento de hacer una revisiéon a las
cédulas de seguimiento. Por ello, se recomienda que la cédula de conclusidn sea cargada
una vez que la obra ha sido concluida en su totalidad y que, por ende, se tiene ese docu-
mento en especifico.

ii. Si mi obra no sera concluida al 31 de diciembre, ;| Debo realizar capturar la CC?
Si, debe de ser capturada con la informacién disponible al momento. Para eso se debe ad-
juntar fotografia con el avance logrado a la fecha de captura de la CC; ademas, se debera
indicar la fecha estimada en la que se concluya todo lo referente al proyecto, la cual no
puede exceder el 31 de marzo.
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Formato general
sugerido para la elaboracion
de la placa de entrega

Consideraciones de la placa referida en el numeral XV del apartado 3.1.2 Responsabilida-
des de los Gobiernos Locales y de las Entidades Federativas de los Lineamientos del Fondo

de Aportaciones para la Infraestructura Social.
Elementos que no deben ser considerados en la elaboracién de la placa:

e Hacer alusién a partidos politicos.

e Colocar el periodo de la administracioén.

« Nombres de funcionarios locales, particulares u organismos de la sociedad civil.
e Logos de gobiernos municipales o estatales.

» Colores de partidos politicos.

« Escudos de gobiernos municipales o estatales.
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Elementos que se deberan considerar para la elaboracién de la placa:

» Entidad federativa

e Municipio

e Localidad

« Nombre del proyecto
« Monto ejercido

» A quién se beneficia
« Ejercicio Fiscal

» Fecha de conclusién
e Folio SRFT
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Ejemplo de placa para obras realizadas totalmente con recursos del FAIS

Se entrega a la Localidad Tecate la obra Ampliacion de
red eléctrica que fue realizada totalmente con recursos
federales del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social (FAIS) en su componente
Municipal del Ejercicio Fiscal 2022, con un monto

ejercido de $1,234,567.89.

Esta obra beneficiara a los habitantes de |la colonia Juarez.
Tecate, Baja California

Folio SRFT: BCN220102061447 Mavyo 20, 2022
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Ejemplo de placa para obras realizadas parcialmente con recursos del FAIS

Se entrega a la Localidad Tecate la obra Ampliacion de
red eléctrica que fue realizada parcialmente con
recursos federales del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social (FAIS) en su componente
Municipal del Ejercicio Fiscal 2022, con un monto

ejercido de $1,234,567.89.

Esta obra beneficiara a los habitantes de la colonia Juarez.
Tecate, Baja California

Folio SRFT: BCN220102061447 Mayo 20, 2022
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Ejemplo de placa para obras de mejoramiento de vivienda con recursos del FAIS

Esta vivienda ubicada en la colonia Esperanza perteneciente a
la localidad Juchitan, fue mejorada como parte del proyecto
“Construccion de cuartos dormitorios” realizado con recursos
federales del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura
Social (FAIS) en su componente Municipal del Ejercicio Fiscal
2022, con un monto ejercido de $456,789.

Esta obra beneficiara a 5 viviendas de la colonia Esperanza

Verde Valle, Jalisco

Folio SRFT: JAL220102061447 Mayo 20, 2022
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