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XXII AYUNTAMIENTO DE MEXICALX
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

EL SUSCRITO SECRETARIO DEL XXII AYUNTAMIENTO DE MEXICALI, BAJA
CALIFORNIA, POR MEDIO DE LA PRESENTE:

CERTIFICA

Que en el libro de Actas de Sesicnes de Cabildo del XXII Ayuntamiento de Mexicali, Baja
Californla, en el Acta nimero 47, de la Sesién Extraordinaria celebrada ¢! dia velntidds
de marzo de dos mil diecinueve, en cumplimiento del punto octavo del orden del dia, se
tomd el sigulente acuerdo que a.la letra dice:

ACUERDO: EL XXII AYUNTAMIENTO DE MEXICALY, BAJA CALIFORNIA, POR
UNANIMIDAD DE VOTOS, APRUEBA:

PRIMERO.- EL REGLAMENTO DE FIRMA ELECTRONICA PARA EL (jOBIERNO
MUNICIPAL DE MEXICALY, BAJA CALIFORNIA, EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

REGLAMENTO DE FIRMA ELECTRONICA PARA EL GOBIERNO MUNICIPAL
DE MEXYCALY, BAJA CALIFORNIA

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- EI presente Reglamento es de orden piblico y tiene por objeto regular ef
uso de la Firma Electrénica en trdmites serviclos y documentos de la Administracién Pdblica
Municipal de Mexicall, Baja California.

ARTICULO 2.- E presente ordenamiento es reglamentario del Capitulo Octavo de la Ley
de Flrma Electrénica para el Estado de Baja California v su aplicaclén se rige por los
; principlos  de  Autenticidad, Confidenclalidad, Conservacién, Equivalencia Funcional,
: Integridad y Neutralidad Tecnoldgica, establecidos en el articulo 4 de la misma Ley,

! ARTICULO 3.- Para los efectos del presente Reglamento se entiende por:
Y. Acuse de Reclbo: El documento digital generado por Medios Electrénicos o Sistemas de

Informacién para el Emlsor, a efecto de constatar la fecha y hora en que un Mensaje de
datos es recibido por el Destinatario;

XX, Administraclén Péblica Municipal: El Presidente Munlcipal y la organizaclén administrativa
dependiente de aquél, conformada por las dependencias, drganos desconcentrados de éstas
y delegaclones municipales, asf como por, las entidades paramunicipales del Municipio de
Mexicall, Baja California; :
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X1X. Autoridad Certificadora; La Oficialia Mayor del Municiplo de Mexicall, Baja Californla, a
través del Departamento de Informética; Paeio

1V, Certificado de Firma Electrénica: El documento digital firmado electrdnicamente por la i
Autorldad Certificadora, mediante el cual se confirma el vinculo existentetentre el. Firmante

y su Flrma Electrdnica;

V. Datos de Creaclén.de la Firma Electrénica: Los datos tinlcos que genera el Flrmante de }
manera secreta y utlliza para crear su Firma Electronica, con Ios que § ':forma un vinculo

entre esta Gltima y el Firmante; *

VI. Datos de Verificacién de la Firma Electronica: Los clatos unlcos que,‘s,_utillzan para
verlficar que una Firma Electrénlca determinada corresponde a sus. Datos de. reac!én, ‘ §

VXX, Destinatario: La persona a quien se dirige un Mensaje de DatO

VILL, Emisor: La persona que orgina un Mensaje de Datos,'- s ;: ;

IX. Firma Electrdnica: La certificacidn de datos electrénfcos tales como., numero, claves,
contrasefias o cualquier otro, que asoclados a un-Mensaje; de: Datos,fson utllizados .como
medio de Identificacién para reconocer a su autor,legitimande”su onsentimiento y
obllgdndole en los términos de las manifestaciones- que en dicho ensaje: de Datos se

contengan;

X. Firmante: El servidor publ:co de la Administracion Publica Muntclpahque en e]erciclo de
sus facuftades, utiliza la Firma Electrénica para formalizar-los‘actos:administrativos. que
emite, asi como para suscriblr comunicaclones, ejecutar tramites o:presta serviclos pliblicos

de su competencia;

XI. Goblerno Municipal: Ef Gobierno Municipat de Mexlcéli,“ijé5'C'ail'f0rni_a'::

XIL Medios Flectrénicos: Equipo de cémputo,’ enlaces,-;’ mlrrooh vl satelltales )
cualquler tecnologfa a través de la cual se transmlten 0 reciben Mensaje :

b e i T L e s .

X1II, Mensaje de datos; La Informacion generada, envlada, reclbida 0 a 'ch a p';ir Medlos
Electronicos; R S
X1V. Sistemas de Informaclén: Los programas Informéticos ut!lizadosf '-Adm!ntstraclén

P(blica Municipal en la recepcidn o procesamiento’ ‘de tramites ola; presthc n:de:servicios,
para generar, enviar, recibir, archivar o procesar de a!guna forma Mensaje de’ Datos,

XV. Serviclo: Cualquier actividad que realiza la Administracién Publ_lca.Munlclpal en o
efercicio de sus atrlbuclones y funclones, destinada a satlsfacer eces!dadesr de la

colectividad, previa solicitud y cumplimiento de.los requlsitos ap
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IIX. Autoridad Certificadora: La Oficlalia Mayor del Municipio de Mexicall, Baja Californla, a
través del Departamento de Informdtica;

1V, Certificado de Firma Electrdnica: El documento digital firmado electrénlcamente por ia
Autoridad Certificadora, mediante el cual se confirma el vinculo existente entre el Firmante
y su Firma Electrdnica;

V. Datos de Creaci6n de fa Firma Electrénica: Los datos tnicos que genera el Firmarte de
manera secreta y utiliza para crear su Firma Electrdnica, con los que se forma un vinculo
entre esta Ultima y el Firmante;

VI. Datos de Verificactén de la Flrma Electrénica: Los datos Unicos que se utilizan para
verificar que una Firma Electrénica determinada corresponde a sus Datos de Creacldn;

VII. Destinatario: La persona a qulen se dirige un Mensaje de Datos;
VIIL Emisor: La persona que origina un Mensaje de Datos;

IX. Firma Electrdnica: La certificacion de datos electrénicos tales como ndimero, claves,
contrasefias o cualquler otro, que asoclados a un Mecnsaje de Datos, son utilizados como

“medio de Identificacion para reconocer a su autor, legitimando su consentimiento y

obligdndole en los términos de las manlfestaclones que en dicho Mensaje de Datos se
contengan;

X. Firmante: El servidor publico de la Administracidn Pdblica Municipal que en ejercicle de
sus facultades, utiliza la Firma Electrénica para formalizar los actos administrativos que
emite, asf como para suscribir comunicaciones, ejecutar tramites o prestar servicios piblicos
de su competencia;

[}

X1, Goblerno Municipal: El Goblerno Municipal de Mexicali, Baja California;

XIX. Medios Electrénicos: Equipo de cémputo, enlaces, microondas, vias satelitales o
cualquier techologia a través de la cual se transmiten o reciben Mensajes de Datos;

X11X, Mensaje de datos: La Inforinaclon generada, enviada, reclblda o archivada por Medlos
Electrdnicos;

XI1V. Sistemas de Informacidn: Los programas Informéticos utilizados por la Administracién
Pablica Municipal en la recepcién o procesamiento de tramites.o la prestaclén de serviclos,
para generar, enviar, recibir, archivar o procesar de alguna forma Mensajes de Datos;

XV. Servicio: Cualquier actividad que realiza la Administraclén Pdblica Municipal en el
elercicio de sus atribuclones y funciones, destinada a satisfacer necesldades de Ja
colectividad, previa solicltud y cumplimlento de los requisitos aplicables;
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XVI. Titular: La persona fisica o moral en favor de la que se expide un certificado de Firma
Electrénica;

MEXICALL '
i j

XVII, Tramite: Cualquler sollcitud, promocton, entrega de Informacién’ o acto que las
personas flsicas o morales realicen directamente o por Medlos’ ‘Electrénicos ante la
Administracién Publica Municipal, ya sea para cumplir una obligacidn o, en general afin de

que se emita una resolucién, y

XVIIX. Usuarfo: Toda persona nsica o moral que realice una sollcitud de servfclo o dé iniclo
a un tramite ante la Administracidn Pablica Municipal por Medlos Electrénlcos.

ARYICULO 4.- Las disposiciones de este Reglamento no son ap!lcablés 'a"' g

I. Los procedimientos administrativos seguldos en forma de, Julcio ante las autoridades de:
la Administracién Plblica Municipal, salvo que las leyes o reglamentos qUe régulan dichos

procedimlentos lo permitan; ‘ I R b

11. Los procedimientos de responsabllidades administrativas de los sen.ridores pUthOS del
Goblerno Municipal o de Separacion del Cargo, Correctivos Dlsclplinarios ¥ de:Remoclén de

los agentes de la Policla Municipal, y

IXI. Aquellos actos en los cuales una ley o reglamento requiera'!a rma"autégrafa 0
manuscrita sobre un documento impreso en papel, o cualquier otra formalldad que no sea

susceptible de cumplirse por Medios Electrénicos, o requ!era Ia presenc %ffslca de los

servidores publicos o de los particulares.
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de trémites y serwctos por Medios Electrénicos.

Las dependenclas y entidades de la Adminlstraclén Publ[_cé
Sistemas de Informacién los trémijtes y serviclos de S, competenc!a que sean susceptibles |

de gestionarse por Medios Electrdnicos.

Para cada tramite o gestidn de servicios la dependencla 0 entldad competente deberd
formular y publicar en el Sistema de Informacion: correspondiente, las!instrucclones
suficientes para la utilizacién del mismo Sistema, a fin de que | Jos, Usuarios | uedan completar
sln contratiempos sus solicitudes, tramites y segulm[ento a [os mismos. :

¥

|

|

En todos los casos procurara que los Slstemas de Informaclén;que se ablllten para la §
realizaclén de tramites y gestlén de serviclos por Medlos’ Electrénicq ~.~vlnculen para -
}

?

i
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compartlr Informaclén, generen bases de datos, compartan documentos electrdnlcos que
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sean (tiles para varios trAmites y en general, todas aquellas cualidades que permitan un
uso y aprovechamiento articulado de tales Sistemas.

ARTICULO 6.- En la reallzaclén de trdmites por Medios Electrdnlcos, los Usuarios se
encontraran sujetos a los derechos y obligaciones que establece el presente Reglamento,
deblendo proporcionar a las dependencias y entidades de la Administracidn Plblica
Munlcipal, a través de los Sistemas de Informacién, la Informacién y documentacién veraz,
completa y precisa de conformidad con la normatividad del trdmlite o servicio y las
Instrucciones para el uso del mismo Sisterna de Informacién.

Todo trémite que se inicle por Medios Electrénicos continuard por estos medios hasta su
conclusion,

ARTICULO 7.- Para que tengan validez las notificaciones que realice la Administracidn
Pdblica Municipal a través de Medios Electrénicos se requiere que:

Y. Se avise al Usuario en la direccién de correo electrénico que haya seifalado al gestionar
el trémite o serviclo por Medios Electrénicos, acerca de la emisién del Mensaje de datos que

contenga el acto a notlficar, y

IX, Se genere un Acuse de recibo que deje constancia de la fecha y hora de acceso por el
Usuario al Mensaje de Datos que contenga el acto a notificar. Ef contenido de este acuse de
recibo se determinard de acuerdo al trdmite del que se trate, su reglamentacién, la fase en
la que el mismo se encuentre y las instrucclones para el uso del Sisterna de Informacién

correspondiente.

Todas las notificaciones realizadas a través de medios electrénicos surtirdn sus efectos el
dia habil sigutente al que se practiquen.

ARTICULO B.- Para hacer constyr la recepcién de un Mensaje de Datos cuyo Destinatario
sea alguna dependencla o entidad de la Administracidn Piblica Municipal, se debera generar
un Acuse de Recibo para el Usuarlo, mismo que deberd contener los siguientes elementos:
1. Nombre, denominaclén o razdn soclal def Emisor:

IX. Reglstro Federal de Contribuyentes del Emisor, cuando asl se requiera;

IXI. Nombre o denominacion del Destinatarlo;

IV. Tlpo de Tramlte o asunto;

" V. Fecha y hora de la recepcién;

V1. Caracteres de identificacidn del acuse, y
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VIL Los demds que se determinen en las instrucciones para la gestion del

vémlte o servicio
del que se trate. o

Et Acuse de Reclbo sdlo se generard cuando el Usu'ario~haya-g,féfqpotcgdn§3b toda la :
informacién y documentacidn exigida para el trémite respectivos enef;:Slstema de ! §
Informaclon correspondiente, CoL e : '

En el supuesto de que algdn documento electrénico enviado por:e):Usuarlo presente !
problemas téenicos, la dependencla o entidad competente le requerird paraique subsane la 2
deficiencla respectiva en el plazo previsto en las Instrucclones para.el:Us ¢| Slstema de '
Informaclén correspondiente, En caso contrarlo, el T rAmite se tendrd’ résentado,
quedando sin efecto el Acuse de Reclbo que se hublese generado. - . L

ARTECULO 9.~ Cuando los particulares realicen tramites en los:S emas:de nformacién -
en hora o dfa inhdbil, se tendrdn por presentados en la primera:horahabll:del-dia habll

stgulente.

para los cfectos de este articulo, las horas y dfas inhdblles -‘s’efén‘ilas.-'.eét'éb!edd'ajs_ en las
disposiciones legales aplicables al trdmite respectivo. L S

¥

CAPITULO TERCERO:.
DE LA FIRMA ELECTRONICA

ARTICULO 10.~ La Administracién Péblica Municipal podrd:establecer el yso:de la Firma
Electrénica, a fin de hacer més eficiente fa atencién de los tramites y.serviclos/que brinde a
la cludadanfa, para las comunicaclones internas de “cardcter oftclal; -asf:como -para la :
expedicién de documentos que los servidores publicos se epth’ént,renifa'cl_llt_a'dt_‘)_'s'_‘Ieg_aimente ; ;
para rubricar. BRI R bt L T B A, -

de:Firma. Electronica
vigente, tendrd respecto de la informacién conslgnada en.un-Mensajeide:Datos; el. mismo
valor y efectos legales que las dlsposlcionesapl!cables:__al:acto,‘j.d_oi;umén;o,-?gfém[te"o_servlclo
de que se trate, le otorgan a fa firma autdgrafa.en documentos escritos. L

ARTICULO 11.- La Firma Electrénlca amparada porz-'ﬂh‘:-Céﬁiﬂqag_

Cualquler tipo de Informaclén contenida en un Mensaje ﬁdei__Datbé;hr.m"ré‘dp.gléétjri_én!camente,
o la constancla que de ésta se haga, tendrd el mismo yator:jurfdico-y:la:mlsma -eficacia
probatoria que la ley otorga a los*documentos plblicos escrites:en:sopo de-papel y con

firma autégrafa, :

T 5 S Mgt e e S :

ARTICULO 12.- Todo Mensaje de Datos, documentO,io"ar‘gﬁlyd;,dfg!tglfa;go_(;lqdp"-_a la Flrma i ,
Electrénica se presumird, salvo prueba en con_trarlo_,'-:defila'?algtoi'fa‘y;f-,"résp't)n_sa_b_ifidad del
Titular det Certificado de Firma Electrénica correspondiente; vigenté iento de su
emislén, A ‘ B
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Lo presundon sefalada en el pdrrafo anterior no dispensa el cumplimiento de las
formalidades adlclonales de autentificactdn, certificacién o registro que exija la normatividad
o Instruccién aplicable para un acto administrativo, documento, trdmite o servicio
determinados,

ARTICULO 13.- Atendicndo a la naturaleza del trémite o servicio, los Mensajes de Datos
podran hacerse constar mediante archives electrénicos con Firma Electrénica o en forma
impresa que contenga dicha firma y sello,

Los documentos que tienen un medio en papel, firma autdgrafa o rabrica podrdn ser
habilitados para sustituir dicha firma o rdbrica por Firma Electrénica.

Las dependenclas y entidades de la Administracién Pdablica Municipal para hacer mds
accesibles y dglles los actos, comunicaclones, trdmites, prestactén de serviclos vy Ia
expedicion de cualguler documento, padrén en el ambito de su competencia, suscriblrlos

por medio de Firma Eleclrénica.

ARTICULO 14.- La Autoridad Certificadora podra implementar un Sistema de Informacién,
con el objeto de que los Interesados puedan verificar fa autenticldad de los Mensafes de

Datos que contengan Firma Electrénlica,

ARTICULO 15.- Todos los Mensajes de Datos que se generen por las dependenclas y

entidades de la Administracidn Pablica Municipal deberdn especificar su fecha y hora de

creacldn; ademas se tendran por expedidos en el lugar donde e! Emisor tenga su domicllio
"y por rectbidos en el lugar donde el Destinatarlo tenga el suyo.

ARTICULO 16.- La Administracidn Plblica Municipal deberd conservar en archivos
clectrdnicos y por el Hempo que establezca la normatividad aplicable, los Mensajes de Datos
que contengan Flrma Electrdnica, asf como los documentos con formato electrénico que
cuenten con dicha firma, preservandose su fecha y hora de creacién, ntimero de oficlo y
demas elementos necesarios para garantizar su autenticidad e integridad,

De considerarlo necesarlo, dichos Mensajes de Datos podran respaldarse en forma impresa.
La Administracidn Putblica Municipal exhibiré los archivos electrénicos que obren en su poder
o bien, la impresién de estos debidamente certificados, cuando asl lo requiera alguna

normatividad o autoridad,

ARTICULO 17.- Cuando los Mensajes de dalos con Firma Electrénica enviados por la
Administracién  Pablica Municipal presenten problemas técnicos que Impldan total o
parclalmente su lectura, el Destinatarlo deberd solicitar al Emisor, en un término no mayor
a velnticuatro horas sigulentes a su notificacidn, que se subsane la deficiencla o en su caso,
se le envie de nueva cuenta el Mensaje de Datos, sin que esta solicltud o su respuesta
alteren los efectos de ta notificacldn del acto administrativo o documento del que se trate,




Pighna 14 PERIODICO OFRICIAL 29 de marzo de 2019,

MEXICAL1

VVATSHTAMLATO

CAPITULO CUARTO ,
DE LOS CERTIFICADOS DE FIRMA ELECTRONICA

ARTICULO 18.- Los efectos del Certificado de Firma Electrénica soh:: : |

1. Autentificar que fa Firma Electrénica pertenece a determinada _perso_na, Y

11. Establecer la vigencla de la Firma Electrdnica, |

ARTICULO 19.- Los Certificados de Firma Electrénica deberdn 'cdntéher,-ilosielementos
siguientes: S

I, La expresion de que tenen esa naturaleza;

IX. La clave de identificacién del Titular;

i

_III. Los datos que identifiquen a la Autoridad Certificadora y su cla'\}é_idé.“lde ti;ﬁcaclén;

1V, El nombre y cargo del Titular;

V. El periodo de vigendia del Certificado, el cual no podra exceder: del.pé'rizédé'r"constituclona!
del Ayuntamiento en el que es emitido, y s

VI. Los demds que determine [a Autorldad Certificadora.
ARTICULO 20.- Los Certificados de Firma Electrénica se exﬂnglii"réniﬁ@)rfIés slgulentes
causas: BRI

1. Cuando asf lo solicite su Titular;

I1. Por revocacidn de fa Autoridad Certificadora en los casos pré\/létqé'__je;frjé?é’é@ff_{eélamento;

1 é E

IXX. Por resolucidn judicial o adminlstrativa;

1V. Por fallecimiento def Titular;

V. Por incapacidad legal superviniente del Titular;

VI. Por expiracién de su vigencla, y
VII, Por cualquier otra que impida su deblda utilizacidn.
Antes de que concluya el perfodo de vigencia de un Certlﬂcadofde"fFli‘-rﬁfa:-l:-jélé;ctfﬁnlca, su

Titular podrd solicltar uno nuevo. La renovacién del Certificadode’Firma: Electrénica
procederd slempre que subsistan las condiclones que permitieron susexpedicion,
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ARTICULO 21.- 14 extincidn de un Certificado de Firma Electrénlca surtirs efectos desde
la fecha en que la Autoridad Cerifficadora tenga conocimlento de la causa que la origina,
Traténdose del fallecimiento del Tltular, la extincién surthd efectos a partir de que esto
ocurra,

ARTICULO 22.- La Autoridad Certificadora procederd a la suspensidn de un Certificado de
Firma Electrénica, en los sigulentes Casos:

Y. Por suspensién laboral o administrativa de! Titular;
IX. Por solicitud del Titular en los términos del sigulente articulo, v

IIL. Precautoriamente cuando advierta el posible Incumplimiento por parte del Titular de
alguna de las obligaciones sefialadas a su cargo en el presente Reglamento,

ARTICULO 23.- El Titular de un Certificado de Firma Electrénica, deberd solicitar a la
Autoridad Certificadora la suspensldn de los efectos del mismo Inmedlatamente después de
que conozca de alguna circunstancia que hubiere comprometido Ia confldencialidad y
seguridad de su Firma Electrénica:

El Incumplimiento a lo sefialado en el pérrafo anterlor responsabilizard al Titular de aquellos
trdmites que se reallcen con st Firma Electrénica hasta la suspensién o revocaclén del
Certificado de Firma Electrénica; asimismo, respondera por los efectos que tales tramites
orlginen,

Para ia suspensién del Certificado de Firma Electrénica en los términos de este articulo se
procedera conforme a lo sigulente:

I. En caso de robo o extravio del Cértiﬁcado de Firma Electrénica, el Titular deberd presentar
un reporte ante el Ministerio Pablico;

IL Una vez que la Autoridad Certificadora reciba la solicitud por parte del Titular,
suspenderd el Certificado de Firma Electrdntca por el tiempo que estime suficlente para
realizar las Indagatorias respectivas. Traténdose de robo o extravio, la soficitud deberd
acompafiarse de copla simple del reporte que se hublere presentado ante e Ministerio
Pdblico conforme a la fraccidn anterlor;

IIL. Cuando de la Indagatoria que reallce la Autoridad Certificadora advierta Ia existencla
de hechos u omislones que pudieran constituir responsabllidad administrativa, los
comunicara a la Sindicatura Municipal, y

1V. Si transcurrido el término de suspenslén contintia la causa que dio origen a ésta, se

ordenard la revocacién del Certlficado de Firma Electronica, debiendo el Titular iniciar el
procedimiento para Ia obtencién de uno nuevo,

| S R Ay Pl
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ARTICULO 24.- La revocacén de un Certlficado de Firma Electrontca por parte de la i
Autorldad Certificadora procederd por las sigulentes causas! _ _ :

1. Cuando se dejen de reunir las condiciones que sIrvleron de base para su otorgamiento;

11, Cuando el Titular incumpla las obligaclones que le impone este. Reglamento, o haga uso
indebido del Certificado o de la Firma Electronica; q

I1I. Cuando se presente cualquler circunstancla que pueda comprometer la privacidad de
los Datos de Creacion de la Firma Electrdnica, y

1. Cuando por cualquler causa el Titular deje de tener el caracter de servldor publico de la
Administracidn Publica Municipal. s ;

e A eyt e S

ARTICULO 25,- El Goblerno Municipal podré convenir con los gob[ernos federal estatal o
municlpales, el reconocimiento de la Firma Electrénica. emitida - por: dichos drdenes de
goblerno, en los trémites ante fa Administracidn Pdblica Municipal,'y: .el-reconocimlento de
la Firma Electrénica emitida por esta Gitima en los tramites.ante. aquéllos e

R S At et

e S

CAPITULO QUINTO :
DE LOS TITULARES DE CERTIFICADOS DE FIRMA ELﬁcmémcn

ARTICULO 26.- Los Titulares de Certificados de Flrma Electrén!ca, respecto de la Autoridad
Certificadora tendran derecho a: SR

I. Solicitar constancias de existencla, vigencia, autenticldad o valldez eI Certificado de
Firma Electrénlca, respecto de una temporalldad determinada, - :

11. Solicitar la modificacién de datos y elementos del Certiﬂcado de FErma_Electrénica cuando
asl se convenga a sus intereses; o R

III. Reciblr informacién sobre los términos y condtctones bajo Ios cuales se otorgara el
Certificado de Flrma Electrénica; o IR ,_7 :

1V, La preservacién de la confidenclalidad sobre la inforrnaclén propordonada para la
obtenclén del Certificado de Firma Electrénica; e .

V. Solicitar aclaraciones, presentar quejas o reportes respecto del Certtﬂcado de Firma
Electrénica, y ,

e éu:-'Celﬁﬁ¢édo de Firma

VY. Que se le notifique la suspension, revocacién 0 ext!nctdn d
Flectrénica, : o

T M e o
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ARTICULO 27.- Los Titulares de certificados de Firma Electrénica tendran las siguientes
obligaclones:

1. Cumplir con los términos y condiclones a que se sujeta el uso de la Firma Electrénica en
la realizacién de actos administrativos, comunicaciones, procedimlentos, tramites, asi como
en la prestacion de serviclos publicos de su competencia;

XX, Actuar con diligencla y los culdados necesarlos para evitar la utllizaclén no autorizada de
su Firma Electrénica; .

IIL. Proporcionar a la Autoridad Certificadora datos veraces, completos, oportunos y exactos
al obtener o renovar su Certificado de Firma Electrénica;

1V. Mantener el control exclusivo de los Datos de Creacién de su Firma Electrénica;

V. Solicitar la suspension o revocacién de su Certificado de Firma Electrénlca .
Inmediatamente después de que conozca de cualquier clrcunstancia que pueda
. comprometer la privacidad de los Datos de Creaclén de su Flrma Electrdnica;

- VL. Informar sobre cualquier modificacién que sufran-los datos personales que se hayan
contenido en el Certificado de Firma Electrénica;

VIL. Asumir cualquier tipo de responsabllidad y cumplir con las obligactones derivadas del
mal uso que haga de su Firma Electrénica;

VIIL Solicitar a la Autoridad Certificadora la revocacion del Certificado de Firma Electrénica, | ,
cuando por cualquier causa déjen de tener el cardcter de servidor plblico de la

Administracién Pablica Munlclpal, y o i

IX. Las demds que determine la normatividad aplicable,

CAPITULO SEXTO
DE LA AUTORIDAD CERTIFICADORA

ARTICULO 28.- La Autorided certificadora tendrd las sigulentes atribuclones y
obligaciones:

L. Expedir, suspender o revacar los Certificados de Firma Electrénlca;

XI. Llevar un registro permanentemente actuallzado de los Certificados de Firma Flectrénica
emltidos, suspendidos, revocados y extinguidos;

111, Eétablecer los requisitos y procedimientos para expedir los Certificados de Firma _ |
Etectronica; .

P Py e g o -
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1V. Comprobar por los medios iddneos, la Identidad y demds circunstanclas personales de
los servidores pliblicos, que sean necesarlas para la emislén de los Certificados de Flrma

Electronica;

1

V. Validar y hacer el respaldo electrénico de los soportes documentales que los servidores
plblicos de la Administractdn Piblica Municipal presenten al soficitar su Certificado de Firma i

Electronica;

V1. Poner a disposicion del Firmante los dispositivos de creacién y de verlficacion de Firma
Electronica;

VIL. Utllizar para la emisidn de Certificados de Firma Electronica, sistemas de Informaclon
que cumplan con los estdndares de seguridad nacionales e Internacionales;

VIIX. Registrar toda la informacién y documentacidn relativa a.la.éxpéd!clén, extincion,
suspensién o revocacién de Certificados de Firma Electrénlca;

IX, Ejecutar los trdmites para la renovacion de los Certificados de Firma Electrénica;

X. Guardar confidencialidad respecto de la informacién que haya recibldo para la emision
de Certificados de Flrma Electrénica; o

XL Informar a los Titulares sobre'las caracteristicas y condiciones de uso del Certificado de _
Firma Electrénica; T A

XI1. Informar a quien lo solicite sobre las fechas y horas en las que se expldid, suspendid,
revocé o extinguid un Certlficado de Firma Electronica;

XIXI. Establecer los esténdares tecnolégicos y operativos de |a‘lnfre;estr(mtura de fos Medios
Electrénicos y Sistemas de Informacidn de la Administracién Pliblica-Municipal, asf como

para la utillzaclén de la Firma Electrénica, ¥

X1V. Las demds que determine la normatividad aplicable.

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS USUARIOS

ARTICULO 29.- En fa tramitacién de soficitudes a través de los Sistemas de Informacién ‘»é'i
de la Informacién de la Administracién Piblica Municipal, los Usuarlos tendran las sigulentes B

obligaciones: .

L.- Proporclonar la informacidn véraz y completa que se requlera para el trmite o sollcltud
de que se trate;

Y W IS TR £ T OIS T A B B L I N AT
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IL.- Autorizar que las notificaclones, citaclones o requerimientos se les hagan a través de
Medios Electronicos o Sistemas de Informacién, mismas que se practlcarén en los términos,
plazos y condiciones previstos en este Reglamento, y

1, Atender oportunamente los requerimientos que le haga la Administracién Piblica
Municipal para atender su solicitud.

ARTICULO 30.- Los Usuarlos que realicen solicitudes a través de los Sistema de
Informacion de la Administracién Pﬂblica Municipal, tendran derecho a:

I~ La preservacién de la confidencialidad sobre la Informacidn proporcionada para la
realizacién de la solicitud o trédmite;

IL.- Solicitar aclaraclones y presentar quejas o reportes respecto de las solicitudes o tramites
que realicen a través de los Sistemas de Informacién, y

IIL.- Que se les notifique por Medios Electrdnicos la resolucién de las solicitudes o trémites
que realicen a través de los Sistemas de Informacién,

1

CAPITULO OCTAVO
DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO 31.- Cuando la Autoridad Certificadora estime que algdn servidor pliblico
incumplié con alguna de fas obligaciones sefialadas a su cargo en el presente Reglamento,
procederd a levantar un acta clrcunstanciada en la que se hard constar los hechos u
omislones cometidos por el servidor publico y dard vista a [a Sindicatura Municipal, para que
proceda en los términos que sefiala la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado

de Baja Californla,

Como medida precautoria, la Autoridad Certificadora podré suspender el Certificado de
Flrma Electrdnica del servidor piiblico de que se trate.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.-El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en
el Periédico Oficlal del Estado de Baja Californla. ' '

SEGUNDO.- La Oficlalla Mayor, en su calidad de Autoridad Certificadora, dispondré de un
término de hasta sesenta dfas naturales para establecer las caracteristicas y condiciones de
uso del Certificado de Firma Electrénica v expedir el formato de solicitud de Firma
Electrénica, asfl como para habliitar los sistemas de Informacién para los tramites v
solicitudes que podran sujetarse al uso de la misma y el registro de Certificados de Flrma
Electrdnica y para definlr el disefio, requisitos y procedimiento para la expedicién de estos
tltimos.
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TERCERO.~ Los trimites que a la fecha de entrada en vigor del presente ordenamiento }
sean realizados por Medios Electronicos, continuaran realizandose de ese modo, hasta en i
tanto se determinen los trémites y solicitudes que podrén suletarse al uso de Ja Firma -

Flectrénica.

SEGUNDO.- PARA SU CORRESPONDIENTE PUBLICIDAD E INICIO DE VIGENCIA,
EL REGLAMENTO DE FIRMA ELECTRONICA PARA EL GOBIERNO MUNICEPAL DE
MEXICALY, BAJA CALIFORNIA, DEBERA PUBLICARSE EN EL PERIODICO OFICIAL
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA, CONFORME A LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULOS 18 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY DEL REGIMEN MUNICIPAL PARA
EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA Y 3 FRACCION 1V, DE LA LEY DEL PERIODICO

OFICIAL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA.

Se extiende la presente, de conformidad a lo dispuesto por el articulo 19 fraccién IX,
del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Mexicali, Baja California, en la ciudad de
Mexicali, Baja California, a fos veintiséis dia del mes de marzo de dos mil diecinueve,

para los efectos legales que haya lugar.

ATENTAMENTE S
‘;‘ ‘ ., i;.:;; d ‘:‘ :
IARLOS FLORES VASQUEZ '
ECRETARIO DEL XXBI AYUNTAMIENTO %
] DE MEXICALI,BIOA CALIFORNIA.




