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Manual de Tramites y Servicios

INTRODUCCION

El Gobierno Municipal al momento de ser electo adquiere compromisos con la sociedad,
para cumplir, requiere de una administracion publica moderna e innovadora, con modelos
de organizacion de acuerdo a las expectativas de una comunidad creciente, mas
participativa y sobre todo exigente.

Al planear las estructuras organizacionales, se debe contemplar la configuracion de los
trAmites y servicios publicos para mejorar la capacidad de respuesta en el actuar del
Gobierno Municipal, esto exige un cambio gradual y consistente, asi como de
instrumentos agiles que le permitan generar informacién exacta y confiable, necesaria
para efectuar andlisis de la situacién actual, permitiendo asi, identificar las fortalezas,
oportunidades, amenazas y debilidades, y como consecuencia, determinar las mejores
practicas.

De aqui parte la necesidad de integrar el Manual de Tramites y Servicios, que refleje
fielmente los objetivos institucionales, las facultades, atribuciones y funciones de las
diferentes unidades administrativas; y que sea un documento fundamental para el
cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo.

El presente manual de trdmites y servicios, para su elaboracion ha seguido basicamente
los criterios establecidos por la Oficialia Mayor, y considerando la Ley de Ingresos para el
Municipio de Mexicali para el ejercicio fiscal vigente, con el fin de dar cumplimiento a los
compromisos con la sociedad.
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Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o

g Alineamiento
Servicio:

Documento que obtiene:

Certificacion de alineamiento

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Determinar y hacer constar que el predio no
invada propiedad del dominio publico.

Regresar al Departamento de Catastro por el
documento de autorizacion en la fecha
previamente sefialada.

e  Cubrir el importe

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Sabado de 9:00 a 13:00 hrs.
También podra realizar el trdmite en la
Delegacién Municipal San Felipe

Domicilio Av. Mar blanco S/N Zona Centro

Del. San Felipe. Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal a San Felipe, domicilio Av.
Mar blanco S/N Zona Centro.
c).-Por expedicion de certificacion de
alineamiento:

1l.-Hasta 20 certificaciones de alineamiento por

21 fo7=To F= U [ Lo TR 3.15 veces

Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs. 2.-Por cada certificacion de alineamiento

Séabado de 9:00 a 13:00 hrs. adicional...........cooiiiii 1.84 veces
d).-Constancia aclaratoria de alineamiento vial
de predio.........cocovviiiiiiinnnns 3.68 veces

Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Catastro Inmobiliario del
Estado de Baja California

e Ley de Ingresos del Municipio de
Mexicali, B.C. para el Ejercicio Fiscal
Vigente. Art. 46, Fracc. lll, incisos c,
d.

e Reglamento de Catastro Inmobiliario
para el Municipio de Mexicali, B.C.

e El costo expresado corresponde al
U.M.A vigente, ademas debe incluirse
el 16% de fomento Deportivo y
Educacional, y el 10% de Turismo,
Convenciones y Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para
solicitar documentos adicionales a los
requisitos  establecidos en este
documento, asi como tampoco para
solicitar pagos por la realizacion del
tramite.




Ayuntamiento de Mexicali
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Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o

Servicio:

Autorizacién de acta de deslinde o levantamiento, hasta un afio
después de su vigencia.

Documento que obtiene:

Copia certificada de ampliacion de vigencia de 1 afio de deslinde.

Objetivo / Descripcion

E’-é Formatos / Documentos a presentar

Revisar informacion del predio y verificar que esté
actualizada conforme al Dpto. de Catastro.

Regresar al Departamento de Catastro por el
documento de autorizacion en la fecha
previamente sefialada.

1. Original de deslinde vigente.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Sabado de 9:00 a 13:00 hrs.
También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe

Domicilio Av. Mar blanco S/N Zona Centro

Del. San Felipe. Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-
21

Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.

Sabado de 9:00 a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegaciéon Municipal San Felipe, domicilio Av.
Mar blanco S/N Zona Centro.

VIl).-Por ampliacién de autorizacién de acta de
deslinde o levantamiento en original, hasta un
afio después de su vigencia, por cada uno de
los predios a certificar por Unica
(o Yox=T=3 To Y TR 6.04 veces

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente. Art. 46,
Fracc. VII.

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A.,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningin servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

Solo se reciben deslindes realizados por
topografos registrados en el Departamento de

Catastro.
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Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Autorizacién de acta de deslinde o levantamiento, hasta un afio
después de su vigencia.

Documento que obtiene:

Copia certificada de ampliacion de vigencia de 1 afio de deslinde.

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Revisar informacién del predio y verificar que esté
actualizada conforme al Dpto. de Catastro.

Regresar al Departamento de Catastro por el
documento de autorizacion en la fecha
previamente sefialada.

e Original de deslinde vigente.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabado de 9:00 a 13:00 hrs.
También podra realizar el trdmite en la
Delegacién Municipal San Felipe

Domicilio Av. Mar blanco S/N Zona Centro

Del. San Felipe. Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-
21

Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.

Séabado de 9:00 a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegaciéon Municipal San Felipe, domicilio Av.
Mar blanco S/N Zona Centro.

VIl).-Por ampliacién de autorizacién de acta de
deslinde o levantamiento en original, hasta un
afio después de su vigencia, por cada uno de
los predios a certificar por Unica
(oXo7: 17 1o o TR 6.04 veces

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente. Art. 46,
Fracc. VII.

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A.,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

Solo se reciben deslindes realizados por
topografos registrados en el Departamento de

Catastro.
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Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Asignacion clave catastral

Documento que obtiene: Ninguno

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Determinar la clave catastral correspondiente

e Clave catastral

mediante andlisis y procedimiento de evaluacion e Documentos que acrediten la
de acuerdo a localizacién, descripcion, registro y propiedad
valor catastral del predio.
Regresar al Departamento de Catastro por el
documento de autorizacibn en la fecha
previamente sefialada.
= Lugar de pago y Costos

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

—

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Sabado de 9:00 a 13:00 hrs.
También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe

Domicilio Av. Mar blanco S/N Zona Centro

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.

Sabado de 9:00 a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal San Felipe

Domicilio Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

B).-Asignacién de clave catastral:

I.-En la manifestacion de la fusién de
Predios......c.oviiiiiiiiei e EXENTO
II).-En la manifestacion de fraccionamiento o
relotificacion de predio, por cada clave:

-De 1 a 100 claves catastrales............ 3.15
veces
-De 101 a 200 claves catastrales......... 2.63
veces
-De 201 a 300 claves catastrales......... 1.84
veces
-De 301 enadelante........................ 1.31 veces

-En colonias populares (alta masiva)....1.31
veces
Il).-Asignacion de clave catastral individual:

-En fraccionamientos..................... 3.15 veces
-En colonias populares..................... 1.84 veces
IV).-Por la manifestacion de la posesion de un
Predio.....ccceeeiiiiiiiiii e 1.84 veces

V).-Analisis para la asignaciéon de claves
catastrales en la modificacion de

predios.......coooiiiiiiii e 1.84 veces
a).-Para predios urbanos.................. 5.25 veces
b).-Para predios rusticos................ 10.50 veces
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente. Art. 46,
inciso. B, fracciones de lalalaV

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A,,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, estad facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o

Servicio: condominios

Analisis y revision de anteproyectos y autorizacion de proyectos de
nomenclatura para nuevos desarrollos de Fraccionamientos o

Documento que obtiene:

Planos de nomenclatura autorizados

Objetivo / Descripcion

F:-é Formatos / Documentos a presentar

Proporcionar plano autorizado sefalando el
nombre de las avenidas y calles y nombre del
Fraccionamiento.

Regresar al Departamento de Catastro por el
documento de autorizacion en la fecha
previamente sefialada.

e Solicitud por escrito
e Plano original tamafio doble carta *

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabado de 9:00 a 13:00 hrs.
También podra realizar el trdmite en la
Delegacién Municipal San Felipe

Domicilio Av. Mar blanco S/N Zona Centro

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.

Séabado de 9:00 a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el trdmite en la
Delegacion Municipal San Felipe

domicilio Av. Mar blanco S/N Zona Centro,

C).-Nomenclatura:
I.-Andlisis 'y revision de anteproyectos y
autorizacion de proyectos de nomenclatura para

nuevos desarrollos de fraccionamientos o
condominios, con superficie hasta 5
hectareas............coceeiiiiiiiiiiiin.. 21.00 veces
-Por hectarea adicional o fraccion....... 2.63 veces

Marco Normativo
L]

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente. Art. 46,
Inciso. C,fraccion I.

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

Reglamento de Nomenclatura para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A.,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, estad facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos

establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

*Plano de 90 x 60 cm. para plano autorizado

de Nomenclatura.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Busqueda de datos

Documento que obtiene:

Busqueda de datos en expediente y/o busqueda de datos en el
Sistema de informacién Municipal

Objetivo / Descripcion

E:é Formatos / Documentos a presentar

El usuario consulta sobre alguna duda que tenga
en relacion a su predio, ya sea clave catastral,
ubicacién, nombre de propietario o valor catastral.

Regresar al Departamento de Catastro por el
documento de autorizacion en la fecha
previamente sefialada.

Clave catastral.
Autorizacion del Propietario.

ﬁ O Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Sabado de 9:00 a 13:00 hrs.
También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe

DEomicilio Av. Mar blanco S/N Zona Centro

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabado de 9:00 a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en Ia
Delegacion Municipal San Felipe

Domicilio Av. Mar blanco S/N Zona Centro,

IV.-BlUsqueda de datos:

a).-En expediente ylo cartografia
catastral..........ccooiiiii 1.58 veces

b).-En la ficha catastral del Sistema de
Informacion  Municipal e impresién de la

pantalla.........cooooiiiiiiii, 0.21 veces
V.-Anédlisis de informacion:

a).-Para determinar la ubicacién de un predio que
no se encuentre catastrado ylo
regularizado..............coooiiiinin, 5.25 veces
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. vigente. Art. 46, Inciso A, fracciones V-
V.

Reglamento de Catastro Inmobiliario, para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El tramite lo puede realizar el interesado o
algun representante legal.

El costo expresado corresponde al U.M.A.,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

10
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Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Cambio de propietario

Documento que obtiene: Ninguno

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Autorizar la actualizacion de la informacion e Clave catastral
contenida en los archivos de catastro. e Documentos que acrediten la
propiedad
= Lugar de pago y Costos

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

—

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1798, 1670y 1753
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Sabado de 9:00 a 13:00 hrs.
También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe

Domicilio Av. Mar blanco S/N Zona Centro

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabado de 9:00 a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas
Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar de Recaudacion de Rentas ubicada
en la Delegacion Municipal San Felipe

|.-Correccion de datos catastrales:
a).-Cambio de propietario, tasa y valor
(U] 1= 1 [ T EXENTO

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de

Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. vigente. Art. 46, Inciso. A, fraccion |.

Reglamento de Catastro Inmobiliario, para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El tramite lo puede realizar el interesado o
algun representante legal.

11
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Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o

.. Cambio de tasa
Servicio:

Documento que obtiene: Ninguno

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Asignar el atributo al predio segun su uso.

e Historial de agua
e Historial de la Comision Federal de
Electricidad.

e [oto.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1798, 1670y 1753
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabado de 9:00 a 13:00 hrs.
También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe

Domicilio: Av. Mar blanco S/N Zona Centro

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.

Séabado de 9:00 a 13:00 hrs.

|.-Correcciéon de datos catastrales:
a).-Cambio de propietario, tasa y valor
(U] 11 7= 1 (o T EXENTO

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de

Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. vigente. Art. 46, Inciso A, fracc. .

Reglamento de Catastro Inmobiliario, para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El tramite lo puede realizar el interesado o
algun representante legal.

12
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Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Catalogo de Colonias

Documento que obtiene:

Catalogo general de Colonias impreso

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Proporcionar al usuario la informacion necesaria.

e  Cubrir el importe

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1798, 1670y 1753
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabado de 9:00 a 13:00 hrs.
También podra realizar el tramite en
Delegacién Municipal San Felipe

Domicilio Av. Mar blanco S/N Zona Centro
Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.

Séabado de 9:00 a 13:00 hrs.

la

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el trdmite en la
Delegacion Municipal San Felipe

Domicilio: Av. Mar blanco S/N Zona Centro.
IX.-Catalogo general de colonias formato

digital........c.cooiviiiiii 10.00 veces

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el ejercicio fiscal vigente. Art. 46,
Inciso D, fraccion IX.

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A.,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningin servidor publico del gobierno
municipal, est4d facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

13
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Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Certificacion de deslinde ACT

Documento que obtiene:

Certificacion de deslinde y/o levantamiento

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Revisar la autenticidad de los datos del
propietario basados en titulos de propiedad y
verificar que el deslinde esté ejecutado de
acuerdo a referencias, normatividad vy
reglamentacion vigente registrada.

Solicitud de servicio para certificacion de
deslindes.

Solicitud de servicio autorizada por el
propietario

Copia de identificacion oficial de propietario y
de quien tramita.

Comprobante de recepcién en portal o
archivo digital en CD.

Acta circunstanciada.

2 Originales de deslinde

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe

Domicilio: Av. Mar blanco S/N Zona Centro Tels.
(686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs

y sédbado de 9:00 am a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas
Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar en la Delegacion Municipal San
Felipe

Los Servicios que presta esta oficina, se pagaran
conforme a la siguiente tarifa:

VI.- Certificacion de Deslinde y/o levantamiento
para el estudio, calculo y verificacion fisica de
planos para efectos de autorizacion y certificacion
por parte del Departamento de Catastro
Municipal, se pagara de acuerdo a lo que causen
por el servicio de deslindes o levantamiento de
los predios, de conformidad con la siguiente tabla:

Hasta, 5,000 m2 35.00%

Mayor de 5,000 hasta 10,000 m2 30.00%
Mayor de 1 hasta 50 hectareas 27.50%
Mayor de 50 hasta 75 hectareas 25.00%
Mayor de 75 hasta 100 hectareas 22.50%
Mayor de 100 hasta 150 hectareas
20.00%

Los predios cuya superficie excede de los
150-00-00

ogrLOME

~

VIIl.- En la certificacion de deslindes urbanos, que
se requiera en caracter de urgente se cobrara
tres veces el valor que se especifica en el Articulo
44, inciso E.
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de Baja
California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali, B.C.
para el Ejercicio Fiscal Vigente, Art. 46 fracciones
VIy VI

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

*Se obtiene en mostrador de Catastro

*Solo se reciben deslindes realizados por
topografos registrados en el Departamento de
Catastro.

*El acta circunstanciada se solicitara, para claves
de predios rusticos y en el caso de predios en
posesion y levantamientos.
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Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Expedicion de carta de no propiedad

Documento que obtiene:

Expedicion de carta de no propiedad

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Verificar en el padrén catastral si existe propiedad

Boleta de Constancia de No Propiedad

alguna a nombre de los solicitantes. Nombre completo del solicitante y/o
beneficiarios.
ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario I.-=:T-, Lugar de pago y Costos
—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe

Domicilio: Av. Mar blanco S/N Zona Centro

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs

y sabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas
Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar de Recaudacion de Rentas ubicada

en la Delegacion San Felipe

XIll.- Expedicion de carta de no propiedad 1.05
veces U.M.A.

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente, Art. 46,
fraccion XII.

Reglamento de Catastro Inmobiliario.

El tramite lo puede realizar el interesado o
algln representante legal.

El costo expresado corresponde al U.M.A,,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.
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Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Constancia de registro

Documento que obtiene:

Constancia de registro catastral

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Verificar en el padrén catastral si existe propiedad
alguna a nombre de los solicitantes y/o
beneficiarios.

Nombre completo del solicitante y/o clave
catastral.

Copia de Identificacion del Propietario y/o
representante Legal.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe,

Av. Mar blanco S/N Zona Centro Tels. (686) 5-77-
19-05 y 5-77-10-21

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs

y sdbado de 9:00 am a 13:00 hrs

Recaudacion de Rentas
Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar en la Delegacion Municipal San
Felipe

XI.- Constancia de registro catastral 5.00 veces
U.M.A.

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el ejercicio fiscal vigente Art. 46,
fraccion XI.

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El tramite lo puede realizar el interesado o
algun representante legal.

El costo expresado corresponde al U.M.A.,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.
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Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o

Servicio:

Copia certificada de documento

Documento que obtiene:

Copia certificada de documento

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Proporcionar certificacion de documento.

Nombre completo del solicitante y/o clave
catastral.

Solicitud de servicio firmada por el propietario
y/o representante Legal.

Copia de Identificacion del Propietario y/o
representante Legal.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal: Residencia San Felipe, Av.
Mar blanco S/N Zona Centro Tels. (686) 5-77-19-
05y 5-77-10-21

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs

y sédbado de 9:00 am a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas
Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar en la Delegacion Municipal San
Felipe

VI. Copias de Documentos

a) Copia simple, primera hoja 0.32 veces
U.M.A.

b) Por hoja adicional 0.06 veces

c) Copia certificada, primera hoja 0.63
veces

d) Por hoja adicional 0.13 veces

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el ejercicio fiscal vigente. Art. 46
fraccion VI

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El tramite lo puede realizar el interesado o
algun representante legal.

El costo expresado corresponde al U.M.A,,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.
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Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Copia certificada de planos

Documento que obtiene:

Copia certificada de planos

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Acudir al Departamento de Catastro y solicitar
informacion.

Efectuar el pago
Recaudacion de Rentas
Presentarse por los documentos en la fecha
indicada por el servidor publico de Catastro.

correspondiente  en

Cubrir el importe

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe

Domicilio: Av. Mar blanco S/N Zona Centro Tels.
(686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs

y sadbado de 9:00 am a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas
Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar en la Delegacion Municipal San
Felipe

VIII.- Copias simples de planos de archivo.
a) Por cada metro de longitud del papel 3.68
veces U.M.A.

XIll.- Certificacion de copias de planos 6.04 veces

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente, Art. 46,
fraccién

VIl y XII.

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A,,
ademés debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, estad facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o

Servicio:

Certificado catastral de libertad de gravamenes

Documento que obtiene:

Constancia catastral de libertad de gravamenes

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Certificar que no exista adeudo alguno en el
predio.

Nombre completo del solicitante y/o clave
catastral.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
También podra realizar el tramite en la
Delegaciéon Municipal san Felipe

Domicilio: Av. Mar blanco S/N Zona Centro Tels.
(686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs

y sadbado de 9:00 am a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas
Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar en la Delegacion Municipal San
Felipe

lll.- Certificado catastral para constancia de
libertad de gravamenes, de 1 a 100 certificados,
por predio 3.68 veces UM.A.
e De 101 a 200 certificados por predio 3.15
veces
e De 201 a 300 certificados, por predio 2.63
veces.
e De 30len adelante 1.58 veces.

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el ejercicio fiscal vigente, Art. 46
fraccion 111

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A.,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, est4 facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o

Servicio:

Memoria descriptiva

Documento que obtiene:

Certificacion de memorias descriptivas

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Describir  textualmente la informacion del
propietario del predio y la localizacién exacta de
las medidas, colindancias y superficies del predio.

1 copia de deslinde vigente
Hoja del Registro Publico de la Propiedad

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

=

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal: Residencia San Felipe, Av.
Mar blanco S/N Zona Centro Tels. (686) 5-77-19-
05y 5-77-10-21

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs

y sadbado de 9:00 am a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas
Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar en la Delegacion Municipal San
Felipe

XV.- Elaboracién de memoria descriptiva, por
predio 1.84 veces U.M.A.

Marco Normativo
-

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente, Art. 46,
fraccion XV.

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A.,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningin servidor publico del gobierno
municipal, estad facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos

establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Expedicion de nimero oficial

Documento que obtiene:

Papeleta con el nimero oficial

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Proporcionar una localizacién exacta de un predio
indicando numero de inmueble, clave catastral y
nombre de la colonia donde se encuentre el
predio.

Clave Catastral
Copia de deslinde vigente
(en caso de subdivisién y predios rusticos)

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753
También podra realizar el tramite en la
Delegaciéon Municipal San Felipe

Domicilio: Av. Mar blanco S/N Zona Centro Tels.
(686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs

y sédbado de 9:00 am a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas
Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar en la Delegacion Municipal San
Felipe

I1l.- Fraccionamientos

a) Por asignacion y autorizacion de numero
oficiales de proyectos para nuevos
desarrollos de fraccionamientos o
condominios.

1. Por autorizaciébn hasta 20
oficiales 10.00 veces U.M.A.

De 21 a 50 nimeros 15.00 veces
De 51 a 100 numeros 20.00 veces
Por cada numero oficial adicional 0.10
veces.

numero

pon

b) Por expedicion de numero oficial

1. Hasta 20 numero oficiales por cada uno
1.84 veces
2. Por cada numero oficial adicional 1.31

veces.
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente, Art. 46
fraccion 111

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A,,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, est4 facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

23




Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o

Servicio:

Padroén catastral

Documento que obtiene:

CD con informacion

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Registro alfanumérico de la base de datos del
padron catastral con informacion de clave
catastral, domicilio y superficie del terreno.

e  Cubrir el importe

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe, Av. Mar blanco
SIN Zona Centro Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-
10-21

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs y
sabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

Recaudaciéon de Rentas
Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar en la Delegacion Municipal San
Felipe

VIIl.- Padron Catastral en medio magnético, con
la siguiente informacién: clave catastral, domicilio
y superficie:

e 0.03 veces por registro

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente, Art. 46,
fraccion VIII.

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A.,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, est4 facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o

Servicio:

Plano digital de la Ciudad de Mexicali

Documento que obtiene:

CD con la informacioén requerida

Objetivo / Descripcion

E’-é Formatos / Documentos a presentar

Proporcionar al usuario la informaciéon necesaria,
que es requerida para realizar estudios y
proyectos.
e Solicitar la informacion
e Efectuar el pago correspondientes en
Recaudacion de Rentas o cajas auxiliares
e Regresar por el CD con la informacion
solicitada.

e  Cubrir el importe

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe, Av. Mar blanco
S/N Zona Centro

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21
Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs y
sabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas
Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar en la Delegacion San Felipe
V.- Plano de la Ciudad de Mexicali en formato
digital, con las capas de informacioén: colonia,

manzana, calles:

e 158veces

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente. Art. 46
fraccion VI.

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A,,
ademés debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, estad facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Plano impreso de la Ciudad de Mexicali

Documento que obtiene:

Plano con la informacién requerida

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Proporcionar al usuario la informacion necesaria,
gue es requerida para realizar estudios y
proyectos.
e Solicitar la informacion
e Efectuar el pago correspondientes en
Recaudacion de Rentas o cajas auxiliares

e Regresar por el plano solicitado.

e  Cubrir el importe

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos
—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal: Residencia San Felipe, Av.
Mar blanco S/N Zona Centro Tels. (686) 5-77-19-
05y 5-77-10-21

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs
y sadbado de 9:00 am a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Edificio del Palacio Municipal
Primer Piso

Caja Auxiliar de Recaudacion de Rentas en la
Delegaciéon Municipal San Felipe.

Art. 46.- Los Servicios que presta esta oficina, se
pagaran conforme a la siguiente tarifa:

VIl.- Plano impreso en hoja doble carta, con los
limites predios, clave catastral y nombre de calles
e 1.58 veces

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente Art. 46,
fraccion VII

Reglamento de Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al U.M.A.,
ademas debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, convenciones y Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos

establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Catastro

Nombre del Tramite o
Servicio:

Practica de avaltlio

Documento que obtiene:

Avaluo certificado

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Determinar el valor comercial de un inmueble en
funcién de la ubicacion, el tipo de construccion,
materiales, etc.

e Clave catastral
e  Cubrir el importe

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1798, 1670 y 1753

También podra realizar el tramite en la
Delegaciéon Municipal: Residencia San Felipe, Av.
Mar blanco S/N Zona Centro Tels. (686) 5-77-19-
05y 5-77-10-21

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs

y sadbado de 9:00 am a 13:00 hrs.

Recaudacion de Rentas
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Edificio del Palacio Municipal
Primer piso

Caja Auxiliar de Recaudacion de Rentas en la
Delegacion San Felipe

Art. 46.- Los Servicios que presta esta oficina, se
pagaran conforme a la siguiente tarifa:

XIV.- Elaboracién de avallos 6.04 veces mas el
3.00 al millar sobre el valor del inmueble.

a) Certificacion de avalto 4.20 veces U.M.A.

Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Catastro Inmobiliario del Estado
de Baja California

e Ley de Ingresos del Municipio de
Mexicali, B.C. para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Art. 46 Fraccion XIV.

e Reglamento de Catastro Inmobiliario para
el Municipio de Mexicali, B.C.

e No se prestara servicio si el predio no se
encuentra registrado en el Departamento
de Catastro.

e FEl costo expresado corresponde al
U.M.A., ademéas debe incluirse el 16% de
fomento Deportivo y Educacional, y el
10% de Turismo, convenciones Yy
Fomento Industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Fraccionamientos

Nombre del Tramite o Servicio:

Elaboracién del Acuerdo

Documento que obtiene: Acuerdo

Objetivo / Descripcion

E:é Formatos / Documentos a presentar

Elaborar documento en el que queden
establecidos los compromisos y obligaciones a
que se sujeta el fraccionador en el desarrollo del
fraccionamiento.

Regresar al Departamento de Fraccionamientos
por el documento de autorizacion en la fecha
previamente sefialada.

e También se utiliza el formato F-3 en la
seccién de Acuerdo.

e Oficio de aprobacion y expediente del
geomeétrico.

e Memorias descriptivas.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

=_—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1620 y 1735
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Sabados de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

-Tramite EXENTO de pago.

Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Desarrollo Urbano de Baja
California.

e Reglamento de Fraccionamientos del
Estado de Baja California.

e Plan de Desarrollo Urbano.

e Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, vigente.

e Reglamento General para Acciones de
Urbanizacion para el Municipio de
Mexicali.

e Reglamento de ordenacion urbanistica
para los desarrollos turisticos en el
Estado de Baja California.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asf
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

e El tramite se realiza directamente por el
propietario o  representante  legal
acreditado.

28




Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Fraccionamientos

Nombre del Tramite o
Servicio:

Anteproyecto Urbano

Documento que obtiene:

Aprobacién de Anteproyecto de Lotificacion.

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Identificar que las acciones que el desarrollador
realizara dentro y fuera del terreno se integren
adecuadamente a la estructura urbana actual.

Regresar al Departamento de Fraccionamientos
por el documento de autorizacion en la fecha
previamente sefalada.

Formato F-2 (Anteproyecto Urbano)

Dictamen de Uso de Suelo.

Dictamen de Lineamientos viales.

Para predios designados como reservas

para la expansién presentar esquema de

integracién urbana aprobado por el IMIP.

e Anteproyecto de notificacion (2 planos en
original tamafio 24"x 36" y archivo digital.

e Plano de curvas de nivel (en su caso).

e Presentacion en PowerPoint que
contenga: ubicacion en la ciudad,
integracion del desarrollo a la estructura
vial de la ciudad, accesos, anteproyecto
de lotificacion y alcances de
urbanizacion.

e 12 juegos de planos que contenga

anteproyecto en tamafio doble carta y

presentacion en PowerPoint.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

i=an Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1620 y 1735
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Sabados de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05y 5-77-10-21

Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

b).-Por andlisis de anteproyectos de
lotificacion para acciones de urbanizacion,
consistentes en el andlisis de la distribucion
de los usos y destinos del suelo,
estructuracion del desarrollo, integracion vial
al contexto urbano, asi como por la
modificacion o revalidaciéon de los mismos, se
cobrara por la superficie total para cualquier
tipo de desarrollo y uso en la forma siguiente:
1.-Por andlisis de anteproyecto de lotificacion:

a).-En terrenos dentro de los centros de
poblacion:

-Hasta 5 hectareas........................ 55.00 veces
-Por cada hectarea 0 fraccion
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adicional........c.cooiiiii 5.50 veces
b).-En terrenos fuera de los centros de poblacion:
-Hasta 5 hectareas........................ 77.00 veces
-Por cada hectarea o) fraccion
adicional........ccooiiiii 5.50 veces
En caso de regularizacion de

fraccionamientos se incrementaran en un 25%
las tarifas de la presente fraccién.

2.-Para acciones de urbanizacion  por
incorporacion o reincorporacion municipal:

a).- En terrenos ubicados dentro de los centros de

poblacion:

-Hasta 5 hectareas........................ 33.00 veces
-Por cada hectarea 0] fraccion
adicional........ccooiiiiii 3.30 veces
b).-En terrenos fuera de los centros de poblacion:
-Hasta 5 hectareas........................ 55.00 veces
-Por cada hectarea 0 fraccion
adicional........cccooiiiii 4.40 veces

En caso de regularizacién se incrementaran
en un 25% las tarifas de la presente fraccion.
Las acciones de urbanizacion por objetivo
social y las colonias populares, con
urbanizacion minima promovida por
organismos gubernamentales pagaran un 50%
de las tarifas anteriores.

Marco Normativo

e Ley de Desarrollo Urbano de Baja
California.

e Reglamento de Fraccionamientos del
Estado de Baja California.

e Plan de Desarrollo Urbano.

e Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, vigente. Art. 44, Fracc. |, inciso
b.

e Reglamento General para Acciones de
Urbanizacion para el Municipio de
Mexicali.

e Reglamento de ordenacion urbanistica
para los desarrollos turisticos en el
Estado de Baja California.

e Observaciones
[

El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asf
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

e El tramite se realiza directamente por el
propietario o  representante  legal
acreditado.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Fraccionamientos

Nombre del Tramite o Servicio:

Constancia de venta

Documento que obtiene:

Constancia de venta

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Otorgar constancia de que el fraccionador
cumplié con las obligaciones del acuerdo de
autorizacion a efecto de que los notarios puedan
escriturar los actos de compraventa.

Regresar al Departamento de Fraccionamientos
por el documento de autorizacion en la fecha
previamente sefalada.

e Formato F-4
Terminacion de obra de las edificaciones
y bardas emitido por el Dpto. de Control
Urbano.

e Ubicacion de los lotes solicitados en
plano doble carta.

e Copia de los contratos de formalizacion
de las donaciones municipales y
estatales inscritas en el R.P.P.C

e Constancia de la Direccién de Obras
Publicas de terminacion de las obras de
urbanizacion.

e Opinion favorable de Oficialia Mayor
sobre el mantenimiento y operacion de
los Servicios Publicos.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

T

(=, Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1620 y 1735
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Sabados de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21
Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

h).-Por constancia de cumplimiento de
requisitos para traslacion de dominio en
desarrollos urbanos:

-De 1 a 50 lotes solicitados............ 66.00 veces
-Por cada lote adicional.................. 1.10 veces

Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Desarrollo Urbano de Baja
California.

e Reglamento de Fraccionamientos del
Estado de Baja California.

e Plan de Desarrollo Urbano.

e Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, vigente. Art. 44, Fracc. |, inciso
h.

e Reglamento General para Acciones de
Urbanizacion para el Municipio de
Mexicali.

e El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

e Ningun servidor puablico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la

realizacion del tramite.
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Reglamento de ordenacion urbanistica
para los desarrollos turisticos en el
Estado de Baja California.

El tramite se realiza directamente por el
propietario o  representante  legal
acreditado.

La integracion al expediente técnico es
hecha por el usuario.

La solicitud no sera recibida si no estan
completos los requisitos.

No hay sustitucion de requisitos, el costo
del proyecto ejecutivo y memorias
descriptivas debera ser cubierto por el
usuario.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Fraccionamientos

Nombre del Tramite o Servicio:

Entrega-Recepcion

Documento que obtiene:

Entrega-Recepcion

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

Que el municipio reciba los fraccionamientos de
los desarrollos una vez que ya han sido habitados

e Solicitud simple (no hay formato).
Constancias externas (CESPM, CFE) de

para  presentar los  servicios  publicos recepcion de infraestructura.
correspondientes. e Alta de Catastro.

e Vo.Bo alumbrado publico.
Regresar al Departamento de Fraccionamientos e Sefialamiento vial
por el documento de autorizacion en la fecha e Areas verdes
previamente sefialada. e Pavimento, banquetas y guarniciones.

e Comprobante de ocupacién por parte de

la CESPM.
ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario I.-=:T-, Lugar de pago y Costos
—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1620 y 1735
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Sabados de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21
Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

j).-Por acta de recepcién de fraccionamientos
para su mantenimiento por etapa o completo:
-Porcadavez.............cooii 55.00 veces

Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Desarrollo Urbano de Baja
California.

e Reglamento de Fraccionamientos del
Estado de Baja California.

e Plan de Desarrollo Urbano.

e Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, vigente. Art. 44, Fracc. |, inciso
j-

e Reglamento General para Acciones de
Urbanizacion para el Municipio de
Mexicali.

e Reglamento de ordenacion urbanistica
para los desarrollos turisticos en el
Estado de Baja California.

e El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asf
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

e El tramite se realiza directamente por el
propietario o  representante  legal
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acreditado.

e La integracion al expediente técnico es
hecha por el usuario.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Fraccionamientos

Nombre del Tramite o Servicio:

Modificacion de Predios

Documento que obtiene:

Modificacion de Predios

Objetivo / Descripcion

E:é Formatos / Documentos a presentar

Controlar la ocupacion de la tierra previniendo el
crecimiento de los asentamientos humanos en
forma armoniosa bajo un padrén de
compatibilidad que permita la relacion de las
actividades en el interior de las localidades.

Regresar al Departamento de Fraccionamientos
por el documento de autorizacién en la fecha
previamente sefialada.

e Formato M-1.
Deslinde modificado debidamente
certificado.

e Memoria descriptiva de los lotes
resultantes.

e Factibilidad de servicios publicos.

e Certificado del registro publico de la
propiedad.

e Certificado de libertad de gravamenes
hipotecario del R.P.P.C.

e Certificado de libertad de gravdamenes
fiscales.

e Copia de identificacion del propietario o
representante legal.

e Poder notariado del representante legal.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

=, Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1620 y 1735
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabados de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

e).-Modificacion de predios:

1.-Por relotificacion, subdivision o fusion de
predios urbanos:

-Por inspeccion ocular de cada solicitud:

a).-Ubicados dentro del centro de
poblacion..........covviiiiiiiiiii, 4.40 veces
b).-Ubicados fuera del centro de
poblacion...........coooiiiiiiiiiii, 6.60 veces

2.-Por analisis, expedicion de autorizacion y
certificacion de la memoria descriptiva resultante
por subdivision, relotificacion o fusion de predios
urbanos:

a).-En lotes baldios:

-Hasta 5 lotes resultantes por subdivision,
relotificacion o fusion por cada uno....6.60 veces
-Por cada lote resultante por subdivision,
relotificacion o fusién adicional......... 2.20 veces
b).-En lotes construidos:
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-Hasta 5 lotes resultantes por subdivision,
relotificacion o fusion por cada uno....8.80 veces
-Por cada lote resultante por subdivision,
relotificacion o fusion adicional......... 2.20 veces
f).-Por subdivision o fusion de lotes rusticos:
1.-Por inspeccion ocular de cada solicitud:

a).-Ubicados dentro del centro de
poblacion...........cooeiiiiiiiiiii, 6.60 veces
b).-Ubicados fuera del centro de
poblacion............oooeiiiiiiiiiiiiin, 8.80 veces

2.-Por andlisis, expedicion de autorizacion y
certificacion de la memoria descriptiva, por cada
lote resultante...............coooeevinninn. 26.50 veces

Marco Normativo

e Ley de Desarrollo Urbano de Baja
California.

e Reglamento de Fraccionamientos del
Estado de Baja California.

Plan de Desarrollo Urbano.

e Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, vigente. Art. 44, Fracc |, Inciso e
y f.

e Reglamento General para Acciones de
Urbanizacion para el Municipio de
Mexicali.

e Reglamento de ordenacion urbanistica
para los desarrollos turisticos en el
Estado de Baja California.

e Observaciones
[

El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

e Eltramite se realiza directamente por el
propietario o representante legal
acreditado.

e Laintegracion al expediente técnico es
hecha por el usuario.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Fraccionamientos

Nombre del Tramite o Servicio:

Proyecto Ejecutivo

Documento que obtiene:

Autorizacion del Proyecto Ejecutivo

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Concluir la revisién técnica de los proyectos a fin
de identificar y asignar, mediante un acuerdo los
compromisos que adquieren los desarrolladores y
los distintos niveles de gobierno, para que el
desarrollo sea una realidad.

Regresar al Departamento de Fraccionamientos
por el documento de autorizacion en la fecha
previamente sefalada.

e Formato F-3 (Proyecto ejecutivo)
Copia del titulo de propiedad inscrito en

elR.P.P.C.

e Poder general protocolizado ante notario
publico.

e Certificado de libertad de gravamenes
fiscales.

e Certificado de libertad de gravamenes

hipotecarios del R.P.P.C.

Plano de lotificacion.

Plano de ejes de vias publicas

Plano de manzanas.

Oficio y plano de alcantarillado pluvial

aprobado por la CESPM.

e Oficio y plano de rasantes de pavimento
aprobado por la CESPM.

e Oficio y plano de agua potable aprobado
por la CESPM.

e Oficio y plano de alcantarillado sanitario
aprobado por la CESPM.

e Oficio y plano de electrificacion aprobado
por la CFE.

e Oficio y plano de nomenclatura aprobada
por el Dpto. de Catastro.

e Oficio y plano de sefialamiento e
integracion vial aprobado por Ingenieria
de Tréansito.

e Oficio y plano de estructura de pavimento
aprobado por DOPM.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1620 y 1735
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabados de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05y 5-77-10-21
Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

c).-Por analisis de proyectos ejecutivos
nuevos o modificaciones de la geometria de
ejes de vias publicas, manzanas vy lotificacion,
se pagara dentro o fuera de los centros de
poblacién, de la forma siguiente:

1.-Para acciones de urbanizacién en la modalidad
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de fraccionamientos nuevos, modificacion a

fraccionamientos y regularizacion de
asentamientos humanos:

-Hasta 5 hectareas..................... 82.50 veces
-Por cada hectarea 0 fraccion
adicional........cccooiiiiii, 11.00 veces
2.-Para acciones de urbanizacion  por
incorporacion o reincorporacion municipal:

-Hasta 5 hectareas........................ 66.00 veces
-Por cada hectarea o) fraccion
adicional...........ooiiiii 8.80 veces

Las acciones de urbanizacion por objetivo
social 'y las colonias populares con
urbanizacién minima promovida por los
organismos gubernamentales, pagaran un
50% de la tarifa anterior.

Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Desarrollo Urbano de Baja
California.

e Reglamento de Fraccionamientos del
Estado de Baja California.

e Plan de Desarrollo Urbano.

e Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, vigente. Art. 44, Fracc. |, inciso
C.

e Reglamento General para Acciones de
Urbanizacion para el Municipio de
Mexicali.

e Reglamento de ordenacion urbanistica
para los desarrollos turisticos en el
Estado de Baja California.

e El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

e El tramite se realiza directamente por el
propietario o  representante  legal
acreditado.

38




Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Fraccionamientos

Nombre del Tramite o Servicio:

Dictamen de Uso de Suelo

Documento que obtiene:

Dictamen, Factibilidad y Ratificacién de Dictamen de Uso de Suelo

Objetivo / Descripcion

E:é Formatos / Documentos a presentar

Controlar la ocupacion de la tierra previniendo el
crecimiento de los asentamientos humanos en
forma armoniosa bajo un padrén de
compatibilidad que permita la relacién de las
actividades en el interior de las localidades.

Regresar al Departamento de Fraccionamientos
por el documento de autorizacion en la fecha
previamente sefalada.

Formato F-1 (uso de suelo)

Deslinde catastral certificado actualizado.

Titulo de propiedad.

Factibilidad de servicios de agua potable

y drenaje sanitario alcantarillado otorgado

por la CESPM.

e Opinion factible de la Direccion General
de Ecologia del Estado.

e Factibilidad de energia eléctrica, otorgado

por la CFE.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

=_—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1620 y 1735
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Sabados de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05y 5-77-10-21

Lunes a Viernes de 8:00 a 13:00 hrs.

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

a).-Por anélisis de predios a urbanizar,
incorporar o reincorporar al area urbana,
revision de restricciones existentes y de los
programas de desarrollo urbano y distribucién
de usos y destinos del suelo:

1.-Por emisién de dictamen de uso de suelo:

a).-Hasta 3 hectareas..................... 44.00 veces
b).-Por cada hectarea o fraccién adicional hasta
20 hectareas..........ccovviiiiiinins 4.40 veces
c).-Por cada hectarea o fraccion adicional mayor
de 21 a 100 hectareas...................... 6.60 veces
d).-Por cada hectarea o fraccion adicional a
100 3.30 veces

Las colonias populares con urbanizacion minima
promovidas por organismos gubernamentales
pagaran un 50% de la tarifa anterior.

2.-Por realizacion de inspeccion y elaboracién de
dictamen técnico, se debera cubrir previo al inicio
del tramite:

a).-Encaminado a la desincorporacion de los
bienes del dominio publico................ 7.70 veces
b).-Encaminado a la obtencion de dictamen
técnico para la asignacion en comodato de un
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bien del dominio publico................... 8.80 veces
c).-Dictamen  técnico encaminado a la
certificacion de datos sobre la ubicacion, medidas
y colindancias de un bien del dominio
PrVadO. ..., 9.90 veces
3.-Por emision de dictamen de congruencia:

-En terrenos ubicados dentro del centro de
poblacion de la cabecera municipal...82.50 veces
-En terrenos ubicados dentro de los centros de
poblacion de los poblados.............. 110.00 veces
4.-Por ratificacion de dictamen de uso de suelo,
que haya sido emitido en un periodo mayor de un
afo:

-Porcadavez............ccoioiiii, 11.00 veces

Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Desarrollo Urbano de Baja
California.

e Reglamento de Fraccionamientos del
Estado de Baja California.

e Plan de Desarrollo Urbano.

e Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, vigente. Art. 44, Fracc. |, inciso
a.

e Reglamento General para Acciones de
Urbanizacion para el Municipio de
Mexicali.

e Reglamento de ordenacion urbanistica
para los desarrollos turisticos en el
Estado de Baja California.

e EI costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

e El tramite se realiza directamente por el
propietario o  representante  legal
acreditado.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Imagen Urbana

Nombre del Tramite o
Servicio:

Anuncio permanente

Documento que obtiene:

Permiso para anuncio permanente o espectacular

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

Autorizar la instalacién de anuncios en la
via  puablica cumpliendo con los
requerimientos que regulan el
funcionamiento de los anuncios
permanentes colocados en la via publica.

El usuario debe acudir en la fecha sefialada por la
autorizacion del tramite.

e Formato Unico para instalacion de

anuncios permanentes.

Deslinde certificado vigente

Texto del anuncio

Especificaciones de materiales

Recibo de predial al corriente

Comprobante de propiedad

Solicitud de Licencia de Construccion

(cimentacion)

e Planos estructurales y memoria de
calculo

e Dictamen de Uso de Suelo

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1776

Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Sébado de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05y 5-77-10-21

Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el trdmite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

a).-Establecimientos de giro comercial y de
servicios que cuenten con un solo anuncio o
rotulo o adosado pintados no luminosos en
propiedad privada, clasificado como
denominativo, en fachadas principales y muros
laterales que no excedan de 3 m2......... EXENTO
b).-Establecimientos de giro comercial y de
servicios que se ingresen a través del Sistema de
Apertura Réapida de Empresas (SARE), que
cuenten con un solo anuncio no luminoso y que
noexcedade 3mM2.........cccoeiiiniiininnns EXENTO
c).-Hasta 15 m” de superficie por cada m® o
fraccion.......cooeiiiiii 3.30 veces

d).-Hasta 30 m? de superficie por cada m? o
fraccion.......coooiiiii 6.60 veces

e).-Por el excedente de 30 m? se pagara por cada
m? 0 fraccion
adicional..............c 6.60 veces

Marco Normativo

e Observaciones
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Ley de Ingresos para el Municipio. De
Mexicali, B.C., para el ejercicio fiscal
vigente. Art 41, Fracc. 1, inciso a, b, c, d,
e.

Reglamento de Edificaciones para el
Municipio De Mexicali, B.C.

Reglamento de la Administraciéon Publica
para el Municipio de Mexicali, B.C.

Reglamento de Imagen Urbana para el
Municipio De Mexicali, B.C.,

Los permisos de anuncios permanentes
solo tendran una duracion de 1 afio

-No se permite que se instale un anuncio
permanente donde obstruya
sefialamiento de transito y nomenclatura.

-Al término de la vigencia del permiso y a
la falta de su renovacion, el titular del
permiso debera retirar el anuncio,
instalaciones y todo objeto que haya sido
ubicado con base a permiso expirado o
cancelado.

Solo se permite un anuncio por predio.

El costo de espectaculares varia segun
la jerarquia de la vialidad en que se
encuentre.

-El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Imagen Urbana

Nombre del Tramite o
Servicio:

Anuncio temporal

Documento que obtiene:

Permiso para anuncio temporal

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

Autorizaciéon de la instalacion de anuncios

e Formato Unico de anuncio temporal.
temporales cumpliendo con los e Croquis de Ubicacion
requerimientos  establecidos en el e Croquis y texto del anuncio
Reglamento de Imagen Urbana del  Fotografia actual del predio
Municipio de Mexicali.

El usuario debe acudir en la fecha sefialada por la

autorizacion del tramite.

ﬁ O Domicilio de Oficinas y Horario I.-=:T-, Lugar de pago y Costos
—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1776
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabado de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05y 5-77-10-21
Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

1).-Anuncios tipo bandera, estandarte o
banderin, colocados en estructuras de
cualquier tipo de material por un periodo de 3
meses...16.50 veces por cada uno

2).-Por cada cartel promocional de hasta
1.50m2 en via publica:
a).-Vigencia hasta 15dias........... 2.20 veces

b).-Vigencia mayor de 15 dias hasta 90
dias...5.50 veces

3).-Rotulo tipo manta o lona en via publica o
en propiedad privada por un periodo de 15
dias hasta 90 dias:

a).-Hasta de 2 m2 de superficie......... 3.30 veces
b).-Por m2 o fraccion adicional....... 0.55 veces
4).-Promocion en elementos y/o estructuras
inflables luminosos o sin iluminacién en via
publica, en propiedad privada o en vehiculos:
a).-Vigenciade 1 a5 dias............... 5.50 veces
b).-Vigencia mayor de 5 dias hasta 15
dias.....11.00 veces

c).-Por cada dia adicional subsecuente, ademas
de la cuota anterior se pagara............... 1.10

veces
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5).-Licencias nuevas de roétulos, cobertizos
publicitarios y figuras cilindricas, en vehiculos
moviles, con o sin iluminacién con vigencia
de 1 afo:

a).-Rotulo por anuncio:

1.-Ajeno a la razon social del establecimiento
hasta 3 m2 por anuncio................. 5.50 veces
2.-Excedente de 3 m2 por cada metro
cuadrado...1.10 veces

3.-lgual a la razon social hasta 3 m2...Exento
4.-lgual a la razén social de 3 m2 en adelante por

metro cuadrado.................oeeeenll 3.30 veces
b).-Rotulo con iluminacion............. 3.30 veces
por m2

c¢).-Anuncio electronico o electromecanico, con o
sin movimiento........................L 8.80 veces por
m2

d).-Cobertizo publicitario y/o mobiliario urbano
con o sin publicidad (banca publicitaria, bote de
basura o buzén con publicidad, etc.)....... 13.20
veces por unidad

e).-Torrete en techo de camién o taxi.....5.50
veces por unidad

f).-Rotulo en vehiculos o autobuses excepto
aquellos de distintivo oficial.......... 22.00 veces
por unidad

g).-Anuncios electronicos y rétulos electronicos
con o sin movimiento en vehiculos con vigencia

de tres meses.........ccceviinnnn. 22.00 veces por
unidad

h).-Rétulos o anuncios electrénicos en interior de
autobuses...............o 3.30 veces por

anuncio

6.-Licencia nueva con vigencia de 15 dias
naturales, cuando la distribucion se efectué
unavez que sea emitida esta licencia:
a).-Volantes por promocion......... 4.40 veces por
promocion

Marco Normativo
-

e Observaciones

e Ley de Ingresos para el Municipio. De
Mexicali, B.C., para el ejercicio fiscal
vigente. Art 41, Fracc. lll, inciso 1, 2, 3, 4,
5, 6.

e Reglamento de Edificaciones para el
Municipio De Mexicali, B.C.

e Reglamento de la Administracién Publica
para el Municipio de Mexicali, B.C.

e Reglamento de Imagen Urbana para el
Municipio De Mexicali, B.C.,

e -Los permisos de anuncios temporales
solo tendran una duracion de 3 meses

e -En ningln caso se autorizard permiso
temporal que cruce la vialidad y la
utilizacién de semaforos

e -Los permisos temporales solo se
autorizan para eventos de espectaculos,
masivos, fiestas civicas, etc.

e -lLas instituciones educativas,
asociaciones civiles, culturales y
religiosas dedicadas a la beneficencia
publica estan exentas de pago.
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e El costo expresado en la Ley de Ingresos
corresponde al U.M.A. vigente, ademas
debe incluirse el 16% de fomento
Deportivo y Educacional, y el 10% de
Turismo, Convenciones y Fomento
Industrial.

Unidad Administrativa:

Departamento de Ingenieria de Transito

Nombre del Tramite o
Servicio:

Cierre de calle

Documento que obtiene:

Autorizacion de cierre de calle

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar
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Autorizar el cierre parcial y temporal de la via
publica frente a un predio determinado para llevar
a cabo evento de caracter publico o privado
verificando la anuencia de los vecinos y en caso
de que exista ruta de transporte por la vialidad del

e Formato C-1 (Solicitud para autorizacion
de cierre parcial y temporal de calle)

e Copia de las identificaciones de los
vecinos firmantes donde especifique el

Sistema Municipal del Transporte. domicilio.
Regresar a Ingenieria de Transito por el
documento de autorizacibn en la fecha
previamente sefalada.
e Lugar de pago y Costos

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1760 y 1759
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabados de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicado en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05y 5-77-10-21
Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el trdmite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicado en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

a).-Para el cierre parcial y temporal de
vialidades:

1).-Eventos publicos..................... 15.75 veces
2).-Eventos privado..................... 7.35 veces
3).-Eventos deportivos:

-con fines de lucro...................... 10.50 veces
-sin fines de lucro..............coeeenn, EXENTO

Marco Normativo
-

e Observaciones

e Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el ejercicio fiscal
vigente Art. 45, Fracc. IV inciso a.

e Reglamento de la Administracion Publica
del Municipio de Mexicali, Baja California.

e Manual de Dispositivo de Control de
Tréansito de Vialidades de B.C.

e Normas Técnicas para el Proyecto
Construccion de Vialidades de B.C.

e El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

e Cuando la identificacion no especifique
domicilio o no coincida con la zona a
cerrar, anexar documentos probatorios
del domicilio.

Unidad Administrativa:

Departamento de Ingenieria de Transito

Nombre del Tramite o
Servicio:

Colocacion de topes

Documento que obtiene:

Oficio y Plano autorizado para instalacion de topes

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar
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Autorizar la instalacion de dispositivo reductor de

velocidad (tope) en Vvialidades donde las e Formato T-1 (Solicitud para topes).
actividades en los predios, las condiciones de e Copia de las identificaciones de los
transito y velocidad de crucero asi lo requieran, vecinos de toda la cuadra, dando
verificando la anuencia de los vecinos. anuencia para la instalacion  del
dispositivo.*

Regresar a Ingenieria de Transito por el
documento de autorizacion en la fecha
previamente sefalada.

= Lugar de pago y Costos

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1760 y 1759
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabados de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05y 5-77-10-21
Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

b).-Por analisis y autorizacion de
seflalamiento vial extra y dispositivos
reductores de velocidad (topes) a escuelas
particulares de cualquier nivel educativo y/o
empresas privadas............ccoevuennnen 6.30 veces

c).-Por analisis y autorizacion para la
instalacion de dispositivos reductores de
velocidad (topes) a empresas ylo
particulares.........c.cceiiiiiiiiinnnnnns 12.60 veces

Marco Normativo
-

‘e Observaciones
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Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el ejercicio fiscal
vigente Art. 45, Fracc. Ill, incisos b y c.
Reglamento de la Administracién Publica
del Municipio de Mexicali, Baja California.
Manual de Dispositivo de Control de
Trénsito de Vialidades de B.C.

Normas Técnicas para el Proyecto
Construccion de Vialidades de B.C.

El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

En caso de que proceda la autorizacion la
habilitacién del dispositivo correra por
cuenta del interesado.

La autoridad municipal se reserva el
derecho de revocar el presente permiso
por causa de utilidad publica o rechazo
social justificado.

*Cuando la identificaciéon no especifique
domicilio o no coincida con la zona,
anexar documentos probatorios del
domicilio.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asfi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

Unidad Administrativa:

Departamento de Ingenieria de Transito
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Nombre del Tramite o
Servicio:

Estacionamiento Exclusivo para personas con capacidades diferentes

Documento que obtiene:

vial

Oficio y Plano autorizado para pintar cordon y habilitar sefialamiento

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Autorizar la habilitacion de estacionamiento
exclusivo para personas con capacidades
diferentes en via publica.

Regresar a Ingenieria de Transito por el
documento de autorizacion en la fecha
previamente sefialada.

e Formato E-CD (Solicitud para
estacionamiento para personas con
capacidades diferentes).

e Requerimiento de cajon de
estacionamiento para personas con
capacidades diferentes, expedido por la
Secretaria de Salud.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

=

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1760 y 1759
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabados de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05y 5-77-10-21
Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

b).-Por emisiéon de opinion técnica para
habilitar estacionamientos
eXCIUSIVOS....ccvviiiiiiiiii i reeaas 7.35 veces

1).-Por emision de opinién técnica para
habilitar  estacionamiento  exclusivo en
AZUL e e 10.50 veces

Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el ejercicio fiscal
vigente Art. 45, Fracc. IV inciso b.

e Reglamento de la Administracion Publica
del Municipio de Mexicali, Baja California.

e Manual de Dispositivo de Control de
Tréansito de Vialidades de B.C.

e Normas Técnicas para el Proyecto
Construccion de Vialidades de B.C.

e EI costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

e En caso de que proceda la autorizacion la
habilitacion del estacionamiento correra
por cuenta del interesado.

e La autoridad municipal se reserva el
derecho de revocar el presente permiso
por causa de utilidad publica o rechazo
social justificado.

e Ningun servidor publico del gobierno
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municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Ingenieria de Transito

Nombre del Tramite o
Servicio:

Lineamiento Vial

Documento que obtiene:

Oficio y Plano de Lineamiento Vial

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Establecer la relacion entre los predios donde se
ejecutaran acciones de urbanizacion con la
estructura vial de la ciudad, especificando el tipo
de vialidad, su seccion y la ubicacion de los
nodos de conexion con vialidades existentes.

Regresar a Ingenieria de Transito por el
documento de autorizacion en la fecha
previamente sefialada.

e Formato L-1 (Solicitud de Lineamiento
Vial)

e Plano del terreno (levantamiento, o
deslinde catastral certificado en un periodo
no mayor de 1 afio).

e Constancia de propiedad (titulo,
escrituras, constancia del Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio).

e Dictamen de uso de suelo (en caso de que
se pretenda realizar un fraccionamiento
urbano en el predio).

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Teléfono: 558-1600 Ext. 1760 y 1759
Lunes a Viernes de 8:00 a 17:00 hrs.
Séabados de 9:00 a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05y 5-77-10-21
Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 hrs.

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el trdmite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

a).- Menor de 1 hectarea.................. 22.05 veces
b).- Mayor de 1 hasta 3 hectérea.....44.10 veces
c).- Mayor de 3 hasta 5 hectérea.....66.15 veces
d).- Por hectarea adicional de 5 hectarea,
ademas de la  cuota  anterior se
= (o | f=To F= WU PPUPPRPPPI 6.30 veces

e).- Por ratificacion y actualizacion de
lineamientos viales emitidos en un periodo
mayor de un afio.......cccceveeeriiienneennns 22.05 veces
f).- Por emisiéon de constancia de no
lineamientos viales..........c.ccccovvvenn. 16.80 veces
g).-Cuando la expedicion de lineamientos
viales corresponda a un trdmite de
subdivisiéon,  certificacion de  deslinde,
edificacion u obras de infraestructura, se
pagara el 50% de los derechos enunciados en
los incisos que anteceden, segun
corresponda.
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el ejercicio fiscal
vigente Art. 45, Fracc. |, incisos a, b, c, d,
e f,g.

Reglamento de la Administracién Publica
del Municipio de Mexicali, Baja California.
Manual de Dispositivo de Control de
Transito de Vialidades de B.C.

Normas Técnicas para el Proyecto
Construccion de Vialidades de B.C.

El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.

52




Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Licencias de Construccion

Nombre del Tramite o
Servicio:

Licencia de obra menor

Documento que obtiene:

Licencia de obra menor

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

El autorizar que las obras de edificacion cumplan
con las normas técnicas, apegandose a los

e Formato Unico de Autorizacion de
Licencia de Construccion.

criterios de seguridad y responsabilidad de la e Comprobante de propiedad.
misma en su construccion. e Deslinde catastral (2 copias).

o ) ) e Impuesto predial al corriente.
Regresar_g la Coordinacion de Licencias _c’je e Plano o croquis con dimensiones y
Construccion por el documento de autorizacion nombre de los espacios, detalles
en la fecha previamente sefialada. constructivos y  especificaciones de

materiales a utilizar.
ﬁ O Domicilio de Oficinas y Horario = Lugar de pago y Costos
]

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1771
Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs
Séabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicado en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21
Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 15:00 hrs

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Art. 39.- Los servicios que presta esta oficina,
por Licencias de Construccion se pagaran
conforme lo siguiente:

I.-Revision de solicitudes y expedicion de
licencias de edificacion, ampliacion,
remodelacién, demolicién de inmuebles,
instalaciones, anuncios y otros.

1.- Casa habitacién y vivienda de interés
social unifamiliares, tratdndose de cualquier
tipo de inmuebles.

a) Vivienda nueva Hasta 40 m2 para
fraccionamientos de interés social...... 5.50 veces

b) Para vivienda nueva y ampliaciones mayores
de 60 m2 propiedad de particulares, en
fraccionamientos y colonias pagara...13.20 veces

¢) Para vivienda nueva y ampliaciones hasta 120

m2, propiedad de particulares, en
fraccionamientos y colonias se
2= To = - T 26.40 veces
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6.- Bardas, cercos y fachadas

Hasta 100 metros lineales...... 7.70 veces

Por metro lineal subsecuente..0.07 veces

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Edificaciones para el Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos del Municipio de
Mexicali, Baja California, para el Ejercicio
Fiscal Vigente. Art. 39, Fracc. I, inciso 1,
6.

Reglamento de edificaciones para el
Municipio de Mexicali,

Reglamento de Fraccionamientos del
Estado de B.C.

Reglamento de la Administracion Publica
para el Municipio de Mexicali, B.C.

Reglamento General de Acciones de
Urbanizacion para Mexicali

Reglamento de Acciones de Urbanizacion
para Usos Industriales para el Municipio
de Mexicali

El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

Ningun servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Licencias de Construccion

Nombre del Tramite o
Servicio:

Licencia de obra mayor

Documento que obtiene:

Licencia de obra mayor

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

El autorizar que las obras de edificacion cumplan
con las normas técnicas, apegandose a los
criterios de seguridad y responsabilidad de la
misma en su construccion.

Regresar a la Coordinacion de Licencias de
Construcciéon por el documento de autorizacion
en la fecha previamente sefialada.

e Formato Unico de Autorizacién de
Licencia de Construccion.
Comprobante de propiedad.
Deslinde catastral (2 copias).
Impuesto predial al corriente.
Proyecto completo en plano (copia
digital en version dwg) y firmado por
responsable director de proyecto y
director de obra.
e Memoria de calculo estructural.
(aplica para obra mayor a 200 m2)

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

=_—

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1771
Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs
Séabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicado en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21
Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 15:00 hrs

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Art. 39.- Los servicios que presta esta oficina,
por Licencias de Construccion se pagaran
conforme lo siguiente:

1.- Casa habitacion y vivienda de interés
social unifamiliares, tratdndose de cualquier
tipo de inmuebles.

d).-Para vivienda nueva y ampliacion mayor a 120
m2 propiedad de particulares, en
fraccionamientos y colonias pagara por el total,
por metro cuadrado......................... 0.28 veces

e).-Las viviendas que se inicien sin licencia de
construccion, pagaran 50% por regularizacion
adicional el costo de la licencia.

4.- Para industria hasta de 100 m2 de
construccion incluyendo prefabricado tipo
casa MOVil......covvviiiiiiii 44.00
veces

-Por metro cuadrado subsecuente...... 0.44 veces

En caso de regularizacion de cualquier tipo de
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tramite o autorizacién, se incrementara en un
50% de las tarifas fijadas de la presente fraccion.

Por la evaluacion de anteproyectos
arquitectonicos, previa a la expedicion del
permiso o licencia, se cobrara 10.00 veces la
U.M.A.

Los edificios destinados a escuelas y en general
los edificios publicos que se construyan en
predios propiedad del Gobierno Federal, Estatal o
Municipal, estardn exentos del pago de los
derechos a que se refiere esta fraccion.

Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Edificaciones para el Estado de
Baja California.

e Ley de Ingresos del Municipio de
Mexicali, Baja California, para el Ejercicio
Fiscal Vigente. Art. 39, Fracc. |, punto 1,
inciso d, e, y punto 4.

e Reglamento de edificaciones para el
Municipio de Mexicali,

e Reglamento de Fraccionamientos del
Estado de B.C.

e Reglamento de la Administracion Publica
para el Municipio. de Mexicali, B.C.

e Reglamento General de Acciones de
Urbanizacion para Mexicali

e Reglamento de Acciones de Urbanizacion
para Usos Industriales para el Municipio
de Mexicali

e EI costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Licencias de Construccion

Nombre del Tramite o
Servicio:

Factibilidad de Condominio

Documento que obtiene:

Factibilidad de Condominio

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

Definir si un bien inmueble cumple las normas
técnicas para que sea convertido al régimen de
condominio

Regresar a la Coordinacién de Licencias de
Construcciéon por el documento de autorizacion
en la fecha previamente sefialada.

e Formato C-1 (Solicitud de factibilidad
de conversion al régimen de
propiedad en condominio).

e Anteproyecto del condominio.

e Factibilidad de licencia de
construccion.

e Deslinde catastral actualizado.

e Constancia de factibilidad de la
C.E.S.P.M.

e Constancia de
servicios de la C.F.E.

e Constancia de propiedad.

factibilidad  de

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1771

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs
Séabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal de San Felipe, ubicado en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21
Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 15:00 hrs

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

c) Por andlisis y dictamen de factibilidad de
conversion al régimen de propiedad en
condominio de inmuebles o de conjuntos
habitacionales, comerciales 0 mixtos ya
construidos se pagara:

1.-Por fraccionamientos habitacionales hasta de

10 unidades.......cooovviiiiiiiiiiiea 27.50 veces
2.-Por cada unidad habitacional que exceda de
las diez primeras...........ccooovveienenenn, 3.85 veces
3.-Por centros comerciales urbanos o suburbanos
hasta de 5 unidades....................... 49.50 veces
4.-Por cada unidad comercial que exceda de las
CINCO PriMEras.......couvvvvinininiiiienanes 4.40 veces.
5.-Por cada wunidad industrial hasta 1,000
0.0 122 14.30 veces
6.-Por cada m2 0 fraccion
subsecuente............cooiiiiiiiiiii 0.06 veces

57




Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Edificaciones para el Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el Ejercicio Fiscal
Vigente. Art. 39, Fracc. Il, Inciso c.

Reglamento de Edificaciones para el
Municipio de Mexicali.

Reglamento de la Administracion Publica
para el Municipio de Mexicali.

Ley sobre el Régimen de Propiedad en
Condominio de Inmuebles para el Estado
de Baja California

El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asf
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Licencias de Construccion

Nombre del Tramite o
Servicio:

Régimen de Propiedad en Condominio

Documento que obtiene:

Autorizaciéon de Conversion al Régimen de Propiedad en Condominio

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

Expedir la  Declaratoria 'y  autorizacion
correspondiente para la Conversion al Régimen
de Propiedad en Condominio.

Regresar a la Coordinacién de Licencias de
Construcciéon por el documento de autorizacion
en la fecha previamente sefialada.

e Formato C-2 (Solicitud para
conversion a régimen de propiedad
en condominio)

e Constancia de propiedad.

e Deslinde catastral.

Libertad de gravamenes fiscal e

hipotecaria.

Autorizacion de uso de suelo.

Licencia de construccion.

Memoria descriptiva de proyecto.

Reglamento del condominio.

Tabla de indivisos.

Proyecto.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1771

Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs
Séabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicado en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21
Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 15:00 hrs

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

D) Por la emision de la declaratoria para la
constitucién del régimen de propiedad en
condominio de inmuebles, se pagara por cada
lote, departamento, vivienda, casa o local
comercial en la forma siguiente:

1.-Por cada unidad habitacional........ 11.00 veces
2.-Por cada unidad comercial........... 25.30 veces
3.-Por cada unidad industrial de hasta 1,000
[0 2 49.50 veces
4.-Por cada m2 0 fraccion
subsecuente............oeviiiiiiiiii . 0.06 veces
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Edificaciones para el Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el Ejercicio fiscal
vigente. Art. 39, Fracc. Il, inciso D.

Reglamento de Edificaciones para el
Municipio de Mexicali, B.C.

Reglamento de la Administracion Publica
para el Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Licencias de Construccion

Nombre del Tramite o
Servicio:

Traslacion de Dominio

Documento que obtiene:

Autorizacién para Traslacién de Dominio

Objetivo / Descripcion

E:é Formatos / Documentos a presentar

Integrar el expediente para emitir la Autorizacién
de traslacion de Dominio de las Unidades que
integran el Condominio.

Regresar a la Coordinacion de Licencias de
Construcciéon por el documento de autorizacion
en la fecha previamente sefialada.

e Formato C-3 (Solicitud para traslacion
de dominio).

e Avallo bancario.

e Autorizacion de uso y ocupacion del
condominio.

e Deposito de fianza de garantia (una
vez que se emita oficio).

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

i

=, Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal
Calzada Independencia # 998
Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1771
Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 17:00 hrs
Séabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicado en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21
Horario: lunes a viernes de 8:00 am a 15:00 hrs

Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial
Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

Il.-Por analisis de solicitudes y emision de
declaratoria para constituir regimenes de
propiedad en condominio de inmuebles.

F) Por emisidon de constancia de traslacion de
dominio.....ccovviiiiiirii e 44.00 veces

En el caso de no enterar a la recaudacion de
rentas del municipio el monto total de estos
derechos en un plazo de 20 dias a partir de la
fecha de su notificacion, se suspendera el tramite

correspondiente.
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Edificaciones para el Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. Ejercicio Fiscal Vigente.
Art. 39, Fracc. Il, inciso F

Ley sobre el Régimen de Propiedad en
Condominio de Inmuebles para el Estado
de Baja California

Reglamento de Edificaciones para el
Municipio de Mexicali, B.C.

Reglamento de la Administracion Publica
para el Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Uso de Suelo

Nombre del Tramite o
Servicio:

Factibilidad de Uso de Suelo

Documento que obtiene:

Factibilidad de Uso de Suelo

Objetivo / Descripcion

E’:é Formatos / Documentos a presentar

En este tramite el usuario elabora una propuesta
de uso del suelo, de acuerdo a la ubicacion del
predio, para ejecutar una accion de urbanizacién,
y que esta sea compatible al uso contemplado
dentro del programa de desarrollo urbano 2025.

Regresar a la Coordinacion de Uso de Suelo por
el documento de autorizacion en la fecha
previamente sefalada.

e Formato Unico de Uso de Suelo
(Factibilidad)

e Deslinde catastral certificado por
catastro (copia).

e Comprobante de propiedad (copia de
escrituras o inscripcion ante el
R.P.P., contrato de arrendamiento
notariado a nombre del solicitante en
los casos que aplique)

e Anexar fotografias. (frente e interiores
del predio y colindancias)

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

I,-=:?., Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1898

Horario: Lunes a Viernes de 8:00 am a 17:00 hrs
Sabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe, Ubicado en Av.
Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Horario: Lunes a Viernes de 8:00 am a 15:00 hrs

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

I.-Por analisis y emision de dictamen o
constancia de uso del suelo:

6.- Por factibilidad de uso de suelo:

Para construcciones en uso o desuso y para
predios a desarrollar a solicitud del interesado:
Vivienda:

a) Multifamiliar:
Hasta 3 viviendas................. 4.40 veces
De 4 a 6 viviendas................ 7.70 veces
Por cada vivienda adicional....1.65 veces

b) Mixto:
Vivienda de u so comercial de baja
escala.......ooeiiiiiiii 7.70 veces

En equipamiento y servicios, por superficie del

predio:
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a) Comercio:

Abasto y almacenaje; depositos basicos, de
materiales de construccion, maquinaria, vehiculos
y otros; venta de alimentos en instalaciones
moviles y comida para llevar dentro de un predio.

e Hasta 1,000 m2 de
superficie. ..o 11.00 veces
e Mayor de 1,000 hasta 5,000 m2 de
superfiCie.........oooviiiinin 14.30 veces

e Por cada 1,000 m2 subsecuente se
pagara la cuota anterior mas...1.65 veces

Marco Normativo

Ley de Desarrollo Urbano del Estado de Baja
California.

Ley de Edificaciones del
California

Estado de Baja

Ley de Ingresos para el Municipio de Mexicali,
B.C. para el ejercicio fiscal vigente. Art. 40, Fracc.
l, inciso 6.

Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Mexicali.

Reglamento de Edificaciones para el Municipio
De Mexicali

Reglamento para el Funcionamiento de
Establecimientos para Eventos Sociales o Fiestas
en el Municipio de Mexicali., B.C.,

Reglamento Para Las Acciones De Construccion,
Instalacion, Conservacion y Operacion De
Estaciones De Servicio En Gasolina Y
Carburacion Para el Municipio de Mexicali,

Reglamento de acciones de Urbanizacién para
usos industriales,

Programa de Desarrollo Urbano de Centro de
Poblacion de Mexicali 2025,

Programa Parcial corredor costero San. Felipe-
Puertecitos,

Plan de Desarrollo Urbano San. Felipe, B.C,,

e Observaciones
[

El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional
y 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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1995-2005,

Programa de Desarrollo Urbano de Centro de
Poblaciéon Cd. Morelos 2020,

Programa de Desarrollo Urbano de Centro de
Poblacion Algodones 2020,

Programa de Desarrollo Urbano Guadalupe
Victoria,

Programa de Desarrollo Urbano de Centro
Estacion Coahuila,

Programa parcial del Rio Nuevo, Programa
Parcial de la garita Mexicali 1l.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Uso de Suelo

Nombre del Tramite o
Servicio:

Dictamen de Uso de Suelo

Documento que obtiene:

Dictamen de Uso de Suelo

Objetivo / Descripcion

E’:é Formatos / Documentos a presentar

Autorizar al usuario el uso de suelo para un giro
determinado en un predio urbanizado.

Regresar a la Coordinacion de Uso de Suelo por
el documento de autorizacion en la fecha
previamente sefalada.

e Formato Unico de Uso de Suelo (Dictamen).
e Recibo de impuesto predial (copia vigente) o
libertad de gravamenes fiscales (copia).

e Deslinde catastral certificado por catastro
(copia).

e Comprobante de propiedad (copia de
escrituras o inscripcion ante el R.P.P.,
contrato de arrendamiento notariado a
nombre del solicitante en los casos que
aplique)

e Identificacion oficial con fotografia del
propietario y arrendatario (copia).

e Documento que acredite al representante
legal e identificacion del mismo (en caso de
no firmar el propietario).

e Anexar fotografias. (frente e interiores del
predio y colindancias)

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

I,-=:?., Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1898

Horario: Lunes a Viernes de 8:00 am a 17:00 hrs
Séabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal San Felipe, Ubicado en Av.
Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Horario: Lunes a Viernes de 8:00 am a 15:00 hrs

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

I.- Por Anédlisis y Emisién de dictamen o
constancia de uso del suelo:

1. Vivienda

a) Multifamiliar

e Hasta 3 viviendas................. 8.80 veces
e De4ab6viviendas............... 15.40 veces
e Por cada vivienda adicional....3.30 veces

b) Mixto
e Vivienda con uso comercial de baja
escala................oooiii 15.40 veces

2.- En equipamiento y servicios, por superficie

del predio:
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a) Comercio:

Abasto y almacenaje; depoésito de productos
basicos, de materiales de construccion,
magquinaria, vehiculos y otros, venta de alimentos
en instalaciones moéviles y comida para llevar
dentro de un predio.

Hasta 1,000 m2 de superficie........... 22.00 veces

Mayor de 1,001 hasta 5,000 m2 de
superfiCie........ccooviviiiii 29.70 veces

Por cada 1,000 m2 subsecuentes se pagara la
cuota anterior mas..............c.ooeveeenen. 3.30 veces

Centro  comercial, tianguis, tiendas de
autoservicio y departamentos, comercio con
venta de bebidas de graduacion alcohdlica,
comercio alimenticio, comercio especializado,
articulos terminados, reparacion o elaboracion de
articulos:

-Hasta 500 m2 de superficie............ 33.00 veces
-De 501 a 1,000 m2 de superficie...... 38.50 veces
-De 1,001 a 2,500 m2 de superficie...44.00 veces
-De 2,501 hasta 5,000 m2 de
SUPErfiCi€....ov i, 55.00 veces
-Mayor de 5,001 m2 de superficie.....77.00 veces

Comercio a baja escala como: alimenticio, venta
de articulos terminados, reparacion o elaboracion
de articulos, servicios comerciales como:
lavanderias, planchadurias, limpiadurias,
estéticas, alquiler de vehiculos y equipo,
sastrerias y vestimenta de alquiler etc.

-Hasta 250 m2 de superficie............ 11.00 veces
-De 251 hasta 400 m2 de superficie...22.00 veces
-Tramites ingresados a través del Sistema de
Apertura Rapida de Empresas SARE hasta 100
m2 de superficie............cooeeiiiins 22.00 veces

Marco Normativo

e Observaciones
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Ley de Desarrollo Urbano del Estado de
Baja California.

Ley de Edificaciones del Estado de Baja
California

Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el ejercicio fiscal
vigente. Art. 40, Fracc. I, inciso 1, 2.

Reglamento de la Administraciéon Publica
del Municipio de Mexicali.

Reglamento de Edificaciones para el
Municipio De Mexicali

Reglamento para el Funcionamiento de
Establecimientos para Eventos Sociales o
Fiestas en el Municipio de Mexicali., B.C.,

Reglamento Para Las Acciones De
Construccién, Instalacién, Conservacion y
Operacién De Estaciones De Servicio En
Gasolina Y Carburacion Para el Municipio
de Mexicali,

Reglamento de acciones de Urbanizacion
para usos industriales,

Programa de Desarrollo Urbano de
Centro de Poblaciéon de Mexicali 2025,

Programa Parcial corredor costero San.
Felipe-Puertecitos,

Plan de Desarrollo Urbano San. Felipe,
B.C., 1995-2005,

Programa de Desarrollo Urbano de
Centro de Poblacién Cd. Morelos 2020,

Programa de Desarrollo Urbano de
Centro de Poblacion Algodones 2020,

Programa de  Desarrollo  Urbano
Guadalupe Victoria,

Programa de Desarrollo Urbano de
Centro Estacion Coahuila.

Programa parcial del Rio Nuevo,
Programa Parcial de la garita Mexicali Il.

El costo expresado corresponde al U.M.A.
vigente, ademas debe incluirse el 16% de
fomento Deportivo y Educacional y 10% de
Turismo, Convenciones y Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, est4d facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Uso de Suelo

Nombre del Tramite o
Servicio:

Constancia de Uso de Suelo

Documento que obtiene:

Constancia de Uso de Suelo

Objetivo / Descripcion

E’:é Formatos / Documentos a presentar

Constar que el predio tiene uso comercial desde
hace mas de 10 afios.

Regresar a la Coordinacion de Uso de Suelo por
el documento de autorizacion en la fecha
previamente sefalada.

e Formato Unico de Uso de Suelo
(Constancia).

e Recibo de impuesto predial (copia
vigente) o libertad de gravamenes
fiscales (copia).

e Deslinde catastral certificado por catastro
(copia).

e Comprobante de propiedad (copia de
escrituras o inscripcion ante el R.P.P.,
contrato de arrendamiento notariado a
nombre del solicitante en los casos que
aplique)

e Identificacion oficial con fotografia del
propietario y arrendatario (copia).

e Documento que acredite al representante
legal e identificacion del mismo (en caso
de no firmar el propietario).

e Alta de hacienda (documento legal que
acredite la actividad y domicilio, en
funcionamiento desde 1996 sin
interrumpir la actividad).

e Anexar fotografias. (frente e interiores del
predio y colindancias)

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

I,-=:?., Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1898

Horario: Lunes a Viernes de 8:00 am a 17:00 hrs
Séabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

También podra realizar el trdmite en la
Delegaciéon Municipal San Felipe, Ubicado en Av.
Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Horario: Lunes a Viernes de 8:00 am a 15:00 hrs

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

I.- Por Anédlisis y Emision de Dictamen o
Constancia de Uso del Suelo:

2. Vivienda

c) Multifamiliar

e Hasta 3 viviendas................. 8.80 veces
e De4ab6viviendas............... 15.40 veces
e Por cada vivienda adicional....3.30 veces
d) Mixto

e Vivienda con uso comercial de baja
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Marco Normativo

bservaciones

Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el ejercicio fiscal
vigente. Art. 40, Fracc. |, inciso 1, 13.

Reglamento de la Administracion Publica
del Municipio de Mexicali, Baja California.

Reglamento de Transito para el Municipio
de Mexicali, B.C.

eO

El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asf
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Uso de Suelo

Nombre del Tramite o

. Anuencia
Servicio:

Documento que obtiene:

Anuencia de Uso de Suelo

Objetivo / Descripcion

E:é Formatos / Documentos a presentar

Dar la autorizacion para el funcionamiento de un
lugar de eventos sociales.

Regresar a la Coordinacion de Uso de Suelo por
el documento de autorizacion en la fecha
previamente sefalada.

e Formato Unico de Anuencia de Uso de

Suelo.

Autorizacion de uso de suelo (copia)

Licencia de construccion (copia)

Autorizacion ambiental municipal (copia)

Autorizacion de la Direccion de Bomberos

y Proteccidn Civil (copia)

e Autorizacion de Ingenieria de Transito
(copia)

e 10 fotografias del establecimiento
(fachada, interiores, area de
estacionamiento, colindancias)

e FEvidencia del cumplimiento de los
solicitado en el dictamen de uso de suelo
(copia)

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

I,-=:?., Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1898

Horario: Lunes a Viernes de 8:00 am a 17:00 hrs
Séabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

También podra realizar el tramite en la
Delegacién Municipal San Felipe, Ubicado en Av.
Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Horario: Lunes a Viernes de 8:00 am a 15:00 hrs

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el tramite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

I.-Por Analisis y Emision de Dictamen o
Constancia de Uso del Suelo:

I0.-Anuencia de Uso de suelo, por
tramite........ccccveviviiiiii e, 11.00 veces
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Marco Normativo

bservaciones

Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el ejercicio fiscal
vigente. Art. 40, Fracc. I, inciso 10.

Reglamento de la Administracion Publica
del Municipio de Mexicali, Baja California.

Reglamento de Transito para el Municipio
de Mexicali, B.C

eO

El costo expresado corresponde al
U.M.A. vigente, ademas debe incluirse el
16% de fomento Deportivo y Educacional,
y el 10% de Turismo, Convenciones y
Fomento Industrial

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Control Urbano
Coordinacion de Uso de Suelo

Nombre del Tramite o

Certificado para Estacionamientos

Servicio:

Documento que obtiene: Certificado

Objetivo / Descripcion [:6 Formatos / Documentos a presentar
Permiso anual que se otorga para el Solicitud por escrito (no hay formato).

funcionamiento de Estacionamientos Publicos.

Regresar a la Coordinacion de Uso de Suelo por
el documento de autorizacion en la fecha
previamente sefalada.

Clave catastral.

Autorizacién de uso de suelo.

Certificado de estacionamiento del afio

anterior, en los casos que aplique.

e Acreditacion del propietario y/o representante
legal del predio.

e Pdliza de seguro vigente.

e Croquis del estacionamiento.

e Fotografias sitio y entorno.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

I,-=:?., Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal

Calzada Independencia # 998

Centro Civico

Tel. 558-1600 Ext. 1898

Horario: Lunes a Viernes de 8:00 am a 17:00 hrs
Séabado de 9:00 am a 13:00 hrs.

También podra realizar el trdmite en la
Delegaciéon Municipal San Felipe, Ubicado en Av.
Mar blanco S/N Zona Centro.

Tels. (686) 5-77-19-05 y 5-77-10-21

Horario: Lunes a Viernes de 8:00 am a 15:00 hrs

Pagos en Recaudacion de Rentas,
Calzada Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

También podra realizar el trdmite en la
Delegacion Municipal de San Felipe, ubicada en
Av. Mar blanco S/N Zona Centro.

I.-Por Analisis y Emision de Dictamen o
Constancia de Uso del Suelo:

9.-Certificado de Estacionamientos, por
(A= 10 011 (= TP 11.00 veces

Marco Normativo

Observaciones

e Reglamento de Estacionamientos del
Municipio de Mexicali, Baja California.

e Ley de Desarrollo Urbano del Estado de Baja
California.

e Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el ejercicio fiscal vigente.
Art. 40, Fracc. I, inciso 9.

e Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Mexicali.

e Reglamento de Edificaciones
Municipio de Mexicali

para el

e Programa de Desarrollo Urbano de Centro de

e El costo expresado corresponde al U.M.A.

vigente, ademas debe incluirse el 16% de
fomento Deportivo y Educacional, y el 10%

de Turismo, Convenciones y Fomento
Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, est4 facultado para solicitar

documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Poblacién de Mexicali 2025.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Mantenimiento de Vialidades

Nombre del Tramite o
Servicio:

privadas

Congelado de cruces peatonales, zonas comerciales y escuelas

Documento que obtiene:

( pintura)

Oficio de Autorizacion de aplicacién de Sefalamiento Horizontal

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Solicitud para la aplicacién de pintura en
cruces peatonales, cordones y lineas en
pavimento.

Presentarse en la Direccion de Obras

Publicas con la solicitud y llenar

formato para autorizacion de permiso.

Se agenda fecha para realizar una

inspeccion, asi como el analisis de

factibilidad por parte del

Departamento Ingenieria de Transito.

Si el andlisis de factibilidad es positivo

se le solicitara al usuario pase a

Recaudacion de Rentas a efectuar el

pago correspondiente.

Acudir por la autorizacién en la fecha

sefialada por la Direccion de Obras

Publicas.

Descripcion de tiempo de respuesta o

entrega:

e 5 dias habiles para dar respuesta
de acuerdo a la solicitud y entrega
de boleta, para realizar el pago.

e 7 dias habiles, tendr& como
maximo el ciudadano para realizar
el pago de la boleta.

e Ya realizado el pago; la Direccion
de Obras Publicas tendra 3 dias
hébiles para entregar el oficio de
autorizacion.

Solicitud de aplicacion de pintura.

Formato de solicitud de autorizacion
para congelado de cruces
peatonales, zonas comerciales vy
escuelas privadas en la via publica,
para la ejecucion de obras publicas o
privadas. (Lo llena el ciudadano).

Factibilidad por parte del
Departamento de Ingenieria de
Transito.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

I=an
j—ml

==

Lugar de pago y Costos

Direccién de Obras Publicas

Av. Nochistlan y Zacatecana S/N

Ex Ejido Zacatecas

Mexicali, B.C.

CP 21070

Teléfono: (686) 556-96-50 Ext.1458 y 1490
Lunes a Viernes de las 8:00 a 15:00 horas

Recaudacion de Rentas
Calzada Independencia #998
Centro Civico

CP 21000

Primer Piso

75




Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

LAP. Carmen Aurora Salas Castillo
Correo Electrénico:
casalas@mexicali.gob.mx

Caja auxiliar de Recaudacion de Rentas,
ubicada en diferentes zonas de la ciudad.

a).- En cruces peatonales.
Unidad de medida: metros cuadrados ....1.58
veces (UMA)

b).- En cordones.
Unidad de medida: metros lineales ........ 1.05
veces (UMA)

¢).- En lineas de pavimento.
Unidad de medida: metros lineales ........ 0.16
veces (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el ejercicio fiscal vigente: Articulo
52, fraccion IV, incisos a), b) y c).

Reglamento de Imagen Urbana para el
Municipio de Mexicali, Art. 30

e La vigencia del tramite 6 meses a
partir de la fecha de despachado

e El costo expresado corresponde al a
la unidad de medida y actualizacion
vigente, correspondiente a la zona
econdémica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de impuesto para el
fomento deportivo y educacional y
10% de impuesto turismo,
convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Mantenimiento de Vialidades

Nombre del Tramite o
Servicio:

Constancia de Urbanizacién

Documento que obtiene:

Constancia de terminacién de obra y liberacién de garantias

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

Verificar el cumplimiento a los acuerdos
sobre urbanizacion, establecidos en las
autorizaciones de desarrollo urbano a los
fraccionamientos.

e Presentarse en la Direccion de Obras
Publicas con la solicitud.

e Se revisa la documentacién y se
agenda fecha para realizar
inspeccion, en caso de tener detalles
se dara contestacion en la relaciéon de
estos, y posteriormente se debera
solicitar una nueva inspeccion.

e Entregar fianza por vicios ocultos por
un afio correspondiente al 10% del
monto de la obra de urbanizacion

e Una vez dado el Vo.Bo. por la
Direccion de Obras Publicas, se
solicita acuda a efectuar el pago
correspondiente a Recaudacion de
Rentas.

e Tiempo de respuesta o entrega del
documento 5 dias a partir de
entregada la documentacion
solicitada.

e Solicitud por escrito

e Planos de estructura, sefialamiento
horizontal y vertical, rasantes de
pavimento, nomenclatura y drenaje
pluvial.

e Copias de las pruebas de laboratorio
durante el proceso de construcciéon
de la obra.

e Copia de acta de entrega recepcion
emitida por la Comision Estatal de
Servicios Publicos de Mexicali.

e Presupuesto de las obras de
urbanizacion autorizado.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Direccion de Obras Publicas

Av. Nochistlan y Zacatecana S/N

Ex Ejido Zacatecas

Mexicali, B.C.

CP 21070

Teléfono: (686) 556-96-50 Ext.1458 y 1490
Lunes a viernes de las 8:00 a 15:00 horas
LAP. Carmen Aurora Salas Castillo

Correo Electrénico:
casalas@mexicali.gob.mx

Recaudacion de Rentas
Calzada Independencia #998
Centro Civico

CP 21000

Primer Piso

Caja auxiliar de Recaudacion de Rentas,
ubicada en diferentes zonas de la ciudad.

a).- Para fraccionamientos dentro del centro
de la poblacion.............. 52.50 veces (UMA)

b).- Para fraccionamientos fuera del centro
de la poblacion.............. 73.50 veces (UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el ejercicio fiscal vigente: Articulo
52, Fraccién V, incisos a), b).

La vigencia del trdmite 6 meses.

El costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacion
vigente, correspondiente a la zona
econdmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de impuesto para el
fomento deportivo y educacional y
10% de impuesto para turismo,
convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Mantenimiento de Vialidades

Nombre del Tramite o
Servicio:

Mantenimiento de Vialidades

Documento que obtiene:

Oficio de Autorizacion de construccion de topes, retiro de topes
y/o instalacion de altos de disco

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Solicitud para la construccion de topes o
retiro de los mismos, asi como la instalacion
de altos de disco.

o Presentarse en la Direccion de Obras
Publicas con la solicitud y llenar
formato para autorizacion de permiso.

e Se agenda fecha para realizar la
inspeccion, asi como el analisis de
factibilidad por parte del
Departamento de Ingenieria de
Transito.

e Siel analisis de factibilidad es positivo
se le solicitara al usuario pase a
Recaudacion de Rentas a efectuar el
pago correspondiente.

e Acudir por la autorizacion en la fecha
sefialada por personal de la Direccién
de Obras Publicas.

e Descripcion de tiempo de respuesta
de entrega:

e 5 dias habiles para dar respuesta
de acuerdo a la solicitud y entrega
de boleta, para realizar el pago.

e 7 dias habiles, tendrd como
méaximo el ciudadano para realizar
el pago de la boleta.

e Ya realizado el pago; la Direccion
de Obras Publicas tendra 3 dias
habiles para entregar el oficio de
autorizacion.

e Solicitud de construccion de topes,
retiro de topes y/o instalacién de altos
de disco.

e Formato de solicitud de construccion
de tope, retiro de tope e instalacion
de alto de la via publica, para la
ejecucion de obras publicas o
privadas. (Lo llena el ciudadano).

o Factibilidad por parte del
Departamento de Ingenieria de
Transito.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

I,-=:T., Lugar de pago y Costos

—

Direccion de Obras Publicas

Av. Nochistlan y Zacatecana S/N

Ex Ejido Zacatecas

Mexicali, B.C.

CP 21070

Teléfono: (686) 556-96-50 Ext.1458 y 1490

Recaudacion de Rentas
Calzada Independencia #998
Centro Civico

CP 21000

Primer Piso
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Lunes a viernes de las 8:00 a 15:00 horas
LAP. Carmen Aurora Salas Castillo
Correo Electrénico:
casalas@mexicali.gob.mx

Caja auxiliar de Recaudacion de Rentas,
ubicada en diferentes zonas de la ciudad.

a).- Construccion de Topes.
Unidad de medida: metros lineales...12.60
veces (UMA)

b).- Retiro de Topes.
Unidad de medida: metros lineales...6.30
veces (UMA)

c).- Altos de disco.
Unidad de medida: pieza...... 24.15 veces
(UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el ejercicio fiscal vigente: Articulo
52, Fraccion lll, incisos a), b), c).

Reglamento de Imagen Urbana para el
Municipio de Mexicali, Articulo 30

e La vigencia del tramite 6 meses, a
partir de la fecha de despachado.

e EIl costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacion
vigente, correspondiente a la zona
econOmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de impuesto para el
Fomento Deportivo y Educacional y
10% de impuesto para Turismo,
Convenciones y Fomento Industrial.
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Unidad Administrativa: Departamento de

Mantenimiento de Vialidades

Nombre del Tramite o

Servicio: Servicio por Obra

Documento que obtiene: Oficio de Autorizacion de Ruptura de la Vialidad Publica

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

o Presentarse en la Direccion de Obras
Publicas con la solicitud y llenar
formato para autorizacion de permiso.

e Presentar copia de comprobante de
domicilio. (Agua, o predial).

e Presentar Documento de la
factibilidad y punto de conexién
expedido por la Comision Estatal de
Servicios Publicos de Mexicali (segin
sea el caso), presentar planos del
proyecto, uso residencial y/o
comercial.

e En caso de construccion eléctrica,
presentar el documento de Ila
factibilidad por parte de la Comision
Federal de Electricidad y presentar
proyecto de obra.

e En caso de introduccién de fibra
Optica, presentar documentacion de
la factibilidad por parte de la Direccion
de Administracion Urbana,
documento de  aprobacion de
conformidad de la Comision Federal
de Electricidad, asi como también de:
TELNOR, Comision Estatal de
Servicios Publicos de Mexicali,
Heroico Cuerpo de Bomberos, ECO
GAS y/o Z GAS y presentar proyecto
de obra.

e Descripcion de Tiempo de respuesta
0 entrega:

e 5 dias habiles para dar respuesta de
acuerdo a la solicitud y entrega de
boleta, para realizar el pago.

e 7 dias habiles, tendra como maximo
el ciudadano para realizar el pago de
la boleta.

e Ya realizado el pago; la Direcciéon de
Obras Publica tendra 3 dias habiles
para entregar el oficio de
autorizacion.

e Solicitud para ruptura de la vialidad
publica.

e Formato de solicitud de autorizacion
para romper el pavimento o hacer
cortes de banquetas y guarniciones
de la via publica, para la ejecucién de
obras publicas o privadas. (Lo llena el
ciudadano).

e Copia de comprobante de domicilio
de agua o predial.

e Factibilidad de la Comisién Estatal de
Servicios Publicos de Mexicali,
(segun sea el caso) presentar planos
del proyecto.

En caso de introduccion de fibra dptica:

e Factibilidad de la Direcciéon de
Administracion Urbana.

e Factibilidad de la Comisién Federal
de Electricidad.

e Factibilidad de la Comisién Estatal de
Servicios Publicos de Mexicali.
Factibilidad de TELNOR.

e Factibilidad de Heroico Cuerpo de
Bomberos.

e Factibilidad de ECO GAS y/o Z GAS.

e Presentar proyecto.

En caso de construccion eléctrica:
e Factibilidad de la Comisién Federal
de Electricidad y proyecto de obra.
e Anexar los puntos anteriores, si lo
requiere.
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ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

=
{=ar,
=_—

Direccién de Obras Publicas

Av. Nochistlan y Zacatecana S/N

Ex Ejido Zacatecas

Mexicali, B.C.

CP 21070

Teléfono: (686) 556-96-50 Ext.1458 y 1490
Lunes a viernes de las 8:00 a 15:00 horas
LAP. Carmen Aurora Salas Castillo

Correo Electrénico:
casalas@mexicali.gob.mx

Recaudacion de Rentas
Calzada Independencia #998
Centro Civico

CP 21000

Primer Piso

Cajas Auxiliares de Recaudacion de Rentas
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

a).- De piso, via publica en lugar no
pavimentado, por metro cuadrado o
fraccion..1.05 veces.(UMA)

b).- De calles revestidas de grava
conformada, por metro cuadrado o
fraccion...2.63 veces. (UMA)

c).- De concreto hidraulico o asfaltico, por
metro cuadrado o fraccion....4.20 veces.
(UMA)

d).- De Guarniciones y banquetas de
concreto, por metro cuadrado 0
fraccion....2.63 veces. (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el ejercicio fiscal vigente: Articulo
52, Fraccion Il, incisos a), b), c), d).

Reglamento de Imagen Urbana para el
Municipio de Mexicali, Art. 30

e La vigencia del tramite 6 meses, a
partir de la fecha de despachado.

e EIl costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacion
vigente, correspondiente a la zona
econOmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de impuesto para el
fomento deportivo y educacional y
10% de impuesto para turismo,
convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Deposito Vehicular Municipal.

Nombre del Tramite o
Servicio:

Liberacién de vehiculo durante las primeras 24hrs de detencién.

Documento que obtiene:

No Recibe Documento

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Tramite para liberacion de vehiculos
detenidos por la Direccion de Seguridad
Pdblica Municipal en las primeras 24hrs de
detencion.

e EI Agente de Policia Municipal
entrega el vehiculo detenido al
inspector del Departamento de
Depositos  Vehiculare ~ Municipal
mediante elaboracion del formato
Inventario Vehicular donde ambas
partes determinan los datos

generales, estado fisico, los objetos
que contiene y folio de la boleta de
Infraccion al Reglamento de Transito

e El ciudadano realiza el pago de
Multas en caja de Recaudacion de
Rentas Municipal y presenta a
inspector el recibo de pago.

e El Inspector procede a devolver el

e Recibo de pago de multas de
transito expedido por Recaudacion
de Rentas Municipal.

vehiculo.
ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario I.-=:T-, Lugar de pago y Costos
Calle Granada, entre Calzada Héctor Sin Costo.

Calzada
ndmero,

Teran Terdn vy
Xochimilco, sin
Urbano Xochimilco.

Laguna
Desarrollo

24 horas 365 dias del afio.

Marco Normativo

e Observaciones

83



Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el Ejercicio Fiscal
correspondiente.

Reglamento para la Prestacion del
Servicio Publico de Arrastre vy
Depésito de Vehiculos del Municipio
de Mexicali, Baja California.
Reglamento de Transito Municipal de
Mexicali.

El costo expresado corresponde a
cantidad de veces UMA (Unidad de
Medida y Actualizacién) vigentes, al
gue ademas debe incluirse el 16% de
Fomento Deportivo Educacional vy
10% de Turismo, convenciones vy
Fomento Industrial.

Ningun Servidor Publico del Gobierno
Municipal, esté facultado para solicitar
documentos  adicionales a los
requisitos establecidos en este
documento, asi como tampoco para
solicitar pagos por la realizacion del
tramite.
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Unidad Administrativa:

Deposito Vehicular Municipal.

Nombre del Tramite o
Servicio:

Liberacion de vehiculo con mas de 24hrs de detencion.

Documento que obtiene:

No Recibe Documento

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Tramite para el resguardo y liberaciéon de
vehiculos infraccionados por la Direccion
de Seguridad Publica Municipal después
de 24hrs de detencion.

e EI Agente de Policia Municipal
entrega el vehiculo detenido a
inspector del departamento de
Depositos  Vehiculares  Municipal
mediante elaboracion del formato
Inventario Vehicular donde ambas
partes  determinan los  datos
generales, estado fisico, los objetos
que contiene y folio de la boleta de
Infraccion al Reglamento de Transito.

e Se traslada el vehiculo al Deposito
Vehicular Municipal.

e El ciudadano realiza el pago de
Multas y pago por los derechos de,
arrastre, almacenaje y maniobras en
caja de Recaudacion de Rentas
Municipal y presenta al supervisor del
Deposito  Municipal los  recibos
pagados.

e Supervisor procede a elaborar
formato de Vehiculo Devuelto y
realizar entrega.

e Recibo de pago de multas de
transito, y recibos de pago por
derechos de maniobras, arrastre y
almacenaje expedido por
Recaudacion de Rentas Municipal.

e Presentar identificacion oficial con
fotografia.

e Presentar liberacion emitida por
juez calificador segun sea el caso.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario ."=f'-. Lugar de pago y Costos
—
Recaudacion de Rentas Municipal.
Calle Granada, entre Calzada Héctor R et Arstre e
Teran Teran y Calzada Laguna o el £ el Y e
Xochimilco, sin numero, Desarrollo | [ rmmmme | 47 | @20 a2 | seodoe | ey s

Urbano Xochimilco.

1
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Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Ingresos para el Municipio
de Mexicali, B.C. para el Ejercicio
Fiscal correspondiente. Articulo
31

¢ Reglamento para la Prestacion del
Servicio Publico de Arrastre y
Depésito de  Vehiculos  del

Municipio de Mexicali, Baja
California.

e Reglamento de Transito Municipal
de Mexicali.

El costo expresado corresponde al
namero de salarios minimos generales
vigentes de la zona econémica a la que
pertenece el municipio, al que ademas
debe incluirse el 16% de los impuestos
de Fomento Deportivo y Educacional y
10% de Turismo, convenciones Yy
Fomento Industrial.

Ningun Servidor Publico del Gobierno
Municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa;

Deposito Vehicular Municipal.

Nombre del Tramite o
Servicio:

Donacioén de Bicicletas.

Documento que obtiene:

No Recibe Documento

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Donacién de bicicletas.

e La Solictud de donacion es
presentada en Oficialia Mayor del
Ayuntamiento.

e La solicitud se remite al
Departamento de Depositos
Vehiculares Municipal para

seguimiento y ejecucion.

e Se realiza el acto de donacion en el
Departamento de Depositos
Vehiculares en  presencia  del
solicitante y Sindicatura Municipal.

e Solicitud por escrito dirigida a Oficialia
Mayor.

e Identificacion
Solicita.

Oficial de quien

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

P
=
==

Calle Granada, entre Calzada Héctor
Terdn Terdan y Calzada Laguna
Xochimilco, sin ndmero, Desarrollo
Urbano Xochimilco.

Horario: de 8:00 a 15:00 horas de lunes a
viernes.

Sin Costo

Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Ingresos para el Municipio de
Mexicali, B.C. para el Ejercicio Fiscal
correspondiente.

e Reglamento para la Prestacion del
Servicio Publico de Arrastre vy
Deposito de Vehiculos del Municipio
de Mexicali, Baja California.

e Ley de Hacienda del Municipio de
Baja California.

La donacién de bicicletas no tiene costo
para el ciudadano, es con la finalidad de
otorgar un beneficio social sin fines de
lucro previa autorizacién del Oficial
Mayor del Ayuntamiento y con la
presencia de Sindicatura Municipal para
dar fe al acto de donacion.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales

Nombre del Tramite o
Servicio:

Atencion Médica a Poblacion Abierta

Documento que obtiene:

Recibo de pago

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Se proporcionara atencion médica inmediata
cuando se requiera un servicio especifico sin
ameritar consulta médica.

Acudir a atencidon médica

No requiere

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

=
=
==

Ave. De los Héroes y Calzada Independencia
S/N, Plaza Fiesta, Centro Civico, Local H-20
Teléfono: 558-7904 558-7860

Lunes a viernes de las 8:00 a las 20:00 horas

Juéarez #42 entre Calle Altamirano y Azueta,
Zona Centro.

Teléfono: (686) 552-6990 y 552-8575.
Lunes a viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Direccion De Seguridad Publica Municipal
Blvd. Héctor Teran Teran y Calzada
Anahuac S/N.

Teléfono: (686) 558-1200 Ext. 6194, 6195,
6196 y 6197.

Comandancia de Policia en Calzada Robledo
Industrial en Gonzélez Ortega

Teléfono 5 63 5623 y 24 ext. 105 y 106.
Subcomandancias: Zona Centro y Santa
Isabel.

Delegaciones: Los Algodones, Ciudad
Morelos, Colonias Nuevas, Guadalupe
Victoria y San Felipe. 24 horas 365 dias del
afio.

Recaudacién de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

Cajas auxiliares de Recaudaciéon de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

a).- Atencion de heridas sin sutura......... 1.05
veces (UMA)

b).- Atencion de heridas sin sutura de hasta
SCMS i 3.15 veces (UMA)

¢).- Herida-Sutura de 3.1 a 10 cms....... 8.40
veces (UMA)

d).- Electrofulguracién de verrugas
vulgares..........ccoeees e 5.78 veces (UMA)

e).- Electrofulguracion de
condilomas................... 6.8% veces (UMA)

f) .- Electrofulguracion de Ulceras
cervicales..... 8.93 veces (UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Salud Publica para el Estado de Baja
California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente. (Articulo
32 fraccion XV, incisos a,b,c,d,e y f)

Reglamento de la Administracién Publica del
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al ndmero
de Unidad de Medida y Actualizacién vigente
de la zona econdmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% de impuesto para el fomento deportivo y
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales
(Centro Municipal de Control Animal)

Nombre del Tramite o
Servicio:

Atencion Médica Veterinaria

Documento que obtiene:

Memorandum y recibo de pago

Objetivo / Descripcion

Eé Formatos / Documentos a presentar

Brindar atencibn médica a mascotas
(caninos y felinos) cuyos duefios acuden a
solicitar los diversos servicios que ofrece el
centro.

e Presentar a la mascota en las

instalaciones.

e Efectuar el pago correspondiente
ante la Recaudacion de Rentas o
Cajas auxiliares.

No requiere.

ﬁ O Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

=
=
==

Ave. El Rey del Desierto S/N, Parque
Industrial Colorado,

Colonia Robledo

Teléfono: (686) 563-4542 y 563-4431
Lunes a viernes de 8:00-20:00 horas.

Recaudacion de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Servicios:

Consulta...........coevviveeiinnnn. 1.58 veces UMA
Esterilizacion quirurgica....... 3.15 veces UMA
Desahucio humanitario....... 1.05 veces UMA
Desparasitado..............c........ 1.58 veces UMA

Vacuna contra el moquillo....2.63 veces UMA

Enucleacion...................... 8.40 veces UMA
Reparacion de hernias......... 5.25 veces UMA
Reparacion de heridas......... 3.68 veces UMA
Prolapso vaginal................ 8.40 veces UMA
Mastectomia..................... 6.83 veces UMA
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Emisién de microprocesador de identificacion
de mascota...................... 4.20 veces UMA

Emisién de placa de
Identificacion.................... 2.63 veces UMA

Servicio de cremacion para
PEITOS. . iiieieiiieiaaeiaaann, 1.05 veces UMA

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente (Articulo
33, fraccion | incisos a, b, c, d, e, f, g, h, i, |,
k, I,y m)

Reglamento de la Administracién Publica del
Municipio de Mexicali, B.C.

Reglamento para el Control de los Animales
Domeésticos del Municipio de Mexicali, B.C.

Reglamento de Proteccion a los Animales
Domeésticos para el Municipio de Mexicali,
B.C.

El costo expresado corresponde al nimero
de Unidad de Medida y Actualizacién vigente
de la zona econémica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% de impuesto para el fomento deportivo y
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales
(Centro Municipal de Control Animal)

Nombre del Tramite o
Servicio:

Captura (Devolucién o rescate de mascota)

Documento que obtiene:

Memorandum y recibo de pago

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

Rescate de mascotas capturadas por parte
del Centro por deambular en la via publica.

e Comprobar ser el duefio de la
mascota por medio de sus sefias o
marcas particulares que lo
identifiquen o en su caso, por el
nombre de la misma o por algun
habito que permita acreditar que le
pertenece.

e FEfectuar el pago correspondiente
ante la Recaudacion de Rentas o
Cajas auxiliares

e |dentificacién oficial con fotografia del
duefio.
e Comprobante de pago.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

="
=
=_—

Ave. El Rey del Desierto S/N, Parque
Industrial Colorado,

Colonia Robledo

Teléfono: (686) 563-45-42 y 563-44-31
Lunes a viernes de 8:00-20:00 horas.

Recaudacion de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

Cajas auxiliares de Recaudacién de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Captura (Devolucion)....... 4.73 veces (UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

e Ley de Ingresos del Municipio de
Mexicali, B.C. para el Ejercicio Fiscal
Vigente (Articulo 33, fraccion 1)

e Reglamento de Ila Administracion
Pdblica del Municipio de Mexicali,
B.C.

e Reglamento para el Control de los
Animales Domésticos del Municipio
de Mexicali, B.C.

e Reglamento de Proteccion a los
Animales  Domésticos para el
Municipio de Mexicali, B.C.

Las mascotas que no hayan sido reclamadas
por sus duefios, en un lapso de 72 horas
contadas a partir de su ingreso al Centro, se
pondra en lista de adopcion, o se procedera
al sacrificio humanitario.

El costo expresado corresponde al numero
de Unidad de Medida y Actualizacion vigente
de la zona econdmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% de impuesto para el fomento deportivo y
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales

Nombre del Tramite o
Servicio:

Certificacién Médico Legal

Documento que obtiene:

Expedicién de certificado médico psicofisiologico y de esencia

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Para certificar y determinar el estado
psicofisiolégico y/o lesiones de la persona
gue es presentada a revision médica.

e E|I agente de policia presenta al
Detenido ante el Juez Calificador,
quien ordenarda la certificacion
médica.

e Si es por autoridad externa o por
solicitud de un ciudadano, se
presentard directamente con el Juez
Calificador.

e Pagar el importe correspondiente en
Recaudacién de Rentas o Cajas
Auxiliares.

e Posteriormente se procedera a la
elaboracion del certificado.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

="
=
=_—

Direccion de Seguridad Publica Municipal
Blvd. Héctor Teran Teran y Calzada Anahuac
S/N.

Teléfono: (686) 558-1200 Ext. 6194, 6195,
6196 y 6197.

Comandancia de Policia en Calzada Robledo
Industrial en Gonzélez Ortega
Teléfono 5 63 5623 y 24 ext. 105y 106.

Subcomandancias: Zona Centro y Santa
Isabel.

Delegaciones: Los Algodones, Ciudad
Morelos, Colonias Nuevas, Guadalupe
Victoria y San Felipe, las 24 horas 365 dias
del afo.

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.
Certificado médico legal.....2.63 veces (UMA)

Certificado médico legal con aplicacion de
alcoholimetro E/E............ 5.25 veces (UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Salud Publica para el Estado de Baja
California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente. (Articulo
32 fraccion VI Y IX)

No se causara este derecho, cuando
el certificado sea expedido a favor de
alguna persona que hubiere sido
detenida y puesta a disposicién de la
autoridad competente, en los casos
en que no se hubieren cometido
ningun tipo de infraccion al
Reglamento de Transito Municipal y/o
Bando de Policia y Buen Gobierno
del Municipio de Mexicali.

El costo expresado corresponde al
niumero de Unidad de Medida y
Actualizacion vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de impuesto para el
fomento deportivo y educacional y
10% de impuesto para turismo,
convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales

Nombre del Tramite o
Servicio:

Evaluacién del Estado de Salud

Documento que obtiene:

Certificado de Salud o Discapacidad

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Este documento avala el estado de salud de
la persona interesada.

e Solicitar el certificado de salud
médico.

e Pagar el importe correspondiente en
Recaudacion de Rentas o Cajas
auxiliares.

Regresar para la valoracion médica.
e Posteriormente se elabora el

certificado médico.

e Exé@menes de laboratorio y/o

e Historial clinico.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Ave. De los Héroes y Calzada Independencia
SIN,

Plaza Fiesta

Centro Civico, Local H-20

Teléfono: 558-7904 558-7860

Lunes a viernes de 8:00 a 20:00 horas

Juérez # 42 entre Calle Altamirano y Azueta,
Zona Centro.

Teléfono: (686) 555-7341

Lunes a viernes de 8:00 a 14:30 horas

Recaudacién de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

Cajas auxiliares de Recaudaciéon de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Certificado de salud o
discapacidad..................... 1.05 veces UMA

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Salud Publica para el Estado de Baja
California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente (Articulo
32, fraccion XIlI)

Reglamento de la Administracién Publica del
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al ndimero
de Unidad de Medida y Actualizacion vigente
de la zona econdémica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% de impuesto para el fomento deportivo y
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales

Nombre del Tramite o
Servicio:

Consulta Médica a Poblacion Abierta

Documento que obtiene:

Receta Médica

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Se proporcionara atencion médica a través
de los servicios de consulta externa, a
personas que no cuentan con seguridad
social, y que incluye interrogatorio, examen
fisico, integracion diagndstica y tratamiento.

Presentarse a solicitar el servicio de
consulta.

No requiere

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Ave. De los Héroes y Calzada Independencia
Centro Civico,

Plaza Fiesta Local H-20

Teléfono: 558-7904 558-7860

Lunes a viernes 08:00 a 20:00 horas

Recaudacién de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

Cajas auxiliares de Recaudaciéon de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Consultas médicas......... 2.10 veces (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Salud Publica para el Estado de Baja
California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente. (Articulo
32 fraccion 11)

Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al
numero de Unidad de Medida y
Actualizacion vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de impuesto para el
fomento deportivo y educacional y
10% de impuesto para turismo,
convenciones y fomento industrial.

El pago del servicio da derecho a una
sola visita para revision médica.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales

Nombre del Tramite o
Servicio:

Examenes de sangre

Documento que obtiene:

Carnet o Tarjeta de Control Sanitario

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Se realiza el examen de sangre y la
exploracién ginecolégica para determinar los
estados fisiolégicos y bioquimicos para
diferentes tipos de enfermedades de
transmisién sexual, cada vez que lo indique
el protocolo médico en sexo servidoras
inscritas en el padron para la deteccion de
HIV, Hepatitis C, asi como VDRL.

e Carnet o Tarjeta de Control Sanitario.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Juérez #42 entre Calle Altamirano y Azueta
Zona Centro
Teléfono: (686) 552-69-90 y 552-85-75.

Lunes a viernes 08:00 a 15:00 horas

Recaudacion de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

a). - Servicios o procedimientos de consulta
vigente... ..o Exento

b).- Servicios o procedimientos de consulta
vencida............cooveiiienn, 1.05 veces UMA

Marco Normativo
L]

e Observaciones

Ley de Salud Publica para el Estado de Baja
California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente. (Articulo
32, fraccion lll, incisos a'y b)

Las tarifas a que se refieren los incisos
anteriores se reducirdn en un 50% a aquellas
personas que acrediten su insolvencia
economica en el estudio socioeconémico que
se les practique.

Se toma la muestra de sangre cada que lo
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Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Mexicali, B.C.

indica el protocolo médico, segun el tipo de
examen que deba realizarse la paciente, en
caso de que no acuda en ayuno se pospone
al dia siguiente.

El costo expresado corresponde al ndimero
de Unidad de Medida y Actualizacién vigente
de la zona econdémica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% de impuesto para el fomento deportivo y
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales

Nombre del Tramite o
Servicio:

Expedicion de Tarjeta de Salud

Documento que obtiene:

Carnet o Tarjeta de Control Sanitario

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Este tramite permite llevar el control y
prevencion de la persona que por su
actividad de trabajo, esta en alto riesgo de
contraer enfermedades de transmision
sexual, siendo estas las que laboran en
bares, expendios, cantinas entre otros.

e La interesada debe acudir a al Centro
de Atencibn a Enfermedades de
Transmision Sexual (CAETS), para
que se le practique una revision
médica.

e Presentarse en ayunas.

e lLa expedicion del documento
contiene fotografia, sello, nombre,

domicilio, fecha de nacimiento vy
control de citas.

e Acta de nacimiento (original y copia).

e |dentificacion con fotografia como
credencial de elector (original vy
copia).

e Dos fotografias tamafio pasaporte de
frente a color.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Juérez #42 entre Calle Altamirano y Azueta
Zona Centro
Teléfono: (686) 552-69-90 y 552-85-75.

Lunes a viernes 08:00 a 15:00 horas

Recaudacion de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Expedicién de tarjeta de salud:
a).- Primeravez..................oooevne Exento

b).- Reposicién por extravio, mutilacion o
dano a la tarjeta.............. 1.05 veces (UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Salud Publica para el Estado de Baja
California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente. (Articulo
32 fraccion 1V, incisos a 'y b)

Reglamento de la Administracién Publica del
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al ndmero
de Unidad de Medida y Actualizacién vigente
de la zona econdmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% de impuesto para el fomento deportivo y
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.

Se toma la muestra de sangre cada dos
meses, en caso de que no acuda en ayuno
se pospone al dia siguiente.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales

Nombre del Tramite o
Servicio:

Valoracién Médica a Personas Con Capacidades Diferentes

Documento que obtiene:

Expedicién de Tarjeton y Credencial de Discapacidad

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Al terminar el tramite se proporcionara
tarjeton que le permite hacer uso de las
areas de estacionamiento (cordon azul)
destinadas a personas con capacidades
diferentes.

El paciente debe acudir a valoracion médica
con los requisitos previamente solicitados:

e Comprobante médico
e Tarjeta de circulacion vigente
e Licencia de conducir

e |dentificacion oficial con fotografia, si
es menor de edad; copia del acta de

e Comprobante médico que indique los nacimiento.
problemas médicos o motores.
e Tarjeta de circulacion vigente
Licencia de conducir
¢ Identificacion oficial con fotografia, si
es menor de edad; copia del acta de
nacimiento.
e Cubrir el importe correspondiente.
Presentarse  por el certificado de
discapacidad en la fecha indicada por el
Departamento de Servicios Municipales.
= Lugar de pago y Costos

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

==

Juérez # 42 entre Calle Altamirano y Azueta,
Zona Centro.

Teléfono: (686) 555-73-41

Lunes a viernes de 8:00 a 14:30 horas.

Recaudaciéon de Rentas

Calzada Independencia # 998

Centro Civico y Comercial

Primer Piso

Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Credencial de identificacion para personas
con discapacidad............. 1.05 veces (UMA)

Expedicion de tarjetbn para uso de
estacionamiento en personas con
discapacidad...... sasanaeeennse 1.05 veces (UMA)
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Por reposicion por extravio, mutilacion o
dafio al tarjeton para uso de estacionamiento
en personas con discapacidad...1.58 veces
(UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Salud Publica para el Estado de Baja
California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente (Articulo
32, fraccion V, VI y VII)

Reglamento de la Administracién Publica del
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al ndmero
de Unidad de Medida y Actualizacion vigente
de la zona econdémica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% de impuesto para el fomento deportivo y
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales
(Centro Municipal de Control Animal)

Nombre del Tramite o
Servicio:

Multa por faltas al Reglamento para el Control de los Animales
Domeésticos del Municipio de Mexicali, B.C.

Documento que obtiene:

Boleta de Infraccion

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

El Centro Municipal de Control Animal
realizara visitas domiciliarias para la
inspeccidn y vigilancia del cumplimiento de
las disposiciones del Reglamento para el
Control de Animales Domésticos del
Municipio de Mexicali, B.C., cuando existan
denuncias ciudadanas de posibles
infracciones al Reglamento y aplicara la
sancion correspondiente.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

I,-=:T., Lugar de pago y Costos

—

Prolongacién Venustiano Carranza S/N
Colonia Robledo
Teléfono: (686) 563-4542 y 563-4431

Lunes a viernes de 7:00 a 20:00 horas

Recaudacion de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

a) Dejar animales en el interior de un
vehiculo, sin atenciéon y adecuada
ventilacién, o en forma tal que sea

expuesto a temperaturas
extremas................ de 3.00 a 5.00
veces UMA

b) Dejar animales encerrados sin

ventilacién o iluminacign suficiente o
sin agua o alimentacion........ de 3.00
a 5.00 veces UMA.

c) Dejar atado a un animal en cualquier

lugar sin  supervision de su
responsable......... de 3.00 a 5.00
veces UMA

d) Sujetar a los animales con collares
eléctricos, excepto cuando estos se

utilicen por profesionales como
herramienta de
entretenimiento........ de 3.00 a 5.00
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f)

9)

h)

)

k)

veces UMA.

Utilizar como medio de sujecion del
animal cualquier otro diferente a los
descritos en el articulo 3 fracciones X
y Xl del Reglamento............. de 3.00
a 5.00 veces UMA.

Permitir el hacinamiento o el acopio
de animales de cualquier especie o
mantener a los animales en azoteas o
en espacios que no reunen los
requisitos  establecidos en este
Reglamento, asi como de cualquier
especie que represente un riesgo de
tipo sanitario o contra la integridad del
ser humano..................... de 3.00 a
5.00 veces UMA.

Destinar como habitaculo del animal
el interior o la cajuela de cualquier
vehiculo automotor.............. de 3.00
a 5.00 veces UMA.

Transportar animales en vehiculos de
automotor, en el interior o cajuela de
los mismos, sin sujecién 0 una correa
0 caja de traslado...... de 3.00 a 5.00
veces UMA.

Suministrar al animal sustancias
téxicas o productos nocivos para su
salud, o cualquier tipo de droga o
medicamento que estimule su
agresividad.................... de 20.00 a
50.00 veces UMA.

Dejar solo a un menor de catorce
aflos de edad interactuando con un
perro potencialmente peligroso, o de
raza grande........ de 20.00 a 50.00
veces UMA.

Utilizar un animal como arma de
ataque contra personas u otros
animales............. de 20.00 a 50.00
veces UMA

Organizar o propiciar la celebracion
de peleas entre animales, excepto las
autorizadas por la legislacion
federal..................... de 20.00 a 50.00
veces UMA

Abandonar animales en via publica,
edificios o terrenos publicos o
privados............... de 20.00 a 50.00
veces UMA

Pasear animales por la via o espacios
publicos sujetando a la vez mas de
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un ejemplar, cuando uno de estos
sea un perro de raza grande o
mediana............... de 20.00 a 50.00
veces UMA

i) Adiestrar animales en la via publica o
espacios publicos sin contar con la
autorizacion de la Direccion de
Servicios Publicos.............. de 20 a 50
veces UMA

0) Realizar la venta, en la via publica o
espacios publicos, de
animales........ de 20.00 a 50.00
veces UMA.

p) Impedir, interferir u obstaculizar de
cualquier forma las actividades del
personal del CEMCA (Centro
Municipal de Control Animal)....... de
20.00 a 50.00 veces UMA.

q) Agredir o insultar al personal de
CEMCA (Centro Municipal de Control
Animal) ............ de 20.00 a 50.00
veces UMA.

r) Las demas conductas prohibidas en
la Ley, el Reglamento y demas
disposiciones  aplicables........... de
20.00 a 50.00 veces UMA.

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente.
((Articulo 33, fraccion Il incisos a, b, ¢, d, e,
f,g,h,i,j,k,,mn, A, 0,p,qyr)

Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Mexicali, B.C.

Reglamento para el Control de los Animales
Domeésticos del Municipio de Mexicali, B.C.

Reglamento de Proteccion a los Animales
Domeésticos para el Municipio de Mexicali,
B.C.

El costo expresado corresponde al ndmero
de Unidad de Medida y Actualizacién vigente
de la zona econdmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% de impuesto para el fomento deportivo y
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales

Nombre del Tramite o
Servicio:

Evaluacién Médica Prenupcial

Documento que obtiene:

Certificado Médico Prenupcial

Objetivo / Descripcion

F:-é Formatos / Documentos a presentar

La pareja debe realizarse estudios de
laboratorio consistentes en: determinacion
del grupo sanguineo y factor Rh, examen
VDRL y determinacion de anticuerpos contra
virus de la inmunodeficiencia humana
adquirida.

e Dirigirse a las instalaciones de
Servicios Médicos Municipales.

e Acudir a consulta con examenes de
laboratorio.

o Efectuar el pago correspondiente en
Recaudacion de Rentas o Cajas
auxiliares.

e Presentarse para la elaboracién del
Certificado Médico prenupcial.

e Examenes de Laboratorio.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Ave. De los Héroes y Calzada Independencia
Centro Civico y Comercial

Plaza Fiesta Local H-20

Teléfono: 558-79-04 y 558-78-60

Lunes a viernes de 8:00-14:00 horas

Recaudacién de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

Cajas auxiliares de Recaudaciéon de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Expedicién de certificados
prenupciales................... 2.63 veces (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones
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Ley de Salud Publica para el Estado de Baja
California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente (Articulo
32, fraccion 1)

Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al ndmero
de Unidad de Medida y Actualizacién vigente
de la zona econdmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% de impuesto para el fomento deportivo y
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.

Ningun Servidor Publico del Gobierno
Municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Servicios Médicos Municipales

Nombre del Tramite o
Servicio:

Servicio de Ambulancia

Documento que obtiene:

Recibo de pago

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Se otorga servicio de ambulancia a solicitud
de particulares para traslados o atencion de
eventos publicos.

Efectuar el pago correspondiente ante la
Recaudacion de Rentas o Cajas auxiliares

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

1. F‘
=
==

Ave. De los Héroes y Calzada Independencia
Centro Civico y Comercial

Plaza Fiesta Local H-20

Teléfono: 558-79-04 y 558-78-60

Lunes a viernes de 8:00-14:00 horas

Direccion de Seguridad Publica Municipal
Blvd. Héctor Teran Teran y Calzada Andhuac
SIN.

Teléfono: 558-1200 Ext. 6194, 6195, 6196 y
6197.

Lunes a viernes de 8:00 A 15:00 horas

Recaudacion de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Servicios de Ambulancia en zona urbana por
solicitud de particular...... 12.60 veces (UMA)

Servicio de ambulancia en eventos
particulares por hora....... 10.50 veces (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente (Articulo
32, fraccion X, XI)

Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Mexicali, B.C.

El costo expresado corresponde al ndmero
de Unidad de Medida y Actualizacion vigente
de la zona econdmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% de impuesto para el fomento deportivo y
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Permiso Ordinario

Documento que obtiene:

Permiso Ordinario

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

1.- El Solicitante debe presentarse a las
oficinas de Comercio Ambulante solicitar
informacion y posteriormente presentarse
con todos los requisitos.

2.- El personal del Departamento procedera
a

e Realizar inspeccion fisica para
confirmar la ubicacion y condiciones.

e De proceder se turna al Jefe del
Departamento para antefirma de visto
bueno.

e Se le solicta que pase al
Departamento de Servicios Médicos
Municipales para que se le expida
Certificado Médico.

e Se elabora anuencia de pago y se le
solicita pase a efectuar el pago
correspondiente en Recaudacion de
Rentas, mismo que deberd integrarse
a expediente de nuevo ingreso.

e Enviara el permiso para firma de

autorizacion del jefe del
Departamento de Comercio
Ambulante.

e Se le indicara el dia que puede pasar
por el permiso.

e Solicitud dirigida al Secretario del
Ayuntamiento por conducto del Jefe del
Dpto. de Comercio Ambulante

e |dentificacidn oficial con fotografia.

e Documento que acredite ser mayor de
dieciséis afios. Si el solicitante es menor
de dieciséis y mayor de catorce afos,
debera presentar autorizacion por escrito
de sus padres o tutores.

e Documento con el que acredite la
residencia en el Municipio, no menor a
seis meses anteriores a la fecha de la
solicitud.

e Carta de no antecedentes penales.

e Certificado médico.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

i=an Lugar de pago y Costos

==

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Aseadores de calzado ambulante...... 4..20
veces (UMA)

Aseadores de calzado semifijos ..... 8.40
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veces (UMA)

Fotografos ambulantes .... 7.35 veces (UMA)
Musicos ambulantes.... 7.35 veces (UMA)
Vendedores ambulantes .10.50 veces (UMA)
Puestos semifijos........... 26.25 veces (UMA)

Puestos semifijos periddicos y revistas.. 8.40
veces (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccién |, incisos a), b),

c), d), e).9).,9).

Reglamento para el ejercicio del comercio, 0
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

e EI trdmite debe realizarse de manera
personal, los permisos ordinarios tienen
vigencia dentro de la fecha en la que se
dan de alta hasta el 31 de diciembre del
afio que se trate y se revalidaran dentro
de los tres primeros meses del afio
siguiente.

e EI costo expresado corresponde al
niamero UMA vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el
Municipio, al que ademas debe incluirse
el 16% de fomento deportivo vy
educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.

e Las tarifas mencionadas se cobraran
proporcionalmente al nimero de meses
de ejercicio fiscal del que se trate,
pendientes de transcurrir a partir de la
fecha en que se expida el permiso.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Permiso Extraordinario

Permiso

Documento que obtiene:

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

1.-Al solicitante se le pide anuencia de
propietario del predio afuera del cual
pretende realizar la actividad comercial para
constatar la autorizacion.

2.-Se realiza una inspeccion de campo en la
ubicacion solicitada para ejercer el comercio
en via publica con la finalidad de dictaminar
la viabilidad del permiso.

3.-Si el resultado de la inspeccion es viable,
se autoriza el permiso.

4.-Al solicitante se le pide que pase al
Departamento Servicios médicos
Municipales para solicitar un certificado
médico. (manejo de alimentos).

5.-El solicitante debera presentar certificado
médico.

6.-El Jefe del Departamento de Comercio
Ambulante autoriza el permiso.

7.-De ser negativa se le notifica busque otra
ubicacion.

e Solicitud por escrito

e Anuencia de propietario del predio.

e Copia de Identificacién oficial con
fotografia.

e Certificado médico.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Plaza Fiesta Locales 17y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudaciéon de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Ambulantes.................... 3.15 veces (UMA)

Musicos ambulantes hasta tres

integrantes...................... 3.15 veces (UMA)
4 0 mas integrantes........ 1.05 veces por

cada uno (UMA)

Semifijos..........cc.oeeeninia. 5.25 veces (UMA)

Ambulantes con vehiculo...... 10.50 veces por
vehiculo (UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion I, incisos a), b),
c), e).

Reglamento para el ejercicio del comercio, 0
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

El tramite debe realizarse de manera
personal, la vigencia de estos permisos es 1
0 mas dias sin exceder de un mes, al término
de su vigencia pueda revalidar.

El costo expresado corresponde al ndmero
UMA vigente de la zona econdmica a la que
pertenece el Municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de fomento deportivo y
educacional y 10% de turismo, convenciones
y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Revalidacion de Permiso Ordinario

Documento que obtiene:

Permiso Ordinario

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

1.-Se solicita la anuencia de propietario del
predio para verificar que la autorizacion siga
vigente.

2.-Una vez verificado que la informacion sea
la correcta se emite Vo.bo. por el Jefe del

Departamento.
3.- Al solicitante se le pide que pase al
Departamento Servicios Médicos

Municipales para solicitar un certificado
médico. (manejo de alimento).
4.-El solicitante  debera
certificado médico.

5.-El Jefe del Departamento de Comercio
Ambulante autoriza el permiso.

6.-Se emite anuencia de pago para que el
solicitante pase a Recaudacion de Rentas, y
debera presentar el recibo de pago a
Comercio Ambulante para su integracion en
expediente.

7.-Se turna formato de permiso para firma
del Jefe de comercio Ambulante.

8.-Se le hara entrega del formato autorizado
al permisionario para firma de recibido.

presentar el

e Anuencia de propietario del predio.

¢ |dentificacion oficial con fotografia.

e Copia de recibo de pago de permiso.
e Solicitud de Permiso Ordinario.

e Certificado médico.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Aseadores de Calzado ambulante ........ 4.20
Veces (UMA)
Aseadores de calzado semifijos...... 8.40
Veces (UMA).
Fotografos ambulantes............ 7.35 veces
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(UMA).
Musicos Ambulantes........... 7.35 veces
(UMA).
Vendedores ambulantes ...... 10.50 veces
(UMA)
Puestos Semifijos......... 26.25 veces (UMA)

Puestos Semifijos periédicos y revistas.......
8.40 veces (UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion |, incisos a), b),
c), d), e).f).9).

Reglamento para el ejercicio del comercio, 0
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

e El trdmite debe realizarse de manera
personal, la revalidacion de permisos se
efectla dentro del primer Trimestre del
afo en curso.

e El costo expresado corresponde al
namero UMA vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el
Municipio, al que ademés debe incluirse
el 16% de fomento deportivo vy
educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.

e Las tarifas mencionadas se cobraran por
el ejercicio fiscal del que se trate.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Modificacion o Cambio a Permiso Ordinario

Documento que obtiene:

Autorizacion por escrito

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

El titular del permiso debera efectuar peticion
por escrito de cambio de giro.

Se emite la resolucién por parte del Jefe del
Departamento.

e Solicitud dirigida al Jefe del Dpto. de
Comercio Ambulante

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

=_—

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Modificaciones, reposiciones o cambios a
permisos ordinarios......... 3.15 Veces (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion Illl, incisos d).

Reglamento para el ejercicio del comercio, o
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

e El trdmite debe realizarse de manera
personal.

e EI costo expresado corresponde al
namero UMA vigente de la zona
econOmica a la que pertenece el
Municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de fomento deportivo
y educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esté facultado para solicitar
documentos adicionales a los
requisitos establecidos en este
documento, asi como tampoco para
solicitar pagos por la realizacion del
tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Permiso Ordinario

Documento que obtiene:

Permiso Ordinario

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

1.- El Solicitante debe presentarse a las
oficinas de Comercio Ambulante solicitar
informacion y posteriormente presentarse
con todos los requisitos.

2.- El personal del Departamento procedera
a

e Realizar inspeccion fisica para
confirmar la ubicacion y condiciones.

e De proceder se turna al Jefe del
Departamento para antefirma de visto
bueno.

e Se le solicta que pase al
Departamento de Servicios Médicos
Municipales para que se le expida
Certificado Médico.

e Se elabora anuencia de pago y se le
solicita pase a efectuar el pago
correspondiente en Recaudacion de
Rentas, mismo que debera integrarse
a expediente de nuevo ingreso.

e Enviara el permiso para firma de

autorizacion del jefe del
Departamento de Comercio
Ambulante.

e Se le indicara el dia que puede pasar
por el permiso.

e Solicitud dirigida al Secretario del
Ayuntamiento por conducto del Jefe del
Dpto. de Comercio Ambulante

e |dentificacidn oficial con fotografia.

e Documento que acredite ser mayor de
dieciséis afios. Si el solicitante es menor
de dieciséis y mayor de catorce afos,
debera presentar autorizacion por escrito
de sus padres o tutores.

e Documento con el que acredite la
residencia en el Municipio, no menor a
seis meses anteriores a la fecha de la
solicitud.

e Carta de no antecedentes penales.

e Certificado médico.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

i=an Lugar de pago y Costos

==

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Aseadores de calzado ambulante...... 4..20
veces (UMA)

Aseadores de calzado semifijos ..... 8.40
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veces (UMA)

Fotografos ambulantes .... 7.35 veces (UMA)
Musicos ambulantes.... 7.35 veces (UMA)
Vendedores ambulantes .10.50 veces (UMA)
Puestos semifijos........... 26.25 veces (UMA)

Puestos semifijos periddicos y revistas.. 8.40
veces (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccién |, incisos a), b),

c), d), e).9).,9).

Reglamento para el ejercicio del comercio, o
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

e EI trdmite debe realizarse de manera
personal, los permisos ordinarios tienen
vigencia dentro de la fecha en la que se
dan de alta hasta el 31 de diciembre del
afio que se trate y se revalidaran dentro
de los tres primeros meses del afo
siguiente.

e EI costo expresado corresponde al
niamero UMA vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el
Municipio, al que ademas debe incluirse
el 16% de fomento deportivo vy
educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.

e Las tarifas mencionadas se cobraran
proporcionalmente al nimero de meses
de ejercicio fiscal del que se trate,
pendientes de transcurrir a partir de la
fecha en que se expida el permiso.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Permiso Extraordinario

Permiso

Documento que obtiene:

Objetivo / Descripcion

F:b Formatos / Documentos a presentar

e Al solicitante se le pide anuencia de
propietario del predio afuera del cual
pretende realizar la actividad comercial
para constatar la autorizacion.

e Se realiza una inspeccion de campo en la
ubicacion solicitada para ejercer el
comercio en via publica con la finalidad
de dictaminar la viabilidad del permiso.

e Si el resultado de la inspeccion es viable,
se autoriza el permiso.

e Al solicitante se le pide que pase al
Departamento Servicios médicos
Municipales para solicitar un certificado
médico. (manejo de alimentos).

e El solicitante debera presentar certificado
médico.

e El Jefe del Departamento de Comercio
Ambulante autoriza el permiso.

e De ser negativa se le notifica busque otra
ubicacion.

e Solicitud por escrito

e Anuencia de propietario del predio.

e Copia de Identificacién oficial con
fotografia.

e Certificado médico.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Ambulantes.................... 3.15 veces (UMA)

Musicos ambulantes hasta tres

integrantes...................... 3.15 veces (UMA)
4 0 mas integrantes........ 1.05 veces por

cada uno (UMA)

Semifijos............oool. 5.25 veces (UMA)

Ambulantes con vehiculo...... 10.50 veces por
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vehiculo (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion I, incisos a), b),
), e).

Reglamento para el ejercicio del comercio, o
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

El trdmite debe realizarse de manera
personal, la vigencia de estos permisos es 1
0 mas dias sin exceder de un mes, al término
de su vigencia pueda revalidar.

El costo expresado corresponde al ndimero
UMA vigente de la zona econdmica a la que
pertenece el Municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de fomento deportivo y
educacional y 10% de turismo, convenciones
y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Revalidacion de Permiso Ordinario

Documento que obtiene:

Permiso Ordinario

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

1.-Se solicita la anuencia de propietario del
predio para verificar que la autorizacion siga
vigente.

2.-Una vez verificado que la informacion sea
la correcta se emite Vo.bo. por el Jefe del

Departamento.
3.- Al solicitante se le pide que pase al
Departamento Servicios Médicos

Municipales para solicitar un certificado
médico. (manejo de alimento).
4.-El solicitante  debera
certificado médico.

5.-El Jefe del Departamento de Comercio
Ambulante autoriza el permiso.

6.-Se emite anuencia de pago para que el
solicitante pase a Recaudacion de Rentas, y
debera presentar el recibo de pago a
Comercio Ambulante para su integracion en
expediente.

7.-Se turna formato de permiso para firma
del Jefe de comercio Ambulante.

8.-Se le hara entrega del formato autorizado
al permisionario para firma de recibido.

presentar el

e Anuencia de propietario del predio.

¢ |dentificacion oficial con fotografia.

e Copia de recibo de pago de permiso.
e Solicitud de Permiso Ordinario.

e Certificado médico.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Aseadores de Calzado ambulante ........ 4.20
Veces (UMA)
Aseadores de calzado semifijos...... 8.40
Veces (UMA).
Fotografos ambulantes............ 7.35 veces
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(UMA).
Musicos Ambulantes........... 7.35 veces
(UMA).
Vendedores ambulantes ...... 10.50 veces
(UMA)
Puestos Semifijos......... 26.25 veces (UMA)

Puestos Semifijos periodicos y revistas.......
8.40 veces (UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion |, incisos a), b),
c), d), e).f).9).

Reglamento para el ejercicio del comercio, o
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

e El trdmite debe realizarse de manera
personal, la revalidacion de permisos se
efectla dentro del primer Trimestre del
afo en curso.

e EI costo expresado corresponde al
niamero UMA vigente de la zona
economica a la que pertenece el
Municipio, al que ademés debe incluirse
el 16% de fomento deportivo vy
educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.

e Las tarifas mencionadas se cobraran por
el ejercicio fiscal del que se trate.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Modificacion o Cambio a Permiso Ordinario

Documento que obtiene:

Autorizacion por escrito

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

El titular del permiso debera efectuar peticion
por escrito de cambio de giro.

Se emite la resolucién por parte del Jefe del
Departamento.

e Solicitud dirigida al Jefe del Dpto. de
Comercio Ambulante

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

=_—

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Modificaciones, reposiciones o cambios a
permisos ordinarios......... 3.15 Veces (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion Illl, incisos d).

Reglamento para el ejercicio del comercio, o
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

e El trdmite debe realizarse de manera
personal.

e EI costo expresado corresponde al
namero UMA vigente de la zona
econOmica a la que pertenece el
Municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de fomento deportivo
y educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esté facultado para solicitar
documentos adicionales a los
requisitos  establecidos en este
documento, asi como tampoco para
solicitar pagos por la realizacion del
tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Permiso Especial (Sin Fines de Lucro)

Autorizacion

Documento que obtiene:

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

1.- El interesado debera presentar solicitud
por escrito dirigida al Jefe del Dpto. de
Comercio Ambulante

2.- El escrito debera expresar: el objeto de la
actividad, lugar o lugares en donde pretende
llevar a cabo la actividad, nimero de
personas que participaran y medios con los
cuales se identificaran.

3.- Vo. Bo. Del Jefe del Departamento de
Comercio Ambulante.

4.- Dentro de 3 a 5 dias habiles siguientes a
la recepcion de la solicitud, se dara
respuesta a la peticion.

e Solicitud por escrito

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario I.-=:T-, Lugar de pago y Costos
—

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes Gratuito

Centro Civico y Comercial
Mexicali Baja California 21000
Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Marco Normativo

e Observaciones

Reglamento para el ejercicio del comercio, o
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

El tramite debe realizarse de manera
personal, el permiso podra autorizarse por
uno o mas dias o por varias horas.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Auxiliar de Permiso Ordinario

Documento que obtiene:

Autorizacion por escrito

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

1.- EIl titular del permiso debera efectuar
solicitud por escrito.

2.- El Jefe del Departamento analizara la
peticion planteada

3.- Vo. Bo. Del Jefe del Departamento de
Comercio Ambulante.

4.- Se emite la resolucién por parte del Jefe
del Departamento.

e Solicitud por escrito.
e Carta de No Antecedentes Penales.
e Copia de identificacion oficial.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

—

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudaciéon de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Constancias de permisionario ....2.10 veces
(UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion Ill, incisos a).

Reglamento para el ejercicio del comercio, 0
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

El tramite debe realizarse de manera

personal.

El costo expresado corresponde al ndimero
UMA vigente de la zona economica a la que
pertenece el Municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de fomento deportivo y
educacional y 10% de turismo, convenciones
y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Permiso Ordinario de Mercado Sobre Ruedas

Documento que obtiene:

Permiso Ordinario

Objetivo / Descripcion

E:é Formatos / Documentos a presentar

Se presenta el interesado con solicitud
por escrito de la agrupacion a la que
pertenece dirigida al C. Presidente
Municipal por conducto del Jefe del
Departamento, esta debera contener: los
datos del oferente nombre, direccion,
giro, rutas y por acuerdo se solicita la
firma de los dirigentes que representan
las agrupaciones que registraron la ruta o
rutas solicitadas.

Se analiza la solicitud de rutas.

Una vez que se revisO la peticion, se
turna al Jefe del Departamento para su
Vo. Bo. en caso positivo se procede a
solicitar los requisitos establecidos por
Reglamento.

Si el giro es de alimentos preparados se
solicita el certificado médico para
manejos de alimentos, expedido por el
Departamento Servicios Médicos
Municipales.

Al solicitante se le pide que pase al
Departamento de Servicios Médicos
Municipales para solicitar un certificado
médico.

Una vez cubiertos los requisitos vy
autorizado el tramite se procede a
elaborar la anuencia de pago de permiso.
Se solicita copia del recibo de pago para
integrar expediente de nuevo ingreso.

Se emite y turna formato de permiso para
firma del Jefe del Departamento.

Se entrega formato autorizado.

e Solicitud de la agrupacion a la que
pertenece dirigida al Secretario del
Ayuntamiento por conducto del Jefe del
Departamento de Comercio Ambulante.

e Copia de identificacion oficial con
fotografia.

e Carta de No antecedentes penales.

e Documento con el que acredite la
residencia en el Municipio, nho menor a
seis meses anteriores a la fecha de la
solicitud.

e Certificado médico.
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ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacién de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Comerciante en mercado sobre ruedas, por
la superficie especificada en el Reglamento
Municipal de 1 a 3 dias de la semana.......
14.70 veces (UMA).

Comerciante en mercado sobre ruedas, por
la superficie especificada en el Reglamento
Municipal de 4 a 7 dias de la semana........
27.30 veces (UMA).

Marco Normativo
-

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion I, incisos h), e

).

Reglamento para el ejercicio del comercio, o
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

e Los permisos ordinarios tienen vigencia
dentro de la fecha en la que se dan de
alta hasta el 31 de diciembre del afio que
se trate y se revalidaran dentro del primer
trimestre del afio siguiente.

e EI costo expresado corresponde al
namero UMA vigente de la zona
econbmica a la que pertenece el
Municipio, al que ademas debe incluirse
el 16% de fomento deportivo vy
educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Revalidacion de Permiso Mercado Sobre Ruedas

Documento que obtiene:

Permiso Ordinario

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

El oferente se presenta en la oficina a

solicitar su revalidacion.

e Presentar oficio de la agrupacion donde
pertenece 0 se encuentra registrado
como miembro.

e Se solicita copia del permiso anterior, y
se verifica el expediente que se
encuentre completo.

e Se solicita la copia del recibo de pago.

e Si el giro es de alimentos preparados se
solicita el certificado médico para
manejos de alimentos, expedido por el
Departamento de Servicios Médicos
Municipales.

e Una vez que esté completo se elabora la
anuencia de pago de permiso con el
Visto Bueno del Jefe del Departamento.

e Copia de identificacion oficial
e Copia del recibo anterior

e Certificado médico

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudaciéon de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Comerciante en mercado sobre ruedas, por
la superficie especificada en el Reglamento
Municipal de 1 a 3 dias de la semana ........
14.70 veces (UMA).

Comerciante en mercado sobre ruedas, por
la superficie especificada en el Reglamento
Municipal de 4 a 7 dias de la semana ........
27.30 veces (UMA).
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion |, incisos h), e

).

Reglamento para el Ejercicio del Comercio, o
de otras Actividades en la Via o Bienes
Publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

El tramite debe realizarse de manera
personal, revalidandose dentro del primer
trimestre del siguiente ejercicio.

El costo expresado corresponde al ndimero
UMA vigente de la zona econdmica a la que
pertenece el Municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de fomento deportivo y
educacional y 10% de turismo, convenciones
y fomento industrial.

Tarifas mencionadas se cobraran del

ejercicio fiscal del que se trate.

129




Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Sustitucion de Ruta de Mercado Sobre Ruedas

Documento que obtiene:

Permiso Ordinario

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

e EI oferente solicita por escrito de la
Agrupacion a la que pertenezca se le
otorgue la ruta de otro oferente mismo
que ya no la trabajara, y ambos deberan
estar al corriente en sus pagos.

e Se procede a revisar el padron de
mercado sobre ruedas para verificar la
ruta o rutas solicitadas del oferente que
va a ceder la ruta.

e Se turna el tramite al Jefe del
Departamento para su Visto Bueno.

e Una vez autorizado el tramite, se procede
a realizar el movimiento en el padron
anexando las rutas solicitadas o
eliminando las que fueron cedidas.

e En el caso de que el niUmero de rutas sea
mayor, se debera cubrir la diferencia
conforme a la Ley de Ingresos vigente.

e Peticidn por escrito de la Agrupacion
a la que pertenezca solicitando la
sustitucion o sesion de ruta.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Comerciante en mercado sobre ruedas, por
la superficie especificada en el Reglamento
Municipal de 1 a 3 dias de la semana ........
14.70 veces (UMA).

Comerciante en mercado sobre ruedas, por
la superficie especificada en el Reglamento
Municipal de 4 a 7 dias de la semana ........
27.30 veces (UMA).
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion |, incisos h), e

).

Reglamento para el ejercicio del comercio, o
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

1.- El tramite debe realizarse de manera
personal.

2.- El costo expresado corresponde al
ndamero UMA vigente de la zona econdmica
a la que pertenece el Municipio, al que
ademas debe incluirse el 16% de fomento
deportivo y educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Sustitucion de Permisionario de Mercado Sobre Ruedas

Documento que obtiene:

Permiso Ordinario

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

El oferente solicita por escrito de la
Agrupacion a la que pertenezca le
sea otorgada la sesion de derechos a
otra persona debido a que ya no
trabajarda en mercado sobre ruedas,
esta sesidn se autorizara siempre y
cuando sea familiar en linea directa,
el oferente deberd estar libre de
adeudos.

Una vez que se recibe el tramite se
turna al jefe del departamento para su
Visto Bueno.

Autorizada la peticiéon por el Jefe de
Departamento, se procede a realizar
el movimiento en el padron dando de
baja a quien cedi6 el permiso y
anexando a quien se autorizé el
cambio con las rutas que fueron
cedidas.

Si el giro es de alimentos preparados
se solicita el certificado médico para
manejos de alimentos, expedido por
el Departamento Servicios Médicos
Municipales.

Se elabora la anuencia de pago
especificando el cambio de
permisionario.

Se solicita pase a pagar a
Recaudaciéon de Rentas, y debera
presentar la copia del recibo de pago.
Se elabora el permiso y se toma
fotografia, se elabora permiso vy
posteriormente se le hace entrega.

Peticion por escrito de la Agrupacion
a la que pertenezca solicitando la
sustituciéon o sesion de derechos con
las firmas de los interesados.
Constancia mediante la cual se
acredite no contar con antecedentes
penales.

Documento con el que acredite la
residencia en el Municipio, no menor
a seis meses anteriores a la fecha de
la solicitud.

Copia credencial Federal Electoral
Copia Acta de nacimiento

Certificado médico.
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ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

=_—

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Comerciante en mercado sobre ruedas, por
la superficie especificada en el Reglamento
Municipal de 1 a 3 dias de la semana ......
14.70 veces (UMA).

Comerciante en mercado sobre ruedas, por
la superficie especificada en el Reglamento
Municipal de 4 a 7 dias de la semana .......
27.30 veces (UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion I, incisos h) e ).

Reglamento para el ejercicio del comercio, o
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

El tramite debe realizarse de manera

personal.

El costo expresado corresponde al nimero
UMA vigente de la zona econdmica a la que
pertenece el Municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de fomento deportivo y
educacional y 10% de turismo, convenciones
y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Constancia de Permisionario

Documento que obtiene:

Constancia de Permisionario

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

e EIl permisionario solicita la constancia

en la oficina del Departamento. e Ninguno
e Se verifica que cuente con permiso al
corriente  para poder expedir el
documento.
e Se autoriza el pago de la constancia.
e Lugar de pago y Costos

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

=_—

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Constancias de Permisionario.............. 2.10
veces (UMA)

Marco Normativo
-

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion Ill, incisos a).

Reglamento para el ejercicio del comercio, o
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California.

e El tramite debe realizarse de manera
personal.

e EI costo expresado corresponde al
nimero UMA vigente de la zona
economica a la que pertenece el
Municipio, al que ademas debe incluirse
el 16% de fomento deportivo vy
educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Comercio Ambulante

Nombre del Tramite o
Servicio:

Reposicion de permiso

Documento que obtiene:

Reposicion de permiso

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

e El permisionario se presenta con la
constancia expedida por el Ministerio
Publico y solicita la reposicién de permiso
cuando se trate de un permiso ordinario.

e En el Departamento de Comercio
Ambulante verifica que cuente con
permiso.

e Se turna al Jefe del Departamento para
su Visto Bueno.

e Una vez autorizada la reposiciéon se pasa
a la caa a efectuar el pago
correspondiente.

Constancia de Robo o Extravio expedida por
el Ministerio Publico.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Plaza Fiesta Locales 17 y 18 “A”

Calz. Independencia y Paseo de los Héroes
Centro Civico y Comercial

Mexicali Baja California 21000

Teléfono: (686) 553-4615

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Reposicién de constancia de
permisionarios... 3.15 Veces (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
Vigente, Articulo 23, fraccion Illl, incisos b).

Reglamento para el ejercicio del comercio, o
de otras actividades en la via o bienes
publicos del Municipio de Mexicali, Baja
California

e El tramite debe realizarse de manera
personal.

e El costo expresado corresponde al
nimero UMA vigente de la zona
econOmica a la que pertenece el
Municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% de fomento deportivo
y educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de la Junta Municipal de Reclutamiento

Nombre del Tramite o
Servicio:

Solicitud y obtencién de Cartilla Militar

Documento que obtiene:

Cartilla del Servicio Militar

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Tramite necesario como identificacion
federal, para ingresar a corporaciones
policiacas e instituciones federales, tramitar
la credencial de elector y licencia de
conducir, etc.

e Debera presentarse en la Junta Municipal
de Reclutamiento con los requisitos.

e Se revisard la documentacion y se le
asignara numero de matricula.

Se hara entrega de la cartilla una vez firmada
por el Alcalde, y se le otorgara un instructivo
con las fechas del sorteo, mismo que dara a
conocer la Secretaria de la Defensa
Nacional, y sera publicado en el diario de
mayor circulacion en la ciudad.

e Presentar acta de nacimiento en original
y copia.

e Certificado o constancia de estudios en
original y copia.

e Cuatro fotografias para cartilla militar.

e Comprobante de domicilio original y copia
(recibo de agua, luz o predial actual)

e |dentificacion oficial con fotografia o
credencial de estudiante, original y copia.

e CURRP original y copia.

e Para remisos nacidos fuera del municipio
deberan presentar Carta de No Registro
de cartilla militar, expedida por la Junta
Municipal de su lugar de nacimiento,
original y/o copia.

e Numero de teléfono de casa, celular y
correo electrénico.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Calle Calafia 'y Pioneros # 1101-A
Centro Civico

Mexicali, Baja California
Teléfono: (686) 552-4371

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Exento de pago
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Marco Normativo

e Observaciones

Reglamento de la Ley del Servicio Militar.
Articulos 199, fracciones de la | a la XVl y
200.

Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Mexicali, B.C. Articulo 50,
fracciones |, Il, y de la IV a la VIII.

Ley del Servicio Militar, Articulo 42 .

e Una vez elaborada la cartilla se
entregard en un periodo de 3
semanas a partir de la realizacion del
tramite.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos  adicionales a los
requisitos establecidos en este
documento, asi como tampoco para
solicitar pagos por la realizacion del
tramite.
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Unidad Administrativa: Departamento de la Junta Municipal de Reclutamiento

Nombre del Tramite o
Servicio:

Constancia de registro de la Cartilla del Servicio Militar Nacional

Documento que obtiene: Constancia

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Tramite utilizado como comprobante para

obtener duplicado de cartilla.

e El interesado debe presentarse en
oficina de Ila Junta Municipal
Reclutamiento.

e Se busca en el padron de conscriptos.

la
de

e Efectuar el pago correspondiente en la

caja de Recaudacion de Rentas ubicada
en Centro Civico.

Una vez recibido el comprobante de pago
se elabora la constancia y se pasa a
firma por el jefe del departamento.

Se le entrega la constancia al interesado.

¢ |dentificacidn oficial con fotografia.

e Comprobante de pago.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Calle Calafia 'y Pioneros # 1101-A
Centro Civico
Mexicali, Baja California

Teléfono: (686) 552-4371

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Costos:

Certificacion en general por documento.1.05
veces (UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente. Articulo
54, fraccion I.

Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Mexicali, B.C. Articulo 50,
fraccion Ill.

Reglamento de la Ley del Servicio Militar.
Articulos 199 fraccion XVIy 200.

e El interesado debera haberse registrado
en esta Junta Municipal de
Reclutamiento.

e EI costo expresado corresponde al
namero de salarios minimos generales
vigentes de la zona econdmica a la que
pertenece el municipio, al que ademas
debe incluirse el 16% para el fomento

deportivo y educacional y 10% de
turismo, convenciones y fomento
industrial.

e Ningln servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite
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Unidad Administrativa:

Departamento de Supervision y Permisos

Nombre del Tramite o
Servicio:

Anuencia para Ceder los Derechos (Persona Fisica y/o
Persona Moral)

Documento que obtiene:

Oficio Anuencia para Ceder los Derechos (Persona Fisica y/o
Persona Moral)

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

Se solicita la Anuencia para Ceder los
Derechos (Persona Fisica), para revision el
permiso y su historial.

e Llenar la solicitud para anuencia para
ceder los derechos (persona fisica), y
anexar todos los requisitos.

e El Departamento de Supervision vy
Permisos revisara y cotejara los datos
registrados en la solicitud con los
documentos requisitados para el tramite.
En caso de proceder se elabora la
Anuencia para ceder derechos, y se
turna para autorizacion del Secretario
del Ayuntamiento.

e Se le informara al usuario la fecha en la
cual puede regresar por la anuencia

Solicitud para Anuencia para Ceder los
Derechos (Persona Fisica)

Cedente;
e |dentificacién oficial
e Copia del Permiso original
e Copia de la ultima revalidacién

Cesionario
Persona Fisica:
e |dentificacion Oficial.
e Clave Unica del
Poblacion.
e Cédula del Registro Federal de
Contribuyentes.

Registro  de

Persona Moral:
e Acta Constitutiva.

autorizada. e Poder notariado del representante
legal.
e |dentificacion del Representante
Legal.
= Lugar de pago y Costos

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

==

Edificio del Palacio Municipal

Av. de los Héroes y Calz. Independencia
#998, Centro Civico.

Teléfono: 558-16-00 Ext. 1698 6 1892

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

e Exento de pago.
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Marco Normativo

e Observaciones

Reglamento para la venta, almacenaje y
consumo publico de bebidas alcohdlicas
para el Municipio de Mexicali, Baja
California. (Articulos 62, fracciéon | a la
V).

¢ A ninguna solicitud se le dara tramite si el
usuario no presenta el total de los
requisitos, conforme lo establecido en la
normatividad aplicable en la materia.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Supervision y Permisos

Nombre del Tramite o
Servicio:

Constancia de Cumplimiento de las Condiciones del Permiso

Documento que obtiene: .
Permiso

Oficio de Constancia de Cumplimiento de las Condiciones del

Objetivo / Descripcion

F:b Formatos / Documentos a presentar

e Llenar formato de solicitud de
Constancia de Cumplimiento de las
Condiciones del Permiso, y anexar
todos los requisitos.

e ElI Departamento de Supervision vy
Permisos revisard y cotejara los datos
registrados en la solicitud con los

documentos requisitados para el
tramite.
e Se le indicara efectuar el pago

correspondiente en Recaudacion de
Rentas.

e Se le informard el tiempo que debe
transcurrir para que acuda a la oficina
por la autorizacion.

o El Departamento  elaborard la
constancia de cumplimiento de las
condiciones del permiso que es
autorizada por el Titular del area.

Solicitud de Modificacion a Permisos
Permanentes para la Venta de Bebidas
Alcohdlicas.

Envase Abierto:

¢ Ultima revalidacién
No adeudo Municipal
No adeudo Estatal
Certificado anual de Bomberos
Contrato de Arrendamiento
Seguro de Responsabilidad Civil

Envase Cerrado:
¢ Ultima revalidacién
¢ No adeudo Municipal
e No adeudo Estatal

ﬁ O Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal

Av. de los Héroes y Calz. Independencia
#998, Centro Civico.

Teléfono: 558-16-00 Ext. 1698, 1892 6 1946

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Constancia de
condiciones el permiso.........

cumplimiento de las
1.33 veces

(UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley para la venta, almacenaje y consumo
publico de bebidas alcohdlicas del Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal
vigente. (Articulo 24, fraccion Il)

Reglamento para la venta, almacenaje y
consumo publico de bebidas alcohdlicas para
el Municipio de Mexicali, Baja California.
(Articulos 4 fraccion VIII).

e Los tramites solicitados que no estén
debidamente integrados con lo
estipulado en los reglamentos en la
materia, no se le dara seguimiento hasta
cumplir con ello.

e El costo expresado corresponde al
nimero de wunidad de medida vy
actualizacion vigente de la zona
econbmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse
el 16% de fomento deportivo vy
educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Supervision y Permisos

Nombre del Tramite o
Servicio:

Cambio de Nombre Comercial

Documento que obtiene:

Oficio de Cambio de Nombre Comercial

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

e Llenar formato para solicitar el cambio de
nombre comercial, y anexar todos los
requisitos.

e El Departamento de Supervision y
Permisos revisard y cotejara los datos
registrados en la solicitud con los
documentos requeridos para el tramite.
Se le informara al permisionario la fecha
aproximada en la cual debe llamar para
que se presente a efectuar el pago
correspondiente en Recaudacion de
Rentas.

e Se elaborara oficio de cambio de nombre
comercial y se turnar4d a revision y
rubrica de visto bueno del Jefe de
Departamento  de  Supervision vy
Permisos, Subdirector de Operacion y
Seguimiento y posteriormente a la
autorizacion del Secretario del
Ayuntamiento.

e Se hace entrega al permisionario del
oficio de cambio de nombre comercial.

e Solictud de cambio de nombre

comercial.
¢ Identificacion oficial del solicitante.
e Copia del permiso permanente.
e En caso de ser persona moral o

representante del propietario presentar
Acta Constitutiva.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal

Av. de los Héroes y Calz. Independencia
#998, Centro Civico.

Teléfono: 558-16-00 Ext. 1698, 1892 6 1946

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Por el cambio de nombre comercial se pagara
10% sobre el valor del permiso.
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley para la venta, almacenaje y consumo
publico de bebidas alcohdlicas del Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal
vigente. (Articulo 24, fraccion X, inciso c).

Reglamento para la venta, almacenaje y
consumo publico de bebidas alcohdlicas para
el Municipio de Mexicali, Baja California.
(Articulo 59, fraccion 1).

e Los tramites solicitados que no estén
debidamente integrados con lo
estipulado en los reglamentos en la
materia, no se le dara seguimiento hasta
cumplir con ello.

e El costo expresado corresponde al
niamero de unidad de medidas vy
actualizacion vigente de la zona
economica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse
el 16% de Fomento Deportivo vy
Educacional y 10% de Turismo,
Convenciones y Fomento Industrial.

e Ningln servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacién del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Supervision y Permisos

Nombre del Tramite o
Servicio:

Cambio de Propietario (Cesién de Derechos)

Documento que obtiene:

Oficio de Cambio de Propietario

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

e Llenar formato de cambio de propietario,
y anexar todos los requisitos.

e El Departamento de Supervision vy
Permisos revisara y cotejara los datos
registrados en la solicitud con los
documentos requeridos para el tramite.
Se le informara al permisionario la fecha
aproximada en la cual debe llamar para
que se presente a efectuar el pago
correspondiente  en Recaudacion de
Rentas.

e Se elaborara oficio de cambio de
propietario y se turnarda a revision y
rubrica de visto bueno del Jefe de
Departamento, y posteriormente a la
autorizacion del Secretario del
Ayuntamiento.

e Solicitud para Cambio de
Permisionario (Cesion de Derechos)

e Solicitud de Cambio de Propietario
(Original y 2 copias).

o Copia del permiso original.
e |dentificacion Oficial copia.

¢ C.UR.P, (en caso de Persona

Fisica).
e R.F.C.
e Cesion de Derechos Notariado.

e Poder Notariado, (en caso de haber
Representante Legal).

e Se hace entrega al permisionario del o Acta Constitutiva, (en caso de
oficio de cambio de propietario. Persona Moral).
e Lugar de pago y Costos

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

=_—

Edificio del Palacio Municipal

Av. de los Héroes y Calz. Independencia
#998, Centro Civico.

Teléfono: 558-16-00 Ext. 1698 6 1892

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

50% Sobre el valor del permiso por cambio
de propietario.
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley para la venta, almacenaje y consumo
publico de bebidas alcohdlicas del Estado de
Baja California. (Articulo 13 fraccion II).

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal
vigente. (Capitulo I, Articulo 24 fraccion X,
inciso e).

Reglamento para a venta, almacenaje y
consumo publico de bebidas alcohdlicas para
el Municipio de Mexicali, Baja California.
(Articulo 10, Fraccion |lll, Articulo 59,
Fraccion Il, Articulo 60, 61 y 62).

e Los tramites solicitados que no estén
debidamente integrados con lo
estipulado en los reglamentos en la
materia, no se le dara seguimiento hasta
cumplir con ello.

e El costo expresado corresponde al
niamero de unidad de medidas vy
actualizacion vigente de la zona
econbmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse
el 16% de fomento deportivo vy
educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Supervision y Permisos

Nombre del Tramite o
Servicio:

Certificado de Distancia

Documento que obtiene:

Oficio de Certificado de Distancia

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

e Llenar formato para certificado de
distancia y anexar todos los requisitos.

o ElI Departamento de Supervision vy
Permisos revisard y cotejara los datos
registrados en la solicitud con los
documentos requeridos para el tramite.
Se le informaréa al permisionario la fecha
aproximada en la cual debe llamar para
que se presente a efectuar el pago
correspondiente  en Recaudacion de
Rentas.

e Se elaborara oficio de Certificado de
Distancias y se turnara a revision y
rubrica de visto bueno del Jefe de
Departamento  de  Supervision y
Permisos, Subdirector de Operacion y
Seguimiento y posteriormente a la
autorizacion del Secretario del
Ayuntamiento.

e Se hace entrega al permisionario del
certificado de distancia.

e Solicitud de Certificado a distancia en
original y dos copias

e Identificacion del solicitante
Croquis de ubicacion.

e Fotografias del lugar minimo 10 a
colores.

e Documentos con los que se acredita
representacion en su caso.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal

Av. de los Héroes y Calz. Independencia
#998, Centro Civico.

Teléfono: 558-16-00 Ext. 1698, 1892 6 1946

De lunes a viernes de las 8:00 a las 15:00
horas

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

bertificado de distancias ceern.38.85

veces (UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley para la venta, almacenaje y consumo
publico de debidas alcohdlicas del Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal
vigente. (Articulo 24 fraccion I).

Reglamento para la venta, almacenaje y
consumo publico de bebidas alcohdlicas para
el Municipio de Mexicali, Baja California.
(Articulos 4 fraccion V y 31 fraccion |, 11)

e El certificado tendra una vigencia de 30
dias contados a partir de la fecha de
expedicion del mismo.

e Los tramites solicitados que no estén
debidamente integrados con lo
estipulado en los reglamentos en la
materia, no se le dard seguimiento hasta
cumplir con ello.

e El costo expresado corresponde al
niamero de wunidad de medidas vy
actualizacion vigente de la zona
econémica a la que pertenece el
municipio, al que ademés debe incluirse
el 16% de fomento deportivo vy
educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento industrial.

e Ningln servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Supervision y Permisos

Nombre del Tramite o
Servicio:

Cambio de Domicilio

Documento que obtiene:

Oficio de Cambio de Domicilio

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Dar seguimiento al cambio solicitado por el
permisionario, asi como mantener un mejor
control en la reubicacion de los permisos
conforme al marco normativo.

e Llenar formato de cambio de domicilio, y
anexar todos los requisitos.

e El Departamento de Supervision vy
Permisos revisara y cotejara los datos
registrados en la solicitud con los
documentos requeridos para el tramite.
Se le informard al permisionario la fecha
aproximada en la cual debe llamar para
que se presente a efectuar el pago
correspondiente en Recaudacion de
Rentas, para la Inspeccion de Local.

e Una vez revisado el establecimiento y
cumplido con todos los requisitos
comunica al permisionario pasar a pagar
el dictamen de procedencia y oficio de
cambio.

e Se elaborard oficio de cambio de
domicilio y se turnard a revision y rubrica
de visto bueno del Jefe de
Departamento de  Supervision vy
Permisos, Subdirector de Operacion y
Seguimiento y posteriormente a la
autorizacion del Secretario del
Ayuntamiento.

e Se hace entrega al permisionario del
oficio de cambio de domicilio.

e Solicitud de modificacion a permisos
permanentes para la venta y
consumo de bebidas alcohdlicas.

Persona fisica,

¢ |dentificacion oficial
CURP
Carta de no antecedentes penales
Carta de Residencia
Poder Notariado
Legal)

¢ Identificacion del Representante
Persona Moral:

e Acta constitutiva.

e Constancia de su Inscripcién en el
Registro Publico de Comercio.

e Poder Notariado (Representante
Legal)

e |dentificacion del Representante

(Representante

Ademas presentar:
e Certificado a distancia.
e Copia del permiso original del
alcohol.
e Ultima revalidacion.
Fotografias minimo 10 (exterior,
interior, sanitarios).
Dictamen de uso de suelo.
Nomenclatura oficial.
Deslinde catastral.
Plano arquitectoénico.
Certificado de la Dir, de Bomberos.
Licencia Ambiental de
funcionamiento.
e Contrato de arrendamiento 6 titulo
de propiedad del establecimiento.
e Aviso de funcionamiento de
ISESALUD (envase abierto).
e Seguro de responsabilidad civil
(abierto).
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e Certificado de No Adeudo
Municipal.

e Certificado de No Adeudo Estatal.

e Ceduladel R.F.C.

e Comprobante del pago de tramite.

Delegaciones Municipales:

e No inconveniente del Delegado
Municipal.
e No inconveniente del Director de

Desarrollo Rural y Delegaciones.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

=
=
==

Edificio del Palacio Municipal

Av. de los Héroes y Calz. Independencia
#998, Centro Civico..

Teléfono: 558-16-00 Ext. 1698, 1892 6 1946

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

e 30% Sobre el valor del permiso por
cambio de domicilio.

Marco Normativo

e Observaciones

Ley para la venta, almacenaje y consumo
publico de bebidas alcohdlicas del Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal Vigente (Articulo
24, fraccion X, inciso d)

Reglamento para la venta, almacenaje y
consumo publico de bebidas alcohdlicas para
el Municipio de Mexicali, Baja California.
(Articulos 47, 48 y 63).

e Los tramites solicitados que no estén
debidamente integrados con lo
estipulado en los reglamentos en la
materia, no se le dara seguimiento hasta
cumplir con ello.

e El costo expresado corresponde al
nimero de wunidad de medidas vy
actualizacion vigente de la zona
economica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse
el 16% de Fomento Deportivo vy
Educacional y 10% de Turismo,
Convenciones y Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Supervision y Permisos

Nombre del Tramite o
Servicio:

Cambio de Giro Comercial

Documento que obtiene:

Oficio de Cambio de Giro Comercial

Objetivo / Descripcion

E:é Formatos / Documentos a presentar

Dar seguimiento al cambio solicitado por el
permisionario, asi como mantener un mejor
control en los cambios de giros de forma
ascendente o0 descendente, conforme al
marco normativo.

e Llenar formato de cambio de giro, y
anexar todos los requisitos.

e El Departamento de Supervision y
Permisos revisara y cotejara los datos
registrados en la solicitud con los
documentos requeridos para el
tramite. Se le informara al
permisionario la fecha aproximada en
la cual debe llamar para que se
presente a efectuar el pago
correspondiente en Recaudacion de
Rentas, para la Inspeccion de Local.

e Una vez revisado el establecimiento y
cumplido con todos los requisitos
comunica al permisionario pasar a
pagar el dictamen de procedencia y
oficio de cambio.

e Se elaborara oficio de cambio de
domicilio y se turnard a revision y
rubrica de visto bueno del Jefe de
Departamento de Supervision y
Permisos, Subdirector de Operacién y
Seguimiento y posteriormente a la
autorizacion del Secretario del
Ayuntamiento.

e Se hace entrega al permisionario del
oficio de cambio de giro comercial.

e Solicitud de modificacibn a permisos
permanentes para la venta y consumo de
bebidas alcohdlicas.

Persona fisica;
e Identificacion oficial

e CURP

e Carta de no antecedentes penales

e Carta de Residencia

e Poder Notariado (Representante
Legal)

e |dentificacién del Representante
Persona Moral:

e Acta constitutiva.

e Constancia de su Inscripcion en el
Registro Publico de Comercio.

e Poder Notariado (Representante
Legal)

e |dentificacion del Representante

Ademas presentar:

e Certificado a distancia.

o Copia del permiso original de alcohol.

e Ultima revalidacion.

e Fotografias minimo 10 (exterior,
interior, sanitarios).

e Dictamen de uso de suelo.

e Nomenclatura oficial.

e Deslinde catastral.

e Plano arquitectonico.

e Certificado de la Dir, de Bomberos.

e Licencia Ambiental de

funcionamiento.

e Contrato de arrendamiento 6 titulo de
propiedad del establecimiento.

e Aviso de funcionamiento de
ISESALUD (envase abierto).

e Seguro de responsabilidad civil
(abierto).

e Certificado de No Adeudo Municipal.
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e Certificado de No Adeudo Estatal.
e Ceduladel R.F.C.
e Comprobante del pago de tramite.

Delegaciones Municipales:

e No inconveniente del Delegado
Municipal.
e No inconveniente del Director de

Desarrollo Rural y Delegaciones.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal

Av. de los Héroes y Calz. Independencia
#998, Centro Civico.

Teléfono: 558-16-00 Ext. 1698 6 1892

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas.

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

a).-Cambio de giro comercial de manera
ascendente, se cobrara la diferencia entre
las tarifas de los permisos nuevos de los
giros que se modifican.

b).- Por cambio de giro comercial de manera
descendente, se cobrara Unicamente la
cuota establecida en la fraccion V de esta
articulo, relativa al Dictamen de Procedencia
del giro que prevalece.

Marco Normativo

e Observaciones

Ley para la venta, almacenaje y consumo
publico de bebidas alcohdlicas del Estado de
Baja California.

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal
vigente. (Articulo 24 fraccion X, inciso a), b).

Reglamento para la venta, almacenaje y
consumo publico de bebidas alcohdlicas para
el Municipio de Mexicali, Baja California.
(Articulos 47.48 y 63).

e Los tramites solicitados que no estén
debidamente integrados con lo
estipulado en los reglamentos en la
materia, no se le dard seguimiento hasta
cumplir con ello.

e El costo expresado corresponde al
nimero de unidad de medidas vy
actualizaciébn vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse
el 16% de Fomento Deportivo vy
Educacional y 10% de Turismo,
Convenciones y Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
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municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Supervision y Permisos

Nombre del Tramite o
Servicio:

Cambio de Propietario (Fallecimiento)

Documento que obtiene:

Oficio de Cambio de Propietario

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

e Llenar la solicitud de cambio de
propietario y anexar los requisitos.

e El Departamento de Supervision vy
Permisos revisara y cotejara los datos
registrados en la solicitud con los
documentos requeridos para el tramite.
Se le informara al permisionario la fecha
aproximada en la cual debe llamar para
que se presente a efectuar el pago
correspondiente  en Recaudacion de
Rentas.

e Se elaborara oficio de cambio de
propietario y se turnard a revision y
rubrica de visto bueno del Jefe de
Departamento, y posteriormente a la
autorizacion del Secretario del
Ayuntamiento.

e Se hace entrega al permisionario del
oficio de cambio de propietario.

e Solicitud para Cambio de Propietario
(Original y copia).

e Copia del permiso original.

¢ |dentificacion Oficial copia.

e C.U.R.P., (en caso de Persona Fisica).

e Registro Federal de Contribuyentes.

e Testamento o Resolucién de Juicio
Testamentario.

e Poder Notariado, (en caso de haber

Representante Legal).

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

i=an Lugar de pago y Costos

==

Edificio del Palacio Municipal

Av. de los Héroes y Calz. Independencia
#998, Centro Civico.

Teléfono: 558-16-00 Ext. 1698 6 1892

De Lunes a Viernes de las 8:00 a las 15:00
horas

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

El cambio de propietario por muerte de su
titular, se reducira 50% del costo previsto en
este inciso, siempre y cuando exista
testamento notariado o sentencia ejecutoria
del juicio intestamentario y siempre que los
herederos, en ambos casos, sean familiares
descendientes, ascendientes, conyuge,

concubina o concubinario o0 que tengan
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cesion de derechos notariados a familiares
descendientes o ascendientes en linea recta
hasta el segundo grado.

Marco Normativo

e Observaciones

Ley para la venta, almacenaje y consumo
publico de bebidas alcohdlicas del Estado de
Baja California. (Articulo 13 fraccion | vy
Articulo 14)

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal
vigente. (Capitulo I, Articulo 24 fraccion X,
Gltimo parrafo.

Reglamento para la venta, almacenaje y
consumo publico de bebidas alcohdlicas para
el Municipio de Mexicali, Baja California.
(Articulo 10 Fraccion lll, Articulo. 59 Fraccion
I, Articulo 60, 61y 62).

e Los tramites solicitados que no estén
debidamente integrados con lo
estipulado en los reglamentos en la
materia, no se le dara seguimiento hasta
cumplir con ello.

e El costo expresado corresponde al
nimero de unidad de medidas vy
actualizacion vigente de la zona
econdbmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse
el 16% de fomento deportivo vy
educacional y 10% de turismo,
convenciones y fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Nom_br_e .del Tramite o Departamento de Registro Civil Municipal
Servicio:

Nom.bfe_de' Tramite o Registro de Nacimiento menor de 5 afios
Servicio:

Documento que obtiene: Acta de nacimiento

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

El tramite para obtener un acta nacimiento se
requiere:

e La Institucion de salud expedira el
formato relativo a la declaracion de
nacimiento proporcionado por la
Direccion del Registro Civil
entregando un tanto al interesado y
remitiendo otro, a la Oficialia del
Registro Civil a la que se encuentre
adscrita.

e El ciudadano acudira al Registro Civil,
que le corresponda a efecto de
concluir el registro del menor.

e Se entregard la primera copia
certificada gratuitamente al padre o
madre que lo solicite.

e Constancia o aviso de nacimiento.
Cuando el menor haya nacido en otro
municipio, también debera presentarse la
constancia de inexistencia del lugar
donde nacié.

e Actas de nacimiento de los padres. Si
alguno de los padres es extranjero
debera presentar su acta original
debidamente apostillada, con la
traduccion al espafiol del acta y de la
apostilla por un perito autorizado por el
Tribunal Superior de Justicia del Estado y
certificada por la Judicatura del Estado.

e |dentificacion oficial con fotografia de los
padres. (Si es extranjera debera ser
traducida al espafiol por un perito
autorizado por el Tribunal Superior de
Justicia del Estado y certificada por la
Judicatura del Estado) Si los padres son
menores de edad podran presentar como
identificacion certificado del ultimo grado
de estudios con fotografia debidamente
sellada y firmada.

e CURP de los padres

Presentar original y copia de todos los
documentos.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales
Gonzalez Ortega
Calle Cuarta s/n

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.
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Col. El Vigia

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacién Lazaro Cardenas s/n
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Céardenas s/n
Tel. 01-658-514-7444
Guadalupe Victoria

Calle Novena #501 Km. 4
Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Chetumal s/n Col. Nueva

Tel. 577-1021 y 577-1050

Delegaciones Municipales donde
Unicamente se otorga el servicio de
registro de nacimiento en oficina y en
horas habiles

Cerro Prieto

Teléfono: 522-4245

Estacion Delta

Calle Melchor Ocampo y Ave. Allende s/n
Tel. 523-2051

Colonias Nuevas

Ave. Costa Rica y Calle 4ta.
Col. Estacion Coahuila

Tel. 01-653-515-3045
Venustiano Carranza

Ave. Ignacio Zarco y

Calle Ignacio Mariscal s/n

Tel. 01-658-516-60-97
Algodones

Esquina Calle 2da. s/n

Tel. 01-658-517-7845
Hermosillo

Lazaro Céardenas # 111

Tel. 01-658-517-81-54
Hechicera

Carretera San Luis Rio Colorado Km 30 Ej.
Querétaro

Tel. 01-658-514-2125
Bataquez

Carretera Mexicali-San Luis Rio
Colorado # 840

Tel. 01-658-514-2658

Horario de Atencion:

Registro en horas héabiles dentro de la oficina
menores de cinco afos................ EXENTO

Registro fuera del término de cinco
anos.......ccoeveiiiiin, 3.68 veces (UMA).

Registro en |Institucion de Salud por
enfermedad infantil o maternal........ EXENTO

Registro en horas inhdbiles dentro de la
oficina ...........ccooeeeini. 3.15 veces (UMA).

Registro a domicilio en horas habiles...17.25
veces (UMA).

Registro a domicilio en horas
inhabiles................... 36.75 veces (UMA).

Registro de nacimiento ocurrido fuera del
MUNICIPIO .....cveviinne, 3.68 veces (UMA).
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08:00 a 15:00 horas de Lunes a viernes

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccion |, incisos a), b), c), d),
e), f), h).

Ley Organica del Registro Civil del Estado de
Baja California.
Caodigo  Civil
California.

para el Estado de Baja

Manual de Operacion para Oficialias del
Registro Civil.

e El horario para recepcion de documentos
y solicitud de registro de nacimientos es
hasta las 14:30 horas.

e En el caso del Registro de Nacimiento en
Horas Inhabiles el horario de atencion
serd hasta las 17:00 horas mediante la
cual se apartara la fecha para el registro
de nacimiento.

e En el caso de registro de nacimiento por
enfermedad infantii o maternal, se
deberéan cubrir los requisitos.

e EI costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacion vigente
de la zona econdmica a la que pertenece
el municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% para fomento deportivo y
educacional, 10%  para  turismo,
convenciones y fomento industrial y 2.00
pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, est4 facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Registro de Nacimiento Mayor de 5 Afios

Documento que obtiene:

Acta de Nacimiento

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Trédmite para obtener un acta nacimiento,
para lo cual se requiere, la presentacion del
menor junto con sus padres, o de quien
ejerza la patria potestad o abuelos paternos
0 maternos, familiares directos de cualquiera
de ellos

e Solicitar requisitos y presentarse con
los documentos para revision.

e FEfectuar el pago correspondiente en
Recaudacion de Rentas

e Presentarse en el maodulo
previamente sefialado a fin de
realizar el registro

e Acudir por la documentacion en la
fecha sefalada por la Oficialia del
Registro Civil

- Certificado de aviso de nacimiento

e En caso de no existir certificado de
nacimiento se solicitara la constancia de
inexistencia al gobierno del estado y se
presentard una jurisdiccién - voluntaria,
realizada ante juez de lo familiar.

e A partir de 11 afios sera obligatorio
presentar la jurisdiccion voluntaria.

e Y cuando sea registro colectivo podra
presentar jurisdiccion  voluntaria 0
declaracién de hechos ante la delegacién
municipal que le corresponda.

- Constancia de inexistencia de registro

e Si naci6 en otro municipio o estado
debera presentar dos constancias de
inexistencia, una del estado donde haya
nacido y otra del estado donde vaya a ser
registrado.

e En caso de no tener certificado de
nacimiento original, se tramitara una
constancia de inexistencia ante el
gobierno del estado

- Actas de nacimiento de los padres.

e El acta debera ser copia fiel del libro o en
Su caso extracto de acta, en ningln caso
se aceptaran actas mecanografiadas del
Estado de Baja California. Si uno de los
padres o ambos son extranjeros, deberan
presentar su acta original debidamente
apostillada, y la traduccién al espafiol del
acta y de la apostilla por un perito
traductor autorizado por el tribunal
superior de justicia del estado vy
certificada por la judicatura del estado.

e Si el registrado es mayor de 18 afios
presentara actas de hermanos, fe de
bautismo, pasaporte mexicano cartilla
militar forma/13.

- CURP de los padres.
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- En su caso, presentar acta de matrimonio
de los padres y actas de nacimiento de
otros hijos (nietos).

- ldentificaciéon oficial con fotografia de la
persona a registrar, si es menor de edad
presentar identificacion de los padres,
constancia de estudios con foto y sello de
la escuela del menor A REGISTRAR. No
se aceptan de partidos politicos o
sindicatos, cuando la identificacion sea
extranjera necesitara traduccion  al
espafiol por perito traductor autorizado
por el Tribunal Superior de Justicia del
Estado y certificada por la Judicatura del
Estado.

-. Cartilla de vacunacion.

-. Comprobante de residencia actual. Puede
presentar recibo de luz, agua, predial,
teléfono, etc.

-. Dos testigos con identificacion oficial con

fotografia.
Si uno de los testigos o ambos son
extranjeros, deberan traer el permiso de
su legal estancia en el pais y su
identificacion debera ser traducida al
espafiol por perito traductor autorizado
por el Tribunal Superior de Justicia del
Estado.

- Una fotografia tamafio infantil de la persona
a registrar.

- Si el registrado es menor de edad y no

comparece la madre se debera presentar un
estudio social ante el DIF.

Original y copia de todos los documentos
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ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

=
{=ar,
=_—

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales

Gonzalez Ortega

Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacion Lazaro Cardenas s/n
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Cardenas s/n
Tel. 01-658-514-7444
Guadalupe Victoria

Calle Novena #501 Km. 4
Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Chetumal s/n Col. Nueva

Tel. 577-1021 y 577-1050

Horario de Atencion:
08:00 a 15:00 horas de Lunes a Viernes

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad

Costos:
Registro fuera del término de cinco
ANOS...cviiiiiiiiiee 3.68 veces (UMA).

Registro de nacimiento ocurrido fuera del
MUNICIPIO. ... ..eiiiiiiennes 3.68 veces (UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccién |, incisos b) y h).

Ley Organica del Registro Civil del Estado de
Baja California.
Caodigo  Civil
California.

para el Estado de Baja

Manual de Operacion para Oficialias del
Registro Civil.

e EIl tramite serd autorizado por registro
civil en un lapso de 20 dias habiles a
partir de la fecha de entrega de
documentos.

e Se requiere la presentacion de la persona
mayor de cinco afios, o de quien ejerza la
patria potestad o abuelos paternos o
maternos,  familiares  directos de
cualquiera de ellos.

e Debera pagar el importe correspondiente
para expedicion de copia certificada de
nacimiento, y en la fecha sefalada por la
Oficialia del Registro Civil, pasara a
recoger la misma.
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4.- El costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacion vigente de
la zona econdémica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% para fomento deportivo y educacional,
10% para turismo, convenciones y fomento
industrial y 2.00 pesos como donativo para la
Cruz Roja (opcional).

163




Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Registro de Matrimonio

Documento que obtiene:

Constancia de Registro de Matrimonio

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Tramite que deberan realizar las parejas
interesadas en contraer matrimonio, ya sea
celebrado en las oficinas del Registro Civil, a
domicilio, en su propia Delegacién 6 fuera de
ésta.

Los interesados deberan acudir a la Oficialia
del Registro Civil y solicitaran los requisitos.

Presentaran la  solicitud debidamente
llenada, anexando los documentos
requisitados, calendarizaran la fecha de su
matrimonio con un minimo de ocho dias
hébiles de anticipacion, indicando lugar y
horario para la celebracion del matrimonio.

Efectuar el pago correspondiente en
Recaudacion de Rentas.

Asistir a la platica pre-matrimonial que se
imparte en la Oficina de Registro Civil
ubicada en el Centro Civico, todos los jueves
alas 17:00 horas.

Acudir a las instalaciones de Registro Civil el
dia acordado y con quince minutos de
anticipacion para la celebracion del
matrimonio.

e Acta de nacimiento e identificacion oficial
con fotografia de los contrayentes.

e Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP) de los contrayentes.

e Certificado médico de buena salud (este
certificado tiene una validez de 30 dias a
partir de su expedicion).

e Cuatro testigos con identificacion oficial
con fotografia.

e En caso de haber estado casado
presentar el acta de divorcio o defuncién
respectivamente.

e Ser mayores de 18 afios.

e Presentar original y copia de todos los
documentos.

En ambos casos los extranjeros deberan
traer su acta de nacimiento apostillada y
traducida al espafiol por perito traductor
autorizado por el tribunal Superior de Justicia
del Estado, asi como constancia de
inexistencia de matrimonio de su lugar de
origen o lugar de residencia e identificacion
traducida al espafiol por perito traductor
autorizado por el tribunal Superior de Justicia
del Estado.

Ademas de todos los requisitos del 1 al 7.
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ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

=
{=ar,
=_—

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales
Gonzalez Ortega

Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacion Lazaro Cardenas s/n
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Ciudad Morelos
Calzada Lazaro Céardenas s/n
Tel. 01-658-514-7444

Guadalupe Victoria
Calle Novena #501
Km. 43

Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva

Tel. 577-1021 y 577-1050

En oficina

Horas Habiles: De las 08:30 a las 14:00
horas de lunes a viernes

Horas Inhabiles: De las 17:30 a las 19:30
horas

Sabados: De las 09:00 a las 14:30 horas

A Domicilio

Horas habiles: De las 08:30 a las 14:00
horas

Horas Inhabiles: De las 17:00 a las 20:00
horas

Séabados: De las 17:00 a las 20:00 horas

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costos:

a) Solicitud, tramite y celebraciéon en
horas habiles dentro de la oficina.......
5 .25 veces. (UMA).

b) Solicitud, tramite y celebracién en
horas inhabiles dentro de la oficina
8.40 veces (UMA).

c) Solicitud, tramite y celebracion en
dias inhabiles dentro de la oficina
10.00 veces (UMA).

d) Solicitud, tramite y celebracion a
domicilio en horas hébiles.............
42.00 veces (UMA).

e) Solicitud, tramite y celebracion a
domicilio en horas inhabiles ....52.50
veces (UMA).

f) Solicitud, trdmite y celebracion a
domicilio en dias inhabiles........ 63.00
veces (UMA).

g) Celebracion de matrimonio dentro del
programa “Matrimonios Colectivos” ...
Exento.

j) Costo adicional por servicio de
celebracioén urgente, dentro o fuera
de la oficina......... 13.13 veces (UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccion I, incisos a), b), c), d),
e). ). g)y.

Ley Orgénica del Registro Civil del Estado de
Baja California.

Manual de Operacion para Oficialias del
Registro Civil.

e Apertura de agenda

Celebracién de matrimonios del 01 al 15 del
mes, apertura de agenda el dia 15 del mes
anterior.

Celebraciéon de matrimonios del 16 al dia
ultimo de mes, apertura de agenda el dia 16
del mes anterior.

Presentarse en la Oficialia mas cercana al
domicilio donde se efectuara la ceremonia a
realizar la reservacion del matrimonio y
realizar el pago correspondiente.

e El tiempo limite de espera para la
celebracioén es de 15 minutos.

e En caso de cancelacién del servicio
solicitado se llevara a cabo la devolucién
del 50% del pago efectuado, siempre y
cuando se solicite dentro de los 5 dias
anteriores a la fecha en que se llevaria a
cabo el matrimonio.

e Tratandose de matrimonios en los cuales
intervengan personas con capacidades
diferentes, problemas motrices,
enfermedades terminales y/o tercera
edad, que se encuentren imposibilitados
para trasladarse a las oficinas del
Registro  Civil, la celebracion del
matrimonio a domicilio o Instituciones de
salud, sera exento de pago.

e El costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacién vigente
de la zona econdmica a la que pertenece
el municipio, al que ademéas debe
incluirse el 16% para fomento deportivo y
educacional, 10% para turismo,
convenciones y fomento industrial y 2.00
pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Registro de Defuncion

Documento que obtiene:

Acta de Defuncioén

Objetivo / Descripcion

F:b Formatos / Documentos a presentar

Tréamite para obtener un acta de defuncion,
en base al certificado médico en caso de
muerte natural, o certificado médico y la
averiguacion previa del Ministerio Publico en
caso de muerte violenta.

e Presentarse en la Oficialia del Registro
Civil con los documentos requisitados.

e Registro civil revisara y cotejara que los
documentos y la informacién sean los
correspondientes, e indicara que acuda a
Recaudacion de Rentas a efectuar el
pago correspondiente por el
asentamiento de la defuncién.

e Se procedera al asentamiento, en diez
dias se podra solicitar la copia certificada
del acta.

e Certificado de defuncion oficial, firmado
por el médico con cédula profesional, sin
tachaduras ni enmendaduras.

e Solicitud de defuncion Unica del Registro
Civil.

e Acta de nacimiento del finado.

e CURP del finado

e Formato de carta poder, donde se
autoriza a un tercero a realizar el tramite.

e Formato de carta poder, Nacimiento con
defuncion, donde se autoriza a un tercero
a realizar el tramite.

e |dentificaciones del declarante.

¢ |dentificacion oficial de dos testigos.

e Oficio del Ministerio Publico, en caso de
muerte violenta.

FORMATOS

Solicitud de Defuncién

Carta Poder Defuncion

Carta poder Nacimiento con Defuncion

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

—

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales

Gonzalez Ortega
Calle Cuarta s/n
Col. El Vigia

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacién Lazaro Cardenas s/n,
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costo:
a) Servicio, registro y expedicion de
Orden de Inhumacién y/o cremacion
en horas habiles...4.20 veces (UMA).

b) Servicio, registro y expedicion de
Orden de Inhumacién y/o cremacion
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Ciudad Morelos
Calzada Lazaro Céardenas s/n
Tel. 01-658-514-7444

Guadalupe Victoria
Calle Novena #501
Km. 43

Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva

Tel. 577-1021 y 577-1050

Delegaciones Municipales donde
Unicamente se otorga el servicio de
registro de defuncion en oficina y en
horas habiles

Cerro Prieto
Teléfono: 522-4245

Estacion Delta
Calle Melchor Ocampo y Ave. Allende s/n
Tel. 523-2051

Colonias Nuevas

Ave. Costa Rica y Calle 4ta.
Col. Estacion Coahuila

Tel. 01-653-515-3045

Venustiano Carranza
Ave. Ignacio Zarco y
Calle Ignacio Mariscal s/n
Tel. 01-658-516-60-97

Algodones
Esquina Calle 2da. s/n
Tel. 01-658-517-7845

Hermosillo
Lazaro Céardenas # 111
Tel. 01-658-517-81-54

Hechicera

Carretera San Luis Rio Colorado Km 30 Ej.
Querétaro

Tel. 01-658-514-2125

c)

d)

e)

f)

9)

en horas inhabiles ....... 7.35 veces

(UMA).

Por servicio que preste el Registro
Civil a panteones particulares en
horas habiles ..... 7.35 veces (UMA).

Por servicios que preste el Registro
Civil a panteones particulares en
horas Inhabiles ....,9.45 veces (UMA).

Servicio, registro y expedicién de
Orden de Traslado de cadaver dentro
del Territorio Nacional ..... 5.25 veces
(UMA).

Servicio, registro y expedicién de
Orden de Traslado de cadaver fuera
del territorio nacional....... 10.50 veces
(UMA).

Orden de exhumacion...... 6.30 veces
(UMA).
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Bataquez

Carretera Mexicali-San Luis Rio Colorado #
840

Tel. 01-658-514-2658

En Oficialias del
Panteones particulares

Registro  Civil vy

Horas Habiles
De las 08:00 a las 15:00 horas de lunes a
viernes.

Horas Inhabiles

De las 15:00 a las 17:00 horas de lunes a
viernes (en las oficinas de Registro Civil).
Séabados de las 09:00 a las 13:00 horas.

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccion lll, incisos a), b), c), d),

e). ), 9).

Ley Orgénica del Registro Civil del Estado de
Baja California.

Manual de Operacion para Oficialias del
Registro Civil.

La persona que se presenta a realizar el
tramite de defuncién de preferencia debe ser
un familiar del finado o en su caso presentar
formato CP-DEF-2011 (carta poder), donde
se autoriza a terceros a realizar el tramite.
Este formato se entrega en la Oficialia 01 de
Registro Civil.

La persona que se presenta a realizar el
trAmite de nacimiento con defuncion de
preferencia debe ser un familiar del recién
nacido-finado o en su caso presentar
formato, donde se autoriza a terceros a
realizar el tramite. Este formato se entrega
en la Oficialia 01 de Registro Civil.

El oficio del Ministerio Publico seré dirigido al
Oficial del Registro Civil ordenando el
levantamiento del acta de defuncién. En caso
de muerte violenta.

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacion vigente de la zona
economica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial y
2.00 pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Expedicién de Orden de Inhumacion y/o Cremacion

Documento que obtiene:

Orden de Inhumacion y/o Cremacion

Objetivo / Descripcion

@ Formatos / Documentos a presentar

Tramite para obtener orden de servicio de
Inhumacion y/o Cremacion

e Para expedir la orden de inhumacion y/o,
primero se debera cumplir con el tramite
de asentamiento de defuncion.

e Cubrir el importe correspondiente en
Recaudacion de Rentas

e Identificacion del declarante.

e |dentificacion oficial con fotografia de dos
testigos.

e Permiso sanitario, en caso de inhumar
antes de las 24 horas.

e Autorizacién de la Secretaria de Salud a
través de la Jurisdiccion Sanitaria, en
caso de que la inhumacion se requiera
realizar después de las 48 horas.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

="
=
=_—

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales

Gonzalez Ortega
Calle Cuarta s/n
Col. El Vigia

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacién Lazaro Cardenas s/n,
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Ciudad Morelos
Calzada Lazaro Céardenas s/n
Tel. 01-658-514-7444

Guadalupe Victoria
Calle Novena #501
Km. 43

Tel. 01-658-516-2215

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costos:

a) Servicio, registro y expedicion de
Orden de Inhumacién y/o cremacion
en horas habiles...4.20 veces (UMA).

b) Servicio, registro y expedicion de
Orden de Inhumacién y/o cremacion
en horas inhabiles ....... 7.35 veces
(UMA).
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San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva

Tel. 577-1021 y 577-1050
Delegaciones Municipales

Cerro Prieto
Teléfono: 522-4245

Estacion Delta
Calle Melchor Ocampo y Ave. Allende s/n
Tel. 523-2051

Colonias Nuevas

Ave. Costa Rica y Calle 4ta.
Col. Estacion Coahuila

Tel. 01-653-515-3045

Venustiano Carranza
Ave. Ignacio Zarco y
Calle Ignacio Mariscal s/n
Tel. 01-658-516-60-97

Algodones
Esquina Calle 2da. s/n
Tel. 01-658-517-7845

Hermosillo
Lazaro Céardenas # 111
Tel. 01-658-517-81-54

Hechicera

Carretera San Luis Rio Colorado Km 30 Ej.
Querétaro

Tel. 01-658-514-2125

Bataquez

Carretera Mexicali-San Luis Rio Colorado
# 840

Tel. 01-658-514-2658
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el ejercicio fiscal vigente. Articulo
22, fraccion lll, incisos a) y b).

Ley General de Salud.- Capitulo V, articulos:
346, 347, 348, 349, 350, 350 bis,350 his5 .

Reglamento de la Ley General De Salud En
Materia De Control Sanitario De La
Disposicion De Organos, Tejidos Y
Cadaveres De Seres Humanos, articulos 62,
63,64 y 100 fracciones IV y VI.

Ley Orgénica del Registro Civil del Estado de
Baja California.
Cédigo Civil
California,

para el Estado de Baja

Manual de Operacion para Oficiales del
Registro Civil.

e El declarante de preferencia debe ser un
familiar del finado (a).

e La inhumacion se realizard una vez
cumplidas las 24 horas del deceso y
antes de las 48 horas.

e Se expide la orden de sepultura yl/o
cremacion girada al encargado del
cementerio correspondiente.

e En el caso de sepultura y/o cremacion de
miembros se requerird constancia médica
debidamente firmada por el médico y
cédula profesional, se expedira la orden
de sepultura describiendo el miembro de
que se trate.

e EI costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacién vigente
de la zona econdmica a la que pertenece
el municipio, al que ademéas debe
incluirse el 16% para fomento deportivo y
educacional, 10% para turismo,
convenciones y fomento industrial y 2.00
pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Traslado de cadaveres dentro y fuera del territorio nacional

Documento que obtiene:

Orden de traslado

Objetivo / Descripcion

E:é Formatos / Documentos a presentar

Procedimiento:

e Para expedir la orden de traslado,
primero se debera cumplir con el tramite
de asentamiento de defuncion.

e Cubrir el importe correspondiente en
Recaudacion de Rentas.

Dentro del Municipio:

Certificado de defuncién, firmado por el
médico con cédula profesional, sin
tachaduras ni enmendaduras.

Fuera del Municipio:

e Certificado de defuncion, firmado por el
médico con cédula profesional, sin
tachaduras ni enmendaduras.

e Autorizacion por parte de la Secretaria de
Salud.

e Autorizacion de la autoridad Judicial o del
Ministerio Pablico si es muerte violenta.

e Autorizacién del Registro Civil del lugar
de procedencia al lugar del destino final.

De una Entidad Federativa a otra:

e Levantamiento del acta de defuncion
aplicando el reglamento, de la entidad
Federativa que corresponda

e Oficio del oficial del registro civil de
origen al oficial del registro civil del
destino del cadaver para que expida
orden de sepultura.

e Comprobante de embalsamiento.

e Autorizacion de la Secretaria de Salud

e Documento donde se indique la via que
se va a utilizar para el traslado

e Documento donde se indique el destino
final que se le va a dar al cadaver.

e Documento de autorizacion del
disponente secundario.

e Documento donde se manifieste el
destino final del cadaver si sera cremado
0 inhumado.

e Autorizacién del Ministerio Publico o
Autoridad Judicial de la que se encuentre
a disposicion en caso de muerte violenta.
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Traslado de cadaver fuera de Territorio

Nacional:

e Autorizacién de la Secretaria de Salud de
internacion de cadaver a territorio
nacional.

e Acta de defuncién apostillada y traducida
al espafiol por perito oficial autorizado por
el Tribunal Superior de Justicia de Baja
California o certificada por los consulados
mexicanos.

e Comprobante de embalsamiento.

e Si es muerte violenta se pedira
autorizacion de la autoridad que lo tenga
a su disposicidn.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

(=4, é Lugar de pago y Costos

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales
Gonzalez Ortega

Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacién Lazaro Cardenas s/n,
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Ciudad Morelos
Calzada Lazaro Céardenas s/n
Tel. 01-658-514-7444

Guadalupe Victoria
Calle Novena #501
Km. 43

Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva

Tel. 577-1021 y 577-1050

En Oficialias del Registro Civil

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costos

Servicio, registro y expedicion de orden de
traslado de cadaver dentro del Territorio
Nacional..........cccceveeeeeeenns 5.25 veces (UMA).

Servicio, registro y expedicion de orden de
Traslado de cadaver fuera del territorio
nacional..................... 10.50 veces (IUMA).
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Horas Habiles

De las 08:00 a las 15:00 horas de lunes a
viernes

Horas Inhabiles

De las 15:00 a las 17:00 horas de lunes a
viernes

Séabados de las 09:00 a las 14:00 horas

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccidn lll, incisos e), f).

Ley General de Salud. Art. 350 bis1.

Reglamento de la Ley General de Salud en
materia de control sanitario de la disposicion
de organos, tejidos y cadaveres de seres
humanos. Art. 69, 100 inciso I, IV.

Ley Orgénica del Registro Civil del Estado de
Baja California.

Cadigo Civil para el estado de Baja California

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacion vigente de la zona
econOmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial y
2.00 pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Divorcio Administrativo

Documento que obtiene:

Acta de Divorcio

Objetivo / Descripcion

F:b Formatos / Documentos a presentar

Tréamite que consiste en otorgar el divorcio a
las parejas que por mutuo acuerdo deseen
disolver el vinculo matrimonial:

Los interesados deberan acudir a la
Oficialia del Registro Civil, vy
presentaran la documentacion
previamente requisitada.

Registro Civil, recibira y cotejara que
los documentos y la informacion sean
los correspondientes.

Los interesados manifestaran su
voluntad de divorciarse.

Registro Civil levantara un acta en
donde se hara constar la solicitud de
divorcio, y procedera a citar en un
término de 15 dias para su
ratificacion. Una vez ratificada la
voluntad de divorciarse, asentara
divorcio, haciendo la anotacion
correspondiente en el acta de
matrimonio.

e Acta de Matrimonio certificada vy
correspondiente a la Oficialia 01.

e Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP) de los interesados.

e Actas de nacimiento e identificacion
oficial con fotografia de ambos.

e Andlisis y certificado de NO embarazo
(puede ser de cualquier médico o clinica
y tiene 15 dias de validez a partir de la
fecha que fue expedido)

e Comprobante de residencia.

e |dentificacidon de dos testigos mayores de
edad.

e Liquidar el contrato de sociedad conyugal
en su caso, ante notario publico juez de
lo familiar y asentarlo ante Registro
Publico de la Propiedad.

Original y copia de los documentos.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an, Lugar de pago y Costos

==

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales:
Gonzélez Ortega

Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia Tel. 561-4479
Progreso

Prolongacién Lazaro Cardenas s/n,

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad

Costos:
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Fracc. Los Milagros. Tel. 568-5116
Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Céardenas s/n.

Tel. 01-658-514-7444

Guadalupe Victoria

Calle Novena 501 KM 43.

Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Chetumal s/n Col. Nueva.

Tel. 577-1021 y 577-1050

HORARIO:
Lunes a viernes de 08:00 a 15:00

Administrativo............ 31.50 veces (UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccion 1V, inciso a).

Ley Orgénica del Registro Civil del Estado de
Baja California.
Caodigo  Civil
California.

para el Estado de Baja

Manual de Operacion para Oficialias del
Registro Civil.

e Hacer cita personalmente con 15 dias de
anticipacion.

e Se presentan los documentos para
realizar el tramite, y el dia de firmas se
presentan los interesados y los testigos

e El costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacion vigente
de la zona econdmica a la que pertenece
el municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% para fomento deportivo y
educacional, 10%  para  turismo,
convenciones y fomento industrial y 2.00
pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Divorcio de Juzgado

Documento que obtiene:

Acta de Divorcio

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

Tréamite que consiste en otorgar el divorcio a
las parejas que por mutuo acuerdo deseen
disolver el vinculo matrimonial.

Procedimiento:

e Los interesados deberan acudir a la
Oficialia del Registro Civil, y presentaran
documentacion.

e Registro Civil, recibird y cotejara que los
documentos y la informacién sean los
correspondientes.

e Registro Civil levantara un acta en donde
se hara constar la solicitud de divorcio, y
procedera a citar en un término de 15
dias para su ratificacion. Una vez
ratificada la voluntad de divorciarse,
asentara divorcio, haciendo la anotacién
correspondiente  en el acta de
matrimonio.

e Copia certificada de la sentencia de
divorcio.

e Oficio firmado y sellado por el Juez que
dicté la sentencia que haya causado
ejecutoria la resolucién de divorcio.

¢ Copia del acta de matrimonio.

e Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP) de los interesados.

Original y copia de todos los documentos.

Formatos
Solicitud de Divorcio de Juzgado

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales:

Gonzélez Ortega, Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia.

Tel. 561-4479

Progreso, Prolongacion Lazaro Cardenas
s/n,

Fracc. Los Milagros.

Tel. 568-5116

Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Céardenas s/n.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudaciéon de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.
Costo:

Inscripcion de sentencia de divorcio o nulidad

de matrimonio proveniente de
Juzgado...... 15.75 veces (UMA)
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Tel. 01-658-514-7444
Guadalupe Victoria
Calle Novena 501 KM 43.
Tel. 01-658-516-2215
San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva.

Tel. 577-1021 y 577-1050

Horario de atencion:
Lunes a viernes de 08:00 a 15:00

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccion 1V, inciso b).

Ley Organica del Registro Civil del Estado de
Baja California.
Cdodigo  Civil
California.

para el Estado de Baja

Manual de Operacion para Oficialias del
Registro Civil.

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacion vigente de la zona
econOmica a la que pertenece el municipio,
al que ademés debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial y
2.00 pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o

Servicio: Adopcion

Documento que obtiene:

Acta de Adopcion

Objetivo / Descripcion

E:é Formatos / Documentos a presentar

Presentarse en la Oficialia del Registro Civil
con los documentos requisitados.

Registro civil revisara y cotejard que los
documentos y la informacion sean los
correspondientes, e indicara que acuda a
Recaudacién de Rentas a efectuar el pago
de derechos por la inscripcion de sentencia y
registro de adopcion.

Adopcién Plena:

e Copia certificada de la sentencia del
juicio de adopcion plena, debiendo haber
causado ejecutoria la resolucion.

e Oficio firmado y sellado por el juez que
dicto la resolucion, dirigido al Oficial del
registro Civil.

e Acta de nacimiento vy
vacunacion del menor.

e Actas de nacimiento e identificacion
oficial con fotografia de los padres.

e Deberan estar presentes dos testigos con
original y copia de Identificacion oficial.

e Deberan estar presentes los padres, el
menor con la solicitud de adopcion llena.

e Los extranjeros presentardn su legal
estancia en el pais.

e El pago por el registro de adopcion.

cartilla de

Formato:
Solicitud de nacimiento para adopcion plena.

Adopcidén simple:

e Copia certificada de la sentencia de juicio
de adopcion.

e Oficio firmado y sellado por el Juez que
dicto la resoluciéon dirigida al Oficial del
Registro Civil.

e Que haya causado
resolucion del Juez.

e Acta de nacimiento del adoptado en
original y copia

e Acta de nacimiento de los adoptantes

e Efectuar el pago de registro de adopcion.

ejecutoria  la

Formato:
Solicitud de adopcién simple
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ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

="
=
=_—

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales:
Gonzélez Ortega,

Calle Cuarta s/n Col. El Vigia.
Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacién Lazaro Cardenas s/n,
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Ciudad Morelos

Calzada L&azaro Cardenas s/n.
Tel. 01-658-514-7444
Guadalupe Victoria

Calle Novena 501 KM 43.

Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva.

Tel. 577-1021 y 577-1050

Horario de Atencion:
08:00 a 15:00 horas de Lunes a viernes

Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costo:
Inscripcion de Sentencia de Adopcion
proveniente de Juzgado........... 10.50 veces
(UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccién V, inciso a).

Ley Organica del Registro Civil del Estado de
Baja California.

Caodigo  Civil
California.

para el Estado de Baja

Manual de Operacion para Oficialias del
Registro Civil.

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacion vigente de la zona
econOmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial y
2.00 pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Reconocimiento de Hijos

Documento que obtiene:

Registro de Reconocimiento

Objetivo / Descripcion

F:b Formatos / Documentos a presentar

Presentarse en la Oficialia del Registro Civil
con los documentos requeridos.

Registro Civil revisara y cotejara que los
documentos y la informacion sean los
correspondientes, e indicard que acuda a
Recaudacion de Rentas a efectuar el pago
de derechos por el asentamiento de
reconocimiento.

e Acta de nacimiento certificada y cartilla
de vacunacion del nifio a reconocer.

e Si el nifio a reconocer es mayor de 12
aflos de edad debera presentar
identificacion con fotografia (constancia
del dltimo grado de estudios con
fotografia y sellado por la institucion)

e Actas de nacimiento e identificacion
oficial con fotografia del reconocedor
(padre del menor) y de la persona que
autoriza el reconocimiento (madre del
menor).

e Comprobante de residencia.

e Dos testigos mayores de edad con
identificacion oficial con fotografia.

e Deberan estar presentes los padres, el
menor y los testigos.

e Presentar solicitud completamente llena

e El pago por el reconocimiento.

Formatos
Solicitud de Reconocimiento de hijos

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

=_—

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales:

Gonzélez Ortega

Calle Cuarta s/n Col.

El Vigia

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacién Lazaro Cardenas s/n,
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costos:

Registro de reconocimiento......... 5.25 veces
(UMA)

Reconocimiento  dentro  del programa
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Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Céardenas s/n.
Tel. 01-658-514-7444
Guadalupe Victoria

Calle Novena 501 KM 43.
Tel. 01-658-516-2215
San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva.

Tel. 577-1021 y 577-1050

Horario de Atencion:
08:00 a 15:00 horas de Lunes a viernes

“Jornadas del Registro Civil " ........... Exento

Marco Normativo
-

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccién VI, incisos a), b).

Ley Orgénica del Registro Civil del Estado de
Baja California.

Manual de Operacion para Oficialias del
Registro Civil.

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacién vigente de la zona
econOmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial y
2.00 pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Inscripcién de actos o hechos realizados en el extranjero.

Documento que obtiene:

Actas de: Nacimiento, Matrimonio o Defuncion.

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Tramite para inscribir en el pais el registro de
los actos del estado civil de las personas

Solicitud de inscripcion.

ocurridos en el extranjero.

Presentarse en la Oficialia del Registro
Civil con solicitud de inscripcién llena,
acompafiada de los documentos
previamente requisitados.

Registro Civil revisara y cotejara que los
documentos y la informacién sean los
correspondientes, e indicara que acuda a
Recaudacion de Rentas a efectuar el
pago de derechos, y procedera a levantar
la inscripcion.

El tiempo de atenciéon requerido para el
usuario, dependera de la carga de trabajo
y cantidad de registros que se realicen
por dia, asi como también que el
interesado presente la documentacion
completa, mismo que puede variar.

Acta de nacimiento, matrimonio o0
defuncidn original debidamente
apostillada y la traduccién al espafiol de
la misma y de la apostilla por un perito
traductor autorizado por el Tribunal
Superior de Justicia del Estado.

Constancia de Inexistencia de registro de
acta de nacimiento o matrimonio
expedida por el Registro Civil del Estado.

Acta de nacimiento de los padres o los
contrayentes, por lo menos uno de los
solicitantes deberé ser mexicano.

Identificacién oficial con fotografia del o
los interesados en efectuar el tramite. Si
alguna de las identificaciones
presentadas es extranjera necesitara
traduccioén al espafiol por perito traductor
autorizado por el Tribunal Superior de
Justicia del Estado.

Comprobante de residencia a nombre de

los padres o del interesado si es mayor
de edad.

Pago por inscripcion

Presentar original y copia de los documentos

Formatos

Solicitud de Inscripcién de Nacimiento
Solicitud de Inscripcion de Matrimonio
Solicitud de Inscripcion de Defuncién
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ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

=
{=ar,
=_—

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales:

Gonzélez Ortega

Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia.

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacion Lazaro Céardenas s/n,
Fracc. Los Milagros.

Tel. 568-5116

Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Céardenas s/n.
Tel. 01-658-514-7444
Guadalupe Victoria

Calle Novena 501 KM 43.

Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva.

Tel. 577-1021 y 577-1050

Horario de atencion:
De Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 horas

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costo:

Inscripciébn de constancias referentes a
hechos o actos del Registro Civil ocurridos
en el Extranjero. con participacion de
Mexicanos .................. 15.75 veces (UMA).

Programa de inscripcion colectiva de
constancias referentes a hechos o actos del
Registro Civil ocurridos en el Extranjero, con
participacion de Mexicanos .......... 7.88 veces
(UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccién VII, incisos a).

Ley Orgénica del Registro Civil del Estado de
Baja California.

Manual de Operacion para Oficialias del
Registro Civil.

e Para inscribir acta de defuncion, la
persona fallecida debera ser de
nacionalidad mexicana.

e El costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacién vigente
de la zona econdmica a la que pertenece
el municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% para fomento deportivo y
educacional, 10% para turismo,
convenciones y fomento industrial y 2.00
pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Constancia de Inexistencia

Documento que obtiene:

Constancia de Inexistencia

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

En este tramite mediante el cual se expide
una constancia en donde se verifique si se
encuentra o no asentado un registro
verificando que no existe un registro anterior.

e Presentarse en la Oficialia del Registro
Civil con los documentos requisitados.

e Revisaray cotejara que los documentos y
la informacion sean los correspondientes,
e indicard que acuda a Recaudacion de
Rentas a efectuar el pago de derechos.

Inexistencia de Registro de Nacimiento

e Acta de nacimiento de los padres o
pasaporte mexicano. En caso de que
alguno de los padres no presente acta de
nacimiento, deberdn presentar acta de
matrimonio.

e |dentificacidn oficial con fotografia de los
padres.

e Constancia de nacimiento del nifio.

e Comprobante de residencia.

Inexistencia de Registro de Matrimonio

e Que el interesado no tenga matrimonio

e Acta de nacimiento o identificacién oficial
con fotografia.

e Comprobante de residencia.

Presentar original y copia de todos los
documentos.

Formato:
No existe formato

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

l;
—

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales:

Gonzéalez Ortega

Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia.

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacion Lazaro Cardenas s/n.
Fracc. Los Milagros.

Tel. 568-5116

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costo:

Constancia de inexistencia...........2.10 veces
(UMA).
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Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Céardenas s/n.
Tel. 01-658-514-7444
Guadalupe Victoria

Calle Novena 501 KM 43.

Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva.

Tel. 577-1021 y 577-1050

Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00 horas.

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccién VI, inciso j).

Ley Orgénica del Registro Civil del Estado de
Baja California.

1.- El costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacion vigente de
la zona econdmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% para fomento deportivo y educacional,
10% para turismo, convenciones y fomento
industrial y 2.00 pesos como donativo para la
Cruz Roja (opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Busqueda de datos

Documento que obtiene: Ninguno

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Este tramite lo deberan realizar las personas
gue deseen solicitar una copia certificada de
algun acta expedida por el Registro Civil, y
que cuente con los datos necesarios para
solicitarla.

e El interesado se presenta a solicitar su
acta cuando no tiene ningln dato para
gue sea localizada.

e Se presenta en ventanilla de blusqueda
de datos correspondiente.

e Se buscan los datos del solicitante y de
su acta.

e Una vez localizada el acta se realiza el
pago correspondiente para la obtencién
de la misma, para lo cual debera pasar a
Cajas de Recaudacion de Rentas a
efectuar el pago correspondiente.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

l;
—

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales:

Cerro Prieto

522-4245

Estacion Delta

Calle Melchor Ocampo y ave. Allende s/n.
Tel. 523-2051

Gonzélez Ortega

Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia

Tel. 561-4479

Colonias Nuevas

Ave. Costa Rica y Calle 4ta.
Col Estacion Coahuila.

Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudaciéon de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costo:

Busqueda de datos

Busqueda de acta por Internet............. 0.53
veces (UMA).
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Tel. 01-653-515-3045

Progreso

Prolongacién Lazaro Cardenas s/n,
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Venustiano Carranza

Ave. Ignacio Zarcos y Calle Ignacio
Mariscal s/n.

Tel. 01-658-516-6097

Algodones

Esquina Calle 2A s/n.

Tel. 01-658-517-7845

Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Céardenas s/n.

Tel. 01-658-514-7444

Hermosillo

Lazaro Céardenas 111.

Tel. 01-658-517-8154

Hechicera

Carretera San Luis Rio Colorado KM. 30
Ej. Querétaro

Tel. 01-658-514-2125

Guadalupe Victoria

Calle Novena 501 KM 43.

Tel. 01-658-516-2215

Bataquez,

Carretera Mexicali-San Luis Rio Colorado
840

Tel. 01-658-514-2658

San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva.

Tel. 577-1021 y 577-1050

Horario de Atencioén:
08:00 a 15:00 horas de lunes a viernes

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccién VI, inciso d).

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacion vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial y
2.00 pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Expedicién de copias certificadas

Documento que obtiene:

Copia Certificada

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Tramite para obtener copias certificadas del
acta correspondiente, que sean de interés
del solicitante; cuya solicitud puede ser de:
nacimiento, matrimonio, defuncion, divorcio y
de adopcion.

Procedimiento:

e Acudir a Oficialia del Registro Civil, para
verificar que el registro se haya llevado a
cabo en las instalaciones de la misma.

e Efectuar el pago correspondiente en la
oficina de Recaudacion de Rentas.

e Presentarse en la hora indicada en la
ventanilla con su recibo de pago para
recoger el acta solicitada.

Recibo de pago

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

b
-1

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales:

Cerro Prieto

522-4245

Estacion Delta, Calle Melchor Ocampo y
Ave. Allende s/n.

Tel. 523-2051

Gonzélez Ortega

Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia

Tel. 561-4479

Colonias Nuevas

Ave. Costa Rica y Calle 4ta.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costo:

Expedicion de acta digitalizada y/o extracto
de los hechos y actos civiles asentados en la
Oficialias de Registro Civil del Municipio de
Mexicali, Baja California......... 2.10 veces
(UMA).

Por expedicion de copia certificada servicio
ordinario, se entregara al dia
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Col Estacion Coahuila

Tel. 01-653-515-3045

Progreso

Prolongacién Lazaro Cardenas s/n,
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Venustiano Carranza

Ave. Ignacio Zarcos y Calle Ignacio
Mariscal s/n.

Tel. 01-658-516-6097

Algodones

Esquina Calle 2A s/n.

Tel. 01-658-517-7845

Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Céardenas s/n.

Tel. 01-658-514-7444

Hermosillo

Lazaro Cardenas 111.

Tel. 01-658-517-8154

Hechicera

Carretera San Luis Rio Colorado KM. 30
Ej. Querétaro.

Tel. 01-658-514-2125

Guadalupe Victoria

Calle Novena 501 KM 43.

Tel. 01-658-516-2215

Bataquez,

Carretera Mexicali-San Luis Rio Colorado
840. Tel. 01-658-514-2658

San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva.

Tel. 577-1021 y 577-1050

Horario de Atencién:
08:00 a 15:00 horas de Lunes a Viernes.

siguientes....................... 1.75 veces (UMA).

Por expedicion de copia certificada servicio
extraordinario se entrega el mismo
did.. o 4.20 veces (UMA).
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del municipio de Mexicali,
B.C. para el ejercicio fiscal vigente, articulo
22, Fraccion VI, incisos e), k) y I).

Ley Orgénica del Registro Civil del Estado de
Baja California.

Por la expedicion de documentos
subsecuentes al primero, se cobrara el
50% del costo normal del servicio. (En un
mismo tramite)

Los pensionados, jubilados, las esposas
y las viudas e hijos de éstos, cuando
estos Ultimos sean menores de 18 afios
pagaran 50% de la tarifa, Unicamente
tratdndose de documentos que estén a
su nombre, debiendo comprobar su
condicion con una identificacion.

Por la expedicion de copia certificada de
nacimiento  dentro  del  programa
inscripciones escolares de pre escolar,
primaria y secundaria (mes de febrero).
Tratandose de indigentes mayores de 60
afios y las personas con discapacidad,
estaran exentos de pago, previa solicitud
0 en su caso, estudio socioeconémico y
certificado del médico que acredite tal
condicion.

El costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacién vigente
de la zona econdmica a la que pertenece
el municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% para fomento deportivo y
educacional, 10%  para  turismo,
convenciones y fomento industrial y 2.00
pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Cambio de régimen matrimonial, registro o modificacién a las
capitulaciones matrimoniales

Documento que obtiene:

Anotacioén en el acta

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Tramite que consiste en anotar una situacion

gque modifigue los datos asentados en el

acta.

e Solicitar requisitos y presentar los
documentos para su revision.

e Efectuar al pago correspondiente ante la
Oficina de Recaudacién de Rentas.

e Acudir al médulo indicado para realizar el
tramite.

e Presentarse por el documento en la fecha
sefialada por la Oficialia de Registro Civil.

e Acta de matrimonio.

e Carta notariada

e Doc. de inscripcion ante el
Publico de la Propiedad.

Registro

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

="

=) Lugar de pago y Costos

I
—

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales:

Gonzalez Ortega

Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia.

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacién Lazaro Cardenas s/n,
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Cardenas s/n.
Tel. 01-658-514-7444
Guadalupe Victoria

Calle Novena 501 KM 43.

Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudaciéon de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costo:

Anotacibon de cambio de régimen
matrimonial, registro o modificacion a las
capitulaciones matrimoniales......... 13.13
veces (UMA).
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Chetumal s/n
Col. Nueva.
Tel. 577-1021 y 577-1050

Horario de Atencion:
08:00 a 14:00 horas de Lunes a viernes

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccion Il, inciso i).

Ley Orgénica del Registro Civil del Estado de
Baja California.

Manual de Operacion para Oficialias del
Registro Civil.

El ciudadano debe acudir ante notario
publico a realizar los cambios de régimen.

El ciudadano debe acudir al Registro Publico
de la propiedad, con el documento notariado
a inscribir las modificaciones hechas al acta
de matrimonio.

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacion vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial y
2.00 pesos como donativo para la Cruz Roja

(opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Rectificacion de Actas

Documento que obtiene:

Anotacion marginal en el acta

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Tramite que se realiza cuando existe un error
en las actas, y que puede ser corregida
administrativamente, sin necesidad de litigio.

e Presentarse en la Oficialia del Registro
Civil, acompanado de los documentos
requisitados.

e Registro Civil revisara y cotejara que los
documentos y la informacién sean los
correspondientes, indicara que acuda a
Recaudacion de Rentas del Estado a
efectuar el pago, y posteriormente
enviara la documentacion a Registro Civil
de Gobierno del Estado.

e De ser una resolucion favorable por parte
de Gobierno del Estado, se indicara al
solicitante que acuda a Recaudacion de
Rentas Municipal a realizar el pago de
derechos, y el tiempo en el que debera
presentarse por el acta.

nombre de actas de
reconocimiento

Rectificacion del
nacimiento, matrimonio,
de hijos, defuncién.
Presentar actas recientemente
certificadas 5 aflos maximos.

Deberd presentar el acta a rectificar
perteneciente a la Oficialia donde realizara el
tramite.

e Acta de nacimiento de hijos, hermanos

Acta de matrimonio

Identificacién con fotografia.

Certificado de estudios

Pasaporte mexicano

Cartilla militar

Cartilla de vacunacion

Fe de bautismo

Forma 13

Aviso o constancia de nacimiento

Copia de apéndice

Jurisdiccion Voluntaria

Debera presentar carta poder notariada

cuando el interesado no pueda asistir a

realizar el tramite.

e En el caso de personas fallecidas, si no
existiera acta de nacimiento, se anexara
la fe de bautismo con certificado de
inexistencia del lugar de origen del
finado.

e Cualquier otro elemento de prueba
idoneo que acredite y sustente su
nombre

Rectificaciéon de apellidos (nacimiento,
matrimonio, reconocimiento de hijos,
defuncion)

e Acta de nacimiento de los padres

e Acta de matrimonio

e Acta de nacimiento de los hijos

e Acta de nacimiento de los hermanos
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Rectificaciéon de fechas de nacimiento
(nacimiento, matrimonio, reconocimiento
de hijos, defuncién)

e Aviso de nacimiento
e Apéndice de registro
e Fe de bautismo

De todos los documentos presentar original y
dos copias.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

o é Lugar de pago y Costos

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales:
Gonzalez Ortega

Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia.

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacién Lazaro Cardenas s/n,
Fracc. Los Milagros

Tel. 568-5116

Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Cardenas s/n.
Tel. 01-658-514-7444
Guadalupe Victoria

Calle Novena 501 KM 43.

Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva.

Tel. 577-1021 y 577-1050

Horario de Atencion:
08:00 a 15:00 horas de lunes a viernes

Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Costo:

Recepcion y tramite para anotacion marginal
de rectificacion de acta salvo a aquellos
errores imputables a la dependencia.......
4.20 veces (UMA).
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccién VI, inciso b).

Ley Orgénica del Registro Civil del Estado de
Baja California.
Caodigo  Civil
California.

para el Estado de Baja

Manual de Operacion para Oficialias del
Registro Civil.

e En cuanto al procedimiento de
rectificacion de actas se podran presentar
los documentos como base, los cuales
son enunciativos mas no limitativos.

e El costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacion vigente
de la zona econdmica a la que pertenece
el municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% para fomento deportivo y
educacional, 10%  para  turismo,
convenciones y fomento industrial y 2.00
pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Departamento de Registro Civil Municipal

Nombre del Tramite o
Servicio:

Solicitud de copias certificadas de actas a otros Estados

Documento que obtiene:

Copia certificada de otro Estado

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Tramite mediante el cual los habitantes de la
ciudad de Mexicali, solicitan a través de la
Oficialia del Registro Civil, una copia
certificada asentada en otro Estado de la
Republica.

e Acudir a las instalaciones del Registro
Civil, al modulo de atencion de actas
foraneas.

e Copia del acta a solicitar o datos de la

misma.

a) Datos generales del solicitante

b) Tipo de acta que solicita: nacimiento,
matrimonio, defuncioén,
reconocimiento etc.

c) Datos del titular del acta

d) Oftros datos: (madre y padre)

e Giro postal, enviado a nombre de la
oficialia del registro civil que corresponda
segun el Estado de la republica a la cual
se solicita el acta.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

t
—

Oficina del Registro Civil
Edificio del Gobierno Municipal
Calzada Independencia #998
Centro Civico y Comercial

Tel. 558-1600 Ext. 1740

Delegaciones Municipales:

Gonzélez Ortega

Calle Cuarta s/n

Col. El Vigia.

Tel. 561-4479

Progreso

Prolongacion Lazaro Cardenas s/n.
Fracc. Los Milagros.

Tel. 568-5116

Ciudad Morelos

Calzada Lazaro Céardenas s/n.
Tel. 01-658-514-7444
Guadalupe Victoria

Calle Novena KM 43.

Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costos:

Por solicitud y envio de actas que obran en
las Oficialias de Registro Civil del territorio
nacional via servicio de mensajeria,
independientemente del costo por derechos
estipulados por cada estado......... 2.63
veces (UMA).

Por el servicio de la expedicion de acta
digitalizada Estatales e Interestatales a
través del sistema electronico de la Direccion
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Tel. 01-658-516-2215

San Felipe

Chetumal s/n

Col. Nueva.

Tel. 577-1021 y 577-1050

Horario de Atencion:
08:00 a 15:00 horas de lunes a viernes

del Registro Civil de Gobierno del
Estado.................. 1.50 veces (UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente
Articulo 22, Fraccién VI, incisos i), ).

Ley Organica del Registro Civil del Estado de
Baja California.

La solicitud de actas a otros estados de la
republica, no garantiza que esta sea
remitida, en caso de que el acta solicitada no
sea encontrada en los archivos de la oficialia
del registro civil de la entidad donde fue
solicitada, le devuelven el dinero del giro
postal.

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacion vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial y
2.00 pesos como donativo para la Cruz Roja
(opcional).
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Unidad Administrativa:

Subdireccién de Policia y Transito

Nombre del Tramite o
Servicio:

Cortejo Funebre

Documento que obtiene:

Recibo de pago

Objetivo / Descripcion

E:é Formatos / Documentos a presentar

Proporcionar a particulares servicio de apoyo,
para la realizacion de cortejos finebres en la via
publica.

e El interesado debe presentarse a la seccion
de transito municipal a solicitar el servicio.

e Seccion transito determinara la factibilidad del
servicio, en caso de proceder se turnara a la
caja auxiliar de recaudacion de rentas a
cubrir el monto del servicio

No es necesario formato alguno

e Solicitar el servicio de cortejo funebre con 2
horas de anticipacion al cortejo.

Nota: Proporcionar informacion sobre el finado,
domicilio de capilla funeraria, domicilio particular,
horario de los servicios religiosos, domicilio de la

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

iglesia, nombre completo de un familiar o
contacto, horario del servicio y recorrido.

= Lugar de pago y Costos

=_—

Direccion de Seguridad Publica Municipal
Blvd. Anahuac y Héctor Teran Teran #910,
Colonia Xochimilco

Teléfono: (686) 558-1200 ext. 6130y 6131

De Lunes a Domingo de las 7:30 a las 14:30
horas

El pago se realiza en Recaudacion de Rentas,
caja auxiliar anexa a Comandancia de Policia

El costo por servicio en apoyo en cortejos
funebres, por elemento, es de 5.78 veces
unidades de medida y actualizacién vigente.

Marco Normativo
=

Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali, Baja
California, para el ejercicio fiscal vigente.
Articulo 34, fraccién IV

e La prestacion de este servicio esta sujeto a

disponibilidad de Agentes de Transito y
Unidades.

e El costo expresado corresponde al ndmero
de unidades de medidas y actualizacion
vigente, al que ademas debe incluirse el 16%
de fomento deportivo y 10% de Turismo,
Convenciones y Fomento Industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Subdireccion de Policia y Transito

Nombre del Tramite o Servicio:

Contratacion de Servicio Eventual de Seguridad Publica

Documento que obtiene: Recibo de pago

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Proporcionar el servicio de vigilancia policiaca a
particulares, para bodas, bautizos, graduaciones,
eventos masivos y cualquier evento de recreacion
0 esparcimiento publico o privado.

e Con cinco dias hébiles de anticipacion,
presentar oficio en la seccién de servicios
especiales, para solicitar el servicio de
vigilancia, indicando el nudmero de
elementos que se requieren para realizar
labores de vigilancia.

e Una vez confirmada la prestacion del
servicio, se le entregard formato de
solicitud de pago.

e Entregar en el area de servicios
especiales el comprobante de pago.

e Se agenda fecha y se notifica al area de
servicios especiales.

e Presentar oficio dirigido al Director de
Seguridad Publica, donde se especificaran
los siguientes datos: nombre del evento o
servicio, fecha y hora de inicio y término,
direccion, especificar si habrd venta de
bebidas alcohdlicas, cantidad de elementos
gue se requieren para cubrir el evento, de
seguridad privada y numero de asistente al
evento.

e Recibo de pago de Recaudacion
e Formato de no inconvenientes
e Anexar copia de recibo de pago de seguridad

privada, ambulancia, bomberos o de
proteccion civil.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

i=a Lugar de pago y Costos

—

Direccion de Seguridad Publica Municipal
Blvd. Anadhuac y Héctor Teran Teran #910,
Colonia Xochimilco

Teléfono: (686) 558-1200 Ext. 6055

De Lunes a Viernes de las 08:00 a las 15:00
horas

El pago se realiza en Caja Auxiliar de
Recaudacion de Rentas anexa a Comandancia
Central

Por servicios de vigilancia contratados para cubrir
eventos de recreaciéon o esparcimiento publicos o
privados por elemento 21 veces Unidad de
Medida y Actualizacion Vigente

Marco Normativo
T

Observaciones

1.- Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal vigente.
Articulo 34, fraccién Il

e EIl costo expresado corresponde al ndmero
de unidades de medidas y actualizacion
vigente, al que ademas debe incluirse el 16%

de fomento deportivo y 10% de Turismo,
Convenciones y Fomento Industrial.

e No se prestara el servicio en jardines o
parques publicos, casas particulares, y

lugares alejados donde no haya
comunicacion de radio.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar

documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
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tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Subdireccion de Policia y Transito

Nombre del Tramite o
Servicio:

Contratacién de Servicio de Vigilancia Policiaca

Recibo de pago
Documento que obtiene:

Contrato de prestacion de servicios, cuando el servicio sea de 6
meses hasta un afio del servicio de vigilancia policiaca.

Objetivo / Descripcion

E’-é Formatos / Documentos a presentar

Proporcionar el servicio de vigilancia policiaca

e El solicitante deberd presentar con treinta
dias de anticipacién oficio dirigido al Director
de Seguridad Publica, con copia para el
Coordinador Juridico y Supervisor del Area
de Servicios Especiales

e De requerir el servicio por un periodo de 6
meses hasta un afio, el Coordinador Juridico
procedera a elaborar contrato para la
prestacion del servicio de vigilancia.

e El solicitante debera efectuar el pago cada
mes por el servicio de vigilancia, y entregara
copia del mismo a la Coordinacién Juridica.

e Los cambios para la prestacion del servicio
de vigilancia, deberan ser solicitados por
escrito, dirigido al Director de Seguridad

e Solicitud por escrito dirigido al Director de
Seguridad Publica, con copia para el
Coordinador Juridico, y Supervisor del area
de Servicios Especiales en el cual se
expondra la necesidad del servicio de
vigilancia, proporcionando la  siguiente
informacién: nombre de la empresa,
direccion, fecha de inicio y término del
servicio, horario, numero de elementos
solicitados, y nombre de la persona con quien
se tendra trato directo.

e Cuando el servicio sea solicitado para un
periodo de seis meses y hasta un afio, se
debera celebrar un contrato entre el Gobierno
Municipal 'y el solicitante, donde se
estableceran derechos y obligaciones para
ambas partes.

e Recibo de pago en la Recaudacion de Rentas

Plblica, con copia para el Coordinador Municipal
Juridico y Supervisor del Area de Servicios
Especiales.
ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario i=a Lugar de pago y Costos
- 1

Direccion de Seguridad Publica Municipal
Blvd. Anahuac y Héctor Teran Teran #910,
Colonia Xochimilco

Teléfono: (686) 558-1200 Ext. 6055

De Lunes a Viernes de las 08:00 a las 15:00
horas

El pago se realiza en Caja auxiliar anexa a
Comandancia Central

El costo por servicio permanente de vigilancia
policiaca, por elemento, por turno de ocho horas
al solicitarse servicio seréa de 13.50 veces Unidad
de Medida de Actualizacién Vigente

Marco Normativo

e Observaciones
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Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali, Baja
California, para el ejercicio fiscal vigente.
Articulo 34, fraccion |

El costo expresado corresponde al ndmero
de unidades de medidas y actualizacion
vigente, al que ademas debe incluirse el 16%
de fomento deportivo y 10% de Turismo,
Convenciones y Fomento Industrial.

Restricciones para prestar un servicio, no se
prestara el servicio cuando sea en lugares
muy lejanos, casas particulares y donde no
haya comunicacién de radio.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, estd facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Subdireccion Académica

Nombre del Tramite o
Servicio:

Curso de Manejo Intensivo

Documento que obtiene: Recibo de pago

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Capacitar a futuros conductores o personas que
desean reforzar sus conocimientos y destrezas,
en el manejo seguro de vehiculos.

e Elinteresado y/o Tutor del menor acude a las
Instalaciones de la Subdireccion Académica
en la oficina de Escuela de Manejo.

e Cumpliendo los requisitos se entrega
documentacion completa junto con recibo de
pago.

e Se procede al llenado del Registro de
Inscripcion y se integra expediente.

e Se asigna una fecha para Curso y se le dan
indicaciones para tomar clase Tedrica y clase
Practica (El alumno debe aprobar la clase

Formato de Inscripcion

Requisitos:

e 16 afios cumplidos

e Acta de nacimiento original y copia
(cotejo de documentos)

e 1 Fotografia tamafio credencial o
infantil de frente a color o blanco y
negro.

e Certificado meédico de alguna
dependencia publica: IMSS, Cruz
Roja, Centro de Salud, etc.

e Presentar recibo de pago.

e Llenado de solicitud de inscripcion.

e Traer vehiculo propio (Automatico

Tedrica para posteriormente tomar la clase preferentemente)
Practica)
e Si el Instructor considera que el alumno
aprobo la evaluacion en la clase Practica se
procede a elaborar y enviar su Constancia.
= Lugar de pago y Costos

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

—

Direccion de Seguridad Publica Municipal
Subdireccion Académica (Academia de Policia)
Ave Teul y zacatecana s/n.

Col. Ex ejido zacatecas.

Teléfono: (686) 558-12-00 ext.6505

Horario de Oficina de Lunes a Viernes de 8:00 a
las 15:00 y de las Clases Viernes de 14:00 a las
19:00 para Teoria, Sdbado y Domingo de las
08:00 a las 15:30 horas para Practica

Recaudacion de Rentas en Av. De los Héroes e
Independencia # 998, Primer Piso, Centro Civico
y Comercial y en Cajas auxiliares de
Recaudacion de Rentas, ubicadas en diferentes
zonas de la ciudad.

El costo por imparticion de curso de manejo por
persona: 10.5 Unidad de Medida y Actualizacién
Vigente.

Marco Normativo

e Observaciones

205



Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali, Baja
California, para el ejercicio fiscal vigente.
Articulo 34, fraccion V

El programa de curso de manejo cuenta con
una duracién de 20 horas, dividido en dos
modulos, el primero consta de 5 horas de
teoria impartidas en las instalaciones de la
Academia de Policia, y el segundo consta 15
horas préacticas, mismas que se imparten en
el estacionamiento del Patronato de Fiestas
del Sol (FEX). El curso que se imparte de
lunes a viernes y tiene una duracion de 3
horas diarias.

El costo expresado corresponde al ndmero
de unidades de medidas y actualizacion
vigente, al que ademas debe incluirse el 16%
de fomento deportivo y 10% de Turismo,
Convenciones y Fomento Industrial.

Ningin servidor publico del gobierno
municipal, est4d facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi como
tampoco para solicitar pagos por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Areas Verdes y Jardines

Nombre del Tramite o
Servicio:

Exhumacion de restos humanos

Documento que obtiene:

Orden de Exhumacion de Restos Humanos

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Exhumar un cadaver, con la finalidad de ser
trasladado a otro lugar o realizar alguna
investigacion relacionada con las causas de
la muerte. En caso de ser exhumaciones
prematuras estas deberan sujetarse a los
requisitos que sefialen las autoridades
sanitarias.

e Copia de autorizacion de exhumacion de
restos humanos.

e Autorizacion del Registro Civil.

e Comprobante de autorizacién que indique
el lugar donde se ubicaran los restos

Procedimiento: humanos.
e Debera presentar la solicitud, exponiendo
los fundamentos de la misma.
e Cubrir el monto correspondiente a la
exhumacion del cadaver.
e Presentarse con las autoridades
sanitarias y cubrir los requisitos que
soliciten.
e Una vez otorgado el permiso, debera
asistir a las instalaciones del panteén con
todos los documentos.
e En la exhumacion del cadaver, solo
deberdn estar presentes las personas
que
e llevardn a cabo la verificaciéon de los
hechos ya sea familiares o las
autoridades
e pertinentes.
= Lugar de pago y Costos

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

—

Av. Nochistlan y Zacatecana s/n

Col. Ex Ejido Zacatecas

C.P. 21290

Tel: (686) 556-96-50 Ext. 1410 y 1439

Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 Horas.
Sabados de 9:00 a 13:00 Horas

Recaudacion de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Exhumaciones................. 8.40 veces UMA

Marco Normativo

e Observaciones
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Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C., para el ejercicio fiscal vigente. (Articulo
48, fraccion 1)

Reglamento de la Administraciéon Publica del
Municipio de Mexicali, Baja California.
Articulo 76

Reglamento de Cementerios del Municipio
de Mexicali.

El costo expresado corresponde al ndmero
de unidad de medida y actualizacion (UMA)
diario vigente, que incluye el 16% de
impuesto para el fomento deportivo y
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Areas Verdes y Jardines

Nombre del Tramite o
Servicio:

Inhumacién de restos humanos

Documento que obtiene:

Oficio de Autorizacion de Restos Humanos

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Brindar el servicio de inhumacién de un
cadaver.

e Solicitar informacion al encargado el
pantedn relacionado con la fosa que se
va a ocupar.

e Entregar hoja emitida por el encargado el
pantedbn a la Direccibn de Servicios
Publicos.

e Se elabora oficio de autorizacion de
inhumacion al ciudadano.

e Efectla el pago en Recaudacion de
Rentas para la emision de acta de
defuncion.

e Hoja de datos emitida por el
encargado del panteén.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

="
=
=_—

Av. Nochistlan y Zacatecana s/n

Col. Ex Ejido Zacatecas

C.P. 21290

Tel: (686) 556-96-50 Ext. 1410 y 1439

Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 Horas.
Sabados de 9:00 a 13:00 Horas

Recaudacion de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Inhumaciones de restos humanos........ 2.10
veces UMA

Inhumaciones a perpetuidad, en hora
habil..............c 31.50 veces UMA
Inhumaciones a perpetuidad en hora
inhabil........................... 42.00 veces UMA
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C., para el ejercicio fiscal vigente. (Articulo
48, fraccion Il, 11, IV)

Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Mexicali, Baja California.
Articulo 76

Reglamento de Cementerios del Municipio
de Mexicali.

El costo expresado corresponde al ndmero
de unidad de medida y actualizacion (UMA)
diario vigente, que incluye el 16% de
impuesto para el fomento deportivo vy
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento de Inspeccion y Aseo Publico

Nombre del Tramite o
Servicio:

Tapiado, Lotes Baldios, Demoliciones.

Documento que obtiene:

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

e Se presenta solicitud a la Direccion de
Servicios  Publicos, turndndose al
Departamento de Inspeccion y Aseo
Pdblico para la integracion de
expediente;

e Se realiza inspeccion fisica para
determinar el pago de derechos por parte
del ciudadano.

e Se elabora presupuesto;
e Se efectla el pago correspondiente en la

Recaudacion de Rentas y se programan
trabajos (tapiado, limpieza o demolicién).

Reporte ciudadano a través de linea 072 o
por medio de oficio.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

—

Av. Nochistlan y Zacatecana s/n

Col. Ex Ejido Zacatecas

C.P. 21290

Tel: (686) 556-96-50 Ext. 1497 y 1472

Lunes a viernes de 8:00 a 15:00 Horas.
Sabados de 9:00 a 13:00 Horas

Recaudacién de Rentas

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso.

Cajas auxiliares de Recaudacion de Rentas,
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Los derechos por los servicios de limpieza,
tapiado o demolicion en  domicilios
particulares, predios baldios, comercios y
otros, seran fijjados en cada caso por la
Autoridad Municipal dependiendo de la
ubicacion y  superficie  del terreno,
periodicidad de servicio y otros elementos
que impacten en el costo del mismo, se
otorgard hasta un 50% de descuento a todos
los adeudos que tengan retraso en el pago
por este concepto por el presente ejercicio y
los derechos causados en ejercicios
anteriores pendientes de liquidacion o pago.
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C., para el ejercicio fiscal vigente. (Articulo
50)

Reglamento de la Administracién Publica del
Municipio de Mexicali, Baja California.
(Articulo 74)

El costo expresado corresponde al ndmero
de unidad de medida y actualizacion (UMA)
diario vigente, que incluye el 16% de
impuesto para el fomento deportivo vy
educacional y 10% de impuesto para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Recaudacion De Rentas

Nombre del Tramite o
Servicio:

Solicitud de Permiso Para Evento

Documento que obtiene:

Permiso Para Evento

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

e Presentarse en las oficinas de Programas
Especiales de Recaudacion de Rentas.

e Llenar el formato, anexando los requisitos
solicitados en el mismo dependiendo del
tipo de evento.

e El permiso debera solicitarse con 48
horas de anticipacion, en caso contrario
se cobrara el doble de la tarifa
correspondiente.

e Efectuar el pago correspondiente.

Formatos:
Solicitud de permiso para espectaculos
publicos

Documentos a presentar:

e Solicitud de permiso por parte de los
promotores del evento asi como
dictamen de no inconveniencia
expedido por:

o Departamento de Supervision
y Permisos de la Secretaria
del Ayuntamiento.

o Departamento de Control
Urbano de la Direccion de
Administracion Urbana.

o Direccién del Heroico Cuerpo
de Bomberos

e Copias del contrato del lugar donde
se realiza el evento.

e Contar con la vigilancia de policia,
anexando copias del recibo de pago.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

=_—

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Teléfono :(686) 558-16-00 Ext.1897

El horario de atencion es de Lunes a Viernes
de 8:00 AM a 5:00 PM, sabado de 9:00 AM a
1:00 PM

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Costos:
e Eventos Particulares: Exentos

e Espectaculos masivos: Variable
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal
vigente: Articulo 27

Vigencia: la que determine la

Secretaria del Ayuntamiento.

e Al finalizar este tramite obtendra: permiso
para evento, el cual es necesario para
realizar algln espectaculo publico
(funciones de box, circos, conciertos,
presentacion de cantantes, Dbailes,
charreadas etc.).

e EI costo expresado corresponde al
namero de la Unidad de Medida y
Actualizacion vigentes de la zona
econdbmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse
el 16 % de impuesto para el fomento
deportivo y educacional y 10 % de
impuesto para turismo, convenciones y
fomento industrial.

e Ningun servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pago por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Recaudacion de Rentas

Nombre del Tramite o

Servicio: Gravamenes

Certificado Catastral Para Constancia De Libertad De

Documento que obtiene: .
Gravamenes

Firma de Certificado Catastral Para Constancia De Libertad De

Objetivo / Descripcion

F:b Formatos / Documentos a presentar

e EI usuario debera solicitar certificado
catastral para constancia de libertad de
gravamenes en el Departamento de
Catastro, y posteriormente efectuar el
pago correspondiente en Recaudacion de
Rentas.

e Recaudacién de Rentas le certificara el
formato por concepto de No Adeudo en el
pago del impuesto predial, multas
municipales.

e Por ultimo, el usuario debera acudir a
solicitar el certificado de no adeudo
previo pago ante las Dependencias
correspondientes:

e Comisién Estatal de Servicios

Publicos de Mexicali
(CESPM),

e Junta de Urbanizacion del
Estado, y

e Consejo de Urbanizacion
Municipal de Mexicali
(CUMM)

Copia de su credencial de elector y clave
catastral.

Formato de certificado catastral
constancia de libertad de gravamenes.

para

Formato de Certificado de No Adeudo

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

—

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacién de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Teléfono :(686) 558-16-00 Ext.1655

El horario de atencion es de Lunes a Viernes
de 8:00 AM a 3:00 PM, sabados de 9:00 AM
a1:00 PM

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Certificados catastral para constancia de
libertad de gravdmenes, de 1 a 100
certificados por

predio.......ccocviiiiiiiii . 3.68 veces
UMA
De 101 a 200 certificados, por
predio.......cocviiiiiiiii, 3.15 veces
UMA
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De 201 a 300 certificados, por
predio.......cocviviiiiii 2.63 veces
UMA
De 301 en adelante............... 1.58 veces
UMA

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California para el Ejercicio Fiscal
vigente. Articulo 46, Inciso A, Fraccion Il

Vigencia: de 6 meses a 1 afio.

El certificado catastral para constancia de
libertad de gravamenes que expida
recaudacion de rentas, certifica
Unicamente no adeudo por concepto de
impuesto predial y multas municipales,
para las demas -certificaciones debera
acudir a las instancias correspondientes
(C.E.SPM.,, CUMM vy Junta de
Urbanizacién del Estado) y realizar los
pagos correspondientes, ante las
mismas.

El costo expresado corresponde al
namero de la Unidad de Medida y
Actualizacion vigentes de la zona
econdbmica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse
el 16 % de impuesto para el fomento
deportivo y educacional y 10 % de
impuesto para turismo, convenciones y
fomento industrial.

Ningln servidor publico del gobierno
municipal, esta facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pago por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Recaudacion De Rentas

Nombre del Tramite o
Servicio:

Impuesto sobre Adquisiciéon de Bienes Inmuebles

Documento que obtiene:
Inmuebles

Certificado de la Declaraciéon del Impuesto sobre Adquisicion de

Objetivo / Descripcion

E’_é Formatos / Documentos a presentar

e Acudir a la oficina de Recaudacion de
Rentas con el avalué certificado por los
peritos autorizados y solicitar el formato
para el pago del impuesto para
posteriormente regresar con el formato
debidamente llenado.

e Una vez autorizado efectuar el
correspondiente.

pago

Avalué Certificado vigente practicado por
perito autorizado

Formato de declaracion para el pago del
Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

P
=
==

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Teléfono :(686) 558-16-00 Ext.1897

El horario de atencion es de Lunes a Viernes
de 8:00 AM a 5:00 PM, sabado de 9:00 AM a
1:00 PM

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

El impuesto a pagar sera el que resulte de
aplicar a la base gravable la tasa del 2%.

Formato de declaracion para el pago del
Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles de

1 a 10 formas.........ccoooviiiiiiiiiinn.. 0.15
veces c/u

a).- De 11 a 50 formas............... 0.14 veces
c/u

b).- De 51 a 100 formas ............... 0.13
veces c/u

c).- De 101 en adelante............... 0.12
veces c/u

217




Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal
vigente. (Articulo 5, 54 Fraccion XIII)

Ley de Hacienda Municipal del Estado de
Baja California.

Reglamento para la Valuacién Fiscal
Inmobiliaria en el Municipio de Mexicali, Baja
California.

e Al finalizar este tramite obtendré:
certificado de la declaracion para el pago
del impuesto sobre adquisicion de
inmuebles, utilizado para realizar
operaciones de cambio de propietario.

e En caso de no realizarse la operacion
gue le dio origen a la adquisicién del o los
inmuebles de que se trate, por causas
imputables al solicitante y se compruebe
por el Departamento de Recaudacion de
Rentas Municipal, se llevara a cabo la
devolucién del pago efectuado siempre
gque no sean causas imputables a la
autoridad municipal, con una sancion de

2 a 5 Unidades de Medida vy
Actualizacion vigente.
e Ningun servidor publico del gobierno

municipal, estd4 facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pago por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Recaudacion De Rentas

Nombre del Tramite o
Servicio:

Impuesto Predial

Documento que obtiene:

Recibo De Pago

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

e Acudir a cajas de Recaudacion de
Rentas Municipal y/o Cajas Auxiliares de
Recaudacion autorizadas

e Proporcionar el nUmero de clave catastral
y/o documento donde se especifique.
(recibo del agua o recibo anterior de

pago).

e Efectuar el pago correspondiente.

NUmero de clave catastral

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

P
=
==

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Teléfono :(686) 558-16-00 Ext.1679

El horario de atencion es de Lunes a Viernes
de 8:00 AM a 5:00 PM, sabado de 9:00 AM a
1:00 PM

Edificio del Palacio Municipal
Recaudacion de Rentas

Av. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Primer Piso

CP 21000

Cajas Auxiliares de Recaudacion de Rentas
Ubicadas en:

e Comandancia de Policia Andhuac.

e Comandancia de Policia en Gonzalez
Ortega.

e Comandancia de Policia en Santa
Isabel

Comandancia Rio Nuevo
Comandancia San Felipe

Caja Auxiliar de Plaqueo.
Sistema Municipal del Transporte.
Servicios Médicos Municipales

Delegaciones Municipales del Valle
de Mexicali

e Comercio ambulante

Costo:

De acuerdo a lo establecido en los articulos
2, 3,4, 6y 7 de la Ley de Ingresos del
Municipio de Mexicali, Baja California.
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Vigente.

Marco Normativo
=

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal
vigente.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de
Baja California.

Ley del Catastro Inmobiliario del Estado de
Baja California.

Reglamento del Catastro Inmobiliario para el
Municipio de Mexicali, Baja California.

e Este impuesto debe cubrirse anualmente
durante los dos primeros meses del afio,
a excepcion de aquellos montos que
excedan de cuatro veces la Unidad de
Medida y Actualizacion vigente, que
podran ser cubiertos bimestralmente
durante los meses de febrero, abril, junio,
agosto, octubre y diciembre.

e Cuando este se realice en una sola
exhibicién durante los meses de enero,
febrero y marzo del afio en curso,
gozaran de un descuento del 15%, 10% y
un 5% respectivamente, Unicamente
respecto del importe total a pagar por
concepto del impuesto predial, al que
ademas debe incluirse el 16% de
impuesto para el fomento deportivo y
educacional.

e Ningln servidor publico del gobierno
municipal, esta4 facultado para solicitar
documentos adicionales a los requisitos
establecidos en este documento, asi
como tampoco para solicitar pago por la
realizacion del tramite.
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Unidad Administrativa:

Departamento Técnico

Nombre del Tramite o
Servicio:

Certificacién de Equipos de Seguridad

Documento que obtiene:

Certificado de equipos de seguridad contra incendios

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Brindar un buen servicio a la comunidad y
sobretodo seguridad y proteccion a la
civilizacion de Mexicali.

e Debera de presentan el acta
circunstanciada (hoja de inspeccion) al
Departamento Técnico de la Direccion
del Heroico Cuerpo de Bomberos.

e Debera solicitar el cobro de certificacion
para dispositivos de seguridad.

e Mostrando el pago del acta
circunstanciada y el cobro de certificacién
de dispositivos, sera acreedor a la
certificacion firmada y sellada.

= COficio solicitando la certificacion
(original y 2 copias).

= Acta circunstanciada (hoja de
inspeccion).

= Recibo de pago.

NOTA:

En caso de no ser el duefio o representante
legal favor de presentar carta poder,
identificacién del representante y del quien lo
entrega.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

P
=
==

Direccion:
Blvd. Lazaro Cardenas #1601
Col. Hidalgo

Horario de Atencion:
De lunes a viernes de las 08:00 a las 15:00
horas

Teléfono:
(686) 561-8212 y 561-8232

Recaudacion de Rentas

Edificio del Palacio Municipal

Primer Piso

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Cajas Auxiliares de Recaudacion de Rentas
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costo:
Expedicidon de certificacion de equipo y
dispositivos de seguridad:

l.- Vivienda................... 3.15 veces (UMA)
II.- Comercio ................ 10.50 veces (UMA)
lll.- Industria ................ 15.75 veces (UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California para el ejercicio fiscal vigente,
Articulo 38, Inciso E, Fraccion I, Il y 111

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-
2010, Condiciones de Seguridad-Prevencion
y proteccion contra incendios en los centros
de trabajo.

Reglamento de Prevencion de Incendios
para el Municipio de Mexicali, Baja California.

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacién vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento Técnico

Nombre del Tramite o
Servicio:

Certificacion de dafios de bienes siniestrados

Documento que obtiene:

Constancia de Incendios

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Brindar un buen servicio a la comunidad y
sobretodo seguridad y proteccion a la
civilizacion de Mexicali.

e Solicitar constancia de incendios.
e Presentarse con

Direccién  del
Bomberos.

los requisitos en la
Heroico Cuerpo de
e Efectuar el pago correspondiente.

e Acudir en la fecha sefialada por la
constancia de incendios.

e |dentificacion oficial con fotografia.

e Comprobante del domicilio siniestrado
(recibo de luz, agua, predial, o teléfono
vigente).

e Acta de hechos o denuncia ante el
Ministerio Publico (en caso de bienes
asegurados).

e Comprobante de pago (en caso de
bienes siniestrados).

e Recibo de pago.

NOTA: Son distintos requisitos dependiendo
el caso, para mas informacion debera de
llamar o acudir a la Direccién del Heroico
Cuerpo de bomberos.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

==

Direccion:
Blvd. Lazaro Cardenas #1601
Col. Hidalgo

Horario de Atencion:
De lunes a viernes de las 08:00 a las 15:00
horas

Teléfono:
(686) 561-8212 y 561-8232

Recaudacion de Rentas

Edificio del Palacio Municipal

Primer Piso

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Cajas Auxiliares de Recaudacion de Rentas
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costos:

Certificaciéon de dafios en bienes
siniestrados:

|.- Casa habitacion .......... 10.50 veces (UMA)
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Il.- Comercio.................. 52.50 veces (UMA)
ll.- Industria ............... 105.00 veces (UMA)
IV.- Agricola .................. 52.50 veces (UMA)
V.-Vehiculos particulares ...... 5.25 veces
(UMA)

VI.- Vehiculos comerciales
veces (UMA)

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el ejercicio fiscal
vigente, Articulo 38, inciso D, fraccion |, II, 1l
IV, V, VI

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-
2010, Condiciones de Seguridad-Prevencion
y proteccion contra incendios en los centros
de trabajo.

Reglamento de Prevencion de Incendios
para el Municipio de Mexicali, Baja California.

e Quedan exceptuados del pago de este
derecho, aquellas casas habitacion que
no se encuentren aseguradas al ocurrir el
siniestro.

e El costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacion vigente
de la zona econdmica a la que pertenece
el municipio, al que ademas debe
incluirse el 16% para fomento deportivo y
educacional, 10%  para  turismo,
convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento Técnico

Nombre del Tramite o
Servicio:

Certificacion de Empresas Extintoras

Documento que obtiene: Certificado

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Brindar un buen servicio a la comunidad y
sobretodo seguridad y proteccion a la
civilizacion de Mexicali.

e Solicitar mediante oficio certificacién
e Presentar los requisitos ante el
Departamento Técnico.

e Efectuar el pago correspondiente.

e Llenar formato de solicitud, vy
presentarlo en original y copia.

e Original y copia del acta constitutiva
(s6lo personas morales).

e Copia de la inscripcion del Registro
Publico de la Propiedad.

e Copia del registro de inscripcién en el
Registro Federal de Contribuyentes.

e Autorizacion del uso del suelo del
establecimiento en que habra de
operar la empresa, emitida por la
Direccion de Administracion Urbana.

e Constancia de verificacion por parte
de la Direccién del Heroico Cuerpo de
Bomberos, en la que se determine
que el negocio cuenta con las
instalaciones y equipo necesario para
prestar el servicio.

e Presentar comprobante de pago.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

e Lugar de pago y Costos

==

Direccion:
Blvd. Lazaro Céardenas #1601
Col. Hidalgo

Horario de Atencion:
De lunes a viernes de las 08:00 a las 15:00
horas

Teléfono:
(686) 561-8212 y 561-8232

Recaudacion de Rentas

Edificio del Palacio Municipal

Primer Piso

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Cajas Auxiliares de Recaudacion de Rentas
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costo:
Comercios dedicados a la venta, renta y
mantenimiento de extintores............ 52.50

veces (UMA)
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
vigente, Articulo 38, inciso E, fraccion V.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-
2010, Condiciones de Seguridad-Prevencion
y proteccion contra incendios en los centros
de trabajo.

Reglamento de Prevencion de Incendios
para el Municipio de Mexicali, Baja California.

Reglamento para el desarrollo de actividades
de venta, renta, mantenimiento y recarga de
extintores portatiles de incendios del
Municipio de Mexicali, Baja California.
Capitulo segundo, articulo 5, fraccion |, II, 111,
v, V, VI, VI.

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacién vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento Técnico

Nombre del Tramite o
Servicio:

Revisién de Proyecto

Documento que obtiene:

Constancia de Revisiéon de Proyecto

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Brindar un buen servicio a la comunidad y
sobretodo seguridad y proteccion a la
civilizacion de Mexicali.

e Acudir al Departamento Técnico Yy
solicitar mediante oficio, autorizacion de
proyectos de construccion.

e Presentar los requisitos.

e Efectuar el pago
correspondiente.

e Presentarse en la fecha indicada por el
oficio de autorizacion en la fecha
sefalada.

de derechos

e Solicitar la revisibn mediante oficio

(original y 2 copias).

e Oficio de certificacion de revision por la
Direccion del Heroico Cuerpo de
Bomberos o bien el plano con el sello de
despachado por la dependencia.

e Recibo de pago.

NOTA:

En caso de no ser el duefio o representante
legal, favor de presentar carta poder,
identificacion del representante y de quien lo
entregue.

ﬁ o Domicilio de Oficinas y Horario

= Lugar de pago y Costos

—

Direccion:
Blvd. Lazaro Cardenas #1601
Col. Hidalgo

Horario de Atencion:
De lunes a viernes de las 08:00 a las 15:00
horas

Teléfono:
(686) 561-8212 y 561-8232

Recaudacion de Rentas

Edificio del Palacio Municipal

Primer Piso

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Cajas Auxiliares de Recaudacion de Rentas
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

El costo:
I.- Revision y autorizacion de sistemas contra
incendios y dispositivos de seguridad en
proyectos de construccion:

Construccion y/o Regulacion
a). - Casa-habitacion por m?......0.05 veces a
0.06 veces (UMA).

b). - Comercial por m? de construccion......
0.08 veces a 0.09 veces (UMA).

c).- Industrial, naves de inventario,
almacenes, bodegas, por m? de
construccion...0.21 veces a 0.32 veces
(UMA).
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d). - Administrativo / Oficinas por m? de
construccion....... 0.11 veces a 0.13 veces
(UMA).

Il.- Por la asesoria de anteproyectos de
sistemas contra incendios y dispositivos de
seguridad.

a). - Proyecto Comercial............ 10.50 veces
(UMA).
b). - Proyecto Industrial............ 10.50 veces
(UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
vigente, Articulo 38, inciso A, fraccion I,
incisos a, b, ¢, d, y fraccion II.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-
2010, Condiciones de Seguridad-Prevencion
y proteccion contra incendios en los centros
de trabajo.

Reglamento de Prevencion de Incendios
para el Municipio de Mexicali, Baja California.

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacion vigente de la zona
econdmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento Técnico

Nombre del Tramite o
Servicio:

Certificacion Temporal (Anuencia)

Anuencia

Documento que obtiene:

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Brindar un buen servicio a la comunidad y
sobretodo seguridad y proteccion a la
civilizacion de Mexicali.

e Presentarse al Departamento Técnico o
por llamada telefénica para solicitar los
requisitos.

e Presentar los requisitos en el
Departamento Técnico.

e FEfectuar el derechos

correspondientes.

pago de

e Oficio dirigido al Director de la Direccion
de Heroico Cuerpo de Bomberos,
(original y 2 copias) solicitando anuencia.

e Oficio media carta expedida por la
Secretaria del Ayuntamiento, autorizando
el evento. (original)

e Recibo de pago de ambulancia (original).

e Comprobante de pago

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

=
=ar
=_—

Direccion:
Blvd. Lazaro Cardenas #1601
Col. Hidalgo

Horario de Atencion:
De lunes a viernes de las 08:00 a las 15:00
horas

Teléfono: (686) 561-8212 y 561-8232

Recaudacion de Rentas

Edificio del Palacio Municipal

Primer Piso

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Cajas Auxiliares de Recaudacion de Rentas
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costos:
I.- Circos........ooevevnns 21.00 veces (UMA).

Il.- Juegos mecanicos por aparato mecanico
revisado ............coiiiinine 1.05 veces UMA).

Ill.- Exposiciones, ferias, kermeses y otros no
especificados............... 10.50 veces (UMA).

IV.- Bailes populares ..... 31.50 veces (UMA).

V.- Eventos masivos de mas de 1,000
Personas ............coce..... 42.00 veces (UMA).

VI.- Eventos deportivos y culturales...... 15.75

veces (UMA).
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Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
vigente, Articulo 38, inciso F, fraccion |, II, 1l
IV, V, VL.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-
2010, Condiciones de Seguridad-Prevencion
y proteccion contra incendios en los centros
de trabajo.

Reglamento de Prevencion de Incendios
para el Municipio de Mexicali, Baja California.

1.- El costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacion vigente de
la zona econdémica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% para fomento deportivo y educacional,
10% para turismo, convenciones y fomento
industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento Operativo

Nombre del Tramite o
Servicio:

Renta de Maquinas Extintoras

Documento que obtiene:

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Brindar un buen servicio a la comunidad y
sobretodo seguridad y proteccion a la
civilizacion de Mexicali.

e Acudir y solicitar adiestramiento para el
uso de equipo por hora.

e Presentar los requisitos al Departamento
Operativo.

e Efectuar el derechos

correspondientes.

pago de

e Presentarse en la fecha indicada por
parte del Departamento Técnico para
recibir adiestramiento.

e Solicitud por escrito dirigido al Director
del Heroico Cuerpo de Bomberos, que
debera contener los siguientes datos:
Nombre del solicitante, direccion, teléfono
y motivo por el cual solicita
adiestramiento. (Original y copia).

e Comprobante de pago

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

I,-=:T., Lugar de pago y Costos

—

Direccion:
Blvd. Lazaro Cardenas # 1601
Col. Hidalgo

Horario de Atencion:
De lunes a viernes de las 08:00 a las 15:00
horas

Recaudacion de Rentas

Edificio del Palacio Municipal

Primer Piso

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Cajas Auxiliares de Recaudacion de Rentas
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Teléfonos:
(686) 561-8212 y 561-8232 Costos:
Uso de equipo por hora:
- Maquina extinguidora ....... 31.50 veces
(UMA).
- Maquina de iluminacién ....... 31.50 veces
(UMA)
- Maquina escala.................. 31.50 veces
(UMA).
- Ambulancia en caso de eventos
deportivos o sociales......... 42.00 veces

231




Ayuntamiento de Mexicali

Manual de Tramites y Servicios al Publico

(UMA).

- Por servicios de supervision contratados
para cubrir eventos publicos o privados,
por bomberos............ 5.25 veces (UMA).

Marco Normativo
=

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
vigente, Articulo 38, inciso H, fraccion X, Xl,
X1, X1, XIV.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-
2010, Condiciones de Seguridad-Prevencion
y proteccion contra incendios en los centros
de trabajo.

Reglamento de Prevencion de Incendios
para el Municipio de Mexicali, Baja California.

1.- Los servicios especiales a los que se
hace referencia, cuando se trate de escuelas
publicas quedaran exentos de pago, siempre
y cuando sea en horas hébiles y en las
instalaciones de la misma institucion.

2.- El costo expresado corresponde a la
unidad de medida y actualizacion vigente de
la zona econémica a la que pertenece el
municipio, al que ademas debe incluirse el
16% para fomento deportivo y educacional,
10% para turismo, convenciones y fomento
industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento Técnico

Nombre del Tramite o
Servicio:

Revision de plan de contingencias

Documento que obtiene:

Empresa

Certificacion para la Aplicacion del Plan de Contingencias en la

Objetivo / Descripcion

EQ Formatos / Documentos a presentar

Brindar un buen servicio a la comunidad y
sobretodo seguridad y proteccion a la
civilizacion de Mexicali.

e Presentarse en el Departamento Técnico,
y solicitar revision del plan de
contingencias.

e Efectuar al pago correspondiente

e Acudir en
documento.

la fecha sefialada por el

e Solicitud por escrito y dirigida al Director
del Heroico Cuerpo de Bomberos,
debiendo contener los siguientes datos
del local o negocio: Direccion del local,
teléfono, giro comercial a desarrollar y
nombre del solicitante. (Original y copia).

e Plan Original con copias en CD.

e Comprobante de pago

NOTA: en caso de no ser el duefio o
representante legal, traer carta poder,

identificacion del representante y de quien lo
entregue.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

T

= Lugar de pago y Costos

t
—

Domicilio:
Blvd. Lazaro Cardenas # 1601
Col. Hidalgo.

Horacio de Atencion:
De lunes a viernes de las 08:00 a las 15:00
horas

Teléfonos:
(686) 561 8212 y 561 8232

Recaudacion de Rentas

Edificio del Palacio Municipal

Primer Piso

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Cajas Auxiliares de Recaudacion de Rentas
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costo:

Revision de documentacion

Plan de contingencias contra incendios .....
26.25 veces (UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
vigente, Articulo 38, inciso I, fraccion |.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-
2010, Condiciones de Seguridad-Prevencion
y proteccion contra incendios en los centros

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacion vigente de la zona
econOmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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de trabajo.

Reglamento de Prevencion de Incendios
para el Municipio de Mexicali, Baja California.
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Unidad Administrativa:

Departamento Técnico

Nombre del Tramite o
Servicio:

Cursos de Capacitacién

Documento que obtiene:

Constancia de Cursos

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Brindar un buen servicio a la comunidad y
sobretodo seguridad y proteccion a la
civilizacion de Mexicali.

Entregar oficio de solicitud de curso de
capacitacion.
Efectuar el derechos
correspondientes.

pago de

Oficio dirigido al Director del Heroico Cuerpo
de Bomberos (Original Y 2 Copias),
solicitando curso de capacitacion.

Presentar comprobante de pago

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

Lugar de pago y Costos

=
=art
=_—

Domicilio:
Blvd. Lazaro Cardenas # 1601
Col. Hidalgo

Horario de Atencion:
De lunes a viernes de las 08:00 a las 15.00
horas

Teléfonos:
(686) 561 8212 y 561 8232

Recaudacion de Rentas

Edificio del Palacio Municipal

Primer Piso

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Cajas Auxiliares de Recaudacion de Rentas
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Cursos:

- Curso de orientacién en caso de sismo,
incendios, evacuacion de inmuebles
............................ 26.25 veces (UMA).

- Formacion de brigadas y combate a

incendios................ 52.50 veces (UMA)
- Primeros  Auxilios......... 52.50 veces
(UMA).
- Manejo de extintores .......... 31.50 veces
(UMA)

- Prevencién de incendios............ 31.50

veces (UMA)

- Uso y manejo de mangueras contra
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incendios............ 52.50 veces (UMA).

- Otros cursos no especificados...... 10.50
veces (UMA).

Marco Normativo
=

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
B.C. para el Ejercicio Fiscal vigente, Articulo
38, inciso H, fraccion I, 11, 1I, IV, V, VI y IX.

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-
2010, Condiciones de Seguridad-Prevencién
y proteccion contra incendios en los centros
de trabajo.

Reglamento de Prevencion de Incendios
para el Municipio de Mexicali, Baja California.

Quedan exentas del cobro las instituciones
de Gobierno y asociaciones sin fines de
lucro.

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacion vigente de la zona
econOmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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Unidad Administrativa:

Departamento Técnico

Nombre del Tramite o
Servicio:

Inspeccién de Dispositivos de Seguridad

Documento que obtiene:

Acta circunstanciada

Objetivo / Descripcion

Eo Formatos / Documentos a presentar

Brindar un buen servicio a la comunidad y
sobretodo seguridad y proteccion a la
civilizacion de Mexicali.

e Presentarse al Departamento Técnico
con oficio y requisitos solicitando
inspeccion sobre dispositivos de
seguridad.

e Efectuar el pago de
correspondientes

e Personal del Departamento Técnico
efectuara una inspeccion fisica.

e Acudir por la autorizacion en la fecha
sefialada por el Departamento.

derechos

e Solicitud por escrito dirigida al Director
del Heroico Cuerpo de Bomberos,
conteniendo la siguiente informacion:
Especificaciones y domicilio del local o
negocio, giro comercial a desarrollar, y
nombre del solicitante. (Original y 2
copias)

e Comprobante de pago.

NOTA: en caso de no ser el duefio o
representante legal, debera presentar una
carta poder, identificacion del representante
legal y de quien lo entregue.

ﬁ @ Domicilio de Oficinas y Horario

i=an Lugar de pago y Costos

==

Domicilio:
Blvd. Lazaro Cardenas # 1601
Col. Hidalgo

Horacio de Atencion:
De lunes a viernes de las 08:00 a las 15:00
horas

Teléfonos:
(686) 561 8212 y 561 8232

Recaudacion de Rentas

Edificio del Palacio Municipal

Primer Piso

Ave. De los Héroes e Independencia # 998
Centro Civico y Comercial

Cajas Auxiliares de Recaudacion de Rentas
ubicadas en diferentes zonas de la ciudad.

Costos:

Inspeccién de dispositivos de seguridad en
edificios existentes, de oficio 0 a peticion de
parte:

I.- Comercio en pequefio, hasta 30 ™ de
superficie..................... 2.10 veces (UMA).

I.- Giro de servicio como: estética/
peluquerias, veterinarias, internet, sastrerias,

costureras, planchadurias, lavanderias y
giros similares............... 4.20 veces (UMA).
Ill.- Giro mercantil / comercial, templos
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religiosos y otros............... 8.40 veces (UMA).

IV.- Sal6bn y parque de fiesta ....... 15.75
veces (UMA).

V.- Abarrotes, mercado, supermercado,
licorerias, autoservicios, papelerias,
hospitales/clinicas, salas cinematograficas,
tortillerias, teatros, plazas comerciales,
oficinas  administrativas por m? de
construccion:
a) Hasta50 m>.......... 4.20 veces (UMA).
b) De 51 hasta 150 m?.....8.40 veces (UMA)
c) De 151 a 500 m2..... 31.50 veces (UMA)
d) De 501 a 1,000 m2...42.00 veces (UMA)
e) De 1,001 a 2,000 m2...52.50 veces (UMA)
f) De 2,001 a 3,000 m2...73.50 veces (UMA)
g) De 3,001 m? en adelante...... 84.00 veces
(UMA)

VI.- Restaurante, restaurante bar, cantinas,

bar, video- bar, karaoke, café cantante, bar

terraza, discotecas y giros similares:

a) Hasta50m............ 8.40 veces (UMA).

b) De 51 hasta 150 m2...26.25 veces (UMA).

c) De 151 a 500 m2........ 42.00 veces
(UMA).

d) De 501 a 1,000 m2.................... 84.00
veces (UMA).

VIl.- Tiendas departamentales, centros de
espectaculos, centros / parques recreativos
con dos o més albercas, clubes deportivos

por giro .............. 84.00 veces (UMA).

VIII.- Moteles

a) Hasta 10 habitaciones ...... 15.75 veces
(UMA).

b) De 11 a 20 habitaciones............... 21.00

veces (UMA).
c) De 21 habitaciones en adelante...... 26.25
veces (UMA).

IX.- Hoteles:

a) Hasta 30 habitaciones......... 31.50 veces
(UMA).

b) De 31 habitaciones en adelante...... 42.00
veces (UMA).

c) De tres niveles o0 mas............... 84.00
veces (UMA).
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X.- Edificios educativos publicos ....... 2.10
veces (UMA).

XI.- Edificios educativos privados / estancias

infantiles / asilos:

a) Hasta 10 aulas...... 14.70 veces (UMA).

b) De 11 aulas en adelante...... 26.25 veces
(UMA).

XIl.- En empresas dedicadas al reciclaje en
general.................. 52.50 veces (UMA).

XIlll.- Chatarreras, en empresas dedicadas a
la desmantelacion de vehiculos
(Yonkes)......ccovivinnnnn. 21.00 veces (UMA).

XIV.- Otros giros especificados...... 10.50
veces (UMA).

XV.- Verificaciones a solicitud ...2.10 veces
(UMA).

Edificios industriales:
XVI.- Industria / almacén / bodegas / naves
de inventario / empacadoras:

a) Hasta 2,000 m2....... 52.50 veces (UMA).

b) De 2,001 hasta 4,500 m2....... 105.00
veces (UMA).

c) De 4,501 m? adelante...... 210.00 veces
(UMA).

Giros de alto riesgo:

XVII.- Industria generadora de electricidad,
distribuidoras de gases comprimidos vy
criogénicos, combustibles y lubricantes,
oxigenos y acetilenos, polvorines, plantas de
almacenamiento de gas, licuado de petroleo
y natural licuado y depésitos de combustibles
y lubricantes y demés establecimientos de
alto riesgo ............. 210.00 veces (UMA).

XVIII.- Estacion de distribuciéon de Gas L.P. u
otros gases licuados. (almacenamiento hasta
10,000 litros) .......... 105.00 veces (UMA).

XIX.- Planta de distribucion de Gas L.P. u
otros gases licuados (almacenamiento hasta
5, 000 litros) ......... 52.50 veces (UMA).
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XX.- Estaciones de gasolinas / estaciones de
autoconsumo  (hasta 4  dispensarios)
............... 52.50 veces (UMA).

XXI.- Estaciones de gasolinas / estaciones
de autoconsumo (mayor de 4 dispensarios)
......... 105.00 veces (UMA).

Centros de apuestas, apuestas remotas,
salas de sorteos de nameros y/o casinos.

XXIl.- Inspeccion anual......... 210.00 veces
(UMA).

XXIIl.- Dicthimenes de operacion / permisos
de ocupacion............... 210.00 veces (UMA).

Analisis de factibilidad para la prestacion
de servicios de bomberos en proyectos
de desarrollos urbanos:
|.- Desarrollo habitacional:

a) Hasta 5,000 m2 ............... 52.50
veces (UMA).
b) Mayor de 5,001 m2 ......... 105.00

veces (UMA).

Il.- Desarrollo industrial y comercial .......
105.00 veces (UMA).

lll.- Cambio de régimen de propiedad,
cambio de razoéon social ................ 21.00
veces (UMA).

Marco Normativo

e Observaciones

Ley de Ingresos del Municipio de Mexicali,
Baja California, para el Ejercicio Fiscal
vigente, Articulo 38, inciso B, fraccion |, II, IlI,
IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIII, XIV, XV,
XVI, XVII, XVII, XIX, XX, XXI, XXIl'y XXIII, e
inciso C, fraccion I, 1l y 111

Norma Oficial Mexicana NOM-002-STPS-
2010, Condiciones de Seguridad-Prevencion
y proteccion contra incendios en los centros
de trabajo.

Reglamento de Prevencion de Incendios
para el Municipio de Mexicali, Baja California.

El costo expresado corresponde a la unidad
de medida y actualizacién vigente de la zona
econOmica a la que pertenece el municipio,
al que ademas debe incluirse el 16% para
fomento deportivo y educacional, 10% para
turismo, convenciones y fomento industrial.
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