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Introduccidén

Las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material son organismos autbnomos representativos de
los intereses de la comunidad, los cuales se encargan de fomentar programas y acciones que les
permitan obtener ingresos que deberan aplicar en obras y servicios en beneficio de sus comunidades

a fin de desarrollarse econdémica y culturalmente.

Es de suma importancia establecer las bases generales para la organizacién y funcionamiento de

las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material de forma eficaz y transparente.

De aqui parte la necesidad de desarrollar el manual de procedimientos el cual se encuentra
establecido en el Articulo 32 del Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material
del Municipio de Mexicali, Baja California, pues el control y supervision de la operacion de las Juntas,
se reflejan en los ingresos que obtienen y los cuales se aplican en la misma comunidad, y no del
mero cumplimiento de una norma. Esta accion no constituye en modo alguno una obra cerrada o
aislada, sino de continua evolucion para su adaptacién a los sucesivos cambios normativos y de

procedimiento.
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Identificacion del Procedimiento

1. Objetivo del Procedimiento

Elegir democraticamente una Directiva de la Junta de Mejoras entre los residentes de la
comunidad que deseen participar, apegados a los principios de legalidad y transparencia.

2. Fundamento Legal

2.1 Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material del Municipio de

Mexicali, Baja California, Articulos 5, 6 y 8.

3. Requisitos

3.1 Convocatorias Emitidas y firmadas por el (a) Presidente(a) Municipal

4. Politicas de Operacion

El Departamento de Juntas de Mejoras y Acciébn Comunitaria elabora y emite las
Convocatorias, con apego al Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico
y Material del Municipio de Mexicali, Baja California para la Integracién, Renovacién

4.1 e L . . .
y/lo Reestructuracion de una Directiva, en los diversos Ejidos del Valle de Mexicali,
para que se integre una directiva de juntas de mejoras y brinde apoyos y servicios en
sus comunidades.

5. Glosario

Término/Abreviatura

Definicion

El (a) Presidente (a) Municipal del Mexicali, Baja

5.1 Presidente(a) California.
59 Representante Director (a) de Desarrollo Rural y Delegacic:)nes ylo
el Jefe del Departamento de Juntas de Mejoras.
Departamento de Juntas de mejoras y Accion
5.3 El Departamento Comunitaria que sea designado para apoyar en el
desarrollo del cambio de Directiva.
Documento legal para llevar a cabo el proceso de
5.4 Las Convocatorias cambio de directiva, emitidas por el (a) Presidente

(a) Municipal.
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documento para el registro de las personas
55 Registro de Planillas interesadas en participar en el cambio de una
Directiva
Residentes del ejido y/o poblado del Valle de
5.6 La Comunidad Mexicali donde se llevara a cabo el cambio de
directiva
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Unidad Administrativa

Descripcion de Actividades

No. De
Ref.

Responsable

Actividad

La Direccion

Envia una propuesta de Convocatoria para la
integracion, renovacion y/o reestructuracién de una
directiva a la oficina de Presidencia Municipal.

Presidencia

El (a) Presidente (a) Municipal firma y emite la
convocatoria para la Asamblea de eleccion, en la
cual se integrara, renovara y/o reestructurara una
directiva.

La Comunidad

Se registra en las Planillas conformadas por
residentes de los diversos ejidos y/o poblados del
Valle de Mexicali, cumpliendo con los requisitos
establecidos.

El Departamento

Acude a la Asamblea convocada y da lectura al
orden del dia y da inicio al proceso de eleccion.

El Departamento

Inicia dando lectura al Orden del Dia de la
Asamblea, declaracion del Quorum legal para
sesionar, exposicién del motivo y de las bases
generales del procedimiento de eleccion del
informe de actividades

El Departamento

Emite una Segunda Convocatoria a fin de llevar a
cabo la Asamblea de eleccion de directiva.

El Departamento

Acude a la Asamblea convocada y da lectura al
orden del diay da inicio al proceso de eleccién con
las personas que asistan.

El Departamento

Siguiendo con el orden del dia, la directiva saliente
presenta a la comunidad el informe de Actividades
y el estado financiero de la junta de mejoras al
término de su gestion.

El Departamento

Establecera las bases del procedimiento de
eleccién, el mecanismo para la eleccidon de los
escrutadores, el medio de solucidn de empates y
cualquier tipo de conflicto que se presente.

11.-

El Departamento

Da inicio con el proceso de eleccién en el cual se
vigilard que prevalezcan los principios de legalidad,
imparcialidad y transparencia.
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12.-

El Departamento

Concluido el tiempo de votacion, llama a los
escrutadores y representantes de planilla para el
conteo de votos.

13.-

El Departamento

Terminado el conteo de votos emite los resultados
y sefiala a la planilla ganadora.

14.-

El Departamento

El Representante toma protesta a la Directiva
Electa conforme al Articulo 11, Fraccién V del
Reglamento.

15.-

El Departamento

Dentro de los tres dias siguientes al de la Asamblea
de Eleccién, se reunirdn en el lugar en el que se
lleve la administracion de la junta, la directiva
entrante y saliente, el Delegado Municipal que
corresponda o su representante y la persona que
designe la Direccién para llevar a cabo la entrega
recepcion de los bienes y obligaciones.
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Identificacion del Formato

Nombre del Formato:

REGISTRO DE PLANILLAS

Clave:

F-15-005-1.1

Objetivo:

Registrar a los residentes de la comunidad para integrar una
Directiva

Distribuciéon de Formas

Documento Unidad Receptora Disposicion
- Departamento de Juntas de | Expediente de la Junta de
Original . .
Mejoras Mejoras
Responsable de Llenado Revisa Autoriza

Delegacion Municipal

Departamento de Juntas de Mejoras

Jefe del Departamento de Juntas de

Mejoras

Instructivo de Llenado

Numero de Campo Instrucciones

1. En el Ejido o Poblado: anotar nombre del ejido donde sera el cambio
de la Mesa Directiva

2. De la Delegacion Municipal de: escribir el nombre de la Delegacion
Municipal que corresponda

3. Siendo las: escribir hora de inicio de registro

4, Del dia: anotar el dia

5. Del Mes: anotar el mes

6. De: anotar el afio

7. Se presento el: escribir el nombre de la persona que acude a registrar
la Planilla

8. Del Ejido/poblado: escribir el nombre del ejido donde seréa el cambio
de la Mesa Directiva




Nombre y Cargo, ldentificacion, Ocupacién, Teléfono y Firma:
escribir el nombre de la persona que ocupara el cargo de Presidente,
Numero de identificacion, que ocupacion tiene, el nUmero de teléfono y
plasmar su firma.

10.

Nombre y Cargo, ldentificacion, Ocupacién, Teléfono y Firma:
escribir el nombre de la persona que ocupara el cargo de Secretario,
Numero de identificacion, que ocupacion tiene, el nUmero de teléfono y
plasmar su firma.

11.

Nombre y Cargo, Identificacion, Ocupacién, Teléfono y Firma:
escribir el nombre de la persona que ocupara el cargo de Tesorero,
Numero de identificacion, que ocupacion tiene, el nUmero de teléfono y
plasmar su firma.

12.

Nombre y Cargo, ldentificacion, Ocupacién, Teléfono y Firma:
escribir el nombre de la persona que ocupara el cargo de ler. Vocal,
Numero de identificacion, que ocupacion tiene, el nUmero de teléfono y
plasmar su firma.

13.

Nombre y Cargo, ldentificacion, Ocupacioén, Teléfono y Firma:
escribir el nombre de la persona que ocupara el cargo de 2do. Vocal,
Numero de identificacion, que ocupacion tiene, el nUmero de teléfono y
plasmar su firma.

14.

Siendo las: escribir la hora de termino de Registro

15.

Supervisor de juntas de Mejoras: plasmar la firma del supervisor del
Departamento de Juntas de Mejoras.

16.

Firmay Sello de la Delegacion Municipal: plasmar la firma del
Delegado y/o Secretario y el sello de la Delegacién Municipal que
corresponda.




Numero de

Gobierno Municipal de Mexicali Revisién ¥ o2t
DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES Validacion
Manual de Procedimientos 23 09 2021
Dia Mes Aio
Nombre del Procedimiento Eleccion de Directiva Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria F-15-005-01.1

DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES
o RERhE L DEPARTAMENTO DE JUNTAS DE MEJORAS Y ACCION COMUNITARIA

23 ATLE T BT

REGISTRO CE PLANELAS PARA LA ELECCION DE LA MESA CIRECTIVA DE LA JUNTA DE MEJORAMIENTO MORAL, CRACD Y MATERIAL DEL
WULJNICIPIO DE MEXITALL B.C.

EN EL EJIDOIPOBELALT DE LA DELEGACEON MUMICIPAL DE
SIEENDDLAS __HORAS DEL DA, CEL MES DE DEL 1S
PREIENTOEL . ANTE LAS INSTALACIOMES DE ESTA DELEGACION MUMICIPAL

ZON LA FINALIDAD DE REGISTRAR FORMALMENTE UMA PLANILLA | FARA CONTENDER EN LAS ELEGCIGNES DE CAMBIOD DE MESA DIREC-
Fiva DE LA JUNTA DE MEHORANIENTC MORAL CWVICO Y MATERIAL, DEL ERDOFOBLADG

L CUAL ESTA INTEGRADA FOR PERSONAS RESIDENTES DE ESA COMUNIDAD, FARA QGUPAR LOS SIGUIENTES PUESTOS:

SECRETARK]

TESCRERD

1ER. WOCAL

200, VOCAL

SIENDDLAS HORAS DEL DiA DE LA FECHA, CUEDA FORMALMENTE REGISTRADA ANTE ESTA DELEGACION MUMNICIPAL
LA PLAMILLA DEL EHCAO/FPOBLADD EN MENCIOM.

SUPERVISOR DE JUNTAS DE MEJORAS FIRMA ¥ SELLO DE LA DELEGACION MUNICIPAL

10



Numero de

Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3" de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacin
Manual de Procedimientos z 09 2021
Dia Mes Afio
Nombre del Procedimiento Eleccién de Directiva Interina Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-02

Identificacién del Procedimiento

1. Objetivo del Procedimiento

Designar una Directiva de la Junta de Mejoras Interina, apegados a los principios de legalidad y
transparencia.

2. Fundamento Legal

2.1 Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material del Municipio de
Mexicali, Baja California.

3. Requisitos

3.1 En una Asamblea celebrada por virtud de una Segunda Convocatoria, en la que no se
pueda elegir a la Directiva de una Junta o a algin miembro de ésta, procedera el (la)
Presidente (a) o su Representante por conducto del Departamento a hacer la designacion
correspondiente.

4. Politicas de Operacion

El Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria lleva a cabo la
celebracién de una Segunda Convocatoria para elegir una Directiva, el (Ia) Presidente
(a) Municipal o su Representante por conducto del Departamento hace la designacién

4.1 ) . .
correspondiente con las personas que asistan a la Celebracion de la Asamblea, para
que se integre una Directiva de juntas de mejoras y brinde apoyos y servicios en sus
comunidades.
5. Glosario
Término/Abreviatura Definicion

El (a) Presidente (a) Municipal del Mexicali, Baja

5.1 Presidente(a) California

Director (a) de Desarrollo Rural y Delegaciones y/o

5.2 Representante :
P el Jefe del Departamento de Juntas de Mejoras.

Departamento de Juntas de mejoras y Accién
5.3 El Departamento Comunitaria que sea designado para apoyar en el
desarrollo del cambio de Directiva.

Celebracion de Asamblea para llevar a cabo el
5.4 Segunda Convocatoria Cambio de Directiva, se elige a la Directiva de la
Junta con las personas que asistan.

El Documento donde se integra a los nuevos
55 Directiva Interina integrantes de la Directiva Interina por un periodo
no menor a tres meses ni mayor a doce.
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Descripcion de Actividades

No. De .
Ref. Responsable Actividad
Emite el Acta de Asamblea en la cual establece los
1- El Departamento motivos debidamente fundados y motivados de la

imposibilidad de realizar la eleccion de la directiva
o de algin miembro de esta.

Realiza la propuesta de los ciudadanos de la
2.- comunidad que cumplan con los requisitos para
El Departamento formar parte de la Directiva de la Junta de Mejoras.

El (a) Presidente (a) Municipal o su Representante
por conducto del Departamento emite el
nombramiento correspondiente mediante el Acta
de Interinato.

3.- El (a) Presidente (a)
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Identificacion del Procedimiento

Numero de

Revision 3" de 2021
Validacion
23 09 2021
Dia Mes Ao
Clave
P-15-005-03

1. Objetivo del Procedimiento

Realizar la Entrega-Recepcion de los Bienes y Recursos de la Junta la Directiva saliente a la
Directiva entrante, dentro de los tres dias siguientes al de la Asamblea de Eleccién o la Fecha del

Acta de Interinato.

2. Fundamento Legal

2.1 Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material del Municipio de

Mexicali, Baja California, Articulo 22.

3. Requisitos

3.1 Renovacion o Integracion de una Nueva Directiva de Junta de Mejoras.

4. Politicas de Operacion

El Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria inicia el Acta de Entrega-

4.1 Recepcion de los bienes Muebles e Inmuebles sefialando el dia, hora y lugar, el cual

debera coincidir con el asentado en el Acta Constitutiva o fecha del Acta de Interinato

5. Glosario
Término/Abreviatura Definicion
Personal del Departamento de Juntas de Mejoras
51 El Departamento P J

y Accion Comunitaria.

5.2 La Directiva Junta de Mejoras.

Los residentes de la comunidad que integran la
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Descripcion de Actividades

No. De
Ref.

Responsable

Actividad

El Departamento

Departamento inicia el Acta de Entrega-Recepcion
de los bienes Muebles e Inmuebles sefalando el
dia, hora y lugar, el cual debera coincidir con el
asentado en el Acta Constitutiva o fecha del Acta
de Interinato

La Directiva

La Directiva saliente presenta todos los Bienes
Muebles e Inmuebles, documentacién y recursos
de la Junta a fin de que se especifique en el Acta,
la forma en que se entrega y las condiciones en
gue se encuentran.

El Departamento

Departamento realiza un inventario con los Bienes
Muebles e Inmuebles, Documentacién y recursos
de la Junta de Mejoras.

La Directiva

La Directiva entrante firma de conformidad y recibe
los Bienes Muebles, Inmuebles, documentacion y
recursos de la Junta de Mejoras.

El Departamento

Departamento cierra el Acta de Entrega-
Recepcion.
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Identificacidn del Formato

Nombre del Formato:

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

Clave: F-15-005-3.1
Realizar la Entrega-Recepcion de los Bienes y Recursos de la
. Junta la Directiva saliente a la Directiva entrante, dentro de los
Objetivo:

tres dias siguientes al de la Asamblea de Eleccion o la Fecha del

Acta de Interinato.

Distribuciéon de Formas

Documento Unidad Receptora Disposicion
Original Departamento de Juntas de Expediente de la Junta de
9 Mejoras Mejoras
Responsable de Llenado Revisa Autoriza

Departamento de Juntas de Mejoras

Departamento de Juntas de Mejoras

Jefe del Departamento de Juntas de

Mejoras
Instructivo de Llenado
Numero de Campo Instrucciones

1. Junta de Mejoramiento Moral, Civico y Material del Ejido: anotar el
nombre de la Junta de Mejoras que corresponda.

2. De la Delegacion Municipal de: escribir el nombre de la Delegacion
Municipal que corresponda

3. Siendo las: escribir hora de inicio de la entrega

4, Del dia: anotar el dia

5. Del Mes: anotar el mes

6. De: anotar el afio

7. Nos reunimos en el Ejido/Poblado: anotar el nombre de la Junta de
Mejoras que corresponda.

8. Contando con la presencia de: anotar el nombre del Presidente,
Secretario y Tesorero electos de la Junta de Mejoras.

9. Asicomo el C.: anotar el nombre del Presidente, Secretario y
Tesorero miembros de la Directiva Saliente.
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10. Anotar los Bienes Muebles e Inmuebles a cargo de la Junta, de los
que entregara, como: a) Llaves de acceso, describir la forma de
entrega y anotar en que condicién se encuentra.
11. b): Mobiliario Inventariado, describir la forma de entrega y anotar en
que condicion se encuentra.
12. ¢): Documentos de Propiedad o Posesién, Y, describir la forma de
entrega y anotar en que condicion se encuentra
13. d): Pdlizas de Servicio de Mantenimiento, describir la forma de
entrega y anotar en que condicién se encuentra.
14. Anotar las obligaciones de las que debera entregar: A) contratos o

convenios celebrados con empresas o particulares, describir la
forma de entrega y anotar en que condicién se encuentra.
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Formato

| 23 AYUNTAMEENTD DE MEXICALL
Eﬂm:ma OIRECTION DE DESARROLLO AURAL ¥ DELEGACIONES

FE EZICA L
ACTA OF ENTREGA-RECERCTON

JUNTA DE MEJORAMIENTO MORAL TIVIZO

Y MATERIAL DEL ENIDD
SIEMDIO LAS __ HORAS DELDNA . DELMESDE___ . DEL
AR NOS REUREAOS =0 EL ENDC/FOBLADO

— e PERTENECIENTE A LA DELEGACION MUNCIFAL DE I
COMTAKDO CON LA PRESENC A DEL €.
PRESIDEMTE ELECIO.

SECRETARID ELECTC Y . TESORERS  ELECTG.
MIEMBRQS DE LA RIRECTIVA EMTRAMIE OE LA JUNTA DE MEJDRAMIENTD MORAL
CMICO Y MATERIAL DEL MENCIONADD EJHWDO, A5 COMS EL <.

... PRESEZEMTE, EL €.

SECRETARID Y EL C, e TESORERC. MIEMERDE DE LA
DIRECTIV A SALIEMTE DE LA JUMTA DE MEIQRAMIENTO MORAL CNVICO Y
PMATERIAL  DEL MENCIONADG  EID  CONTANDD  TAMBEN CON LM
REPRZSEMTAMTE DEL OEPARIAMENIQ DE JUMTAS DE MEIDRAS ¥ ACCION
COMUMITARIA. tMISMO QUE LEVANTA La PRESEMTE ATTA, CON FUNDAMENTS EX
EL ARTICULQ 23, FROCEDE LA DIRESCTIVA  SALENIE &  INFORMAR
DETALLADAMEMNIE A LA ENIRANTE. SGBRE FL CSTADO QUE SUARDA LA
ADMINISTRACION DE LA JUNTA, MACENDOLD COMSTAR EN EL ATTA
CORERSPOMNDENTE.

BIEMES MUTBLTS E NMUEBLES A CARGO DE LA IUNTA, DE LOS QUE
EMTREGAR A

Al LLAVES ACCESC:
FORMA DE ENTREGA.
CONDICICON

Bl MOBILARKD INVENTARIADD
FORMA DE ENTREGA |
CONDICION

] DOCUMENTDS DE PROPIEDAD < POSESICM, Y
FORMA DOE ENTREGA

D] POLIZAS DE SERVICID DE MANTEMIMIEN TS
FORMA DE ENTREG S
CONDICION :

i OBLIZACIONES, DE LAS QUE DEBERA ENTREGAR;

A} CONTRATOS  ©  COMVEMIOS CELEBRADDS CON EMPRESAS O
PARTICULARER

FORMA DE EHTREG A, ..

CONDICION
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Gobierno Municipal de Mexicali
DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES

Manual de Procedimientos

Diagrama de Flujo
Unidad Administrativa: [ Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria ]
Numero de Revision
Nombre del procedimiento: [ Entrega-recepcion de los bienes de la junta ] Validacion T
Clave: [ P-15-005-03 ]
DEPARTAMENTO DE JUNTA DE
“ MEJORAS Y ACCION COMUNITARIA PLEE I LT L 2L 20 e

inicio

Y

inicio de acta enfrega-recepcion

v

doc.

se realiza inventario de los bienes inmuebles,
saldos a favor y obligaciones contraidas.

directiva saliente presenta los bienes inmuebles, saldos a

favor y obligaciones contraidas

dac.

cierre de acta de estrega-recepcién

k4

fin

doc

o

ambas directivas firman de conformidad acta de entrega

recepcion




Numero de

Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3" de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacin
Manual de Procedimientos 2 09 2021
Dia Mes Ao
Nombre del Procedimiento Informe Mensual de Actividades Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-04

Identificacién del Procedimiento

1. Objetivo del Procedimiento

Elaborar y presentar su Informe Mensual de Actividades a fin de llevar un control de los ingresos
y los gastos que generen con sus comprobantes, debera presentarlo al Departamento dentro de
los primeros cinco dias habiles de cada mes.

2. Fundamento Legal

2.1 Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material del Municipio de
Mexicali, Baja California, Articulos 30 y 31.

3. Requisitos

3.1 Presentar formato de Informe Mensual de Actividades adjuntando la documentacién que
compruebe los ingresos y egresos del mes a reportar.

4. Politicas de Operacion

El Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria recibe el Informe Mensual
de Actividades junto con los comprobantes de los Ingresos y Gastos que se generen

4.1 para el funcionamiento de la operatividad de la Junta, se revisa dicha documentacion,
se aprueba sellando los comprobantes y se devuelve a la Junta para que se resguarde.
5. Glosario
Término/Abreviatura Definicion
51 El Departamento Departamento de Juntas de Mejoras y Accién

Comunitaria.

59 La Directiva Los residentes que integran la Junta de Mejoras.

El documento donde se plasman los ingresos y
5.3 Informe Mensual de Actividades | gastos que se generan en las Juntas de mejoras
por los apoyos brindados




Nombre del Procedimiento
Unidad Administrativa

Numero de

Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3" de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacin
Manual de Procedimientos 23 09 2021
Dia Mes Afio
Informe Mensual de Actividades Clave
Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-04

Descripcion de Actividades

No. De
Ref.

Responsable

Actividad

1.-

La Directiva

Recaba todos los comprobantes de los ingresos y
gastos del mes que va a informar.

La Directiva

Elabora un Informe Mensual de Actividades,
sumando los ingresos y los egresos, adjuntando
todos los comprobantes de dichos gastos, firmando
los integrantes de la directiva.

El Departamento

Revisa que la Directiva de la Junta haya
proporcionado todos los comprobantes de ingresos
y egresos, después de revisar y analizar y si es
necesario, se requiere a la Directiva informacion
complementaria.

El Departamento

Apruebay sella el Informe Mensual de Actividades,
saca copias fotostaticas y lo devuelve a la Directiva
de la Junta para su resguardo.

La Directiva

Entrega copia del Informe Mensual de Actividades
aprobado al Presidente del Comisariado Ejidal y/o
al Presidente de la Colonia, como corresponda.

La Directiva

Coloca una copia del Informe Mensual de
Actividades afuera del Establecimiento de la Junta
de Mejoras.




Gobierno Municipal de Mexicali

DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES

M Ide P dimiento i ]
anual de Procedimientos Diagrama de Flujo

Unidad Administrativa: [ Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria ]

Nimero de Revision [ 37 de 2021 ]
Nombre del procedimiento: [ Elaboracién de informe mensual ] Validacion (23002021 |
Clave: [ P-15-005-04 |

DEPARTAMENTO DE JUNTA DE MEJORAS Y

DIRECTIVA JUNTA DE MEJORAS ACCION COMUNITARIA

inicio
revisa los comprobantes presentados

doc
recaba los ingresos v egresos delmes | V1 L 7
doc. _
¥
realiza un estado de cuentz
de ser
necesaro
solicita
informacian
N _ — — - adicional
entrega copia de informe aprobado a comisariado gjidal o presidente P
de colonia -
doc.
Y
coloca resumen afuera del establecimiento de la junta de mejoras aprueba sl informe presentado v lo devuelve a la
diractiva
doc. doc.
Y

]
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Nombre del Procedimiento
Unidad Administrativa

Gobierno Municipal de Mexicali

Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones
Manual de Procedimientos

Informe Mensual de Actividades
Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria

Numero de

Revision 3" de 2021
Validacion
23 09 2021
Dia Mes Ao
Clave
F-15-005-04.1

Identificacidn del Formato

Nombre del Formato:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Clave: F-15-005-04.1
recibir y revisar el Informe mensual de resultados anexando los
comprobantes de los Ingresos y Gastos que se generen para el
Objetivo: funcionamiento de la operatividad de la Junta, se aprueba

sellando los comprobantes y se devuelve a la Junta para que se

resguarde.

Distribuciéon de Formas

Documento Unidad Receptora Disposicion
- Departamento de Juntas de | Expediente de la Junta de
Original . .
Mejoras Mejoras
Responsable de Llenado Revisa Autoriza

La Directiva de la Junta de Mejoras

Departamento de Juntas de Mejoras

Jefe del Departamento de Juntas de
Mejoras

Instructivo de Llenado

Numero de Campo Instrucciones

1. Junta de Mejoras: anotar el nombre de la Junta de Mejoras que se
revisa

2. Delegacién: escribir el nombre de la Delegacion Municipal que
corresponda

3. Mes: escribir el mes que esta presentando

4, Fecha de presentacion: anotar el dia, mes y afio de presentacién del
Informe a revisar

5. Venta de Cerveza: anotar la cantidad total de la compra de cerveza,
de acuerdo a las remisiones presentadas, en la columna de ingresos

6. Venta de Abarrotes: anotar la cantidad total por la venta de abarrotes,
en el caso de tener abarrotes, en la columna de ingresos

7. Bonificacién: anotar la cantidad total de bonificacién que otorga la
cerveceria por cada una de las remisiones de la compra del producto




Numero de

a
Gobierno Municipal de Mexicali Revisién ¥ de20nt
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacion
Manual de Procedimientos 2 09 2021
Dia Mes Ao
Nombre del Procedimiento Informe Mensual de Actividades Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria F-15-005-04.1
8. Promocidn: anotar la cantidad total de descuentos o promociones que
hace la cerveceria por cada una de las remisiones de la compra del
producto
9. Otros Ingresos: anotar la cantidad total si recibe un préstamo de la

cerveceria, un préstamo de un particular o por la venta de algun bien
mueble propiedad de la junta de mejoras.

10. Subtotal: hacer una sumatoria de los ingresos descritos anteriormente

11. En la columna de egresos: anotar la cantidad de cada uno de los
conceptos autorizados para el mantenimiento y operatividad de la Junta
de Mejoras, asi como también por los apoyos y gastos otorgados en
cada uno de los programas que lleva a cabo la Junta de Mejoras como
son: Programas Educativos, de Asistencia Social y Servicios a la
Comunidad.

12. Subtotal: anotar la cantidad de acuerdo a la sumatoria por cada uno
de los programas de apoyo, asi como el gasto por la operatividad de la
misma Junta de Mejoras.

13. Totales: anotar la cantidad de la sumatoria de la columna de ingresos
y los egresos de la Junta de Mejoras.

14, Saldo: El resultado de la cantidad de los ingresos menos los egresos

15. Saldo anterior: anotar la cantidad que haya resultado en el mes
revisado con anterioridad.

16. Saldo Actual: La cantidad que haya resultado al final de la sumatoria
de los ingresos y egresos, sumando o restado los saldos del mes
anterior.

17. Presidente: nombre y firma del Presidente de la Directiva

18. Secretario: nombre y firma del Secretario de la Directiva

19. Tesorero: nombre y firma del Tesorero de la Directiva




i i SUNT Numero de 32 de 2021
Gobierno Municipal de Mexicali Revision

Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacion
Manual de Procedimientos 2 09 202
Dia Mes Ao
Nombre del Procedimiento Informe Mensual de Actividades Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria F-15-005-04.1

Formato

DIRECCION DE BESARROLLD RURAL Y DELEGACIONES
CEPARTAMENTO DE JUNTAS DE MEJORAMIENTD MORAL, CIVICO ¥ MATERIAL
INFORME MENSUAL DE RESULTADOS

MES: FELHA DE PREFENTACION

JUNTA DE MEJORAS: S CELEGACION; _

WEWTA OF GERYETS

WENTA DE ABARRATES
00 T ICATION
F&?.":PC 1o

1T 0T NGRS

SUETCF Al

CORPRS TE CERVEDS
LOIRERN D AR RRGTES
e M FOR VENTA [CANTINERO) -

=PI RTACION UEL ¥4 BL DEFAMTARGRTO DE JURMNTAS [35 W EJDRAS
HICLC: RSO BOLEAL:

[IE
AT

| EEE =R

WELADOR

CORPRA O ENVADEER

IWERS ION N 585 TH0 BE MANTERIMIENTC DE L& JUSTA
FCRCS

SUETOTAL|

S0, 5

mbNTF.Nl W0 AL CAMION SO AR
IMUWERSION EN DHRR

P ST I

LTHCS

SURTOTAL

APDYO CON CGAR T OZ ME0D: 08

A0 FARL 2ERGOMAE DE ESCASOS RECURSOL .
AP0 A CEMTHDE D BalUD

ATROS

LS TOIT AL

REQADD ¥ MANTEMNIMIENTO A CALLES COMEUSTIBLE
REFACCIOHES

SLURMORADO PLRL G

AR DINES PURLICOS

AT A LA DL S ACITINE

nPCvD A COnfE ARADD
e REIO LM DR

RS
=) I'U'T.‘\L___mu_‘_'_'
PRESIDENTE | TOTALES
- SALDO
BECRETARIC BALDO ANTERIDOR
SALDD ACTUAL
TESURERQ B -

HOTA: PSTE INFORME DEBERA SER ENTREGADD EN COFIA AL COMISARIAD E|lAL Y/0 PRESIDENTE DE LA COLONIA.
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Numero de

a
Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3" de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacin
Manual de Procedimientos z 09 2021
Dia Mes Afio
Nombre del Procedimiento Elaboracion de Informe Semestral de Actividades Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-05

Identificacién del Procedimiento

1. Objetivo del Procedimiento

Rendir a la comunidad el Informe Semestral de las Actividades que llevan a cabo, en el cual
comunica sobre los recursos generados y los apoyos brindados.

2. Fundamento Legal

2.1 Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material del Municipio de
Mexicali, Baja California, Articulos 33y 34.

3. Requisitos

3.1 Haber presentado los Informes Mensuales de Actividades del periodo semestral a
informar, debidamente aprobados por el Departamento de Juntas de Mejoras.

4. Politicas de Operacion

El Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria programa los Informes
Semestrales que deberan ser rendidos a la comunidad en el mes, para la rendicion de

4.1 este informe, la Directiva de la Junta debera convocar a una asamblea a los residentes
de las poblaciones a las que preste servicios.
5. Glosario
Término/Abreviatura Definicion
51 El Departamento Personal del Departamento de Juntas de Mejoras

y Accion Comunitaria.

59 La Directiva Las personas que integran la Junta de Mejoras.

El documento donde se plasman los ingresos y

53 Informe Semestral de | gastos que se generan en las Juntas de mejoras
' Actividades por los apoyos brindados de los seis meses
transcurridos.
5.4 La reuniébn de personas y/o residentes de la
La Asamblea P y

poblacién.




Nombre del Procedimiento
Unidad Administrativa

Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones
Manual de Procedimientos

Numero de

i HRY H H i s 32 de 2021
Gobierno Municipal de Mexicali Revision
Validacion
23 09 2021
Dia Mes Ao
Elaboracion de Informe Semestral de Actividades Clave
P-15-005-05

Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria

Descripcion de Actividades

No. De
Ref.

Responsable

Actividad

1.-

El Departamento

Programa los Informes Semestrales que deberan
ser rendidos durante el mes.

El Departamento

Envia un oficio a la Directiva de la Junta de Mejoras
solicitando que programe e informe de la fecha de
la Asamblea de rendicion de Informe Semestral, de
ser necesario se le requiere que presente los
Informes mensuales que se encuentren
pendientes.

La Directiva

Informa al Departamento y a la Delegacion
Municipal de la fecha en la que se desarrollara la
Asamblea para que sea programada y asistan.

La Directiva

La Directiva publica la convocatoria con cinco dias
naturales de anticipacion a la fecha de Celebracion
de la Asamblea.

La Directiva

Dainicio a la Asamblea, sefialando la fecha, la hora
y lugar, apertura la Asamblea y toma lista de
asistencia.

La Directiva

Rinde un informe sobre los estados de cuenta,
actividades realizadas, las obras y los asuntos
trascendentales para la Junta.

La Directiva

Da el uso de la voz a la comunidad para
aclaraciones y/o sugerencias.

La Directiva

Da por terminada la Asamblea sefialando fecha,
hora y lugar.

La Directiva

Presenta al Departamento el Informe Semestral
rendido por escrito detallando cada uno de los
puntos expuestos en la Asamblea.




Manual de Procedimientos

Gobierno Municipal de Mexicali
DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES

Diagrama de Flujo

Unidad Administrativa:

[ Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria

)

MEJORAS Y ACCION COMUNITARIA

Nimero de Revision [ 3 de 2021 ]
Nombre del procedimiento: [ Elaboraciéon de informe semestral ] Validacién [ 23/09/2021 ]
Clave: [ P-15-005-05 |
|‘ DEPARTAMENTO DE JUNTAS DE DIRECTIVA JUNTA DE MEJORAS COMUNIDAD

inicio

programar los informes semesirales

informa al departamento sobre |2 fecha de
asamblea

|

publica convocatoria para celebracion de
asamblea de informe semestral

'

sefiala aperiura de asamblea

'

rinde informe sobre los estados de cuenta,
acfividades v obras realizadas

se envia oficio requiriendo la rendicion
del informe conforme a reglamento —

b

doc.

otorga el uso de la voz a la comunidad para
comentarios y dudas

dan opiniones
yio comentanos

cierra la asamblea

Fy

v

enirega copia de informe semesfral rendido al
depariamento

doc




Nombre del Procedimiento
Unidad Administrativa

Gobierno Municipal de Mexicali
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones
Manual de Procedimientos

Informe Semestral de Actividades
Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria

Numero de

Revision 3" de 2021
Validacion
23 09 2021
Dia Mes Ao
Clave
F-15-005-05.1

Identificacidn del Formato

Nombre del Formato:

INFORME SEMESTRAL DE ACTIVIDADES

Clave: F-15-005-05.1
Rendir a la comunidad el Informe Semestral de las Actividades
Objetivo: gue llevan a cabo, en el cual comunica sobre los recursos

generados Yy los apoyos brindados.

Distribuciéon de Formas

Documento Unidad Receptora Disposicion
- Departamento de Juntas de Expediente de la Junta de
Original . .
Mejoras Mejoras
Responsable de Llenado Revisa Autoriza

La Directiva de la Junta de Mejoras

Departamento de Juntas de Mejoras

Jefe del Departamento de Juntas de

Mejoras
Instructivo de Llenado
Numero de Campo Instrucciones

1. Poblado/Ejido: anotar el nombre de la Junta de Mejoras que rinde el
Informe

2. Delegacién: escribir el nombre de la Delegacion Municipal que
corresponda

3. El dia: escribir el dia, el mes y el afio programado para llevar a cabo el
Informe Semestral

4, A las horas: escribir la hora para iniciar con el Informe Semestral

5. En: escribir el lugar donde se llevara a cabo el Informe Semestral

6. Mexicali, B. C. anotar el dia, el mes y el afio, cuando se programe la
rendicion del Informe Semestral

7. Escribir el nombre y firma del Presidente de la Mesa Directiva

8. Escribir el nombre y firma del Secretario de la Mesa Directiva

9. Escribir el nombre y firma del Tesorero de la Mesa Directiva




Numero de

. . . . s s 32 de 2021
Gobierno Municipal de Mexicali Rovisin |
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones - Va'“‘(‘;°'°" -
Manual de Procedimientos : -
Dia Mes Ao
Nombre del Procedimiento Informe Semestral de Actividades Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria F-15-005-05.1
Formato
CONVOCATORIA
PARA RENDIR

INFORME A LA COMUNIDAD
DE LA JUNTA DE MEJORAS DEL

POBLADO/EJIDO:
DELEGACION:

LAS JUNTAS DE MEJORAMIENTO MORAL, CIVICO Y MATERIAL SON
DEFINIDAS COMO ORGANISMOS REPRESENTATIVOS DE LOS INTERESES
DE LA COMUNIDAD, LAS CUALES SE ENCARGARAN DE FOMENTAR
PROGRAMAS Y ACCIONES QUE LES PERMITAN LA OBTENCION DE
INGRESOS APLICABLES A OBRAS Y SERVICIOS PARA EL MEJORAMIENTO
DE LA COMUNIDAD, LA DIRECTIVA DE CADA JUNTA DE MEJORAS
RENDIRA UN INFORME DE ACTIVIDADES A LA COMUNIDAD, CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 33 DEL REGLAMENTO DE LAS JUNTAS DE
MEJORAMIENTO MORAL, CIVICO Y MATERIAL DEL MUNICIPIO DE
MEXICALI, BAJA CFA. Y QUE A LA LETRA DICE "LAS DIRECTIVAS DF LAS
JUNTAS, RENDIRAN A LA COMUNIDAD UN INFORME SEMESTRAL DE LAS
ACTIVIDADES QUE LLEVEN A CABO', ESTANDO PRESENTES EL
PRESIDENTE, SECRETARIO Y TESORERO, CONTANDO CON UN
REPRESENTANTE DEL DEPARTAMENTO DE JUNTAS DE MEJORAS Y
ACCION COMUNITARIA DE LA DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y
DELEGACIONES, ASI COMO UN REPRESENTANTE DE LA DELEGACION
MUNICIPAL. POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO SE CONVOCA A LOS
MIEMBROS DE LA COMUNIDAD PARA QUE ASISTAN EL DIA DEL
MES DEL A LAS HORAS, EN
BAJO EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIA:

1.- LISTA DE ASISTENCIA

2.- INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA JUNTA.

3.- AVANCES DE LAS OBRAS QUE LLEVE A CABO LA JUNTA, Y EN SU CASO SI
HAY CAMBIOS EN EL PROGRAMA ANUAL, DARLOS A CONOCER.

4.- INFORME DE LOS ASUNTOS MAS TRASCENDENTES QUE SE HUBIEREN
PRESENTADO EN LA OPERACION DE LA JUNTA.

5.- CLAUSURA DE LA ASAMBLEA

MEXICALI, B. C., A DE DEL

ATENTAMENTE
MESA DIRECTIVA

PRESIDENTE SECRETARIO TESORERO

30




Nombre del Procedimiento
Unidad Administrativa

Numero de

Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3" de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacin
Manual de Procedimientos 3 09 2021
Dia Mes Aio
Plan de Trabajo Anual Clave
Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria P-15-005-06

Identificacién del Procedimiento

1. Objetivo del Procedimiento

Elaborar un Plan de Trabajo Anual, que deberan presentar a mas tardar el dia treinta de enero
de cada afio, en el cual se establece el destino que se dara en ese periodo, a las utilidades que
se obtengan con la operacién de los negocios de la Junta de Mejoras.

2. Fundamento Legal

2.1 Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material del Municipio de

Mexicali, Baja California, Articulos 25, 26, 27, 28 y 29.

3. Requisitos

3.1 Emitir Convocatoria para llevar a cabo la Asamblea con la comunidad

4. Politicas de Operacion

Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria durante el mes de enero de
cada afio recibe el Plan de Trabajo Anual, para lo cual la Junta de Mejoras debera
Celebrar una Asamblea con los residentes de las poblaciones a las que preste

4.1 . . .
servicios, con el objeto de consultarlos respecto del contenido del plan y fomentar la
participacion de la comunidad para que estas emitan sus opiniones Yy
recomendaciones.
5. Glosario

Término/Abreviatura

Definicion

Departamento de Juntas de Mejoras y Accion

5.1 el Departamento .
P Comunitaria.
L Los residentes que integran la Junta de Mejoras.
5.2 La Directiva q 9 )
Documento donde se plasman las actividades a
5.3 Plan de Trabajo Anual desarrollar con las utilidades que se obtengan con
la operacién de los negocios de la Junta de Mejoras
. Documen indica la hora, fecha y lugar don
54 Convocatoria ocumento que indica a.'o a, fecha y lugar donde
se desarrollara una reunion.
55 La reunion de personas y/o residentes de la

La Asamblea

poblacion.




Numero de

. . . T 32 de 2021
Gobierno Municipal de Mexicali Revision
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacion
Manual de Procedimientos 2 09 2021
Dia Mes Ao
Nombre del Procedimiento Plan de Trabajo Anual Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria P-15-005-06
Descripcion de Actividades
No. De .
Responsable Actividad
Ref.
1.- Requiere mediante oficio a las Directivas para que

El Departamento L
P programen la celebracion de la Asamblea

Publica la Convocatoria para realizar la Asamblea
2.- La Directiva con la comunidad, por lo menos con una semana
a la fecha de su celebracién.

Inicia la Asamblea con la comunidad y expone que
el fin de la misma es recabar sus opiniones y

3.- La Directiva recomendaciones sobre las necesidades que
deberan priorizar para la realizar el Plan de Trabajo
del afo.

Otorga el uso de la voz a la comunidad y anota las
sugerencias y recomendaciones sobre las
necesidades y/o actividades que debera realizar en
el afio.

4.- La Directiva

Cierra la Asamblea y emite por duplicado el Acta
5.- La Directiva donde quede constancia de las sugerencias y
opiniones emitidas por la comunidad.

Elabora el Plan de Trabajo en el que describe las
6.- La Directiva acciones que debera realizar y como las va a llevar
a cabo en beneficio de la comunidad.

Entrega el Plan de Trabajo Anual al Departamento

7.- La Directiva s
para su revision.
Recibe a mas tardar el dia treinta de enero de cada
afio el Plan de Trabajo, y dentro de los quince dias
siguientes a su presentacion, aprobara los planes
de trabajo anuales de las Juntas, si estan
8.- El Departamento

encaminadas al cumplimiento de sus fines y si son
congruentes con las opiniones y recomendaciones
de la comunidad, de no ser asi se regresara a la
Directiva por oficio para que sea modificado.




Numero de

Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3" de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacin
Manual de Procedimientos 23 09 2021
Dia Mes Afio
Nombre del Procedimiento Plan de Trabajo Anual Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-06

Entrega a la Directiva oficio de Aprobacion del Plan

> £l Departamento de Trabajo Anual.
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Gobierno Municipal de Mexicali
DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES

Manual de Procedimientos

Diagrama de Flujo

Unidad Administrativa:

[ Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria ]

Nombre del procedimiento: [

Clave: [ P-15-005-06 |

DEPARTAMENTO DE JUNTAS DE
MEJORAS Y ACCION COMUNITARIA

Nimero de Revision
Elaboracion plan de trabajo anual ] N
Validacion
DIRECTIVA JUNTA DE MEJORAS COMUNIDAD

inicio

A J

requiere a las junias para que programen sus
asambleas

h 4

doc.

Y

evalia plan de trabajo

nofifica por oficio
las corecciones

publica la convocatona para realizar asamblea

v

inicia la asamblea y expone la finalidad de la
misma emitiendo recomendaciones para el plan
de trabajo anual

v

otorga el uso de |a voz v analiza las propuestas

dan opiniones
yio comentarios

que haga la comunidad

v

cierra la asamblea y emite un duplicado del acta
donde quede constancia de esta

'

realiza plan de trabajo anual para su revision

-

notifica por oficio la aprobacion de plan de
trabajo anual

realiza
comecciongs

3y

Y
fin
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Nombre del Procedimiento
Unidad Administrativa

Gobierno Municipal de Mexicali
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones
Manual de Procedimientos

Plan de Trabajo Anual
Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria

Numero de

Revision 3" de 2021
Validacion
23 09 2021
Dia Mes Ao
Clave
F-15-005-06.1

Identificacion del Formato

Nombre del Formato:

PLAN DE TRABAJO ANUAL

Clave:

F-15-005-06.1

Objetivo:

Elaborar un Plan de Trabajo, que deberan presentar a mas
tardar el dia treinta de enero de cada afio, en el cual se establece
el destino que se dara durante ese periodo a las utilidades que
se obtengan con la operacion de la Junta de Mejoras

Distribucién de Formas

Documento Unidad Receptora Disposicion
- Departamento de Juntas de | Expediente de la Junta de
Original . .
Mejoras Mejoras
Responsable de Llenado Revisa Autoriza

La Directiva de la Junta de Mejoras

Departamento de Juntas de Mejoras

Jefe del Departamento de Juntas de

Mejoras
Instructivo de Llenado
Numero de Campo Instrucciones

1. Junta de Mejoras: anotar el nombre de la Junta de Mejoras que
Presenta el Plan de Trabajo

2. Delegacién: escribir el nombre de la Delegacion Municipal que
corresponda

3. Propuesta a realizar: escribir de forma detallada las propuestas de

actividades u obras que se pretendan llevar a cabo durante el periodo
para el mejoramiento de su comunidad, deberd llenar una hoja por cada
una de las actividades.

4, Como se realizara: escribir detalladamente como realizara la actividad

u obra descrita con anterioridad.

5. Tiempo estimado para su terminacion e inversion: escribir el tiempo

programado para poder llevar a cabo las obras o actividades




Numero de

. . . . . ;e 32 de 2021
Gobierno Municipal de Mexicali R""'s'°:‘, o
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones cacon
Manual de Procedimientos 2 09 20
Dia Mes Ano
Nombre del Procedimiento Plan de Trabajo Anual Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria F-15-005-06.1
Formato

4 GOBIERNO
DREMENEAY DEPARTAMENTO DE JUNTAS DE MEJORAS
Y ACCION COMUNITARIA

PLAN DE TRABAJO ANUAL
INFORME DE PROPUESTAS

JUNTA DE MEJORAS:

DELEGACION:

PROPUESTA A REALIZAR

COMO SE REALIZARA

TIEMPO ESTIMADO PARA SU TERMINACION E INVERSION
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Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3" de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacin
Manual de Procedimientos z 09 2021
Dia Mes Afio
Nombre del Procedimiento Proceso de Destitucion Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-07

Identificacién del Procedimiento

1. Objetivo del Procedimiento

Emitir Acuerdo de Inicio del Procedimiento de Destitucién de la Directiva de cualquier Junta o
algun integrante de ésta por incurrir en la violacion al Reglamento.

2. Fundamento Legal

2.1 Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material del Municipio de
Mexicali, Baja California, Articulo 39.

3. Requisitos

3.1 La Directiva de la Junta de Mejoras incurra en alguna de las causales de destitucion
contempladas en el Reglamento.

4. Politicas de Operacion

El Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria emite un Acuerdo de
Inicio de Procedimiento de Destitucién, dirigido a la(s) persona (as), integrante(s) de la

4.1 . . o o
directiva, en el cual se establecen las acciones y omisiones causales de destitucion,
los fundamentos y la motivacién que lo respalden.

5. Glosario
Término/Abreviatura Definicion
Personal del Departamento de Juntas de Mejoras
5.1 El Departamento

y Accion Comunitaria.

59 La Directiva Las personas que integran la Junta de Mejoras.

Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones

53 La Direccion
Documento que emite el Departamento a la
54 Acuerdo de Inicio de | Directiva 0 a algun integrante de esta, que haya
' Procedimiento de Destitucion violado algun Articulo del Reglamento y sea motivo
de Destitucion
. Expresion con precisiéon del precepto legal
55 Fundamentacion p P P P g
aplicable al caso.
56 Expresar las circunstancias especiales, razones

Motivacion particulares o causas inmediatas que se hayan
tenido en consideracion.
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Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3" de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacin
Manual de Procedimientos 2 09 2021
Dia Mes Afio
Nombre del Procedimiento Proceso de Destitucion Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-07

Descripcion de Actividades

No. De

Ref. Responsable Actividad

Inicia con el Procedimiento de Destitucion de la

El Departamento L .
P Directiva o a algun integrante de esta.

Otorga un plazo no menor a cinco dias habiles,
2.- El Departamento para presentar pruebas y alegar lo que a su
derecho convenga.

Analiza todos los elementos dentro del expediente
3.- El Departamento a fin de emitir un acuerdo en el que se determine la
procedencia del Procedimiento de Destitucion.

En caso de no ser declarado procedente, se
4.- El Departamento notifica a las partes exponiendo de forma fundada
y motivada el sentido de este acuerdo.

En caso de ser declarado procedente, se emite un
acuerdo en el que se expone de forma fundada y
5.- El Departamento motivada el sentido de la Resolucién y se envia el
expediente a la Direccion, quien emitira la
Resolucion final.

Emite la Resolucion debidamente fundada y
6.- La Direccion motivada en la que se tomen en cuenta todos los
elementos que obren en el Expediente.

Notifica personalmente a las partes la Resolucion

7.- El Departamento -
P del proceso de Destitucion.




Gobierno Municipal de Mexicali

DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES

Manual de Procedimiento - ]
anual de Frocedimientos Diagrama de Flujo

Unidad Administrativa: [ Departamento de Juntas de Mejoras y Acciéon Comunitaria ]

Numero de Revision [ 3° de 2021 ]
Nombre del procedimiento: [ Proceso de destitucion ] Validacién [ 2310912021 ]
Clave: [ P.15-005-09 |

DEPARTAMENTO DE JUNTAS DE DIRECCION DE DESARROLLO
MEJORAS Y ACCION COMUNITARIA LRl Ars B S, S e e RURAL Y DELEGACIONES
emite acuerdo de inicio del procedimiento
| i EX
=

otorga wun pericdo para prusbes y alegatos en caso de contar con pruebas se presentan

por escrito

Fy

v

analiza los elemantos del expedisnte

=l no =x
procedents se
notifica 3 concluye
el procedimismio

5l &5 procegenis
32 motfica ¥ se
envinala
direcckdm

emite una resolucién respecto a la destitucién

se notifica personalmenta la resolucion de la destitucicon -




Numero de

Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3" de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacin
Manual de Procedimientos 2 09 2021
Dia Mes Ao
Nombre del Procedimiento Proceso de Cierre Temporal Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-08

Identificacion del Procedimiento

1. Objetivo del Procedimiento

Suspender temporal o definitivamente la operacion de cualquier negocio de las Juntas

2. Fundamento Legal

2.1 Articulo 46, del Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material del
Municipio de Mexicali, Baja California.

3. Requisitos

3.1 Que incurra en alguna de las causales contempladas en el Reglamento.

4. Politicas de Operacion

41 El Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria requiere a la Directiva
' por oficio para que cumpla con las disposiciones del Reglamento.
5. Glosario
Término/Abreviatura Definicion

Departamento de Juntas de Mejoras y Accion

51 El Departamento L
P Comunitaria.

59 La Directiva Las personas que integran la Junta de Mejoras.

Documento que narra los hechos ocurridos

5.3 Acta de Cierre Temporal .
causales del cierre.

5.4 Fundamentacion Expresion con precision del precepto legal
aplicable al caso.
5.5 Motivacion Expresar las circunstancias especiales, razones

particulares o causas inmediatas que se hayan
tenido en consideracion.
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Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3" de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacin
Manual de Procedimientos z 09 2021
Dia Mes Afio
Nombre del Procedimiento Proceso de Cierre Temporal Clave
Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-08

Unidad Administrativa

Descripcion de Actividades

No. De .
Responsable Actividad

Ref.

Requiere a la Directiva mediante oficio para que
El Departamento . -

cumpla con las disposiciones del Reglamento.
En caso omiso, el Departamento acude al

2.- El Departamento establecimiento de la Junta a fin de realizar el
Cierre temporal de la operacion del negocio.

3. El Departamento Elabora un Acta en la que haga constar el cierre,
fundado y motivado de este acto.
Realiza un arqueo del producto e inventario de los

4.- El Departamento bienes muebles e inmuebles, los cuales se
anexaran al Acta.

5. El Departamento Otorga derecho a manifestar lo que a su derecho
convenga dentro del cuerpo del Acta.

6.- El Departamento Deja en resguardo de la Directiva el inventario del
producto y bienes.

7. El Departamento Cierra el Acta y procede a recabar las firmas de
quienes intervinieron en ella.
En caso de subsanar cualquiera de las causales
por las que fue realizado el cierre temporal, el

8.- El Departamento

Departamento levanta un Acta en el que se haga
entrega de las llaves del establecimiento para
reanudar la operacion.
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DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES
Manual de Procedimientos

Diagrama de Flujo

Unidad Administrativa:

Nombre del procedimiento: [

Clave:

[ Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria

Niamero de Revision

Proceso de cierre temporal

] Validacion

[ P-15-005-08 |

[

3% de 2021

]

[

2310972021

]

DEPARTAMENTO DE JUNTA DE
MEJORAS Y ACCION COMUNITARIA

DIRECTIVA JUNTA DE MEJORAS

inicic

requiere a la directiva por oficio para 2l cumplimiento de disposiciones del
reglamenta

no cumple con el

scude al local de la junta de mejoras para realizar el cierre

A 4

requerimisnto
realizado

v

realiza un arquea del products = inventario de biznes muebles 2 inmusbles

.

otorga =l uso de |la voz a la directiva para realizar cualquier manifestacidn

realiza manifestacion

v

deja en resguardo de la directiva 2l inventario de praducto y biznes

v

cizrra el acta y recaba las firmas

v

cierra 2l local y recoge Iss llaves d= todos los accesos a la junts

Y

cumpls con =l

realiza un acta de apertura y entrega del inventario

A

h

)

doc

requerimienio de
forma posterior

Y
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Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3* de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacion
Manual de Procedimientos 2 09 2021
Dia Mes Afio
Nombre del Procedimiento Proceso de Auditoria Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-09

Identificacién del Procedimiento

1. Objetivo del Procedimiento

Realizar un andlisis financiero respecto de los ingresos y los egresos de la Junta a fin de verificar
saldos.

2. Fundamento Legal

2.1 Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material del Municipio de
Mexicali, Baja California, Articulo 43, Fraccién Il.

3. Requisitos

3.1 Que incurra en alguna de las causales contempladas en el Reglamento.

4. Politicas de Operacion

a1 El Departamento de Juntas de Mejoras y Accidon Comunitaria realiza una revision de
los ingresos y los gastos a fin de cotejar saldos al término de un mes.
5. Glosario
Término/Abreviatura Definicion
51 El Departamento Departamento de Juntas de Mejoras y Accion

Comunitaria.

59 La Directiva Las personas que integran la Junta de Mejoras.

Documento que refleja los saldos arrojados de los

5.3 Auditoria . . .
ingresos y egresos de un periodo determinado.

5.4 Fundamentacion Expresion con precisién del precepto legal
aplicable al caso.
55 Motivacién Expresar las circunstancias especiales, razones

particulares o causas inmediatas que se hayan
tenido en consideracion.




Numero de

Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3* de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacion
Manual de Procedimientos 2 09 2021
Dia Mes Afio
Nombre del Procedimiento Proceso de Auditoria Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-09

Descripcion de Actividades

No. De Responsable Actividad
Ref.
1- Requiere a la Directiva mediante oficio para que se
’ presenten el dia y la hora sefialados junto con la
El Departamento . L . L
informacion necesaria para la comprobacion de
ingresos y egresos.
5. El Departamento En caso de no presentarse, ;e procede a cerrar
temporalmente la Junta de Mejoras.
3. El Departamento Procede a contabilizar el producto con el que
cuenta la Junta de Mejoras.
4.- El Departamento Procede a realizar un saldo a la fecha y a cotejarlo
con el saldo del mes anterior.
Si el resultado es una cantidad faltante, se le otorga
5. El Departamento un plazo, a fin de que presente la documentacién
comprobatoria o el efectivo para subsanar el
faltante de recursos.




Nombre del Procedimiento
Unidad Administrativa

Gobierno Municipal de Mexicali

Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones
Manual de Procedimientos

Proceso de Auditoria
Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria

Numero de

Revision 3" de 2021
Validacion
23 09 2021
Dia Mes Ao
Clave
F-15-005-09.1

Identificacidn del Formato

Nombre del Formato:

PROCESO DE AUDITORIA

I :
Clave F-15-005-09.1

Realizar un analisis financiero respecto de los ingresos y los
Objetivo: egresos de la Junta a fin de verificar saldos.

Distribucién de Formas

Documento Unidad Receptora Disposicion
- Departamento de Juntas de | Expediente de la Junta de
Original . .
Mejoras Mejoras
Responsable de Llenado Revisa Autoriza

Supervisor del Departamento de la

Departamento de Juntas de Mejoras

Jefe del Departamento de Juntas de

Junta de Mejoras Mejoras
Instructivo de Llenado
Numero de Campo Instrucciones

1. Junta de Mejoras: anotar el nombre de la Junta de Mejoras que se
esté revisando

2. Delegacién: escribir el nombre de la Delegacion Municipal que
corresponda

3. Concepto, Cajas, Costo y Subtotal: escribir de cantidad de cajas,

anotando el precio de costo de cada uno de los productos que se venden
en la Junta de Mejoras y anotando el resultado de la multiplicacién en la
columna de subtotal. En el mismo renglén escribir las Unidades,
anotando el precio de costo de venta y anotar el resultado de la
multiplicacion en la columna de subtotal de cada uno de los productos
gue se vendan en la Junta de Mejoras.

4, Columna de subtotal: anotar el resultado de la suma.

5. Efectivo: anotar la cantidad de dinero en efectivo con que se cuente

en ese momento.

6. Total Producto: anotar la cantidad total del producto en efectivo




Numero de

. . T 32 de 2021
Gobierno Municipal de Mexicali Revisién
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacion
Manual de Procedimientos 2 09 202
Dia Mes Aio
Nombre del Procedimiento Proceso de Auditoria Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria F-15-005-09.1
7. Total $: anotar el resultado de la suma del Efectivo mas el Total de
Producto
7. Presidente, Secretario, Tesorero, Cantinero: anotar el nombre y la

firma de los Integrantes de la Directiva de la Junta de Mejoras, asi
como el nombre y firma del Cantinero responsable

8. Supervisor de Zona: El nombre y firma del supervisor que haya
realizado la auditoria
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Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3* de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacion
Manual de Procedimientos 23 09 2021
Dia Mes Afio
Nombre del Procedimiento Proceso de Auditoria Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria F-15-005-09.1
Formato

DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES

SOBERMO
£

BRI L DEPARTAMENTO DE JUNTAS DE MEJORAS Y ACCION COMUNITARIA
ARQUEC
JUNTA DE MEJORAS: FECHA:

CAGUAMON TECATE
CAGUAMA TECATE
BOTE 240z TECATE
[BOTE 160z TECATE
BOTE 120z TECATE
CAGUAMON LIGHT
CAGUAMA LIGHT
CAGUAMA. LIGHT N/R
BOTE 240z LIGHT
[BOTE 166z LIGHT
|BOTE 1202 LIGHT
|MEDIA TWIST LIGHT
lcaGguamon coors
|BOTE 1202 COORS
MEDIA COORS

SOL CLAMATO 160z
CAGUAMON AMSTEL
BOTE 120z AMSTEL
MEDIA AMSTEL

XX LAGER NR 4X6 BOT
COORS LIGTH 4X6 LAT
INDIO BOTELLA
BOHEMIA OBSCURA BOT
HEINEKEN 250 ML.
CUARTITOS 190ml
CAGUAMON INDIQ
BOTE 160z INDIO
MILLER HIGH LIFE 3202

wr| [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ e T oo e v lo e [n|e oo v v o v v v |unin]u]e
1 [ [ [0 [ [ [0 [ O [0 [0 [0 [ [ T [G [ [0 [0 [ [0 [0 [ [0 [0 [0 [0 [n [ [ [ [ [ o

) | P S P ) P S Y P Y B e b Y e e A T R A R I Ea r ey

SUB-TOTAL
IEFECTIVO IS TOTAL PRODUCTO
[roTa: ¢ i
PRESIDENTE
SECRETARIO
TESORERO SUPERVISOR DE ZONA

CANTINERO




Gobierno Municipal de Mexicali
DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES

Manual de Procedimientos Diagrama de Flujo
Unidad Administrativa: [ Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria ]
Nimero de Revision [ 3°de2021 |
Nombre del procedimiento: | Proceso de auditoria ] Validacion [ 23002021 |
Clave: [ P-15-005-07 |

DEPARTAMENTO DE JUNTA DE
|| MEJORAS Y ACCION COMUNITARIA DIRECTIVA JUNTA DE MEJORAS

inicio

h 4

requiere a la directiva por oficio para gue se presente el dia vy
hora sefialada

nao se presenta a la
reunien

Y

se realiza el procedimiento de cierre temporal

'

inicia auditoria ¥ requiere el efectivo de la directiva

F

realiza un conteo del producto |

v

obtiene un saldo final v lo coteja con el saldo del mes
anterior >

no prasenta la
informacicon comglata

se requiers para gue presente informacion complementaria

F Y
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Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3* de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacion
Manual de Procedimientos 2 09 2021
Dia Mes Afio
Nombre del Procedimiento Acta de Hecho Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-10

Identificacion del Procedimiento

1. Objetivo del Procedimiento

Elaborar un Acta en el cual se deje asentado un hecho de alguna accién indebida que afecte el
funcionamiento de la Junta de Mejoras, el cual debe estar debidamente fundado y motivado.

2. Fundamento Legal

2.1 Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material del Municipio de

Mexicali, Baja California, Articulo 43.

3. Requisitos

3.1 No requiere de formalidades previas.

4. Politicas de Operacion

41 El Departamento de Juntas de Mejoras y Accibn Comunitaria analiza la accion indebida
' y elabora el Acta estableciendo circunstancia de tiempo, modo y lugar.
5. Glosario

Término/Abreviatura

Definicion

51 El Departamento

Departamento de Juntas de Mejoras y Accion
Comunitaria.

5.2 La Directiva

Las personas que integran la Junta de Mejoras.

5.3 Acta de Hechos

El documento que elabora el Departamento, por la
realizacion de un hecho o accion indebida.

Expresion con precision del precepto legal

5.4 Fundamentacién .

aplicable al caso.
55 Expresar las circunstancias especiales, razones
' Motivacion particulares o causas inmediatas que se hayan

tenido en consideracion.




Numero de

. . . . e 32 de 2021
Gobierno Municipal de Mexicali Revisién
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacion
Manual de Procedimientos 2 09 20
Dia Mes Ao
Nombre del Procedimiento Acta de Hecho Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria P-15-005-10
Descripcion de Actividades
No. De .
Responsable Actividad
Ref.
1.-

El Departamento

Analiza la situacion y llena el formato estableciendo
circunstancia de tiempo, modo y lugar.

Consulta el Reglamento a fin de realizar su

2.- El Departamento actuacion conforme a derecho, el cual debera
plasmar en el Acta.
3. La Directiva El presidente o algun integrante de la misma, lee el

Acta y firma de tener conocimiento del contenido.




Gobierno Municipal de Mexicali

DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES

Manual de Procedimientos . .
Diagrama de Flujo

Unidad Administrativa: [ Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria ]
MNiamero de Revision [ 3% de 2021 ]
Nombre del procedimiento: [ Acta de Hecho ] Validacion [ 23002021 |
Clave: | pP-15-005-10 |
DEPARTAMENTO DE JUNTA DE
MEJORAS Y ACCION COMUNITARIA LS
Inicio
A4
Analiza la situacion del hecho de la accion
indebida y elabora el documento
Doc
h 4
Consulta el reglamento para realizar una El representante de la directiva lee el actay la
actuacion fundada y motivada > firma manifestando el conocimiento del
contenido de esta —
h 4
Fin

51
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Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3* de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacion
Manual de Procedimientos 2 09 2021
Dia Mes Afio
Nombre del Procedimiento Autorizacion de Adquisicion de Obligaciones a Terceros Clave
Unidad Administrativa Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-11

Identificacién del Procedimiento

1. Objetivo del Procedimiento

El Departamento de Juntas de Mejoras autoriza previamente a la negociacion o contratacion de
obligaciones o compromisos por virtud de los cuales la Junta deba efectuar pagos parciales por
cualquier concepto por mas de seis meses 0 montos superiores a los que fije el Departamento.

2. Fundamento Legal

2.1 Reglamento de las Juntas de Mejoramiento Moral, Civico y Material del Municipio de
Mexicali, Baja California, Articulo 36, Fraccién Il.

3. Requisitos

3.1 Presentar la solicitud ante la Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones, en atencién
al Departamento de Juntas de Mejoras y Accion Comunitaria.

4. Politicas de Operacion

a1 recibe la solicitud por escrito de parte de la Directiva de la Junta, la peticién de solicitar
un préstamo ante la Empresa Cervecera, para su autorizacion.
5. Glosario
Término/Abreviatura Definicion
51 El Departamento Departamento de Juntas de Mejoras y Accion

Comunitaria.

59 La Directiva Personas que integran la Junta de Mejoras.

escrito de peticion por parte de la Directiva,
5.3 La Solicitud solicitando autorizaciéon para llevar a cabo el
Contrato con la Cerveceria.




Nombre del Procedimiento
Unidad Administrativa

Numero de

Gobierno Municipal de Mexicali Revision 3* de 2021
Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones Validacion
Manual de Procedimientos 2 09 2021
Dia Mes Afio
Autorizacion de Adquisicion de Obligaciones a Terceros Clave
Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria P-15-005-11

Descripcion de Actividades

No. De Responsable Actividad
Ref.
1.- Presenta escrito al Departamento para su
La Directiva autorizacion acerca de la cantidad, la forma de

pago y la obra o actividades a desarrollar.
Analiza el estado financiero de la Junta a fin de

5. El Departamento terjer certeza, dg su capacidad para pagar,dic.ho
préstamo, asi mismo se toma en cuenta el término
de su periodo de gestion.

3. El Departamento Da contestacion por escrito de la autorizacién
fundando y motivando la respuesta.
Informa al Departamento respecto al ejercicio del

4.- La Directiva

recurso adquirido, presentando la documentacion
necesaria para su comprobacion.




Gobierno Municipal de Mexicali

DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y DELEGACIONES

M IdeP dimiento i ]
anual de Frocedimientos Diagrama de Flujo

Unidad Administrativa: [ Departamento de Juntas de Mejoras y Accién Comunitaria ]

Nimero de Revision 3 de 2021

Nombre del procedimiento: Autorizacion de adquisicion de Validacic [W
Obligaciones a terceros alidacion
Clave: [ P-15-005-11 |

DEPARTAMENTO DE JUNTA DE

DIRECTIVA JUNTA DE MEJORAS MEJORAS Y ACCION COMUNITARIA

Inicio

Presentara escrito ante la Direccion solicitando la Analizara el estado financiero de la junta de
autorizacion mejoras

Sino es procedente se
notifica por oficio
explicando los motivos

Informa al departamento respecto al ejercicio del
recurso adquirido

Emite oficio de contestacion

F
[ Y

Fin
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Acuerdo de Validacion

Con base a lo establecido en el articulo 81 fracciones | y Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica para el Estado de Baja California; articulo 11 fraccion V de la Ley de Entrega y
Recepcion de los Asuntos y Recursos Publicos para el Estado de Baja California; articulos 29 fraccion
IX'y 59 fraccion XVIII, XIX y XXII del Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de
Mexicali, Baja California; Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para los
Sujetos Obligados de la Administracién Publica del Municipio de Mexicali, Baja California; y articulo 8
fraccion VIl inciso a) del Reglamento para la Entrega y Recepcidn de los Asuntos y Recursos Publicos
del Municipio de Mexicali, Baja California, y en cumplimiento al programa “Actualizacion de Manuales
Administrativos de las Dependencias y Entidades” se presenta el Manual de Procedimientos
correspondiente a la dependencia denominada “DIRECCION DE DESARROLLO RURAL Y
DELEGACIONES”, en el que se establecen: Introduccidn, Identificacion del Procedimiento,
Descripcion de Actividades, y Diagramas de Flujo, que dan cumplimiento a las atribuciones
establecidas en el articulo 118 el Reglamento de la Administracion de Publica del Municipio de

Mexicali, Baja California.

Enterados del contenido y alcance de cada una de las partes que integra el MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS, firman de conformidad, en Mexicali, Baja California a los treinta dias del mes de
diciembre de 2021

Por Direccion de Desarrollo Rural y Por Ofici Ila Mayor

Delsgaa nes

Claudia Lor i \Be an Gonzalez
Oflmal May r
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Disposiciones Complementarias

Primera. El Presente Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo Rural y Delegaciones del
Gobierno Municipal de Mexicali, Baja California, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
el Portal de Internet y deja sin efectos los expedidos en fechas anteriores, asi como aquellos
documentos que se opongan al mismo.

Segunda. El Presente Manual de Procedimientos, sera actualizado con la frecuencia que sea
necesaria, cada vez que surja algin cambio en su estructura, normatividad o funciones a fin de
mantenerse permanente actualizado; tales modificaciones y/o actualizaciones seran validadas por la
Oficialia Mayor; siendo difundido para su conocimiento entre los servidores publicos que conforman la
organizacion de la Direccion de Desarrollo Rural y Delegaciones, a través de la pagina oficial del
Gobierno Municipal de Mexicali.

Tercera. - El presente Manual de Procedimientos sera publico a través de los medios electronicos del
Gobierno Municipal de Mexicali, en la siguiente pagina de internet:

(Enlace de la pagina de internet)

C. Da
Direccion de Desa

Gastro Urias
sllo Rural y Delegaciones
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