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Oficialia Mayor
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XXIV Ayuntamiento de Mexicali, Baja California.
Oficialia Mayor

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES QUE CELEBRAN POR UNA
PRIMERA PARTE EL GOBIERNO MUNICIPAL DE MEXICALI, BAJA CALIFORNIA A QUIEN
EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL MUNICIPIO”, REPRESENTADO POR CLAUDIA
LORENIA BELTRAN GONZALEZ, EN SU CARACTER DE OFICIAL MAYOR DEL XXV
AYUNTAMIENTO DE MEXICALI, BAJA CALIFORNIA Y POR OTRA JORGE ANTONIO
MARQUEZ PEREZ APODERADO LEGAL DE YO NECESITO” S.A.P.l. DE C.V. QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR”, Y EN REFERENCIA DE AMBOS SE LES
LLAMARA “LAS PARTES”, DOCUMENTO QUE CELEBRAN AL TENOR DE LAS
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES:

1.- DECLARA “EL MUNICIPIO”:

1.1.- Ser una persona moral de Derecho Publico con personalidad juridica, sujeto a derechos y
obligaciones con capacidad de administrar su patrimonio conforme a la Ley, con fundamento
en los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanosy 1,2, 3y 6
de la Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California; con Registro Federal de
Contribuyentes con numero AMB541201348.

1.2.- Que comparece a la celebracion del presente contrato a través de Claudia Lorenia Beltran
Gonzalez, Oficial Mayor del XXV Ayuntamiento de Mexicali, Baja California, quien acredita
su personalidad mediante copia de su nombramiento oficial expedido por la presidenta
Municipal de Mexicali, Baja California de fecha 01 de octubre de 2024.

1.3.- Que conforme lo dispuesto por el articulo 59, fracciones VIII y I1X del Reglamento de la
Administracion Publica Municipal de Mexicali, Baja California, corresponde al Oficial Mayor,
administrar los recursos materiales de la Administracion Publica Municipal Centralizada,
para lo que podra celebrar contratos de servicios, de arrendamientos y adquisiciones, asi
como modificaciones o adiciones a los mismos; adquirir y suministrar los servicios y
servicios que se requieran para el funcionamiento de las dependencias.

1.4.- Para los efectos de este contrato, la Oficialia Mayor del XXV Ayuntamiento sefiala como su
domicilio el ubicado en Calzada Independencia numero 998, del Centro Civico de la ciudad
de Mexicali, Baja California, C.P. 21000.

1.5. Que el presente contrato se celebra en los términos de lo dispuesto por articulo 27 fraccion I
del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion Servicios para el
Gobierno de Municipal de Mexicali, Baja California, solicitado por el Departamento de
Recursos Humanos el 30 de enero de 2025.

1.6.- Que cuenta con recursos autorizados en el presupuesto de egresos 2025 con cargo a la
partida 33101 denominada “Servicio Actuarial, Financiero, Contable y Juridico para la Atencién y
Operacion del Plan de Seguridad Social para los Empleados y Trabajadores del Municipio de
Mexicali, Baja California”.

2.-“EL PRESTADOR” DECLARA:
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2.1 Que acredita la existencia legal de su representada con la pdliza niumero 2406 (Dos Mil
cuatrocientos seis) Libro 3 (Tres) que contiene el contrato de Sociedad de “Yo Necesito”,
Sociedad Andnima Promotora de Inversién de Capital Variable de fecha 15 de julio de 2014,
otorgada ante la fe del Lic. Carlos Porcel Sastrias, titular de la Correduria Publica Niumero
70 (setenta), de la Ciudad de México. Por su parte Jorge Antonio Marquez Perez acredita
su personalidad como representante legal mediante la escritura publica No. 3,722 (Tres Mil
Setecientos Veintidds) Volumen 124 (Ciento Veinticuatro) de fecha 05 de febrero de 2020
pasada ante la fe del Notario Publico Interino Numero 169 Lic. Fernando Carlos Diez Cano
del Estado de México de la que es Titular la Lic. Martha Maria del Carmen Hernandez
Alvarez, y manifiesta bajo protesta de decir verdad que a la fecha, las facultades con que se
ostenta no le han sido revocadas ni limitadas de manera alguna.

2.2 - Que tiene capacidad juridica para contratar y retine las condiciones técnicas y econdmicas
para obligarse al suministro objeto de este contrato y que dispone de la organizacién y
elementos suficientes para ello.

2.3.- Que tiene su domicilio en Golfo de Adén #50, Col. Tacuba, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P.
11410, Ciudad de México, mismo que se sefiala para los fines y efectos legales de este
contrato.

2.4.- Que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico bajo en numero YNE1407153VA, asimismo que se encuentra
inscrito en el Registro de Proveedores del Municipio de Mexicali, Baja California.

2.5.- Que conoce el contenido y requisitos que para la suscripcion del presente contrato que
establece el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para
el Gobierno Municipal de Mexicali, Baja California, a fin de considerar todos los factores que
intervienen en la ejecucion del mismo.

3.- DECLARAN CONJUNTAMENTE “LAS PARTES” QUE: \

3.1.- Se reconocen mutuamente la capacidad y personalidad con que concurren a la suscripcion
de este contrato, siendo su voluntad sujetarse al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS:

PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO. - “EL PRESTADOR” se compromete para con “EL
MUNICIPIO” a llevar a cabo la “Servicio Actuarial, Financiero, Contable y Juridico para la Atenciéon
y Operacién del Plan de Seguridad Social para los Empleados y Trabajadores del Municipio de
Mexicali, Baja California Consultoria Especializada en Materia Juridica, Financiera, Actuarial para
la Atencion y Operacion del Plan de Seguridad Social para los Trabajadores y Empleados del
Municipio de Mexicali, Baja California” seguin detalle y caracteristicas técnicas especificadas que
se establecen en este contrato y su Anexo “A”, y que a partir de este momento forma parte integral
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del mismo, constituido de conformidad con la Propuesta Tecnica y Econdmica presentada por “EL
PRESTADOR?”, de la cual deriva el presente contrato.

SEGUNDA. - ESPECIFICACION DEL SERVICIO. - “EL PRESTADOR” se obliga a realizar la
prestacion de acuerdo a las especificaciones establecidas en el Anexo “A” del presente contrato.

TERCERA. - VIGENCIA DEL CONTRATO. - “LAS PARTES” convienen que el presente contrato
estara vigente a partir de su celebracion al 28 de febrero de 2025.

CUARTA. - IMPORTE, PLAZO Y FORMA DE PAGO. -Tomando como base la propuesta
econémica presentada y aceptada a “EL PRESTADOR”, “LAS PARTES” acuerdan que el
presente contrato asciende a la cantidad total de $367,925.00 M.N. (Son: Trecientos sesenta y
siete mil novecientos veinticinco pesos 00/100 Moneda Nacional) monto que incluye el 16%
del impuesto al valor agregado

Se debera facturar a nombre de:

Ayuntamiento Mexicali BCN

Calzada independencia 998, Centro Civico, Mexicali, Baja California,
Codigo Postal 21000.

RFC: AMB541201348.

En las facturas debera agregarse el nimero de contrato y firma de “EL PRESTADOR?”, asimismo
adjuntar archivo XML; validacion de factura ante el Servicio de Administraciéon Tributaria y enviar
los archivos digitales de la factura y archivo XML al correo electrénico que le indique el
Departamento de Recursos Humanos.

Las facturas deberan ser validadas y selladas por el Jefe de Recursos Humanos de la Oficialia
Mayor, quien remitira las mismas junto con la documentacion requerida para el tramite de pago y
dos respaldos en digital en dispositivos USB del entregable al titular del Departamento de
Recursos Materiales de Oficialia Mayor para su firma y autorizacién, este Ultimo a su vez, enviara
la factura a la Tesoreria Municipal, donde se programara el pago correspondiente, sin que el plazo
del mismo pueda exceder a lo establecido por el Articulo 57 del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y contratacion de Servicios para el Gobierno Municipal de Mexicali, Baja
California.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica a “EL PRESTADOR” al nimero de
cuenta: 50028667720, CLABE: 036180500286677201 del Banco Inbursa.

QUINTA. - CONDICIONES DE SERVICIO. - “EL MUNICIPIO” Y “EL PRESTADOR” convienen
en que el segundo de ellos prestara de manera indistinta en el domicilio del municipio o bien, en el
domicilio del prestador, asi mismo se obliga a la Prestacidn del Servicio segun detalle y
caracteristicas técnicas especificadas que se establecen en este contrato y su Anexo “A”,

SEXTA. - SUPERVISION. - “EL MUNICIPIO”, designa como responsable del seguimiento y
supervision de la prestacion del servicio al Jefe del Departamento de Recursos Humanos de la
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Oficialia Mayor del XXIV Ayuntamiento Julian Francisco Alaniz Avalos, quien estara facultando
para requerir en cualquier momento a “EL PRESTADOR?”, las evidencias con las que se acredite
la correcta prestacion del servicio y validar la informacién prestada.

SEPTIMA. - PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR. - “EL PRESTADOR” asume toda
responsabilidad por las violaciones que se lleguen a causar en materia de patentes, marcas o
derechos de autor, con motivo de la prestacién de servicio objeto del presente contrato, la
titularidad de los derechos de autor u otros derechos exclusivos que se deriven del servicio, se
constituira invariablemente a favor del Municipio de Mexicali, Baja California.

OCTAVA. - RESPONSABILIDAD. - La prestacion de servicio se realizara conforme a lo
estipulado en el presente contrato y su Anexo “A”, reservandose “EL MUNICIPIO” el derecho de
no aceptar, ni recibir el servicio, cuando no cumpla con las especificaciones requeridas o se
realice de forma distinta a lo solicitado, ocasionando un dafio o perjuicio al “EL. MUNICIPIO”,
conforme a lo sefialado en los requisitos y plazos que para tal efecto se establecen.

“EL PRESTADOR?” sera el unico responsable de la calidad del servicio prestado, cuando este no
se ajuste a las especificaciones establecidas en el presente contrato y su anexo “A”.

Para la aceptacion de los servicios recibidos ambas partes acuerdan lo siguiente:

a) “EL MUNICIPIO” a través del Departamento de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor,
tendra el derecho de supervisar en todo tiempo el cumplimiento del presente contrato y dara por
escrito a “EL PRESTADOR?” las instrucciones que estime pertinentes relacionadas con los
servicios, a fin de que se ajuste a lo estipulado en el presente contrato y a las modificaciones que
en su caso ordene “EL MUNICIPIO”.

b) Es facultad de “EL MUNICIPIO” a través del Departamento de Recursos Humanos de la
Oficialia Mayor realizar la inspeccion, revision y validacién del servicio acordado.

NOVENA. - PLAZO DE REALIZACION. - “EL PRESTADOR” La prestacion del servicio se
iniciara a partir de la firma del contrato, y concluira hasta la terminacién y resultados obtenidos
derivados de la prestacion de servicios, el que no excedera del 28 de febrero de 2025,

Los servicios convenidos deberan ser entregados de acuerdo a las caracteristicas y requisitos que
se establecen en el presente contrato y su anexo ‘A", a “EL MUNICIPIO” a través del
Departamento de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor.

DECIMA. - PROHIBICIONES. - “EL PRESTADOR” no podra ceder total, ni parcialmente derecho
alguno derivado del presente instrumento, sin el consentimiento previo y por escrito de *
MUNICIPIO”.

DECIMA PRIMERA. - GARANTIA. —“EL PRESTADOR?” se obliga a entregar dentro de los doce
dias naturales siguientes a la celebracion del presente instrumento un Pagaré exigible a la vista
para garantizar su cumplimiento y los vicios ocultos de los servicios. Constituido a favor del “El (//
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Municipio” por el equivalente al 10 % (diez por ciento) del monto total contratado sin incluir el
impuesto al valor agregado correspondiente, sefialado en la clausula cuarta de este Contrato.

El monto del Pagaré asciende a $31,717.67 M.N. (Treinta y un mil setecientos diecisiete pesos
67/100 M.N.), el cual tendra vigencia de conformidad con el término de este Contrato.

DECIMA SEGUNDA. - PENAS CONVENCIONALES. — Si por causas imputables a “EL
PRESTADOR?”, este no presta el servicio en todo o en parte en los términos y condiciones
estipulados en este contrato, “EL MUNICIPIO”, sin perjuicio de los demas recursos
jurisdiccionales o administrativos a que tenga derecho con arreglo al presente documento, e
independientemente de la retencion del pago, deducira del precio del servicio no prestado por
concepto de pena convencional, una suma equivalente al 1% (uno por ciento) del pago
correspondiente al pago diferido de que se trate, por cada informacién no presentada, hasta
agotar el limite maximo de aplicacion de la pena convencional, equivalente al 10% (diez por
ciento) del monto total del contrato.

DECIMA TERCERA. - RESCISION DEL CONTRATO. - “EL MUNICIPIO” podra rescindir en
cualquier momento este contrato por incumplimiento al mismo, por lo que ambas partes convienen
qgue cuando sea “EL MUNICIPIO” el que determine rescindirlo, dicha rescisién operara de pleno
derecho y sin necesidad de declaracion judicial, bastando para ello con que cumpla el
procedimiento establecido en el articulo 60 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios para el Gobierno Municipal de Mexicali, Baja California, en tanto que si
es “EL PRESTADOR” quien decide rescindirlo, sera necesario que acuda ante la autoridad
judicial a deducir la accién correspondiente.

“EL MUNICIPIO” podra rescindir el presente contrato sin necesidad de declaracion judicial,
cuando “EL PRESTADOR?” incurra en alguna de las siguientes causas:

I. Si “El Prestador’, no inicia los servicios acordados en el tiempo estipulado en el presente
contrato.

Il. Si “El Prestador”, suspende injustificadamente la entrega de los bienes y/o realizacion de
servicios contratados, entrega o realiza otros distintos a lo indicado en el presente contrato.

Ill. Si dentro del término “El Prestador”, no realiza los servicios convenidos, o sin motivo
justificado no acata los acuerdos suscritos entre ambas partes.

IV. Si “El Prestador’, se declara en quiebra o suspensién de pagos o si efectlia sesion de
servicios en forma tal que afecte el cumplimiento de este contrato.

V. Si “El Prestador’, subcontrata o cede total o parcialmente el presente contrato o los
derechos derivados del mismo a un tercero, sin el aviso previo a “El Municipio”.
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VI. Si “El Prestador’, no concede a “El Municipio” o a las dependencias que tengan facultad de
intervenir, las facilidades o datos necesarios para la inspeccién y validacién de los servicios
materia del presente contrato.

VII. Si “El Prestador’, no entrega el Pagaré para garantizar el cumplimiento del contrato y vicios
ocultos de los hienes y/o servicios.

En caso de incumplimiento o violaciéon por parte de “EL PRESTADOR” a cualquiera de las
obligaciones consignadas a su cargo en este contrato, “EL MUNICIPIO” podra optar entre exigir
el cumplimiento o la rescisién administrativa del mismo, aplicando en ambos casos las
penalizaciones que correspondan.

DECIMA CUARTA.- DE “LAS PARTES” CONTRATANTES - La suscripcién del presente contrato
no constituye, ni expresa ni tacitamente, ningun tipo de alianza, sociedad o asociacién de indole
civil, mercantil o de cualquier otra naturaleza entre “LAS PARTES” contratantes, por lo que no
conforman una unidad econdmica y ninguna de ellas es o podra ser considerada como socio,
asociado, matriz, filial, o sucursal de la otra parte. Asimismo, por derivarse las acciones que seran
realizadas por “LAS PARTES” con motivo de este contrato, de un acuerdo de derecho publico; no
existira ninguna relacién de caracter laboral o civil entre “LAS PARTES”.

Adicionalmente, toda vez que cada una de “LAS PARTES” contratantes es una organizacion
establecida que funge como patron del personal que emplea para el cumplimiento de sus objetivos,
cuenta con elementos propios suficientes para cumplir con las obligaciones que deriven de las
relaciones con sus trabajadores y no ejecuta obras ni presta servicios en forma exclusiva o principal
para las otras partes, el personal que cada una de ellas designe o contrate para la realizacion de
cualquier actividad relacionada con el presente Contrato, permanecera en todo momento bajo la
subordinacion, direccion y dependencia de la parte que lo designé o contratd, por lo que en ningtln
momento existira relacién laboral alguna entre una parte y el personal designado o contratado por la
otra parte, ni operara la figura juridica de patron sustituto o solidario; independientemente de que
dicho personal preste sus servicios fuera de las instalaciones de la parte que lo designé o contrato,
o preste dichos servicios en las instalaciones de la otra parte.

De igual forma “LAS PARTES” se obligan, a asumir directamente |la responsabilidad del pago
correspondiente o a indemnizar a la otra parte, en caso de que como resultado de cualquier accién
entablada por el personal que contrate y/o asigne una de ellas, sea condenada por las autoridades
competentes, a cubrir cualquier cantidad, o a realizar cualquier gasto relacionado con dicho
personal.

DECIMA QUINTA. - GASTOS POR LA PRESTACION DEL SERVICIO. - Los gastos directos o
indirectos que se originen por concepto de viaticos, pasajes, peaje, hospedaje y demas de
naturaleza semejante que sean requeridos para el cumplimiento de las obligaciones que contrae
“EL PRESTADOR” a la firma de este contrato, correran a su cargo y en ningln caso seran
cubiertos por “EL MUNICIPIO”.

A
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DECIMA SEXTA. - CONFIDENCIALIDAD. - “EL PRESTADOR” se obliga a mantener total y
absoluta confidencialidad respecto de los documentos, expedientes y cualquier otra informacién que
resulte de la prestacion del servicio, o que con motivo de este le proporcione “EL MUNICIPIO”, y
reconoce que los mismos son propiedad Unica y exclusiva de “EL MUNICIPIO”.

DECIMA SEPTIMA. - DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES. - “LAS PARTES” se obligan a
sujetarse estrictamente a cada una de las clausulas del presente contrato, al Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Gobierno Municipal de Mexicali,
Baja California, la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios para el Estado de Baja
California y su Reglamento, y demas disposiciones legales aplicables.

DECIMA OCTAVA. - JURISDICCION. - Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato,
ambas partes acuerdan someterse a la Jurisdiccion de los Tribunales competentes de la Ciudad de
Mexicali, Baja California, renunciando a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles en razon
de sus domicilios presentes o futuros.

DECIMA NOVENA. - CONSENTIMIENTO. - En la celebracion del presente contrato no ha existido
error, dolo, violencia, mala fe o cualquier otro vicio en el consentimiento que pudiera invalidarlo.

Leido que fue el presente contrato administrativo y sabedoras las partes del valor y consecuencias
legales de su contenido, lo firman por triplicado, ante la presencia de dos testigos, para constancia y
fe de la veracidad del presente acto, en la ciudad de Mexicali, Baja California, a los 31 dias del mes
de enero de 2025.

POR ¥EL MUNICIPIO” POR “EL PRESTADOR”

CLAUDIA LQRENIA BELTRAN GONZALEZ JORGE ANTONIO MARQUEZ PEREZ
Oficial Mayor Representante Legal de Yo Necesito,
del XXV Ayuntamiehto de Mexicali, B.C. S.AP.l. deC.V.

Jefe del Departa to de Recursos Coordinacion Juridica de la Oficialia Mayor del
Humanos de la Oficialia Mayor del XXV XXV Ayuntamiento de Mexicali B.C.
Ayuntamiento de Mexicali, B. C.

JULIAN FRANCI @) NIZ AVALOS CARLOS‘ZUB’IO ROSAS
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ANEXO "A”

El presente anexo forma parte integral del Contrato No. 01-AYTOMXL-OM-AD-07-25 referente a la
prestacion del servicio de Consultoria Especializada en Materia Juridica, Financiera, Actuarial para la
Atencion y Operacion del Plan de Seguridad Social para los Trabajadores y Empleados del Municipio de
Mexicali, Baja California, celebrado entre el Municipio de Mexicali, Baja California y Yo Necesito, S.A.P.l. de
C.V.

ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO:

UNIDAD
CONCEPTO DE CANTIDAD MONTO
MEDIDA
Consultorfa Especializada en Materia Juridica, Financiera,
Actharial para la Atencllon y Operacion del Plan de Sfegu_ndad SERVICIO 1 $317.176.72
Social para los Trabajadores y Empleados del Municipio de
Mexicali, Baja California, febrero de 2025

IVA 16% | $50,748.28
TOTAL | $367,925.00

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS:

Mantenimiento Técnico del Plan.

De acuerdo a la evolucidén del Plan y de la dinamica de la colectividad participante se revisaran
permanentemente los parametros de calculo para implantar las actualizaciones necesarias oportunamente,
evitando incurrir en pérdidas o costos extraordinarios para el Plan o para el Municipio de Mexicali.

Valuaciones Actuariales y Financieras.
Consiste en efectuar las diferentes Valuaciones Actuariales y Financieras apegandose a las notas técnicas
para soportar juridicamente los Planes, cumpliéndose ademas con los requisitos necesarios para la
operacion y administracion de los mismos.

Certificacion Actuarial.

Dado que estamos otorgando prestaciones de caracter contingente, atendiendo a la normatividad al
respecto, es necesario que cada una de las valuaciones sean certificadas para los fines técnicos,
financieros y juridicos correspondientes.

Oficios de Pagos y/o Instrucciones de Pago. :
Cada momento de pago de néminas y otras compensaciones al personal se elaboraran las los Oficios o
Instrucciones de Pago necesarios para el liquidar a los trabajadores las prestaciones definidas en el Plan.

Gestion de firmas de Oficios y/o Instrucciones de Pago.
Cada vez que se emita un oficio y/o instrucciones de pago se gestionaran las firmas necesarias para que el
que se pueda ejecutar |a liquidacion de los beneficios a los trabajadores y/o beneficiarios de los mismos.

Dictamen de Fallecimientos.

Nuestro equipo de Dictaminadores Certificados. Tanto de dictaminadores médicos como no-médicos,
certificara cada reclamacion de pago por fallecimiento, a fin de dar claridad y certeza a cada pgago a
beneficiarios.

Elaborar Convenios para el Pago de Beneficio por Fallecimiento.

Para el pago de beneficios por fallecimiento sera necesario establecer convenios de pago con todos y cada
uno de los beneficiarios de los trabajadores fallecidos, por lo que se elaboraran estos convenios y la forma
de pago para gestionarlos y firmarlos con los beneficiarios involucrados.
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Conciliacion de Cuentas.
Mensualmente se conciliaran las Cuentas Bancarias, Fideicomisos, Valuaciones y Cartas de Instrucciones,
a fin de reaccionar oportunamente a los reclamos y ajustes que fueran necesarios.

Elaboracion de Estados de Resultados y Balances Actuariales.

Se elaboraran los Estados de Resultados y Balances Actuariales y Contables que permitan observar la
evolucion Actuarial de los Planes y su desarrollo financiero, facilitandose la toma de decisiones y
conservandose la salud de los mismos.

Elaboracién de Actas Protocolarias del Comité Técnico.
Se elaboraran las Actas de Sesidn de los Comités Técnicos, a fin de dar validez juridica a los actos del
mismo, cumpliendo con las leyes, regias y normatividad correspondiente.

Herramientas Tecnolégicas y Digitalizacion de Datos

Soluciones integrales, histéricas y tecnolégicas que involucren a los distintos beneficiarios y brinden
métricas del control, operacion y resultados del Plan de Beneficios, asi como recopilacion de las acciones
derivadas en cada beneficiario.

Presentacion de Resultados.
Efectuar las presentaciones de los resultados, operaciones y de cualquier informacion que se requiera para
el Comité Técnico, Sindicatos, Autoridades o cualquier ofro involucrado.

Revisar Texto del Plan.

Se revisarfa el Texto del Plan, que es parte integral del Contrato de Fideicomiso, y, de ser necesario, se
elaborarian los cambios necesarios para que el Plan mantenga su validez juridica, fiscal, técnica y
financiera.

Mantenimiento de Manuales de Métodos y Procedimientos.

Se dara mantenimiento constante a los manuales de procesos y procedimientos que permitan una atencion
de calidad a trabajadores y beneficiarios, que faciliten la capacitacion, que apoyen el soporte juridico, fiscal
y operativo del Plan y deé continuidad a los procesos, asi come brindar servicios de calidad oportunos.

Elaboracién de proyecciones financieras del Plan.
Seguimiento puntual a la siniestralidad del Ayuntamiento para priorizar los deudos garantizando la solvencia
econdmica del Plan.

Digitalizacién de documentacién.
Acciones para garantizar el acceso interno a la informacion normativa del Plan, accesos a certificados
individuales digitales actuariales via plataforma digital para su pronta consulta.

Entregables.

Los entregables de la operacion mensual seran mediante oficio al departamento que se designe como
responsable, en carpeta y copia digital U.S.B. al final de la gestion, dirigido al personal responsable por
parte del Ayuntamiento:

e  Valuar cada emisién de nomina los beneficios de supervivencia y fallecimiento.

e  (Certificado individual por total de beneficios con entrega al responsable designado bajo previa
solicitud.

e  Elaborar cada emision de némina los oficios de aportacién para constituir la reserva a la cuenta
dedicada establecida.

e  Oficios de Instrucciones para pagos de los beneficios por fallecimiento, cada fin de mes para su
tramite correspondiente.

e  Reportar cada emision de némina la informacién necesarios para la Contabilidad Gubernamental.

e Elaborar el desglose de costos de beneficios y abono de reservas de las nominas catorcenales de
cada emisidn de nomina evaluado en reporte al encargado designado.
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Reporte de analisis y calculos realizados cada emision de nomina el encargado designado.
Bitacora y resultados por dia operado en conjunto al ayuntamiento por nuestra representada

entregando al encargado responsable.

Acceso digital a expedientes normativos del Plan, acceso permanente una vez se concluya la

digitalizacion.

Acceso digital a valuaciones actuariales individuales por fallecimiento, acceso permanente una vez

se concluya la digitalizacion.

Estados Financieros del Plan, entregados al final de mes de diciembre.

Apoyos requeridos.
Se otorgaran los apoyos siguientes para los servicios de consultoria:

1.- Nombramiento de un coordinador/responsable que nos facilite la comunicacion y la obtencion de
documentos e informacion.

2.- La informacion detallada (preferentemente en Excel) de las nominas que contenga la siguiente
informacion:

Numero de empleado

Tipo de empleado

Nombre completo

RFC

CURP

Desglose de Percepciones y Deducciones por némina.
NUmero de nomina.

Tipo de ndmina

Formula de ISR y conceptos especiales.

Los elementos gue en su momento fueran requeridos.

V
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