
 

 
 CARGO DEL FUNCIONARIO:   COORDINADORA ADMINISTRATIVA 
 
 

Datos Personales: 
 

Nombre:   A D R I A N A  N Á J E R A  M O N T O Y A  
 

Carrera: Licenciatura en Sistemas Computacionales  
 
 
 Objetivo Profesional:  
 

           C o m o  s e r v i d o r  p ú b l i c o  c o n s i d e r o  q u e  e s  d e  s u m a  i m p o r t a n c i a  
r e c o n o c e r  e l  g r a d o  d e  r e s p o n s a b i l i d a d  a l  c u a l  h a c e m o s  f r e n t e  d í a  a  d í a ,  p o d e r  
c o n t r i b u i r  a l  d e s a r r o l l o  í n t e g r o  d e  l a  c i u d a d a n í a  y  d e  m i s  c o m p a ñ e r o s  d e  
t r a b a j o ,  b a j o  u n  a m b i e n t e  b a s a d o  e n  l a  c o n f i a n z a  y  e l  p r o f e s i o n a l i s m o  d e n t r o  
d e  t o d a s  l a s  a c c i o n e s ,  r e s p o n s a b i l i d a d e s  y  n u e v o s  r e t o s ,  l o g r a n d o  c o n  e l l o  
m e j o r e s  c o n d i c i o n e s  p a r a  n u e s t r a s  c o m u n i d a d e s  y  p a r a  n u e s t r o  m u n i c i p i o .  

                   
 
 

 
Educación académica 

 

Escuela: Universidad Autónoma de B.C. Licenciatura: Sistemas Computacionales 
 
  Generación:   
1996‐2000 
 
  Resumen de habilidades: 
Tareas administrativas, comunicación y diseño gráfico, organización de eventos, investigación y elaboración de proyectos 
 Habilidades Profesionales:   

- Tareas administrativas 

- Manejo de máquinas de oficina (computadoras, fotocopiadoras, impresoras, etc.) 

              -     Manejo de Microsoft Office, diseño gráfico 

                   - Investigación y elaboración de proyectos 
 
 
 

Experiencia Profesional: 
 

Empresa: Gobierno Federal. SEDESOL 
 

  Puesto: E n l a c e  d e  S a l u d  y  E d u c a c i ó n   Período: 2012-2013  
 

  Actividades:   

- Coordinación de acciones a través de los subcomités y comités estatales con el objetivo de beneficiar 

a los titulares del programa. Proyectos de vinculación. Realización de ruedas de prensa y asesoría en 

medios de comunicación. 
 
 

Empresa: XIX Ayuntamiento. DESOM 
 

  Puesto: C o o r d i n a d o r a  d e  V i n c u l a c i ó n  
J u v e n i l   

Período: 2008-2010

 
  Actividades:   

- Manejo de programas federales 

-  Organización de eventos, relaciones interinstitucionales 
 



 
 

 

 
Empresa: XIX Ayuntamiento. Atención Ciudadana 

 

  Puesto: C o o r d i n a d o r a  O p e r a t i v a /  
A d m i n i s t r a t i v a   

Período: 2008-2010

 
  Actividades:   

- Administración de recursos económicos, materiales y humanos. 

- Apoyo en giras del titular, supervisión de servicios canalizados a través de línea 072. 

 

 

Cursos adquiridos durante su Experiencia Laboral 
 

- Curso de Corel Draw 

- Diplomado en JAVA, programación de páginas de internet 

- Taller de Blindaje electoral 

 


