CARGO DEL FUNCIONARIO: COORDINADORA ADMINISTRATIVA

Datos Personales:
Nombre: ADRIANA NAJERA MONTOVYA

Carrera: Licenciatura en Sistemas Computacionales

Objetivo Profesional:

Como servidor publico considero que es de suma Iimportancia
reconocer el grado de responsabilidad al cual hacemos frente dia a dia, poder
contribuir al desarrollo integro de la ciudadania y de mis compafieros de
trabajo, bajo un ambiente basado en la confianza y el profesionalismo dentro
de todas las acciones, responsabilidades y nuevos retos, logrando con ello
mejores condiciones para nuestras comunidades y para nuestro municipio.

Educacion académica

Escuela: Universidad Auténoma de B.C. Licenciatura: Sistemas Computacionales

Generacion:
1996-2000

Resumen de habilidades:
Tareas administrativas, comunicacion y disefo grafico, organizacion de eventos, investigacion y elaboracion de proyectos

Habilidades Profesionales:
- Tareas administrativas
- Manejo de maquinas de oficina (computadoras, fotocopiadoras, impresoras, etc.)

- Manejo de Microsoft Office, disefio gréafico
- Investigacién y elaboracion de proyectos

ExperienciaProfesional:
Empresa: Gobierno Federal. SEDESOL

Puesto: Enlace de Salud y Educacion_ Periodo: 2012-2013

Actividades:
- Coordinacion de acciones a través de los subcomités y comités estatales con el objetivo de beneficiar

a los titulares del programa. Proyectos de vinculacion. Realizacion de ruedas de prensa y asesoria en

medios de comunicacion.

Empresa: XIX Ayuntamiento. DESOM

Puesto: Coordinadora de Vinculacién Periodo: 20082010
Juvenil

Actividades:
- Manejo de programas federales
- Organizacién de eventos, relaciones interinstitucionales



MEXICALI

tamiento de M

Empresa: XIX Ayuntamiento. Atencién Ciudadana

Puesto: Coordinadora Operatival/ Periodo: 2008-2010
Administrativa

Actividades:
- Administracion de recursos econdémicos, materiales y humanos.
- Apoyo en giras del titular, supervisiéon de servicios canalizados a través de linea 072.

Cursos adquiridos durante su Experiencia Laboral
- Curso de Corel Draw
- Diplomado en JAVA, programacion de paginas de internet

- Taller de Blindaje electoral



