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Inglés 15% 

Español 100% 

  
  

 

 

                                                               

HABILIDADES E IDIOMAS 
 

Manejo del estrés • Corrección de textos • Trabajo en equipo • Organizada  

EXPERIENCIA PROFESIONAL  

EDUCACIÓN 
ACADEMICA
 ACADEMI ACADEMIA COMERCIAL, MIGUEL ALEMÁN VALDEZ 

AUXILIAR CONTABLE 1990 - 1992 

Software : Excel, Word, 

PowerPoint, Outlook. 

Mexicali, México. 

• Coordinación de Administración de Personal, Depto. Recursos Humanos, Oficialía Mayor 

AYUNTAMIENTO DE MEXICAL 
2021 – a la fecha 
 Mexicali, México 

2021 

2019 

• Aux. Administrativo, Coord. Recursos Materiales, BISOM 

• Asistente, Desarrollo Rural y Delegaciones 

 

ESMERALDA MEDINA LOPEZ 
“COORDINADOR DE ADMINISTRACION DE 

PERSONAL” 

2017-2019 

 

• Realizando la documentación oficial en relación al Estado Civil de las personas que 
acudían a solicitar tramites tales como: Registro de Nacimientos, Matrimonio, 
correcciones y anotaciones en actas de matrimonio y nacimiento. Registro Civil, 
delegación González Ortega 

2015-2017 
• Depto. de Vinculación, DIF Municipal 

1982 - 1984 

 

 Mexicali, México 

 Mexicali, México 

 Mexicali, México 

 Mexicali, México 

 Mexicali, México 

• Proceso de Nomina en el Depto. de Recursos Humanos Manuales de Organización 
y procedimiento en Depto. de Recursos Humanos 


